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الولايات  في  بوا�سنطن  ال�شريفين  الحرمين  خادم  ل�سفارة  ال�سعودية  الثقافية  الملحقية  ي�ســــــر 

المتحدة الاأمريكية اأن تقدم »دليل المبتعث ال�سعودي للدرا�سة في الولايات المتحدة الاأمريكية« بطبعته 

يلقى  كما  الاأمريكية  المتحدة  الولايات  عن  وبيانات  معلومات  على  يحتوي  الذي  المنقحة  الجديدة 

الدار�ض  يعين  مرجعاً  وليكون  فيها  للدرا�سة  بالقادمين  الخا�سة  والتعليمات  الاأنظمة  على  ال�سوء 

على الاإحاطة بلوائح واأنظمة الاإبتعاث التي تحكم ال�سوؤون الدرا�سية والمالية و�سبل التعاون التي قد 

يحتاجها الطالب في حياته العامة والدرا�سية وي�ستمل الدليل اأي�ساً على مجموعة من الاإر�سادات التي 

تهم كافة المبتعثين خا�سة الم�ستجدين منهم بما فيهم الدار�سين على ح�سابهم الخا�ض.

ويتيح  انجازه  من  الهدف  يحقق  ومبا�شر  مب�سط  باأ�سلوب  الدليل  يكون  اأن  الملحقية  راأت  وقد 

من  الكثير  على  والاإجابة  عنها  يبحث  التي  المعلومات  على  الح�سول  باأمريكا  ال�سعودي  للدار�ض 

يتم  واأن  الاأمريكية,  المتحدة  الولايات  واأثناء درا�ستهم في  قبل  الطلاب  تواجه  التي  الاإ�ستف�سارات 

ذلك على محورين اأ�سا�سيين : اأحدهما هذه المطبوعة, والاأخرى با�ستخدام التقنية الحديثة التي تتيح 

عر�ض هذا الدليل على موقع الملحقية في �سبكة الانترنت 0

وانــــــه في الوقت الذي اأقدم فيه هذا الدليل الى كافة المهتمين باأمور الاإبتعاث لايفوتني اإلا اأن 

اأثني على كل من �ساهم في اإعداده واإخراجه, متطلعاً الى كل من يغني هذا الجهد بالاأفكار والاآراء 

والاإ�سافات في طبعاته اللاحقة.

ن�ساأل الله تعالى اأن ينفع بهذا العمل ويوفق الجميع الى تحقيق الاأهداف المرجوة ويعين المبتعثين 

الله ب�سلام  اآمالهم وتطلعات مجتمعهم واأن يعيدهم ان �ساء  ال�سعوديين على تحقيق  وكافة الطلاب 

لبلادنا العزيزة مزودين بالعلم والمعرفة.

والله الموفــــــــــــق،

الملحـــــــــق الثقـــافي ال�شعــــودي 

بالوليــــــــــات المتحدة الأمريكيـة

د. محمــــــد بن عبدالله العي�شى

بسم الله الرحمن الرحيــــم

المقدمـــــــــــــــــــة

FOREWORD
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الفصل الأول

معلومات واإر�سادات عامة عن الوليات المتحدة الأمريكية

 General Information  اأولً : معلومات عامة

Geographic Location 1ـ  الموقع

  9,842,696 قدرها  م�ساحة  على  ال�سمالية  اأمريكا  قارة  في  الاأمريكية  المتحدة  الولايات  تقع 

كيلو متر مربع وتحدها �سمالا كندا و�شرقا المحيط الاأطل�سي وغربا المحيط الهادي وجنوبا المك�سيك 

وخليجها.

Climate 2ـ  المناخ

تتعدد �سور المناخ في الولايات المتحدة الاأمريكية نتيجة لاإت�ساع الم�ساحة واإمتدادها على دوائر 

القاري والاإ�ستوائي  اأخرى فمنها  اإلى  فاإنها تتميز باإختلاف المناخ من منطقة  عر�ض مختلفة ولهذا 

والمعتدل والقطبي ) البارد (

 Population 3ـ  ال�شكان

يبلغ عدد �سكان الولايات المتحدة )وفقا للاإح�ساءات ال�سكانية لعام 2007( 301.621.157  

ن�سمة, ويتكون من اأعراق واأجنا�ض مختلفة, وهوؤلاء ال�سكان يتوزعون وفقا للمناطق الاأمريكية 

المتعارف عليها على النحو التالي :

الن�سبة عدد ال�سكان  المناطق 

 ٪18.2  54.680626  Northeast  ال�سمال ال�شرقي

٪22.01  66.883.795  Midwest الو�سـط الغربي

 36.04  110.754.786  South  الجنـــــــــــوب

٪23.03  70.096.950     West الغــــــــــــرب

٪100  301.621.157 المجموع 

وهم موزعون على الولايات الاأمريكية وتزداد كثافتهم في المدن الكبرى والمناطق الح�شرية 

والجدول التالي يو�سح اأكبر المدن الاأمريكية والكثافة ال�سكانية فيها :
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Religions 4ـ  الأديــــــان

وذلك  العالم  اأنحاء  في  ال�سائدة  والعقائد  الديانات  معظم  الاأمريكية  المتحدة  الولايات  في  تتمثل 

ب�سبب الهجرة ال�سنوية من مختلف �سعوب الاأر�ض اإلــــــى هذه البلاد وي�سل عدد الم�سلمين فيها اإلى 

نحو ثمانية ملايين م�سلم وت�سير الاإح�ساءات اإلى ن�سب هذه الديانات بالن�سبة لل�سكان كما يلي :

Protestant  ٪ 61ـ  بروت�ستانت

Roman Catholic  ٪ 25 ـ  الرومان الكاثوليك

Jewish  ٪ 2 ـ  اليهود

Other  ٪ 12  ـ  اأديان اأخرى

Washington D.C 5ـ  العا�شمة: وا�شنطن دي �شي

مقتطعة من ولايتي  منطقة  District of Columbia  وهي  مقاطعة كولومبيا  تقع في  وهي 

ماريلاند وفرجينيا تقع على م�ساحة 177 كيلو متر مربع ويبلغ تعداد �سكانها وفقا للاإح�ساء ال�سكاني 

لعام 2007 نحو 588.292ن�سمة .

Currency  6ـ  العملة

الدولار الاأمريكي وهو يعادل 3.75 ريالا �سعوديا وفقا لل�سعر الر�سمي لل�شرف في عمليات 

البيع وال�شراء.

 Official Language  7ـ  اللغة الر�شمية

اللغة الاإنجليزية هي اللغة الر�سمية وهناك اأقلية تتكلم الاأ�سبانية.

التعـداد ال�سكـانـياإ�ســــــم المدينـــــــة

نيويــورك

لو�ض اأنجلو�ض

�سيكاغو

هيو�ستن

فيلاديلفيا

فينيك�ض

�سان اأنطونيو

�سان دييجو

دالا�ض

�سان جوزيه

New York ) NY (

Los Angeles ) CA (

Chicago ) IL (

Houston ) TX (

Philadelphia ) PA (

Phoenix ) AZ (

San Antonio ) TX (

San Diego ) CA (

Dallas ) TX (
San Jose ) CA (

8.203.298 ن�سمة

3.944.951 ن�سمة

2.869.121 ن�سمة

2.069.690 ن�سمة

1.479.339 ن�سمة

1.530.996 ن�سمة

1.316.277 ن�سمة

1.306.211 ن�سمة

1.237.992 ن�سمة

916.842 ن�سمة
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States 8ـ  اأ�شماء الوليات الأمريكية

District of Columbia  تتكون اأمريكا من )50( ولاية بالاإ�سافة اإلى مقاطعة كولومبيا

)وا�سنطن العا�سمة Washington D.C (  وهذه الولايات كما يلي :

اإ�سم الولية الرمزمم اإ�سم الوليةالرمز

1

2

3

4

5

6

7
8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22
23

24
25

26

27

28

29

30

31

32
33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47
48

49
50

AL

AK

AZ

AR

CA

CO

CT
DE

FL

GA

HI

ID

IL

IN

IA

KS

KY

LA

ME

MD

MA

MI
MN

MS
MO

MT

NE

NV

NH

NJ

NM

NY
NC

ND

OH

OK

OR

PA

RI

SC

SD

TN

TX

UT

VT

VA

WA
WV

WI
WY

األباما

األا�سكا

اأريزونا

اأركان�ساه

كاليفورنيا

كلورادو

كنيتكت

دلاوير

فلوريدا

جورجيا

هاواي

اأيداهو

اإلينوي

اإنديانا

اآيوا

كان�سا�ض

كنتاكي

لويزيانا

مين

ماريلاند

ما�سا�سيو�ست�ض

مت�سيجان

مين�سوتا

م�سي�سيبي

ميزوري

مونتانا

نبرا�سكا

نيفادا

نيو هام�سير

نيو جير�سي

نيو مك�سيكو

نيويورك

كارولينا ال�سمالية

داكوتا ال�سمالية

اأوهايو 

اأوكلاهوما

اأوريجون

بن�سلفانيا

رود اأيلاند

كارولينا الجنوبية

داكوتا الجنوبية

تني�سي

تك�سا�ض

يوتا

فيرمونت

فيرجينيا

وا�سنطن

فرجينيا الغربية

و�سكن�سن

وايومنج

Alabama

Alaska

Arizona

Arkansas

California

Colorado

Connecticut
Delaware
Florida

Georgia
Hawaii

Idaho

Illinois

Indiana

Iowa
Kansas

Kentucky

Louisiana

Main
Maryland

Massachusetts

Michigan
Minnesota

Mississippi
Missouri

Montana

Nebraska

Nevada

New Hampshire

New Jersey

New Mexico

New York

North Carolina

North Dakota
Ohio

Oklahoma

Oregon
Pennsylvania

Rhode Island

South Carolina

South Dakota

Tennessee

Texas

Utah

Vermont

Virginia

Washington
West Virginia

Wisconsin
Wyoming
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Time Zones  9ـ  فروق التوقيت بين الوليات الأمريكية

اإليها الولايات  يختلف التوقيت من ولاية اإلى اأخرى وفقا للمناطق الزمنية الاأربع التي تنق�سم 

المتحدة الاأمريكية وتحت�سب فروق التوقيت بين هذه الولايات وبع�سها اإعتمادا على قربها اأو بعدها 

للتوقيت,  مناطق  اأربعة  الاأمريكية  المتحدة  بالولايات  يوجد  الاأ�سا�ض  هذا  وعلى  المناطق  هذه  من 

وهي: 

Pacific Zone   توقيت المنطقة الغربية  •
Mountain Zone  توقيت المنطقة الجبلية  •
Central Zone  توقيت المنطقة الو�سطى  •
Eastern Zone  توقيت المنطقة ال�شرقية  •

والخريطة التالية تحدد توزيع المواقع للولايات داخل هذه المناطق والفروق الزمنية بينها وفقا 

للترتيب الجغرافي:

وطبقا لهذا التوزيع توجد �ساعة واحدة فرق في التوقيت بين كل منطقة واأخرى ح�سب الترتيب 

الجغرافي لهذه المناطق, وي�سل هذا الفرق اإلى ثلاث �ساعات ما بين ال�شرق والغرب الاأمريكي.

اأما بالن�سبة لفروق التوقيت بين المملكة العربية ال�سعودية والولايات المتحدة الاأمريكية فيتراوح 

�ساعات في  الوقت الخريفي, وما بين )7ـ10(  �ساعة في  ـ 11(  للولاية ما بين )8  تبعا  الفرق  هذا 

التوقيت الربيعي.

خريطة المناطق الزمنية في الولايات المتحدة الاأمريكية
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Prayer Times  10ـ  مواقيت ال�شلاة

تختلف هذه المواقيت من ولاية لاأخرى ومن مدينة لاأخرى داخل الولاية وفقا لموقع هذه الولاية 

اأو المدينة وقربها اأو بعدها من التق�سيمات والمناطق الزمنية ال�سائدة في الولايات المتحدة الاأمريكية, 

وهناك العديد من الاإ�سدارات التي تعدها المطابع العربية والموؤ�س�سات الاإ�سلامية عن مواقيت 

ال�سلاة في المناطق التي يعي�ض فيها الطلاب, كما اأن هناك مواقع عديدة على �سبكة الاإنترنت يمكن 

للطالب الح�سول منها على هذه المواقيت.

System of Government  ثانياً: نظام الحكم في الوليات المتحدة الأمريكية

جمهوري اإتحادي )فدرالي( يعتمد على �سلطات ثلاث وهي :

Executive 1-  ال�شلطة التنفيذية

ويمثلها البيت الاأبي�ض وتتكون من :

الرئي�ض ونائبه والوزراء ومعاونيه, وينتخب الرئي�ض لفترة رئا�سية مدتها اأربع �سنوات وربما يعاد 

اإنتخابه لفترة اأخرى مدتها اأربع �سنوات كحد اأق�سى.

Legislative 2-  ال�شلطة الت�شريعية

ويمثلها الكونجر�ض ومهمته اإعداد و�سن القوانين والت�شريعات ويتكون من :

  The Senate  ـ  مجل�س ال�شيوخ

وعددهم مائة ع�سوا )Senator( يمثلون خم�سين ولاية ) اإثنين لكل ولاية (  ويتم اإنتخابهم لفترة 

زمنية مدتها �ست �سنوات ويمكن اإعادة اإنتخابهم لفترات اأخرى بدون حد اأق�سى ومن المعروف اأن 

نهاية فترة ال�ست �سنوات تنتهي لثلث المجل�ض كل عامين .

The House of Representatives ـ  مجل�س النواب

ويبلغ عددهم 435 ع�سوا يتم اإنتخابهم بالكامل كل عامين. وهم يمثلون كافة الولايات الاأمريكية 

ويتم انتخابهم وفقا للن�سب الت�سويتية  Electoral Vote  المقررة لكل ولاية.

Judiciary 3-  ال�شلطة الق�شائية

تمثلها المحكمة العليا The U.S. Supreme Court  وتقوم بالف�سل في القوانين وتعتبر اأداة 

رقابية للف�سل بين ال�سلطتين التنفيذية والت�شريعية وتتكون من ت�سعة اأع�ساء يتم اإختيارهم بوا�سطة 

رئي�ض الدولة وموافقة الكونجر�ض )Congress( ل�سغل هذا المن�سب مدى الحياة. 
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Students' Social Life ثالثاً : الحياة الإجتماعية للطلاب

Accomodation 1-  ال�شكن

برخ�ض  عامة  ب�سفة  يت�سم  الجامعي  فال�سكن  اأمكن  اإن  الجامعة  داخل  بال�سكن  الطالب  ين�سح 

الطلابية  الخدمات  جميع  فيها  تتوفر  جامعية  بيئة  يعد  اأنه  كما  الخارجي  بال�سكن  مقارنة  الاإيجار 

اللازمة لدرا�سته بالاإ�سافة اإلى �سهولة التنقل والموا�سلات . ومن المهم اأن يتقدم المبتعث الراغب 

في ال�سكن الجامعي بطلب مبكر لحجز �سكن له ويف�سل اأن يقوم بذلك قبل و�سوله للولايات المتحدة 

ح�سول  اأن  عليه  المتعارف  ومن   . المتقدمين  قائمة  �سمن  له  متقدما  مكانا  ي�سمن  حتى  الاأمريكية 

هذه  له  تتح  فاإذا لم  الطلب  تقديم  الاأولوية في  مبداأ  اأ�سا�سا على  يعتمد  الجامعي  ال�سكن  الطالب على 

الفر�سة فعليه البحث عن �سكن اآخر في منطقة بالقرب من الجامعة يتي�شر فيها و�سائل الموا�سلات 

والخدمات الاأخرى التي ت�ستلزمها معي�سته.

اأما بالن�سبة للطالب المتزوج والذي لديه اأطفال يرافقونه في مقر الدرا�سة فعليه اأن يرتب نف�سه 

قد  الذي  المتبع  والنظام  العقد  ل�شروط  وفقا  الاأ�شرة  اأفراد  تتنا�سب مع عدد  التي  الغرف  على عدد 

يق�سي في اأغلب الاأحوال بعدم الجمع بين الاأطفال ـ خا�سة بين الجن�سين ـ في حجرة واحدة, كما اأن 

عليه اأن يختار ال�سكن القريب من و�سائل الموا�سلات ومناطق الت�سوق والخدمات والمدار�ض العامة 

فهذا ي�سمن للطالب ا�ستقرارا اأف�سل لمداومة درا�سته.

الإجراءات التعاقدية وعقد ال�شكن

بعد اأن يتم اختيار ال�سكن تبداأ الاإجراءات التعاقدية لا�ستئجاره وفيما يلي بع�ض النقاط التي يتعين 

على الطالب الاإلمام بها في العقد:

 Resources And Statement of Income اأ ـ بيانات م�سادر الدخل

بيانات  الاإيجار الاإطلاع على  الم�ستاأجر عند توقيع عقد  الاإ�سكان على  ت�سترط معظم �شركات 

المالية  الاإعتمادات  مكاتب  عليها  يطلق  عديدة  مكاتب  وهناك  المالية  الدخل  وم�سادر  الاإعتمادات 

بها  المدين  والمبالغ  لل�سخ�ض  المالية  ال�سمعة  على  الاإطلاع  خلالها  من  يمكن    Credit Agencies
لقيا�ض مقدرته على ال�سداد في المواعيد المتفق عليها .

الدقة في كتابة  ال�سكن واأن يتحرى  لتاأجير  اأن يثبت ذلك في الطلب المقدم منه  الم�ستاأجر  وعلى 

المعلومات المتعلقة بها مثل:

•  اأرقام ح�سابات البنوك الخا�سة به واأر�سدته الحالية
•  اأرقام البطاقات الاإئتمانية التي ي�ستخدمها

•  دخله ال�سنوي من عمله المبا�شر وم�سادر دخله الاأخرى .
وتقوم هذه ال�شركات بالتحري والتحقق من �سدق المعلومات التي يتقدم بها الم�سـتاأجر قبل اإبداء 

موافقتها له وتتم هذه العملية في اأغلبها بالاإت�سال الهاتفي بجهة العمل وببع�ض الجهات الاأخرى التي 

يتوفر لديها معلومات عن الم�سـتاأجر وذمته المالية . وقد تطلب بع�ض المكاتب العقارية والملاك من 
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بع�ض الوافدين الجدد ـ ومنهم المبتعثين ـ الذين لا تتوفر عنهم اأية معلومات في هذا الخ�سو�ض التقدم 

ب�سهادة ر�سمية من الجهة التي يتقا�سون منها الدخل لاإثبات الدخل ال�سنوي الذي يح�سلون عليه, 

وبالن�سبة للمبتعث فيمكنه الح�سول على هذه ال�سهادة من اإدارة ال�سوؤون المالية بالملحقية اإذا ما طلب 

منه ذلك.

الموافقة على  اأو عدم  الموافقة  ال�سكن  الراغب في  بها  تقدم  التي  المعلومات  ويترتب على جدية 

المالية  قدراته  عن  �سحيحة  غير  بيانات  اإعطاء  اأو  المبالغة  عدم  الم�ستاأجر  وعلى  له,  ال�سكن  تاأجير 

واأن يكون متاأكدا من قدرته على �سداد الاإيجار في موعده فمن المعروف اأن ال�شركات الاأمريكية 

لا تتهاون في ا�ستخلا�ض حقوقها من الم�ستاأجر وهي م�ستعدة لمقا�ساته اإذا لزم الاأمر ويتحمل الطالب 

وحده م�سئولية الدخول في نزاعات ق�سائية تنتج عن اإخلاله بالتزاماته التعاقدية تجاه الغير  حتى لو 

تخرج وعاد اإلى المملكة.

Lease ب-  مدة العقد

ت�سترط معظم �شركات الاإ�سكان على الم�ستاأجر توقيع عقد اإيجار ن�سف �سنوي اأو �سنوي اأو لمدة 

اأطول وفقا لطبيعة الاإتفاق الذي يبرم بينهما ح�سب القوانين المعمول بها في الولاية, وهناك كثيرون 

يف�سلون التعاقد لمدة تزيد عن العام �سمانا لعدم اإرتفاع القيمة الاإيجارية ال�سهرية في كل عام وتحقيقا 

لمبداأ الاإ�ستقرار الذي ي�سعى اإليه الطالب في م�ستهل درا�سته.

وعلى الطالب اأن يلتزم بالمدة المن�سو�ض عليها في العقد فاإذا اأخل بالتعاقد اأو اراد ترك ال�سكن 

قبل الموعد المتفق عليه,  تطبق عليه البنود الواردة بالعقد.

الجهة  اأو  المالك  ي�سعره  اأو  العقد  ين�ض  مالم  �سكنه  في  العقد  مدة  اإنتهاء  بعد  ال�ساكن  ي�ستمر  وقد 

العقارية التي تنوب عنه بعك�ض ذلك ويعتبر اإ�ستمراره على هذه الحالة بمثابة تجديد تلقائي دون اأن 

يلتزم بمدة معينة فاإذا رغب اأن يترك ال�سكن في وقت ما عليه اإ�سعار المالك اأو من يوكل عنه بعزمه 

على ترك ال�سكن قبل المدة المحددة ب�سهر واحد على الاأقل, واإلا تحمل الم�سوؤولية لعدم اإ�سعار المالك 

خلال المدة الم�سموحة له بها اأو اإلغائه للعقد قبل المدة المن�سو�ض عليها في العقد.

Security Deposit )ج-  مبلغ التاأمين )مقدم الإيجار

يطلب المالك اأو ال�شركة الموؤجرة عند التعاقد اأن يدفع الم�ستاأجر مبلغا للتاأمين  اأو ما ي�سمى  مقدم 

الاإيجار ويتراوح هذا المبلغ في الغالب ما بين ن�سف اإيجار �سهر اإلى اإيجار �سهرين اأو كما هو 

من�سو�ض عليه في العقد وال�سبب المتعارف عليه لهذا التاأمين اأو المقدم اأنه بمثابة تاأمين ل�ساحب 

ال�سكن ل�سمان حقه في حالة ما اإذا اأخل ال�ساكن بن�سو�ض العقد اأو اأحدث اأ�شرارا لل�سكن الموؤجر .

Rent د ـ الأيجـار

�سهريا  الايجارية  القيمة  دفع  الم�ستاأجر  الاإ�سكان من  العقارية ومكاتب  ال�شركات  تطلب معظم 

ومقدما ويف�سل ال�سداد بال�سيك اأو بحوالة نقدية Money Order  ولي�ض نقدا, ويعتبر هذا ال�سيك اأو 

الحوالة م�ستنداً لل�ساكن لاإثبات ال�سداد, وعندما ي�سدر ال�ساكن �سيكا بالقيمة الايجارية عليه اأن يتاأكد 

من ر�سيده بالبنك حتى لا ي�سدر هذا ال�سيك بدون ر�سيد. 
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ولايحق لل�ساكن اأن يتاأخر عن موعد ال�سداد باأي حال ويعطى مهلة لل�سداد خلال الاأيام الاأولى من 

ال�سهر ح�سب ن�ض العقد .. بعدها تفر�ض عليه غرامة التاأخير وهى ن�سبة يتم تحديدها من القيمة 

الايجارية, فاإذا لم يتم ال�سداد خلالها تفر�ض عليه غرامة ت�ساعدية على ح�سب عدد الاأيام التي 

تاأخر فيها عن ال�سداد ثم تبداأ بعد ذلك اإجراءات اإنذاره باإخلاء ال�سكن وتحمله للم�سوؤولية القانونية 

وفق ما ين�ض عليه العقد اأو ما جاء فيه ولم يلتزم به. 

مما �سبق يت�سح �شرورة قراءة وفهم محتويات العقد قبل التوقيع عليه حتى لا يلتزم الم�ستاأجر 

بن�سو�ض لم يقراأها اأو لم يفهمها ثم يتبين فيما بعد اأنها فوق قدرته واحتماله . لذلك ين�سح الطالب 

قبل التوقيع على العقد اأو اأي م�ستند قانوني ا�ست�سارة اأهل الخبرة والثقة ممن لديهم دراية بمثل 

هذه الاأمور اأو مروا بتجارب في هذا ال�ساأن فالتوقيع على مثل هذه العقود بدون معرفة لا يعفي 

�ساحبها من الم�سوؤولية الكاملة اإذا و�سل الاأمر اإلى نزاع قانوني.

Change of Address هـ-  تغيير ال�شكن

على الطالب الذي يقرر الانتقال من �سكن اإلى اآخر اأن يراعي ال�شروط المكتوبة في العقد وان 

لا يقدم على ذلك اإلا بعد انتهاء المهلة المحددة له في هذا ال�سكن اأو لل�شرورة الق�سوى اإذا ا�سطر اإلى 

ذلك وفي كل الاأحوال فاإن اإنتقال الطالب من �سكن اإلى لاآخر يفر�ض عليه اإتخاذ بع�ض الاإجراءات 

المهمة التي يتعين عليه اتخاذها وهي على النحو التالي :

اإبلاغ المالك القديم اأو من يقوم عنه باإنهاء عقد الاإيجار قبل موعد ترك ال�سكن بمدة كافية   •
تلزمه  العقد  مدة  اإنتهت  واإن  المالك  اإبلاغ  دون  ال�سكن  فترك  اأدنى  كحد  �سهر  عن  تقل  لا 

ب�سداد القيمة الايجارية ال�سهرية لهذا ال�سكن فالعقد غالباً قد ين�ض على مدة محددة لا يجوز 

فيها للم�ستاأجر ترك ال�سكن ما لم يقم اأحدهما باإبلاغ الاآخر بانتهاء العقد .

ملء بطاقة المعلومات في مكتب البريد التابع له �سكنه القديم لاإعلامهم بتغيير العنوان وهذه   •
البطاقة تت�سمن عنوان ال�سكن القديم وعنوان ال�سكن الذي �سينتقل اإليه الطالب وعدم اتخاذه 

هذا الاإجراء يترتب عليه فقدان البريد الخا�ض به وقد تكون له اأهمية اإذا كان مت�سمناً اأوراقاً 

مالية اأو م�ستندات هامة .

اإبلاغ الملحقية الثقافية بتغير ال�سكن حيث يترتب على عدم الاإبلاغ فقدان الات�سال بالطالب   •
وقد يعر�سه ذلك اإلى اإيقاف م�ستحقاته .

باأقرب  اأو  الطالب  بها  التي يدر�ض  بالهجرة والجن�سية في الجامعة  المخت�سة  الاإدارة  اإبلاغ   •
مكتب يتبع له �سكن الطالب بتغيير العنوان حيث ان القواعد المعمول بها في مكاتب الهجرة 

والجن�سية تلزم الطالب اأو الاأجنبي ب�سفة عامة ب�شرورة اإبلاغهم بتغيير محل ال�سكن حيث 

اإن فقدان الات�سال به ي�سعه تحت الم�ساءلة وربما يوؤدي اإلى اإلغاء اإقامته وترحيله .

Transportaion 2ـ  الموا�شلات

ال�سكن من  بينها: قرب  اأمورا عدة من  اإعتباره  ي�سع في  اأن  ال�سكن  اإختيار  عند  الطالب  على 

اأو المعهد الذي يدر�ض فيه, ومن مراكز الخدمات التي ت�سهل له تلبية مطالبه واإحتياجاته  الجامعة 
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اليومية من غذاء وماأكل, ومن و�سائل الموا�سلات التي ت�سهل له الاإنتقال من مكان اإلى مكان في 

كافة اأجواء الطق�ض وتقلباته التي تحدث كثيرا في هذه البلاد .. وتعد و�سائل الموا�سلات العامة من 

اأهم العنا�شر التي يجب اأن توؤخذ في الاإعتبار عند اإختيار ال�سكن اإلا اأن هذه الو�سائل قد لاتكون كافية 

لتلبية اإحتىاجات الطالب خا�سة اإذا كان للطالب اأ�شرة ترافقه وقد يتعين عليه في هذه الحالة تملك 

�سيارة توفر له �سبل الاإنتقال ب�سهولة وي�شر.

ويرتبط تملك ال�سيارة اأو قيادتها ب�شروط اأ�سا�سية لابد للطالب اأن يلتزم بها وهي:

Driver’s License اأ ـ رخ�سة قيادة �سارية المفعول

لابد لل�سائق اأن يكون حاملا لرخ�سة قيادة �سارية المفعول وعلى الطالب اأن لا يكتفي بالرخ�سة 

الدولية بل اأن عليه اأن ي�سعى للح�سول على الرخ�سة الاأمريكية من الولاية التي �سيقيم فيها بمجرد 

اأ�سحاب  على  تفر�ض  التي  العالية  التاأمين  لقيمة  وتفاديا  ال�سائد  المروري  للنظام  اإتباعا  و�سوله 

الرخ�ض الدولية مقارنة بمن يوؤمن عليه بموجب الرخ�سة الاأمريكية المحلية, وعليه في هذه الحالة 

اأن يتقدم للح�سول على هذه الرخ�سة من اإدارة المرور الواقعة في محل اإقامته, فمن ي�سبط وهو 

يقود �سيارة بدون رخ�سة اأمريكية �سارية المفعول يعد مخالفا للقواعد واللوائح المرورية المنبثقة من 

قيادة لمدة طويلة وربما يتعر�ض  اإلى حرمانه من الح�سول على رخ�سة  القانون وقد يوؤدي ذلك 

بالاإ�سافة اإلى الحرمان من قيادة ال�سيارات اإلى عقوبتي الغرامة وال�سجن.

تعريف  بطاقة  ال�سيارات,  لقيادة  ر�سميا  ت�شريحا  كونها  ف�سلا عن  القيادة,  وتعـــــد رخ�سة 

�سخ�سية ت�ستخدم في الكثير من المعاملات اليومية بين الاأفراد وبينهم وبين الموؤ�س�سات وال�شركات 

التي يتعاملون معها وخا�سة فيما يتعلق بالمعاملات المالية ويتم الح�سول على هذه الرخ�سة بعد اإجتياز 

المتعلقة  المرورية  والاإر�سادات  ال�سير  بقواعد  الخا�سة  بالمعلومات  يتعلق  نظري  اأحدهما  اإختبارين 

الذي يرغب في الح�سول  الطالب  ال�سير بها, وعلى  ال�سيارة وكيفية  قيادة  بها والاآخر عملي عن 

على رخ�سة القيادة مراجعة المعلومات الواردة في كتيب الاإر�سادات الذي يت�سمن كافة المعلومات 

والاأ�سئلة واأجوبتها التي يعتمد عليها في الاإمتحان النظري, ويمكن الح�سول على هذا الكتيب من 

دائرة المرور)Department  of Motor Vehicles(  المعروفة اخت�ساراً با�سم DMV  الواقعة 

في محل اإقامته اأو في الولاية التي يقيم فيها .

وتفر�ض حاليا الكثير من القيود على الاأجانب الذين يرغبون في الح�سول على هذه الرخ�سة, 

 ,Social Security Card ال�سمان الاجتماعي  با�ستخراج بطاقة  حيث تم ربط الح�سول عليها 

اأو الح�سول من مكتب ال�سمان الاجتماعي على عدم ممانعة Waiver ليت�سنى للراغب الح�سول 

على هذه الرخ�سة.

Car Insurance ب ـ التاأمين على ال�شيارة

يعد التاأمين على ال�سيارات في الولايات المتحدة الاأمريكية م�ساألة �شرورية للغاية, ولا يجوز 

قيادة ال�سيارة اإلا اإذا كان موؤمنا عليها ويعد غير الموؤمن مخالفا لاأنظمة ولوائح المرور اإذا قاد �سيارته, 

ويتعر�ض للم�ساءلة القانونية ف�سلا عن الم�سوؤولية المادية الباهظة اإذا تعر�ض لحادث لا قدر الله. 

ونظام التعوي�سات معمول به في الولايات المتحدة الاأمريكية وتكاليفه مرتفعه جداً وقد يطالب 
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الاإن�سان بدفع مبلغ كبيـــر من المال نظير اأي خلل اأحدثه في �سيارة الغير اأو لاأي اأذى ج�سماني �سببه 

للاآخرين ما لم يكن لديه تاأمين على �سيارته ورخ�سة قيادة �سارية, وتتولى �شركات التاأمين دفع 

بينها  المبرم  منها والاإتفاق  الواقعة على كل  للم�سوؤولية  الاأطراف طبقا  �سائر  التعوي�سات عن  هذه 

وبينهم, هذا مع العلم باأن القوانين في جميع الولايات تفر�ض على مالك ال�سيارة تاأمين »الطرف 

الثالث« �سد الحوادث وعلى المبتعث ملاحظة اأن الم�سئولية المدنية اأو الجنائية المترتبة على مخالفات 

اأن يتوخى الحذر حتى لا يقع تحت  وحوادث المرور تقع على عاتق المبتعث وحده ومن ثم عليه 

طائلة الم�ساءلة القانونية.

ج ـ اإ�شتيفاء ال�شيارة ل�شروط الفح�س ومكان الإقامة

في  ال�سيارة  على  الدورية  الفحو�ض  يجري  اأن  ال�سيارة  قيادة  في  يرغب  الذي  الطالب  على 

موعدها واأن ي�ستوفي اإجراءات التجديد ال�سنوية التي ت�سترطها دوائر المرور في المقاطعة اأو المدينة 

التي يتبعها محل اإقامة ال�سائق, ولابد اأن يدرك الطالب اأن هذه الفحو�ض وهذه الاإجراءات التي 

ال�سيارة  التاأكد من �سيانة  المرورية على  الاأجهزة  نبعت من حر�ض  اإنما  لل�سيارة في كل عام  تتم 

و�سلامتها و�سلاحيتها  للقيادة حر�سا على اأرواح النا�ض و�سلامتهم.

Food 3ـ  الطعام

�سيفقد المبتعث كثيراً مما األفه من اأ�سناف الاأطعمة التي اإعتاد على تناولها في المملكة ولكن بمرور 

الوقت ي�ستطيع اأن يعود نف�سه على تقبل الموجود, وهناك العديد من الاأطعمة الوافدة من كل بلدان 

العالم في هذا المجتمع المتعدد الثقافات التي يمكن تناولها بدون خوف اأو حذر, ولابد اأن ن�سير هنا 

الاأمريكية  والمدن  المواقع  معظم  في  واإنت�سارها  والاإ�سلامية  العربية  الجاليات  عدد  اإت�ساع  اأن  اإلى 

الاأطعمة  و  الاأ�سناف  من  العديد  وفر  قد  العربية  والمطاعم  التجارية  المحلات  من  للعديد  واإن�سائها 

العربية واللحوم المذبوحة وفقا لل�شريعة الاإ�سلامية والمواد الغذائية التي اإعتاد عليها المغترب العربي 

في بلاده.

الم�سوؤولة في  وال�سحية  الغذائية  الجهات  فتحر�ض  الاأخرى  بالاأغذية والاأطعمة  يتعلق  فيما  اأما 

اأمريكا على الاإلتزام بذكر محتويات المنتج الغذائي والمواد المتكونة منه و �سعراته الحرارية ويجب 

لاإختيار    )Ingredients(المحتويات هذه  متابعة وقراءة  اأي�سا على  هو  يحر�ض  اأن  الطالب  على 

المادة اأو المواد الغذائية التي لا تت�سمن موادا محرمة اأو م�سكوكا فيها كما اأن عليه اأن يتجنب المواد 

التي تدخل فيها الدهون الحيوانية  )Animal Shortening(, والجيلاتين )Gelatin( واأن يقت�شر 

المواد  معظم  في  ببع�ض  بع�سها  اللحوم  خلط  من  يحتاط  واأن  الحلال  واللحوم  النباتية  المواد  على 

التي يتعين عليه الحذر من  اللحوم والدهون  الطالب نوع  اإليه  يتنبه  اأن  الغذائية .  واأهم ما يجب 

 Ham, Bacon, Pork, Hog, Sausage : تناولها واأبرزها  لحوم الخنزير وم�ستقاته ومنها

اأنواع الخبز  Lard  التي ت�ستخدم عادة في كثير من  Swine & Pepperoni, ودهون الخنزير 
والب�سكويت والحلويات, وعليه اأي�سا اأن يتجنب الماأكولات والم�شروبات التي يدخل في تكوينها المواد 

الم�سكرة كالكحوليات وغيرها.
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الفصل الثاني

التعليم في الوليات المتحدة الأمريكية

General Education اأولً :  التعليم العام

1ـ  نظــام التعليم في اأمريكا نظام« لا مركزي«  فالقوانين التي تحكم هيكل وم�سمون برامج 

ب�سكل  مت�سابهة  البرامج  هذه  تبدو  ذلك  ومع  واأخرى,  ولاية  بين  ما  كبيرة  بدرجة  تتنوع  التعليم 

والتنقل  والاقت�سادية  الاجتماعية  كالحاجات  الولايات  هذه  بين  الم�ستركة  العوامل  ب�سبب  ملحوظ 

المتكرر للطلاب والمعلمين من ولاية اإلى اأخرى ومن ثم فاإن التجريب والتنوع في كل ولاية لا يقف 

دون ظهور �سكل عام للنظام التعليمي في اأمريكا.  

والتعليم العام اإجباري في الولايات المتحدة الاأمريكية ومجاني في كافة المدار�ض الحكومية  ويبداأ 

عادة من �سن ال�ساد�سة اأو ال�سابعة وحتى �سن ال�ساد�سة ع�شر واإلى اأن ي�ستكمل الطالب درا�سة المرحلة 

وفق  بالعمل  لها  في�سمح  الخا�سة  للمدار�ض  بالن�سبة  اأما  ع�شر  الثاني  ال�سف  في  تنتهي  التي  الثانوية 

تراخي�ض خا�سة وقواعد تتبع لاإعتماد هذه المدار�ض من قبل الولاية التابعة لها .

ويتـــم التدري�ض في معظم �سفوف الدرا�سة باللغة الاإنجليزية, اإلا في المدار�ض التي يوجد فيها 

كثافـة عالية من الطلاب الذين لا تكون لغتهم الاأولى هي اللغة الاإنجليزية وفي هذه الحالة يتم تدري�ض 

المناهج بلغة غير اللغة الاإنجليزية مع تكثيف تدري�ض اللغة الاإنجليزية لغير الناطقين بها اإلى اأن ي�سبح 

الطالب موؤهلا للدرا�سة في الف�سول العادية التي تقوم بتدري�ض مناهجها باللغة الاإنجليزية. 

الاأول  الاأ�سبوع  �سبتمبر وت�ستمر حتى  �سهر  العام عادة في  التعليم  الدرا�سية في  ال�سنة  تبداأ  2ـ  

ال�ساعة  حتى  �سباحا   )8:30( ال�ساعة  من  عادة  الدرا�سي  اليوم  وي�ستمر  يونيو  �سهر  من  اأوالثاني 

)3:30( بعد الظهر 

3ـ  يتكون التعليم العام في امريكا من م�ستويين رئي�سيين هما :

ـ  الم�ستـــــــوى الابتدائي

ـ  الم�ستــــوى الثانـــــوي

Elementary الم�شتوى البتدائــي

تتراوح مدة الدرا�سة في التعليم الابتدائي باأمريكا ما بين ) 5 ( اإلى ) 8 ( �سنوات بالن�سبة للتعليم 

الاأولي ي�سبقها عام واحد لف�سول الح�سانة ومن عام اإلى عامين في مرحلة ما قبل الدرا�سة .



22

Secondary الم�شتوى الثانــــــوي

يبداأ التعليم الثانـوي في اأمريكا اإبتداء من ال�سف ال�سابع اأو ال�سف التا�سع اعتمادا« على ما اإذا 

ال�سف  نهاية  وفي  الثامن  اأو  ال�ساد�ض  ال�سف  حتى  يمتد  التعليمي  النظام  في  الاإبتدائي  التعليم  كان 

العا�شر يقوم اغلب الطلاب باإتخاذ قراراتهم حول البرنامج الذي ينوون الاإلتحاق به وتتحدد هذه 

البرامج فيما يلي :  

ـ  برنامج اأكاديمي ي�سمح للطالب باإ�ستمرار درا�ســــــــته في م�ستوى الكليــــــة 

ـ  برنامج تدريب مهني يوؤهل الطالب للعمــــل اأو التخ�س�ض لمـــــــا بعد الثانوي 

ـ  برنامج عام يجمع بين عنا�ســـــر البرامج الاأكاديمية وبرامج التدريب المهني 

Higher Education ثانياً- التعليم العالي

الدرا�سة  بعد  لما  الاأكاديمي  التعليم  الاأمريكية,  المتحدة  بالولايات  العالي  بالتعليم  يق�سد 

اإدارتها وبرامجها ومناهجها  الثانوية,الذي تقوم به موؤ�س�سات تعليمية عامة تمولها وت�شرف على 

الحكومة الفيدرالية اأو حكومة الولاية اأو اإدارة المنطقة, اأوموؤ�س�سات تعليمية خا�سة تمولها وت�شرف 

على اإدارتها و�سيا�ستها ومناهجها هيئات مهنية اأو دينية اأو تجارية اأو اأفراد . وي�سترط لقبول الطالب 

في هذه الموؤ�س�سات اإكماله ما يعادل اثني ع�شر عاماً درا�سياً في الدرا�سة العامة الاإبتدائية والمتو�سطة 

والثانوية, والح�سول على �سهادة اإكمال الدرا�سة الثانوية العامة بنجاح. وت�سمل هذه الموؤ�س�سات:

1ـ  موؤ�ش�شات التعليم العالــــــــي

1 .Universities الجامعات

تقدم الجامعات برامج للدرا�سة الجامعية ت�ستغرق عادة اأربع �سنوات اأو اأكثريح�سل 

اأخرى في مرحلة الدرا�سات  بعدها الطالب على درجة البكالوريو�ض. كما تقدم برامجاً 

مابين  عادة  ت�ستغرق  والتي  والدكتوراه  كالماج�ستير  علمية  على درجات  للح�سول  العليا 

�سنتين واأربع �سنوات اأو اأكثر.

التي يلتحق بها الطالب ما بعد  المتقدمة  كما توفر بع�ض الجامعات برامجاً للدرا�سات 

مرحلة الدرا�سات العليا.

2 .Colleges And Institutes Of Technology الكليات والمعاهد الفنية الجامعية

وهي كليات ومعاهد تقنية ذات نظام اأربع �سنوات وفي الغالب تكون كليات ومعاهد 

متخ�س�سة كما اأن بع�سها يمنح درجات الدرا�سات العليا.

3 .JUNIOR & COMMUNITY COLLEGES  الكليات المتو�سطة وكليات المجتمع

مدة الدرا�سة في » الكليات المتو�سطة وكليات المجتمع« �سنتان درا�سيتان يمنح المتخرج 

الجامعية والح�سول على  الاإ�ستمرار في  درا�سته  تخوله  التي  الدبلوم«   « خلالها درجة 

درجة البكالوريو�ض. 
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Accreditation Of The Educational Institutions 2ـ  الإعتراف بالموؤ�ش�شات التعليمية

يتم الاإعتراف بالجامعات والكليات والمعاهد الجامعية من قبل جهات متخ�س�سة ولا يعتمد على 

كون الموؤ�س�سة التعليمية حكومية اأو خا�سة واإنما يعتمد على معايير كثيرة منها:

قوة البرامج الدرا�سية بهـــــــــــا  •

نوعية �شروط القبول للاإلتحاق بها  •

كفاءة اأع�ساء هيئة التدري�ض ون�سبتهم اإلى عدد الطلاب في كل برنامج  •

توفر الاأجهزة والاإمكانيات المادية للاأبحاث   •

مدى نجاح خريجي الموؤ�س�سة التعليمية للح�سول على وظائف مجزية  •

علماً باأن الذي يقيم تلك المعايير ويحق له اأن يمنح الاإعتراف بالجامعات هي الجهات الاإقليمية 

ال�ست التالية:

• Middle States Association of Colleges and Schools.

• North Central Association of Colleges and Schools

• Southern Association of Colleges and Schools

• New England Association of Schools and Colleges

• Northwest Association of Schools and Colleges

• Western Association of Schools and Colleges

الجامعات  لاأق�سام  المهنية  الاإعترافات  تمنح  اأخرى  متخ�س�سة  مهنية  جهات  هناك  اأن  كما 

وكلياتها. 

Academic Degrees 3ـ  الدرجات العلمية

1 .Associate Degree الدبلوم

مايعادل  الطالب  يكمل  اأن  بعد  »الدبلوم«  درجة  الاأهلية  اأو  الحكومية  المتو�سطة  الكليات  تمنح 

يوا�سل درا�سته في  اأن  ذلك  بعد  للطالب  �سنتين, ويمكن  مدة  ت�ستغرق عادة  �ستين وحدة درا�سية 

جامعة اأو كلية ذات الاأربع �سنوات للح�سول على درجة البكالوريو�ض.

2 . Bachelors Degree البكالوريو�س

تمنح الجامعات اأو الكليات والمعاهد ذات نظام اأربع �سنوات درجة »البكالوريو�ض«وهي اإما اأن 

تكون في مجال الاآداب وت�سمى بكالوريو�ض اآداب B.A. اأو في مجال العلوم وت�سمى بكالوريو�ض 

.B.S علوم
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ويتطلب البرنامج العام لدرجة البكالوريو�ض عادة ما لايقل عن مائة وخم�سة وع�شرين  وحدة 

اأو مايعادلها. ومن المعتاد اأن تكون ال�سنتان الاأوليتان من برنامج البكالوريو�ض لدرا�سة  درا�سية 

ال�سنتين الاأخيرتين  اأما في  اأثناء درا�سته الجامعية,  الطالب  لتو�سيع مدارك  مواد درا�سية م�ستركة 

فيركز الطالب فيهما على مجال تخ�س�سه.

3 .Masters Degree درجة الماج�شتير

هي الدرجة الاأكاديمية التي تتلو البكالوريو�ض وي�سترط للقبول في برنامجها ح�سول الطالب 

على تقدير لايقل عن جيد في معدله العام في درجة البكالوريو�ض, وبع�ض الجامعات تطلب معدل 

وفقاً  اإحداها  اأو  الخا�سة  النموذجية  للاإختبارات  الطالب  اإجتياز  وكذلك  اأربع,  من  نقاط  ثلاث 

لتخ�س�سه. وهذه الاإختبارات هي:

• GRE )Graduate Record Examination(

• GMAT )Graduate Management Admission Test(

• LSAT )Law School Aptitude Test(

عدد  ويبلغ  التخ�س�ض  ح�سب  واأخرى  جامعة  بين  الدرجة  لهذه  الح�سول  متطلبات  وتختلف 

)Semester Hours 36(الوحدات المطلوبة للتخرج لدرجة الماج�ستير حوالي �ستة وثلاثين وحدة

مدة  في   )M.S( العلوم   اأو   )M.A( الاآداب  في  الماج�ستير  درجة  على  الح�سول  عادة  ويمكن 

اأق�ساها �سنتان.

4 .Doctoral Degree درجة الدكتوراه

بالاإ�سافة  المقررة  الدرا�سية  المواد  الطالب  ينهى  اأن  الدكتوراه,  الح�سول على درجة  يتطلب 

للبحث العلمي والاأطروحة )Dissertation( وهذه المتطلبات تختلف باإختلاف الجامعة والتخ�س�ض 

اإلا اأن هناك اأموراً تطلب عادة من معظم الجامعات مثل:

اللغة  تقبل  الاأمريكية  الجامعات  )بع�ض  اللاتينية  اأو  الاألمانية  اأو  كالفرن�سية  اأجنبية  بلغة  الاإلمام 

العربية(.  

اإجتياز الاإمتحان ال�سامل )Comprehensive Examination( بق�سميه ال�سفهي والتحريري, 

ويتم بناء على نتيجته تر�سيحه للبدء في كتابة الاأطروحة.

الاأطروحة  كتابة  الاأطروحة  اأمام لجنة  ويدافع عنه  ويناق�سه  الاأطروحة  الطالب مقترح  يقدم 

م�شروع  ولايقبل  للطالب.  العلمية  والمقدرة  والكفاءة  والاإ�ستق�ساء,  العلمي  البحث  على  اعتماداً 

في  قيمة  ذات  علمية  اإ�سافة  اأو  جديد  ابتكار  على  محتوياً  كان  اإذا  اإلا  الجامعة  قبل  من  الاأطروحة 

مجال التخ�س�ض بالن�سبة لدرجة الدكتوراه وبعد الفراغ من كتابة الاأطروحة يقوم الطالب بالدفاع 

اأطروحته من  اأمام لجنة خا�سة من الاأ�ساتذه لاإختباره ومناق�سته حول ما ورد في  اأطروحته  عن 

نظريات اأو اآراء اأو نتائج هامة و�سندها وطريقة تو�سله اإليها .
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)Research( البحث  تتطلب  التي  التخ�س�سات  في   )PhD( الفل�سفة  دكتوراه  درجة  تمنح 

والاإ�ستق�ساء العلمي, وتمنح في عدد من العلوم والتخ�س�سات. وهناك عدد من الدرجات العلمية 

العليا المماثلة لدرجة دكتوراه الفل�سفة, وتعادلها ومنها ما يلي:

 •D.SC.  دكتوراه في العلوم

  •D.A.  دكتوراه في الفنون

 •ED.D  دكتوراه في التعليم

 • JSD,SJD  دكتوراه في القانون

كما تمنح الكليات المهنية والمتخ�س�سة مثل الطب وطب الاأ�سنان والقانون وغيرها الدرجة المهنية 

الاأولى في المجال والتي تعتبر درجة عليا وت�سمى الدكتوراه ولكنها لاتعادل  PH.D ومنها مايلي:

 •J.D  دكتوراة الق�ساء

 •MD  دكتوراة الطب

 •DMD  دكتوراة طب الاأ�سنان

 •Pharmacy D دكتوراة ال�سيدلة

Academic Terms 4ـ  نظام الف�شول الدرا�شية

الدرا�سة  اأوقات  تنظيم  في  الدرا�سية  الف�سول  نظام  العليا  الاأمريكية  التعليمية  الموؤ�س�سات  تتبع 

التي  المواد  اإختيار  الطالب من  يتيح مرونة تمكن  النظام  ال�سنوات. وهذا  نظام  ومواعيدها ولي�ض 

التي  ال�ساعات  التي يراها منا�سبة, وكذلك اختيار عدد  اأو المرحلة  المدة  يرغب في درا�ستها خلال 

للدرا�سة,  المتفرغ  النظام ملائماً للطالب  الواحد.  ويعتبر هذا  الدرا�سي  الف�سل  يمكنه درا�ستها في 

حيث يمكنه من اإنهاء درا�سته والتخرج خلال فترة ق�سيرة اإذا جد واجتهد.

التعليمية  الموؤ�س�سات  لدى  الدرا�سية  الف�سول  مدد  اإحت�ساب  في  عادة  تتبع  طرق  ثلاث  وهناك 

الاأمريكية وهي :

1 .Semester النظام الن�شفي

تتكون ال�سنة الدرا�سية من ف�سلين درا�سيين رئي�سيين مدة الواحد منها ثمانية ع�شر اأ�سبوعاً 

ال�سيف في بع�ض  اأحياناً فترة  )تق�سم  اأ�سبوعاً  اثنى ع�شر  اإلى ف�سل �سيفي مدته  بالاإ�سافة 

العام  ويبداأ   ) اأ�سابيع  ثمانية  اإلى  �ستة  من  فترة  كل  مدة  فترتين  اإلى  الاأمريكية  الجامعات 

الدرا�سي بف�سل الخريف وينتهي ب�سهر دي�سمبر ويتلوه ف�سل الربيع, الذي ينتهي عادة في 

�سهر مايو اأو يونيو . وتبداأ بعد ذلك الدورة ال�سيفية التي تنتهي مع نهاية �سهر اأغ�سط�ض.
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2 .Trimester نظام الف�شل الثلثي

الف�سل بين  الدرا�سيه بموجبه من ف�سلين درا�سيين رئي�سيين وتتراوح مدة  ال�سنة  تتكون 

اأربعة ع�شر وثمانية ع�شر اأ�سبوعاً وبينهما ف�سل ق�سير وهو يبداأ اأي�ساً بف�سل الخريف في 

�سهر �سبتمبر من كل �سنة ميلادية ويعد هذا النظام من اأقل نظم الف�سول الدرا�سية ا�ستعمالًا 

بالجامعات الاأمريكية وهو يماثل نظام الف�سل الن�سفي من حيث عدد الوحدات الدرا�سية 

التي ينبغي على الطالب اإكمالها خلال العام الدرا�سي ح�سب هذا النظام.

3 .Quarter النظام الربعي

تتكون ال�سنة الدرا�سية من ثلاثة ف�سول درا�سية رئي�سية مدة كل منها اثنى ع�شر اأ�سبوعاً 

)اأي ربع ال�سنة ( بالاإ�سافة اإلى ف�سل �سيفي. وهذا النظام الربعي يماثل النظام الن�سفي 

من حيث الاإنت�سار اإلا اأن فترة الف�سل الدرا�سي الربعي اأق�شر والوحدات الدرا�سية المنجزة 

طبقاً لهذا النظام تعتبر اأقل قيمة )اأقل من حيث عدد النقاط( من الوحدات الدرا�سية الن�سفية 

.)Semester(

Academic Units  5ـ  الوحدات الدرا�شية

الوحدة الدرا�سية هي �ساعة واحدة في الاأ�سبوع يق�سيها الطالب في الاإ�ستماع لمحا�شرة الاأ�ستاذ 

يتطلب  الدرا�سة  اأن برنامج  قيل  اإذا  فمثلًا  الدرا�سة,  اأو في مناق�سة مو�سوع  العلمي  المختبر  اأو في 

اإكمال ثلاث وحدات درا�سية في مادة معينة فاإن هذا يعني �شرورة ح�سور الطالب لحجرة الدر�ض 

ثلاث �ساعات كل اأ�سبوع, طيلة مدة الف�سل الدرا�سي فاإن نجح في الاإختبارات الخا�سة بهذه المادة 

اأو )وحدات(  وانجز كل متطلباتها الاأخرى, فاإن ر�سيده الاأكاديمي يزداد بمقدار ثلاث �ساعات 

واإذا انجز بنجاح متطلبات خم�ض مواد درا�سية في الف�سل الدرا�سي ف�سوف تر�سد له الجامعة في 

�سجله الاأكاديمي خم�ض ع�شرة وحدة اأو �ساعة درا�سية .

العلمية(  )المرحلة  الدرجة  م�ستوى  ح�سب  للتخرج  المطلوبة  الدرا�سية  الوحدات  عدد  وتختلف 

وح�سب التخ�س�ض اأو مو�سوع الدرا�سة. وح�سب النظام الف�سلي الذي تتبعه الجامعة.

وقد جرت العادة اأن يحدد لكل طالب م�شرف درا�سي ي�ساعده على اختيار المواد المزمع انجازها 

لكل ف�سل درا�سي. ويتم ذلك طبقاً لتخ�س�سه ونوعية المواد الاإلزامية والمواد الاإختيارية المطلوبه 

منه لاإنهاء درجته.

Grading System 6ـ  نظام تقييم الأداء الدرا�شي

الطريقة المتبعة لتقييم الاأداء الدرا�سي للطالب في غالبية الموؤ�س�سات التعليمية العليا الاأمريكية هي 

طريقة ا�ستخدام الحروف الاأبجدية »Letter Grade”  وكما هو مو�سع بالجدول .
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التقدير لمرحلة

الدرا�سات العليا
النقاط النوعيةالنقاط النوعية

4 A  ممتاز A  4ممتاز

3 B  ًجيد جدا B  3جيد

2 C  جيـــد C  2مقبول

1 D  مقبول D  سفررا�سب�

�سفر F  را�سب

التقدير لمرحلة

البكالوريو�س

  )C( معدل  على  ح�سوله  الطالب  درا�سة  في  للاإ�ستمرار  التعليمية  الموؤ�س�سات  معظم  وت�سترط 

المعدل عن  انخف�ض  واإذا  العليا.  الدرا�سات  )B( في مرحلة  البكالوريو�ض وعلى معدل  في مرحلة 

هذين التقديرين فاإن الطالب ينذر ب�شرورة تح�سين و�سعه الدرا�سي ويمنح فترة اإختبارية لاإثبات 

جدارته ت�سمى ) Probation(  واذا انق�ست الفترة دون ان يرفع معدله العام ) GPA(  فيوقف 

عن الدرا�سة في الجامعة لمدة محددة, ويوؤدي عدم ت�سحيح و�سعه الدرا�سي الى طي قيده وي�سعب 

بعد ذلك قبوله في اأية جامعة اأخرى.

Library Services 7ـ  الخدمات المكتبية

تقدم الخدمات المكتبية في كل جامعة نهاراً ول�ساعات متاأخرة ليلًا وخلال العطلة الاأ�سبوعية, 

واجباته  لاأداء  المكتبة  في  الدرا�سية  الح�س�ض  مابين  التفرغ  �ساعات  يق�سي  اأن  الطالب  وي�ستطيع 

اأو ا�ستعارة اأي من الكتب لخارجها  الدرا�سية وا�ستعمال مختلف الكتب والمجلات في داخل المكتبة 

لفترة محددة يمكن تجديدها اذا ما رغب في ذلك, وعادة ما تحدد كل جامعة غرامة مالية عن كل 

يوم تاأخير عن الموعد المحدد. 

الطالب  وي�ستطيع  العليا,  الدرا�سات  لطلاب  خا�سة  اأماكن  اأو  غرفاً  المكتبات  معظم  وتوفر 

الح�سول على هذه الغرف مجاناً عند الح�سول على موافقة م�شرفه الدرا�سي في الجامعة واقتناعه 

بحاجة الطالب اليها وخا�سة وقت كتابة البحث, كما توفر المكتبات الموظفين الذين يقدمون خدمات 

الطريقة للح�سول عليها, وذلك  تب�سيط  اأي كتاب او مقال من�سور وفي  العثور على  للم�ساعدة في 

عن طريق البحث في الفهار�ض المعدة لهذا الغر�ض. فاإذا كان المطلوب هو الح�سول على كتـــاب 

اأو مقـــال في مو�ســـــوع معــــين يتم البحث في فهـــر�ض الموا�سيــــع ) Subject Index(, اأما 

 Author( الموؤلفين البحث في فهر�ض  اإذا كان الغر�ض هو الح�سول على كتاب لموؤلف معين فيتم 

من�سور  مقال  عن  كالبحــــــــث  اخرى  امكانيات  من  المكتبة  ماتوفره  الى  بالاإ�سافة  هذا   )Index
الميكروفيلم  نظام  ا�ستخدام  كيفية  و�شرح  التعريف  في  اأو  مهنية.  اأو  )Journal(علمية  مجلة  في 

الجامعية  المكتبات  اأن معظم  كما  او غير ذلك.  المطلوبة  المعلومات  للح�سول على   )Microfilm(

�سبكة  عبر  الاإلكترونية  م�سادرها  من  كثيرة  معلومات  على  الح�سول  الجامعي  للطالب  تهييء 

 .)Internet( الاإنترنت
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Orientation Programs )8ـ  برامج التهيئة للطلاب الجدد )في الجامعات الأمريكية

هي برامج اإعلامية ومحا�شرات وخدمات يتم اإعدادها للطالب عند التحاقه بالجامعة اأو الموؤ�س�سة 

التعليمية الاأمريكية )اأو عند تخرجه منها( لتخفف من م�ساكل التاأقلم الاأكاديمي والاإجتماعي والنف�سي 

التي يواجهها اأثناء الدرا�سة كما تتيح له قدراً من المعرفة بالاإجراءات الواجب اإتباعها في كافة �سوؤون 

المدة  وتتوقف  جن�سياتهم  عن  النظر  وبغ�ض  الطلاب  لكل  البرامج  هذه  اإعداد  ويتم  فيها.  درا�سته 

المخ�س�سة لهذه البرامج على كثافة الطلاب المقبولين – الم�ستجدين- بالجامعة وعلى حجم الموؤ�س�سة 

التعليمية التي قبلتهم ففي الجامعات الكبيرة التي ت�سم ع�شرات الاآلاف من الطلبة بينهم مئات من 

التي  ال�سغيرة  الكليات والمعاهد  اأما في  كاملًا  اأ�سبوعاً  التوجيهي  البرنامج  ي�ستمر  الاأجانب,  الطلبة 

ت�سم عدة مئات من الطلبة عامة وعدد �سئيل من الطلبة الاأجانب فقد لاتزيد مدة البرنامج عن عدة 

�ساعات تقت�شر على بع�ض المحا�شرات والمعلومات ال�سفهية عن اأنظمة المعهد واحتىاجات الطلاب 

التعرف  الطالب  يهم  التي  المعهد ومكاتبه  اأروقة  الميدانية في  الجولات  ببع�ض  القيام  اإلى  بالاإ�سافة 

عليها. وتبداأ هذه البرامج وفقاً لنظام الموؤ�س�سة التعليمية التي تبداأ في العادة في اإعداد برامجها مابين 

اأ�سبوع اإلى ع�شرة اأيام قبيل بداية الف�سل الدرا�سي.
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متطلبات الدرا�شة في الوليات المتحدة الأمريكية

	 �أولًا ـ �لاإ�ستعد�د لل�سفر

	 ثانياً ـ �لو�سول �لى �لولايات �لمتحدة �لامريكية

	 ثالثاً ـ �لاإت�سال بالملحقية �لثقافية

	 ر�بعاً ـ �لاإ�ستعد�د للدر��سة

	 خام�ساً ـ تاأ�سيرة �لدخول �لى �لولايات �لمتحدة �لاأمريكية

	 �ساد�ساً ـ �لاإعد�د �للغــوي

	 �سابعاً ـ �لتدريـــــــــــــــــب

	 ثامناً ـ �لو�سول �لى مقر �لدر��سة و�إجر�ء�ت فتح �لملف في �لملحقية
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الفصل الثالث

متطلبــات

الدرا�ســــة في الوليات المتحدة الأمريكية

Pre - Departure اأولً : الإ�ستعداد لل�سفر

يتعين على الطالب قبل اأن يتوجه للدرا�سة في الولايات المتحدة الاأمريكية, اأن يهيء نف�سه بتقبل 

تغييرات كبيرة في مجرى حياته وم�ساراته العلمية, ومن بين هذه الاأمور ما يلي:

1ـ  درا�شة اللغة في الوطن

لابد للطالب الذي ي�سعى للدرا�سة في الولايات المتحدة الاأمريكية اأن يكون جادا وم�ستعدا لموا�سلة 

درا�سة اللغة الاإنكليزية باأحد المعاهد اأو الموؤ�س�سات التي تدر�سها بالمملكة .. فالاإلمام باللغة قبل ال�سفر 

والتعامل مع مفرداتها يوفر الكثير من المعاناة ويفتح الطريق للغة التفاهم والتخاطب مع المجتمع 

الجديد.

2ـ  الأوراق والم�شتندات التي يتعين عليه تجهيزها قبيل ال�شفر

يتعين على المبتعث اأو الطالب بوجه عام وهو ي�ستعد لل�سفر اأن يحر�ض اأن تكون معه الم�ستندات 

والاأوراق التالية واأي خ�سو�سيات يراها �شرورية في حوزته مثل:

�سورة بطاقة الهوية الوطنية وبطاقة العائلة.    •
للدرا�سة  المراحل الاأولى  له ولمرافقيه منذ  الدرا�سية  اأو م�سدقة من �سهاداته  اأ�سلية  ن�سخة   •

وحتى اآخر مرحلة.  

قرار اإبتعاثه اأو الموافقة على اإيفاده للدرا�سة بالخارج.  •
يفيد  اللغة بما  اأو معهد  ال�سادر من الجامعة    I-20 القبول من الجامعة ونموذج  خطاب   •
اإلى الولايات المتحدة الاأمريكية للدرا�سة فيها  تاأ�سيرة الدخول  ال�سماح له بالح�سول على 

ويكون مختوماً من قبل ال�سفارة الاأمريكية بالريا�ض.

التعليم  قبل مرجعه ووزارة  ابتعاثه من  اإجراءات  اإتمام  التاأكد من  المبتعث  الموظف  على   •
العالي.

الخطة الدرا�سية )اإن وجدت(.  •
�سهادات الميلاد له ولمرافقيه مترجمة باللغة الاإنجليزية وم�سدقة.  •
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�سهادات التطعيم له ولمرافقيه مترجمة باللغة الاإنجليزية وم�سدقة.  •
اإذن  مثل  اإقامته  اأثناء  معه  بها  الاإحتفاظ  �شرورة  يرى  اأخرى  م�ستندات  اأو  اأوراق  اأي   •
اإجازة من العمل للزوج اأو الزوجة المرافقة اإذا كانت موظفة و�سترافق زوجها اأثناء بعثته. 

ويراعى في هذه الم�ستندات اأو الوثائق, اأن تكـون مترجمة للاإنجليزية ومعتمدة من الجهة 

ال�سادرة منها, واأن يتم الت�سديق عليها من قبـــــــل وزارة الخارجية باإعتبارها الجهة 

التي تمثل موؤ�س�سات وهيئات و�شركات ووزارات المملكة في الخارج.

على الزوج اأوالمحرم المرافق اإح�سار ما يثبت الحالة العملية له اإن كان طالباً اأو موظفاً,   •
وهذه يح�سل عليها عن طريق الاأحوال المدنية )�سورة من الحا�سب الاآلي(.

ملاحظة هامة جدا:

على الطالب التاأكد من اأن البيانات والمعلومات ال�شخ�شية متطابقة تماما في ترجمتها من 

العربية اإلى الإنجليزية وبالعك�س حتى ل تحدث له م�شاكل مع ال�شلطات الأمريكية.

3ـ  اإنهاء اإجراءات الح�شول على التاأ�شيرة 

على الطالب الات�سال بال�سفارة الاأمريكية اأو اإحدى قن�سلياتها بالمملكة الواقعة في المنطقة القريبة 

من محل اإقامته للح�سول على تاأ�سيرة الدخول اإلى الولايات المتحدة الاأمريكية بغر�ض الدرا�سة, 

وعليه في هذه الحالة اأن يتقدم بالم�ستندات المطلوبة واأهمها: قرار بدء الاإبتعاث وخطاب القبول من 

المفعول,  �سارية  �سفر  وجوازات   )I-20( التاأ�سيرة  طلب  ونموذج  قبلته  التي  الاأمريكية  الجامعة 

وبموجب هذه الم�ستندات يح�سل الطالب عادة على التاأ�سيرة. 

وبمجرد ح�سول الطالب على تاأ�سيرة الدخول بغر�ض الدرا�سة, يمكنه اأن يحدد موعد ال�سفر 

الهجرة  نظام  باأن  لدرا�سته, علماً  الزمني  البعثة وفق الجدول  مقر  �سترافقه في  التي  له ولاأ�شرته 

الاأمريكية لا ي�سمح للمبتعث بال�سفر اإلى اأمريكا قبل يدء الدرا�سة باأكثر من �سهرين.

4ـ  �شعوبات الإقامة والدرا�شة بتاأ�شيرة دخول لي�شت بغر�س الدرا�شة

لا يجوز للطالب القادم اإلى اأمريكا بغر�ض الدرا�سة الدخول اإلى الولايات المتحدة بتاأ�سيرة مخالفة 

للغر�ض من دخوله كتاأ�سيرة الدخول من اأجل ال�سياحة )مثلا( واإلا تعر�ض لم�ساكل عديدة هو في غنى 

عنها وقد تثير من حوله ال�سبهات وتعر�سه للم�ساءلة القانونية من قبل �سلطات الهجرة الاأمريكية مما 

توؤدي في النهاية اإلى عودته دون اأن يحقق الغر�ض من قدومه, وتن�ساأ هذه ال�سعوبات مما يلي: 

اأن الجامعات الاأمريكية لا تقبل الطلاب الاأجانب الحا�سلين على تاأ�سيرة دخول لي�ست من   •
اأجل الدرا�سة.. 

اأن تغيير هذه التاأ�سيرة بعد الو�سول اإلى الولايات المتحدة الاأمريكية يتطلب عودة الطالب   •
مرة اأخرى اإلى الوطن لاإ�ست�سدار تاأ�سيرة دخول بغر�ض الدرا�سة, اأو الات�سال بمكتب 

الطلبة الاأجانب في الجامعة التي يدر�ض فيها لمعرفة مدى اإمكانية تغيير التاأ�سيرة عن طريقه 

وفقاً للنظام.
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ثانياً : الو�سول اإلى الوليات المتحدة الأمريكية

 ) 1 .I-94( قبل هبوط الطائرة في مطار الو�سول, يقدم للطالب اأو الراكب ب�سفة عامة نموذج

لتعبئة بياناته ويتم الت�سديق على هذا النموذج من اإدارة الهجرة والجوازات بالمطار, ويثبت 

به  خا�ض  نموذج  المرافقين  من  راكب  لكل  وي�سدر  الراكب  �سفر  جواز  �سفحات  اأحد  على 

مهما كان عمر الراكب, ويعد النموذج )I-94( وثيقة تثبت تاريخ الدخول للولايات المتحدة 

الاأمريكية, وفترة الاإقامة بها وي�سحب هذا النموذج من جواز ال�سفر في حالة العودة اأو ال�سفر 

خارج الولايات المتحدة الاأمريكية.

على الطالب التاأكد من اأن م�سوؤول الجوازات بالمطار قد ختم هذا النموذج بتاريخ الدخول وقد  2 .

كتب عليه نوع الفيزا ومدة الاإقامة )D/S( وهي Duration of status  حال ا�ستلامه جواز 

ال�سفر منه حيث اإذا كانت ناق�سة يقوم بمراجعته في الحال ب�ساأنها.  اأما اإذا اأكت�سف فيما بعد اأن 

I-94 فعليه مراجعة مكتب الطلبة الاأجانب بجامعته على  هذه المعلومات مفقودة من نموذج 

الفور لت�سوية الاأمر.

ينبغي على الطالب التاأكد من اأن ظهر نموذج I-94. 3 قد ختم من موظف مكتب خدمات الجن�سية 

التعليمات  INS  واتباع جميع  الاأمريكية  الهجرة  باإدارة  �سابقا«  BCIS والمعروفة  والهجرة 

التي تعطى له من قبل م�سئول الجوازات اأو مكتب الطلاب الاأجانب في الجامعة . 

يحر�ض الطالب على النموذج I-94. 4 وخا�سة اإذا كان مبتعثا على نفقة الحكومة لاأن التعامل 

الولايات  اإلى  المبتعث  تاريخ و�سول  يبداأ من  الملحقية  من  المالية  المخ�س�سات  المالي و�شرف 

المتحدة الاأمريكية المحدد في هذا النموذج, ما لم يكن المبتعث قد ح�شر للولايات المتحدة الاأمريكية 

قبل بدء الدرا�سة المعتمد من جهة الاإبتعاث اأو التاريخ المحدد لبدء البعثة في قرار الاإبتعاث.

على الطالب في الاأيام الاأولى من الو�سول اأن يبذل المزيد من الجهد لي�ض فقط في التعرف اأو  5 .

الاإحتكاك بالمجتمع الجديد الذي اأتى اإليه واإنما اأي�سا في توطيد علاقته بالملحقية وي�ستح�سن اأن 

يكون و�سوله اإلى وا�سنطن العا�سمة لمراجعة الملحقية وتزويد ق�سم الت�سجيل والملفات بالاأوراق 

والم�ستندات التي تطلب منه لفتح الملف, وما اأن يكتمل الملف حتى تبداأ اأحقيته ـ اإذا كان مبتعثا ـ 

للمخ�س�سات المالية والم�شروفات الدرا�سية وغيرها.

ملاحظة هامة جدا:

على كل طالب �شعودي حال و�شوله اإلى مقر البعثة اأن يحر�س على ت�شجيل جواز �شفره لدى 

اإحدى قن�شليات ال�شفارة ال�شعودية ويمكنه القيام بت�شجيل جواز �شفره ومرافقيه عند و�شوله 

اإلى مدينة وا�شنطن لإجراء فتح ملفه اأو الدخول على موقع ال�شفارة للاإطلاع على التعليمات 

والخطوات التي يجب اتباعها لغر�س ت�شجيل جواز ال�شفر.

ثالثاًً ـ الت�سال بالملحقية الثقافية :

1ـ  على المبتعث اأو الطالب الدار�ض على ح�سابه الخا�ض فور و�سوله, الات�سال بالملحقية الثقافية 

ال�سعودية في وا�سنطن وعليه اأن يتاأكد من فروق التوقيت بين الولاية التي و�سل اإليها وبين العا�سمة 
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وا�سنطن )دي �سي(, وتتحدد مواعيد العمل الر�سمية في الملحقية وفقا لتوقيت وا�سنطن العا�سمة, من 

التا�سعة �سباحا وحتى الخام�سة م�ساءا ما عدا في �سهر رم�سان. ويترتب على ذلك: 

اإتخاذ اإجراءات فتح الملف.   •
معرفة الرقم الطلابي الذي �سيتعامل به طوال فترة درا�سته.  •

التعرف على م�شرفه الدرا�سي بالملحقية.  •
ت�سوية المخ�س�سات المالية للمبتعثين ) فقط ( وبدء ال�شرف عليهم.  •

الح�سول على ن�سخة من ال�سمان المالي للمعهد اأو الجامعة التي �سيلتحق بها.  •
اإ�ستلام بطاقة الطالب ال�سحية.  •

Holidays 2ـ العطلات الر�شمية للملحقية

وعلى الطالب اأي�سا اأن يكون على بينة بالاأعياد والاإجازات والعطلات للملحقية  وهى تخ�سع 

غالبا للاإجازات والعطلات المعمول بها في المملكة وكذلك الاإجازات الخا�سة بالحكومة الفيدرالية 

الاأمريكية, كما اأن عليه اأن ي�سع في اإعتباره عند تحديد موعد ال�سفر والو�سول اإلى الولايات المتحدة 

الاأمريكية موعد هذه العطلات.

وفيما يلي بيان بالعطلات والاإجازات الر�سمية للملحقية:

الموعــــــــد والتاريخ العطلات والإجازات الر�سمية

Eid Elfitr’s Holiday (Ramadan)
Eid Eladha’s Holiday
Saudi National Day
NewYear’s Day
Martin Luther King Jr. Day
Inauguration Day
President’s Day
Memorial Day
Independence Day
Labor Day
Columbus Day
Veteran’s Day
Thanksgiving Day
Christmas Day

نهاية دوام الاأ�سبوع الاأخير من �سهر رم�سان اإلى نهاية الاأ�سبوع التالي

نهاية دوام الاأ�سبوع الاأول من �سهر ذي الحجة الى نهاية الاأ�سبوع التالي

اليوم الوطنــي للمملكة الثالث والع�شرين من �سهر �سبتمبر

الاأول من �سهر يناير/ راأ�ض ال�سنة الميلادية

الاإثنين الثالث من �سهر يناير

الع�شرون من يناير .. يحتفل به كل اأربع �سنوات في يوم تن�سيب الرئي�ض

الاإثنين الثالث من �سهر فبراير  .. مولد الرئي�ض جورج وا�سنطن

الاإثنين الاأخير من �سهر مايو

الرابع من �سهر يوليو

الاإثنين الاأول من �سهر �سبتمبر

الاإثنين الثاني من �سهر اأكتوبر

الحادي ع�شر من �سهر نوفمبر

الخمي�ض الاأخير من �سهر نوفمبر

 الخام�ض والع�شرين من �سهر دي�سمبر
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ملحوظة:

حدد القانون الفيدرالي الاأمريكي رقم 5U.S.C. 6103  قائمة اأيام العطلات الر�سمية التي 

تتعطل فيها اأجهزة الحكومة الفدرالية, وحيث اأن اأيام العمل  في الولايات المتحدة الاأمريكية هي من 

الاإثنين وحتى الجمعة من كل اأ�سبوع, فقد راأى القانون ترحيل اأيام العطلات الر�سمية التي تاأتي في 

عطلة اآخر الاأ�سبوع )يوما ال�سبت والاأحد( اإلى يومي الجمعة والاإثنين على النحو التالي:

•  اإذا �سادفت العطلة يوم الاأحد ترحل العطلة اإلى اليوم التالي )الاإثنين(.

•  اإذا �سادفت العطلة يوم ال�سبت ترحل العطلة اإلى اليوم ال�سابق )الجمعة(. 

3. الت�شجيل للدرا�شة :

على الطالب منذ اليوم الاأول من و�سوله التوجه اإلى المعهد اأو الجامعة وت�سجيل المواد الدرا�سية 

التي �سيقوم بدرا�ستها, كما اأن عليه اأن يراعي مواعيد الت�سجيل, فعدم الاإلتزام بهذه المواعيد ي�سيع 

على الطالب الفر�سة في الت�سجيل في الف�سل الدرا�سي الذي قدم فيه للدرا�سة,  كما اأن عليه مراعاة 

�سبق  التي  للمواد  اإ�سافتها  اأو  حذفها  يرى  التي  المواد  واإ�سافة  لحذف  له  الم�سموحة  الزمنية  الفترة 

ت�سجيلها, فعدم مراعاته لتلك الفترة الم�سموح بها, يحمله تكاليف الدرا�سة لهذه المواد التي قام بحذفها 

اأو اإ�سافتها في غير موعدها.  

وعلى الطالب الاإلتزام بالحد الاأدنى لل�ساعات الدرا�سية المقررة له في كل ف�سل درا�سي وخا�سة 

اأن الاإقامة بالولايات المتحدة لغر�ض الدرا�سة ت�سترط هذا الحد الذي قد يوؤدي الاإخلال به اإلى اإلغاء 

كان  اإذا  اإلغائها  اأو  بعثته  اإيقاف  اإلى  يوؤدي  وقد  الاأمريكية  والجن�سية  الهجرة  اإدارة  قبل  من  اإقامته 

مبتعثا.

 Orientation( وتحث الملحقية الطالب الجديد على ح�سور دورات التهيئة والت�سجيل بالجامعة

session( لاأهميتها في تعريفه بالجامعة واأق�سامها وما يجب عليه مراعاته خلال درا�سته فيها.

رابعاً : الإ�ستعداد للدرا�سة

القبول في الجامعات والمعاهد الأمريكية

Admission 1ـ اإجراءات القبول

تتولى اإدارة القبول بالملحقية مهمة ت�سهيل اإجراءات الح�سول على قبول بالجامعات الاأمريكية 

لمن لم ي�ستطع الح�سول على قبول بنف�سه  من الطلاب المبتعثين والدار�سين على ح�سابهم الخا�ض.

اأ ـ ا�شتيفاء �شروط القبول في هذه الموؤ�ش�شات

لابد اأن يكون الطالب موؤهلا درا�سيا للالتحاق والقبول في المرحلة المتقدم اإليها واأن تفيد �سهاداته 
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الحا�سل عليها اإجتيازه لاختبارات نهاية المرحلة ال�سابقة وبالم�ستوى المطلوب, كما ينبغي على الطالب 

اأن يجتاز اإختبارات اللغة بالمعدل الذي ت�سترطه الجامعة للقبول فيها واإلا فعليه اأن يلتحق بمعهد من 

اإذا  المهمة  هذه  الثقافية  الملحقية  في  القبول  اإدارة  وتتولى  المطلوب,  المعدل  يحقق  حتى  اللغة  معاهد 

توفرت الاإمكانيات لتحقيق ذلك, وتجدر الاإ�سارة اإلى اأن الملحقية وهى ت�سعى للح�سول على قبول 

لطلابها اإنما ت�سعى لذلك وفق متطلبات و�شروط الجامعة لقبول الطلاب فيها.

ب ـ اختيار الموؤ�ش�شة التعليمية

و�سعت وزارة التعليم العالي بالمملكة قائمة خا�سة للجامعات الاأمريكية التي تو�سي الطلاب 

اأ�س�ض تتم�سى مع مكانة الجامعة وم�ستواها العلمي ومع ما و�سعته لجنة معادلة  للالتحاق بها وفق 

التخ�س�سات  من  قدر  اأكبر  القائمة  هذه  تت�سمن  اأن  حر�ست  كما  بالوزارة,  الجامعية  ال�سهادات 

لها وكذلك  الم�سهود  الاإقليمي والمهني  الاإعتراف  الاأكاديمي من موؤ�س�سات  بالاإعتراف  التي تحظى 

اأف�سل الجامعات الاأمريكية وهى ت�سمل عددا من الموؤ�س�سات  الجامعات التي ياأتي تقييمها على قمة 

خطط  مع  تتنا�سب  التي  العلمية  والدرجات  التخ�س�سات  مختلف  تقدم  التي  الاأمريكية  التعليمية 

الاإبتعاث واإحتىاجات التنمية, ويتم تحديث هذه القائمة وفق ما ي�ستجد من متغيرات وهى موجودة 

بها  مو�سى  الجامعة  اأن  التاأكد  الطالب  وعلى  العالي,  التعليم  لوزارة  الاإنترنت  �سبكة  موقع  على 

قبل التقدم للالتحاق بها,علماً باأن الملحقية الثقافية تتبع عملية التوازن في قبول طلبتها في الجامعات 

الامريكية وفقاً للتخ�س�سات الاأكاديمية وينبغي على الطالب قبل التقديم للقبول التن�سيق مع الملحقية 

في هذا الخ�سو�ض .

القائمة لاأن الجهة المخت�سة بمعادلة  اإلتزام جميع الطلاب بهذه  الثقافية على  وتحر�ض الملحقية 

ت�ساعد  كما  القائمة,  هذه   على  اأ�سا�سا  تعتمد  بالمملكة   العالي  التعليم  بوزارة  الدرا�سية  ال�سهادات 

الطالب الدار�ض على ح�سابه الخا�ض الملتحق بجامعة من الجامعات التي وردت في هذه القائمة على 

الاإن�سمام للبعثة بعد اإ�ستيفاء �شروط الاإن�سمام.

اللغة توخي  اأو معاهد  اإحدى الجامعات  الراغبين في الح�سول على قبول من  وعلى الطلاب 

الواقعة  البعد عن الجامعات  يقبل فيه ويف�سل في ذلك  الذي  المعهد  اأو  اإختيار الجامعة  الحر�ض في 

في المدن الكبرى مثل: وا�سنطن دي �سي ـ بو�سطن ـ نيويورك ـ لو�ض اأنجلو�ض ـ نظرا لغلاء المعي�سة 

الملحقية  بها  التي تو�سي  فيها وعليه اختيار الجامعات  الاإقامة  التي تتطلبها  الباهظة  المالية  والاأعباء 

والتي تقع في مدن �سغيرة تخدم هذه الجامعات وتحقق الاإ�ستقرار المالي والمعي�سي للطالب واأ�شرته 

اأثناء فترة درا�سته.

Types of Admission 2ـ اأنواع القبول

واإ�ستكمال  القبول  ل�شروط  الطالب  اإ�ستيفاء  مدى  على  الجامعة  في  القبول  قرار  اإ�سدار  يعتمد 

متطلباته ومن اأهم اأنواع القبول:

Unconditional Admission :القبول غير الم�شروط  n

وتنطبق على الطلاب الذين تم قبولهم نظاميا في الدرجة العلمية التي تقدموا لها بالجامعة 

بعد اإ�ستيفاء جميع ال�شروط. 
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Conditional Admission  :القبول الم�شروط  n

القبول  �شروط  من  اأكثر(  )اأو  �شرط  اإ�ستيفاء  من  يتمكنوا  لم  الذين  الطلاب  على  وتنطبق 

مثل:

الح�سول على الدرجة المطلوبة في اإختبارات اللغة.  k

مرحلة  في  والعامة  التخ�س�سية  الاإختبارات  في  المطلوبة  الدرجة  على  الح�سول   k

.MCAT و , GRE, GMAT :الدرا�سات العليا كاإختبارات

في  له  تعطى  التي  المواد  بع�ض  في  جيد  معدل  على  الطالب  ح�سول  ب�شرط  القبول   k

التي  المواد  بع�ض  درا�سة  اأو    )Pre-requisites( �سابقة  كمتطلبات  الدرا�سة  بداية 

تعتبر نواق�ض )Deficiency(, وعند ح�سوله على الدرجة المطلوبة يقبل في الدرجة 

العلمية المتقدم لها.

3ـ الم�شتندات والوثائق المطلوبة للقبول: 

تطلب اإدارة القبول من الطالب الذي يرغب في الح�سول على قبول من اأحدى الجامعات المو�سى 

بها الم�ستندات والوثائق التالية:

اأ ـ م�شتندات ووثائق الح�شول على قبول للدرا�شة الجامعية

خم�ض �سور م�سدقة ومترجمة من �سهادة الثانوية العامة و�سهادات ال�سف الثالث متو�سط  1 .

يقل  لا  اأن  على  الدرجات  ك�سف  وكذلك  ذلك  اأمكن  اإذا  ثانوي  والثاني  ثانوي  والاأول 

مجموع الدرجات عن جيد جدا.

الجامعات  اأو  الكلية  الذين در�سوا في  للطلبة  الاكاديمي  ال�سجل  خم�ض �سور م�سدقة من  2 .

لف�سل درا�سي اأو اأكثر .

بالن�سبة  درا�سته  المراد  التخ�س�ض  يو�سح  الاإبتعاث  جهة  من  خطاب  اأو  الاإبتعاث  قرار  3 .

للمبتعث, اأو خطاب من الوزارة اأو الملحقية الثقافية ي�سمح للطالب بالدرا�سة على  ح�سابه 

الخا�ض.

�سورة من ال�سفحة الاأولى والثانية من جواز �سفر الطالب والزوجة والاأولاد ) في حالة  4 .

مرافقتهم له (.

درجات اإختبار التوفل  TOEFL. 5 )اإن وجدت( او اإختبارات اللغة الاأخرى المعتمدة )اإن 

وجدت( .

(  )اإن وجدت(. 6 .SAT I and SAT(  درجات اإختبارات

اإختبار القدرات General Assessment Test. 7 » اإن اأمكن «.
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.  ) 8 .E-Mail( عنوان العمل وال�سكن واأرقام الهاتف والفاك�ض والبريد الاإلكتروني

تحديد الموعد الذي �سيبداأ فيه الدرا�سة, 9 .

باأن  تفيد  الاإنجليزية  باللغة  ومترجمة  وم�سدقة  معتمدة  الاأمرا�ض  �سد  تطعيم  �سهادة  10 .

الطالب قد ح�سل على التطعيمات التي ت�سترط الجامعة التطعيم بها قبل القبول.

ب ـ الم�شتندات والوثائق المطلوبة للح�شول على قبول للدرا�شات العليا

البكالوريو�ض وك�سف الدرجات )لا يقل معدله  خم�ض �سور مترجمة وم�سدقة ل�سهادة  1 .

التراكمي عن جيد جدا(.

اإذا كان القبول  خم�ض �سور م�سدقة ومترجمة من �سهادة الماج�ستير وك�سف الدرجات  2 .

للدكتوراه اأو لدرجة علمية عالية  اأخرى.

العملي والعلمي والاأبحاث والموؤلفات والجوائز  الذاتية للطالب مت�سمنة تاريخه  ال�سيرة  3 .

التي ح�سل عليها. 

الطالب  فيها  يو�سح    ) 4 .Statement of Purpose( الاإنجليزية  باللغة  موجزة  نبذة 

الغاية من درا�سته ويحدد فيها الدرجة العلمية والتخ�س�ض الدقيق واأ�سباب اإختياره لهذا 

التخ�س�ض  وعلاقة التخ�س�ض بالعمل الذي ينوى اأن يقوم به بعد تخرجه.

درجات الاإختبارات المهنية والعامة مثل: 5 .

اإختبارات GRE اأو GMAT  )اإن وجدت(.  •

اإختبارات LSAT لدرا�سة �سهادة Juris Doctor  في القانون.  •

اإختبار MCAT  للطلبة   •

اإختبارات USMLE I and II  لطلاب الطب ) للزمالة الطبية فقط (   •

كذلك للاإختبارات المطلوبة للتخ�س�سات ال�سحية الاأخرى مثل ال�سيدلة والطب   •
وغيرهما .

اإختبار ECFMG Clinical Skills Assessment الذي لا يقدم اإلا في ولاية   •
بن�سلفانيا ويجب على الطبيب الح�سور اإليها لاأداء الاإختبار.

قرار الاإبتعاث اأو خطاب من جهة الاإبتعاث يو�سح التخ�س�ض المراد درا�سته اأو خطاب  6 .

من الوزارة اأو الملحقية الثقافية ي�سمح للطالب بالدرا�سة على  ح�سابه الخا�ض.

تقبل  ولا  در�سوه  الذين  اأ�ساتذته  من   ) 7 .5-3( عدد  الاإنجليزية  باللغة  تو�سية  ر�سائل 

التو�سيات المت�سابهة.
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�سفر  جواز  من  وكذلك  الطالب  �سفر  جواز  من  والثانية  الاأولى  ال�سفحة  من  �سورة  8 .

الزوجة والاأولاد ) في حالة مرافقتهم له (.

( اأو اي اإختبارات لغة اأخرى معتمدة )اإن وجدت(. 9 .TOEFL( درجات اإختبار التوفل

عنوان العمل وال�سكن واأرقام الهواتف والفاك�سات والبريد الاإلكتروني E- Mail. 10  ) اإن 

وجد (.

�سهادة تطعيم �سد الاأمرا�ض معتمدة وم�سدقة ومترجمة باللغة الاإنجليزية تفيد باأن الطالب  11 .

قد ح�سل على التطعيمات المطلوبة التي ت�سترط الجامعة التطعيم بها قبل القبول.

ملاحظـــــــــــــة :

ويحق للمبتعث طلب تعوي�سه عن ر�سوم طلبات الح�سول على القبول من الجامعات الامريكية 

على اأن يزود الملحقية بالتالــــــــــــــي:

اأن تكون الجامعة اأو المعهد من الجامعات اأو المعاهد المو�سى بها . 1 .

اأ�سل ال�سيك المعاد للمبتعث من البنك اأو اإي�سال ال�سداد ال�سادر من الجامعة اأو بيان المدفوعات  2 .

.)Credit Card( الذي يو�سح �سداد المبتعث لهذه الر�سوم بالبطاقة الاإئتمانية

خام�ساً : تاأ�سيرة الدخول اإلى الوليات المتحدة الأمريكية 

في  الطالب  فيه  قبل  الذي  اللغة  معهد  اأو  الجامعة  من  موجه  طلب  بمثابة   )I-20( نموذج  يعد 

الولايات المتحدة الاأمريكية اإلى ال�سفارة الاأمريكية اأو اأحد قن�سلياتها في الدولة التي يقيم فيها, وهو 

تاأ�سيرة دخول للولايات المتحدة  اأحد قن�سلياتها بمنح الطالب  اأو  اإ�سعار من الجامعة لل�سفارة  بمثابة 

الاأمريكية بغر�ض الدرا�سة, ويعد هذا النموذج �سهادة لا يمكن بدونها الح�سول على تاأ�سيرة الدخول 

وهذه ال�سهادة لا ت�سدر اإلا اإذا ح�سل الطالب على قبول للدرا�سة في الجامعة �ساحبة الطلب.

1 - الخطوات التي يتعين على الطالب اإتباعها لإنجاز هذه المهمة:

يقدم الطالب خطاب القبول ونموذج )I-20( من الجامعة التي قبلته مع جواز �سفره لل�سفارة 

الاأمريكية اأو اإحدى قن�سلياتها في المملكة للح�سول على تاأ�سيرة الدخول والاإقامة بالولايات المتحدة 

الزوجة   ( الاإبتعاث  للائحة  وفقا  البعثة  بمقر  معه  الاإقامة  ي�ستحقون  الذين  ولمرافقيه  له  الاأمريكية 

والاأولاد اأو المحرم (. 

وت�سترط قوانين الاإقامة النظامية  بالولايات المتحدة الاأمريكية وال�سفارة اأو القن�سلية الاأمريكية 

تقت�سي من  اأ�سهر, كما  �ستة  تقل عن  التاأ�سيرة �سلاحية الجواز لمدة لا  لمنح هذه  بالمملكة  لها  الممثلة 

المطلوب درا�ستها في كل ف�سل  ال�ساعات  بعدد  الالتزام  التاأ�سيرة  الراغبين في الح�سول على هذه 

درا�سي ) ت�سع �ساعات لكل ف�سل درا�سي لطلاب الدرا�سات العليا Graduate (واثنتي ع�شر �ساعة 

لطلاب الدرا�سة الجامعية )Undergraduate(  كلها على النظام الف�سلي)Semester( , وعدم 
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يعر�سه  وربما  للوطن  واإعادته  التاأ�سيرة  هذه  لاإلغاء  يعر�سه  القواعد  هذه  بتطبيق  الطالب  اإلتزام 

للم�ساءلة القانونية اأمام الجهات الاأمريكية المخت�سة.

الاأمريكية بغر�ض  المتحدة  للولايات  الدخول  تاأ�سيرة  الطالب ومرافقوه على  اأن يح�سل  وبعد 

قبل  اأو  للدرا�سة  المحدد  الوقت  �سفره والو�سول في  اإجراءات  اإنهاء  اإلى  ي�سعى  اأن  الدرا�سة, عليه 

ذلك بقليل حتى يتمكن من ترتيب حياته المعي�سية وال�سكنية قبل بدء الدرا�سة, وفي حالة عدم تمكنه 

من الح�سور اأو تعذر �سفره لاأي �سبب من الاأ�سباب فعليه مخاطبة الجامعة التي قبلته لتاأجيل قبوله 

لف�سل اأو ف�سلين درا�سيين وفقا للظروف وعليه في هذه الحالة اإعادة نموذج  ) I-20 (الذي لم يعد 

�ساري المفعول وطلب اإ�سدار نموذج جديد يت�سمن الموعد الفعلي لبدء الدرا�سة بعد التاأجيل, ويمكن 

للطالب اإذا تعذر عليه الاأمر الات�سال بالملحقية لم�ساعدته في تحقيق ذلك بما يتفق مع نظام الجامعة 

التي قبلته للدرا�سة بها.

Immigration Forms 2 - نماذج دائرة الهجرة والجن�شية

ت�سدر اإدارة الهجرة والجن�سية الامريكية نماذج متعددة, ومن هذه النماذج التي تهم الطالب 

ال�سعودي معرفتها جيداّ ما يلي :

  )I-20( اأ- نموذج

اإ�سداره, وبموجب هذا  التعليمية الاأمريكية المخولة نظاماً حق  اإحدى الموؤ�س�سات  وي�سدر من 

للولايات  الدخول  تاأ�سيرة  الطالب  الخارج  في  الاأمريكية  القن�سليات  اأو  ال�سفارات  تمنح  النموذج 

 F-1( الدرا�سة تاأ�سيرة دخول لغر�ض  للح�سول على  النموذج طلباً  الاأمريكية, ويعد هذا  المتحدة 

اإذا كانوا �سيقيمون معه في مقر درا�سته تاأ�سيرة  اأو المحرم واأبناء الطالب  Visa(, وتمنح الزوجة 
دخول)F-2  Visa(, ولابد لهذا النموذج اأن يكون دائما �ساري المفعول, وعلى الطالب األا يقدم 

اإنتهاء �سلاحيته حيث لن ت�سمح له �سلطات الهجرة والجوازات في  اأمريكا بعد  اإلى  على الح�سور 

المطار الذي ي�سل اإليه بالدخول اإلى اأمريكا. ويراعى تجديد ال�سلاحية من حين اإلى اآخر اإذا اأ�سطر 

الطالب اإلى تاأجيل �سفره اأو بعثته لظروف ما, وعليه في هذه الحالة اإعادة النموذج القديم للجامعة 

الاأمريكية المقرر الاإلتحاق بها, واإبلاغها لاإ�ست�سدار نموذج جديد يت�سمن الفترة الزمنية ال�سالحة 

المتوقع له فيها بدء الدرا�سة, علماً بان الاأنظمة الحالية لا تجيز لمن يحمل تاأ�سيرة )F-2( بالدرا�سة 

الجامعية ويلزم تغييرها اإلى )F-1( في هذه الحالة 0

وعلى الطالب اإذا رغب في الخـروج من الولايـات المتحدة الاأمريكيـة والعودة اإليها لاإ�ستكمال 

درا�ستـه مراجعة مكتب �سوؤون الطلاب الاأجانب في الجامعة التي يدر�ض فيها لاإ�ستخراج نموذج 

له  ي�سمن  الحالي  النموذج  خلف  العودة  على  بالموافقة  توقيع  على  الح�سول  اأو  جديد,   )I-20(

ال�سمان  )I-20( �سورة من  اأن يرفق مع نموذج  الطالب  اأخرى لاأمريكا, وعلى  الدخول مرة 

المالي الذي اأر�سله له م�شرفه الدرا�سي بالملحقية لت�سهيل اإجراءات ح�سوله على التاأ�سيرة. 

  )I-94(  ب- نموذج

نموذج  يقدم للطالب لتعبئة بياناته وهو في الطائرة اأو في طريقه اإلى الولايات المتحدة الاأمريكية, 

ويقوم الطالب بتقديمه لموظفي الجوازات  في المطار عند الهبوط. ويل�سق هذا النموذج في جواز 
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ال�سفر ويظهر فيه تاريخ الو�سول اإلى الولايات المتحدة الاأمريكية والمدة الم�سموحة له للاإقامة فيها, 

باإعتباره  اإقامته  نوعية  اإلى  ت�سير  التي   )D/S( بعلامة  النموذج  هذا  ختم  من  التاأكد  الطالب  وعلى 

مقيما بغر�ض الدرا�سة  Duration of Status, وفي حالة عدم وجود هذا الختم, عليه الاإت�سال 

بمكتب الطلبة الاأجانب على الفور للتاأكد من اإ�ستيفائه كافة المتطلبات التي تجعل اإقامته قانونيةويعد 

من  عودتهم  اأو  عليهم  ال�شرف  بدء  عند  وعائلته  المبتعث  م�ستحقات  ل�شرف  م�ستندا  النموذج  هذا 

الاإجازة. وعليه فيجب تزويد الملحقية ب�سورة من هذا النموذج عنه وعن مرافقيه.

 )I-53(  ج- نموذج

يوجد هذا النموذج في مكتب �سئون الطلبة الاأجانب في الجامعة وي�ستعمل للاأغرا�ض التالية:

. )F-1(طلب تجديد الاإقامة ح�سب تاأ�سيرة  •

•  طلب ال�سماح للطالب بالانتقال من جامعة اإلى جامعة اأخرى.

)F-1 Visa( دـ - تاأ�شيرة

هي تاأ�سيرة دخول للولايات المتحدة الاأمريكية بغر�ض الدرا�سة وي�سترط لاإ�سدارها ما يلي:

•  موافقة الجامعة على قبول الطالب للدرا�سة بها في الولايات المتحدة الاأمريكية. 

. )I-20( اأن ت�سدر الجامعة بموجب ذلك نموذج  •

هذه  فيها وح�سل بموجبها على  قبل  التي  بالجامعة  الدرا�سة  الكلي في  الاإنتظام  الطالب  وعلى 

الاأجانب  الطلاب  ملفات  اأمريكا بمراقبة  الداخلي في  والاأمن  الخارجية  وتقوم وزارتا  التاأ�سيرة, 

اإلتزامهم بال�شروط المتعلقة بالاإقامة ومنها  اأثناء تواجدهم في الولايات المتحدة الاأمريكية للتاأكد من 

الاإلتزام بالحد الاأدنى من ال�ساعات المقررة لاإنتظام الطالب الكامل في الدرا�سة وفقا للمرحلة العلمية 

التي يدر�ض فيها, وتتوقف �سلاحية هذه التاأ�سيرة في الحالات التالية:

اأ ـ مغادرة الطالب الوليات المتحدة الأمريكية 

موافقة  على  الح�سول  الاأمريكية  المتحدة  للولايات  عودته  لتاأمين  عليه  يتعين  الحالة  هذه  وفي 

مكتب خدمات الطلاب الاأجانب في الجامعة على ال�سفر ويتم ذلك كما يلي:

•  الح�سول على ت�سديق جديد على نموذج )I-20( اإذا تجاوزت مدة اآخر ت�سديق للنموذج 
اأربعة اأ�سهر.

قبل  ال�سفر من  الت�سديق على طلب  يتم  ولن   ,  )I-53( الم�سادقة  اإ�ستمارة طلب  تعبئة    •
الجامعة اإذا كان هناك اأي التزامات على الطالب بما في ذلك الالتزامات المالية 

ب ـ الإنتقال من جامعة اإلى جامعة اأخرى داخل الوليات المتحدة الأمريكية

ينبغي على الطلاب في هذه الحالة التاأكد من اإتمام اإجراءات التحويل اإلى الجامعة الاأخرى قبل 
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اإقامة الطالب اأ�سبحت غير قانونية ويتم التاأكد من  الانتقال وعدم اإتمام هذه الاإجراءات تعني اأن 

اإتمام هذه الاإجراءات اإما بالح�سول على ختم اإدارة الجوازات والهجرة اأو اإ�ستمارة التاأكد من اإتمام 

النقل التي ي�سدرها مكتب خدمات الطلاب الاأجانب في الجامعة التي تم الاإنتقال اإليها.

ن�سائح عامة للطلاب فيما يتعلق باإجراءات الإقامة والجوازات

من ال�شروري اأن يكون الطالب على اإت�سال بالمخت�سين في مكتب خدمات الطلاب الاأجانب 

في جامعته, والتن�سيق الم�ستمر معهم فيما يتعلق بجميع الوثائق الخا�سة بدائرة الهجرة, كما اأن عليه 

الداخلي في  الاأمر, وخا�سة وزارتي الخارجية والاأمن  بهذا  المعنية  اإ�ستقاء معلوماته من الجهات 

اأمريكا, ولدى كل منهما موقعا اإلكترونيا خا�سا على �سبكات الاإنترنت وعنوانهما على التوالي:

 •www.uscis.gov   وزارة الاأمن الداخلي ـ خدمات الهجرة والجن�سية الاأمريكية

 •www.state.gov  وزارة الخارجية

وعلى الطالب توخيا للدقة مراعاة اأن ال�سيا�سات والنظم التي ت�سدرها هاتين الوزارتين في هذا 

الخ�سو�ض هي عر�سة للتغيير ب�سورة م�ستمرة ح�سب الظروف وعليه تحديث معلوماته منهما اأولا 

باأول, كما اأن عليه م�سوؤولية تجنب اإ�ستقاء معلوماته من الم�سادر غير الر�سمية كالاأ�سدقاء واأجهزة 

الاإعلام, والاإعتماد على نف�سه في القيام بما يلي: 

اآمن وخا�سة جواز  لديه في مكان  المهمة محفوظة  الر�سمية  الوثائق  اأن جميع  التاأكد من  1 .

ال�سفر.

الاإلتزام بموا�سفات ال�سور الفوتوغرافية)ال�سم�سية( التي تر�سل مع طلبات الح�سول على  2 .

الخارجية  وزارة  لتعليمات  وفقا  الاأمريكية  المتحدة  بالولايات  والاإقامة  الدخول  تاأ�سيرة 

الاأمريكية و�شروطها التالية:

اأن تكون مقا�ض 1/2 1 × 1/2 1•  بو�سة.

• اأن تكون حديثة لا تتعدى �ستة اأ�سهر.

التي تحتوي  ال�سور  الخارجية  تقبل وزارة  بي�ساء ولا  ال�سورة  خلفية  تكون  • اأن 
على خلفيات داكنة اأو ملونة ويمكن قبول ال�سور باللونين الاأبي�ض والاأ�سود .

تقبل  ولن  نظارة  يلب�ض  الذي  ال�سخ�ض  عين  على  ال�سوء  اإنعكا�سات  تجنب  • يجب 
ال�سور التي تظهر فيها مثل هذه الاإنعكا�سات.

• اأن يكون وجه ال�سخ�ض مواجها لعد�سة الكاميرا ولي�ض جانبيا.

• اأن يحتل وجه ال�سخ�ض ن�سبة تتراوح ما بين اأربعين اإلى خم�سين بالمائة من م�ساحة 
ال�سورة ولن تقبل م�ساحة الوجه التي تقل اأو تزيد كثيرا عن هذه الن�سبة.



41

الر�سائل والوثائق المهمة لدائرة الهجرة الاأمريكية, بالبريد الم�سجل مع الاحتفاظ  تر�سل  3 .

بن�سخة عن كل ما ير�سل والاإي�سال البريدي الذي يثبت تاريخ الاإر�سال.

يجب ت�سجيل عنوان الاإقامة لدي دائرة الهجرة الاأمريكية في �سهر يناير من كل عام على  4 .

�سوؤون  اأو من مكتب  البريد  )I-53(, ويمكن الح�سول عليه من مكاتب  النموذج رقم  

الطلبة الاأجانب بالجامعة.

المبينة على  انتهاء مدة الاإقامة  اأ�سهر بعد  ال�سفر لا تقل عن �ستة  اأن �سلاحية جواز  التاأكد  5 .

.)I-94( نموذج

يجب اإ�سعار مكتب �سوؤون الطلبة الاأجانب بالجامعة في الحالات التالية: 6 .

• الرغبة في ال�سفر خارج الولايات المتحدة الاأمريكية وذلك قبل موعد ال�سفر بع�شرين 
.)I-20( يوما على الاأقل حتى يتمكن من اإ�ستلام نموذج  الموافقة على العودة

• اأي تغيير في عنوان �سكن الطالب اأو رقم هاتفه اأو و�سعه الدرا�سي, اأو في حالة 
اإدارة  قبل  من  المقرر  العادي  الدرا�سي  العبء  عن  تقل  درا�سية  لمقررات  ت�سجيله 

الجن�سية والهجرة.

• اأي تغيير في جواز ال�سفر.

 7 .University  على الطالب اأن يحمل معه دائما, بطاقة الهوية التي ت�سدرها له الجامعة

Identification Card, وكذلك مفكرة يحتفظ فيها باأ�سماء واأرقام الهواتف للاأ�سخا�ض 
الذين يتعين عليه الاإت�سال بهم في حالة الطوارئ, ومن بينهم اإ�سم ورقم الهاتف لل�سخ�ض 

اأو للاأ�سخا�ض الاأع�ساء في مكتب الطلبة الاأجانب, واأرقام هواتف ال�سفارة والملحقية 

الوقت  فيها في  المقيم  المدينة  UCCIS. 8 الموجود في  التاأكد من مراجعة مكتب  الطالب  على 

الذي يحدد له.

م�ستجدة  تعليمات  لاأية  م�ستمر  ب�سكل  للملحقية  الاإلكتروني  الموقع  ت�سفح  الطالب  على  9 .

  )www.sacm.org(

LANGUAGE PREPARATION ساد�ساًً  : الإعداد اللغوي�

1- معاهد اللغة

يحتاج الطالب الذي ي�ستعد للدرا�سة في الولايات المتحدة الاأمريكية اإلى اإجتياز اإختبارات اللغة 

للتفاهم  فيها وعاملًا مهما  الدرا�سة  يود  التي  الجامعة  قبوله في  اأ�سا�سيا من �شروط  تعد �شرطا  التي 

والتعامل في المجتمع الجديد الذي �سيعي�ض فيه, من اأجل ذلك ينبغي على الطالب اأن يعد نف�سه اإعداداً 

جيدا لهذا الاأمر واأن يبداأ في درا�سة اللغة وهو في المملكة ولا ينتظر اإلى حين و�سوله لمقر البعثة.

وتو�سي الملحقية الثقافية بالتحاق الطلاب القادمين للح�سول على ال�سهادة الجامعية اأو لاإ�ستكمال 



42

درا�ستهم العليا باأحد الجامعات الاأمريكية بالمعهد التابع للجامعة التي ينوي الطالب الدرا�سة فيها اأو 

التي يكون لديه قبول اأكاديمي فيها وذلك لعدد من الاإعتبارات منها:

في  عالية  درجة  تحقيق  �شرط  من  يعفيه  ربما  للجامعة  التابع  بالمعهد  الطالب  اإلتحاق  اأن  1 .

اإختبار التوفل والاإكتفاء باإتمام برنامج اللغة الذي تقرر له.

اأن معاهد اللغة التابعة للجامعة ربما تكون اأقوى من غيرها لكونها تخ�سع لاإ�شراف الجامعة  2 .

ومتابعتها ولديها الاإمكانات المادية والب�شرية الموؤهلة لاإدارة برنامج درا�سي قوي.

وتو�سي الملحقية اإن لم يكن للجامعة معهد خا�ض لدرا�سة اللغة اأن يلتحق الطالب باأقرب معهد 

من المعاهد الم�ستقلة اأو الخا�سة التي تتعامل معها, ويوجد بالملحقية قائمة خا�سة بهذه المعاهد  في مجال 

تدري�ض اللغة الاإنجليزية لغير الناطقين بها في اأمريكا وهذه القائمة تخ�سع للمراجعة والتحديث كلما 

لزم الاأمر.

2- ن�شائح عامة لطلاب اللغة

تعتمد اإجادة اللغة الاإنجليزية بالدرجة الاأولى على جهود الطالب نف�سه اأكثر مما تعتمد على معهـد 

اللغة, وعلى الطالب الذي يرغب في الو�سول اإلى م�ستوى متقدم في اللغة في اأق�شر مدة ممكنة 

وباأقل قدر من المعاناة اأن ي�ستفيد من الن�سائح التالية:

الانتظام والح�سور للدرا�سة بالمعهد واأداء كل الواجبات المطلوبة في وقتها. 1 .

التحدث بالاإنجليزية في كل الاأوقات داخل الف�سل وخارجه دون خجل اأو تردد. 2 .

من  الجامعة  ت�سدره  ما  ومتابعة  القيمة  والكتب  والمجلات  ال�سحف  قراءة  على  المواظبة  3 .

مطبوعات.

الاإحتفاظ بمفكرة �سغيرة لت�سجيل الكلمات والم�سطلحات الجديدة الهامة التي تمر بك في  4 .

الممار�سة اليومية في الحديث والقراءة, والاإبتعاد عن الترجمة الحرفية للجملة من العربية 

اإلى الاإنجليزية والحر�ض على اإ�ستخدام قامو�ض اإنجليزي / اإنجليزي. 

التفاعل مع المجتمع الذي تعي�ض فيه وحاول قدر الم�ستطاع التخاطب مع النا�ض والا�ستماع  5 .

لهم.

الاإخبارية  والبرامج  الاأخبار  ن�شرات  وخا�سة  التلفاز  وم�ساهدة  الراديو  اإلى  الاإ�ستماع  6 .

وا�ستعمال الهاتف في الح�سول على المعلومات.

عدم تغيير معهد اللغة اإلا في الحالات ال�شرورية جدا حتى لا ي�سطر الطالب اإلى تكرار  7 .

واإعادة ما �سبق درا�سته.
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3- مقايي�س درجة اإجادة اللغة الإنجليزية باأمريكا

ت�سترط معظم الجامعات الاأمريكية حدا اأدنى لاإجتياز اختبار اللغة ولكنها تتفاوت فيما بينها في 

تحديد هذا الحد الاأدنى المقبول للغة فيها . وهناك مقايي�ض عديدة لقيا�ض درجة اإجادة اللغة الاإنجليزية 

باأمريكا ومنها ما يلي:

  :)TOEFL( اختبار التوفل

يعد اختبار التوفل الاختبار الاأ�سمل الذي تعتمد عليه معظم الموؤ�س�سات التعليمية الاأمريكية ويعني 

اختبار الاإنجليزية كلغة اأجنبية Test of English as a Foreign Language, وقد يتاح للطالب 

بطريقة  واأما  الورق(  على  بالاإختبار   ( التقليدية  بالطريقة  اإما  للاإختبار  طريقتين  بين  الاإختيار 

 600 اإلى   500 بين  ما  يتراوح  معدل  على  يح�سل  اأن  الطالب  وعلى  الاآلي,  بالحا�سب  الاإختبار 

اأو مابين  التقليدي  يتقدم للاإختبار  البالغ عددها 677 نقطة لمن  النقاط  اإجمالي  اأدنى من  نقطة كحد 

173 اإلى 250 نقطة كحد اأدنى من اإجمالي النقاط البالغ عددها 300 نقطة لمن يتقدم لهذا الاإختبار 

عن طريق الحا�سب الاآلي, اأو ما بين 61 اإلى 120 من اجمالي النقاط البالغ عددها 120 عن طريق 

الانترنت.

والجدول التالي يو�سح النقاط التي يح�سل عليها الطالب المتقدم للاإختبار التقليدي وما يقابلها 

من النقاط التي يح�سل عليها الطالب باإ�ستخدام الحا�سب الاآلي اأو الانترنت وقد حذف من الجدول 

الدرجات المتدنية التي لا تقبلها الجامعات:



44

الطريقة الاإلكترونيةطريقة الحــا�سب الطريقة التقليديـة

120
120
119
118
117
117
116
115
115
113
112
112
110
109
109
108
108
109
105
104
102
102
100
100
99
97
97
95
93
93
91
89
89
87
85
83
83
82
80
78
76
76
75
73
71
71
70
68
67
65
64
64
63
61

300
297
293
290
287
287
283
280
280
277
273
273
270
267
267
263
263
260
260
257
253
253
250
250
247
243
243
240
237
237
233
230
230
227
223
220
220
217
213
210
207
207
203
200
197
197
193
190
187
183
180
180
177
173

677
673
670
667
663
660
657
653
650
647
643
640
637
633
630
627
623
620
617
613
610
607
603
600
597
593
590
587
583
580
577
573
570
567
563
560
557
553
550
547
543
540
537
533
530
527
523
520
517
513
510
507
503
500

Computer BaseInternet Base Paper Base

جدول مقارنة اإجمالي النقاط التي يح�سل عليها الطالب بالطريقة التقليدية 

والنقاط المقابلة لها بالاإختبار عن طريق الحا�سب الاآلي اأو الانترنت
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Training  سابعاً: التدريب�

الاإبتعاث  جهة  بين  م�سبق  تن�سيق  بعد  الاأمريكية  المتحدة  الولايات  اإلى  المتدربين  اإبتعاث  يتم 

اإما مبا�شرة اأو عن طريق الملحقية الثقافية ال�سعودية في وا�سنطن,  وموؤ�س�سات التدريب في اأمريكا 

وفي هذه الحالة تتولى الملحقية الثقافية مهمة التن�سيق واإجراء الاإت�سالات اللازمة لاإلحاق المر�سحين 

في برامج تدريبية تتنا�سب مع اإمكاناتهم العلمية وخبرتهم العملية وطبيعة العمل الذي يقومون به, 

وتعتمد الملحقية في اإختيار هذه البرامج والدورات التدريبية على دليل اأعدته يت�سمن اأ�سماء الجامعات 

والكليات وموؤ�س�سات التدريب الاأمريكية التي تو�سي باإلحاق المتدربين فيها.

وتعتبر اللجنة العليا للاإبتعاث والتدريب بديوان الخدمة المدنية هي الجهة الم�سوؤولة في الدولة عن 

�سوؤون تدريب الموظف الحكومي وتخت�ض فيما يتعلق بالاإبتعاث للتدريب بما يلي:

قبول اأو رف�ض طلبات الاإبتعاث للتدريب في الخارج مهما كانت مدة التدريب. اأ  ـ

تحديد مدة التدريب للموظف المبتعث في الخارج. ب  ـ

البت في قبول جميع منح التدريب المحالة اإليها من الجهات الحكومية التي تلقتها من    ج  ـ

جهات اأجنبية.   

:)Michigan Test( اختبار مت�شيجان

يقوم باإعداد هذا الاإختبار معهد اللغة التابع لجامعة مي�سيجان وتطالب معظم الموؤ�س�سات التعليمية 

الاأمريكية الح�سول على 80 نقطة في هذا الاإختبار كحد اأدنى. 

وبع�ض  وفروعه  العامة  الاإدارة  معهد  في  ال�سعودية,  العربية  المملكة  في  الاإختباران  ويعقد 

الجامعات ال�سعودية والقن�سليات الاأمريكية الموجودة هناك, وتعو�ض الملحقية الطلاب المبتعثين في 

يتطلبها  التي  التخ�س�سية  الاإختبارات  من  غيرهما  و  الاإختبارين  هذين  دخول  ر�سوم  عن  اأمريكا 

  USMLE Iـ  GMATLSATـ GRE : القبول في بع�ض الجامعات لطلاب الدرا�سات العليا مثل

وUSMLE I, �شريطة اإ�ستيفاء الم�ستندات المطلوبة في اإدارة ال�سوؤون المالية.

ملاحظة:

يحق للمبتعث طلب تعوي�سه عن ر�سوم امتحانات اللغة والقبول التي قدمها اأثناء فترة بعثته على 

اأن يزود الملحقية بالتالي:

�سورة من نتيجة الاإختبار. 1 .

بيان  اأو  ال�سداد  يفيد  البنك بما  من  للمبتعث  المعاد  ال�سيك  اأ�سل  اأو  الاأ�سلي  ال�سداد  اإي�سال  2 .

المدفوعات.
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�شروط اإبتعاث الموظفين للتدريب في الخارج

تتطلب جهات الاإبتعاث الحكومية من المبتعث للتدريب في الخارج اإ�ستيفاء ال�شروط التالية:

اأن يكون قد اأم�سى في الخدمة الحكومية مدة لا تقل عن �سنة اإلا اإذا كانت هناك مبررات  1 .

كافية لحالات ترى اللجنة العليا لاإبتعاث وتدريب الموظفين اإ�ستثناءها من هذا ال�شرط.

اأن تنطبق عليه �شروط الدورة التدريبية المر�سح لها. 2 .

اأن يكون لديه اإلمام باللغة التي تدار بها الدورة بدرجة تمكنه من الاإ�ستفادة منها خلال المدة  3 .

المحددة لها.

اأن تكون للدورة علاقة مبا�شرة بالعمل الذي يقوم به. 4 .

ح�سول الموظف على قبول من جهة التدريب. 5 .

الحالت التي ل يجوز فيها الإبتعاث للتدريب

عدم اإنطباق �شروط اإبتعاث الموظفين للتدريب  1 .

اأو  ما يماثلها  يوجد  للتدريب في الخارج  الموظف  لها  المر�سح  الدورات  اأو  البرامج  كانت  اإذا  2 .

اإ�ستثناءها  والاإبتعاث  للتدريب  العليا  اللجنة  ترى  التي  الحالات  في  اإلا  بالداخل  تقديمها  يمكن 

لمبررات كافية.

3 ـ اإذا كان الاإبتعاث للخارج لتعلم لغة اأجنبية تتوفر لها معاهد في الداخل تفي بهذا الغر�ض.

ثامناًً : الو�سول لمقر الدرا�سة واإجراءات فتح الملف في الملحقية : 

بتاريخ  البعثة ولايعتد  لمقر  الطالب  الاإبتعاث وو�سول  قرار  ب�سدور  البعثة  بدء  تاريخ  يتحدد 

الو�سول اإذا جاء هذا التاريخ قبل تاريخ بدء البعثة المحدد في قرار الاإبتعاث, ويترتب على و�سول 

الطالب مجموعة من الاإجراءات يلزم اإتمامها لبدء الاإبتعاث, وتتلخ�ض هذه الاإجراءات فيما يلي:

اأ -فتح ملف المبتعث وبدء الدرا�شة

على الطالب المبتعث اأن يقوم فور و�سوله اإلى اأمريكا بالات�سال بق�سم الت�سجيل والملفات التابع 

ب�سكل  هاتفه  ورقم  عنوانه  لاإعطاء  وذلك  بالملحقية  الدرا�سية  لل�سوؤون  الم�ساندة  الخدمات  لاإدارة 

الا�ستمارة  اإر�سال  للملحقية  يت�سنى  حتى  لديه,  معروف  �سخ�ض  هاتف  ورقم  عنوان  اأو  وا�سح, 

التعهدات  وتوقيع  تعبئتها  عليه  يتحتم  التي  الاأولية«  المعلومات  »ا�ستمارة  و  الملف,  بفتح  الخا�سة 

المرفقة بها  تمهيدا لفتح الملف, وباإمكان كل مبتعث اأن يح�سل على هذه الاإ�ستمارة عن طريق موقع 

. www.sacm.org الملحقية الاإلكتروني

كما يتعين على المبتعث اإرفاق الوثائق والم�ستندات التالية:

من  الخروج  وختم  التاأ�سيرة  �سورة   + ال�سخ�سية  )المعلومات  ال�سفر  جواز  من  �سورة  1 .

من  الطالب  كان  اإذا  اأما  ومرافقيه  للطالب    )I-94( الدخول  نموذج  و�سورة  المملكة( 
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مواليد اأمريكا فعليه اإرفاق �سورة من �سهادة الميلاد اأو جواز ال�سفر الاأمريكي بالاإ�سافة 

اإلى �سورة لختم الخروج من المملكة الذي على جواز �سفره.

( و�سورة من خطاب القبول الاأكاديمي.  2 .I-20 (سورة من نموذج�

عدد 4 �سور �سخ�سية ملونة مقا�ض 4 × 6. 3 �سم.- بدون �سماغ اأو غترة على الراأ�ض بالن�سبة 

للرجال

�سيك ملغي لاإر�سال المخ�س�سات المالية للمبتعث اإلكترونيا اإلى ح�سابه بالبنك مبا�شرة. 4 .

�سورة م�سدقة من ك�سف الدرجات واآخر �سهادة علمية تح�سل عليها. 5 .

�سورة من قرار الاإبتعاث ال�سادر من جهة ابتعاثه 6 .

�سورة �سهادة الثانوية العامة. 7 .

�سورة من دفتر العائلة اإذا كان متزوجاً وترافقه زوجته. 8 .

وتعبئتها  الملف  فتح  نماذج  لا�ستخراج  الاإنترنت  على  الملحقية  موقع  يزور  اأن  للطالب  ويمكن 

واإر�سالها اإلى ق�سم الت�سجيل والملفات المذكورة �سابقا.

ب ـ الإجراءات المترتبة على فتح الملف :

SACM Student Number  1ـ  رقم الملحقية الطلابي

بمجرد فتح الملف للطالب, يعطى هذا الملف رقم خا�ض يطلق عليه »الرقم الطلابي«, وت�سهيلا 

للاإجراءات و�شرعة البت في الطلبات التي ترد من الطالب, فيجب عليه التاأكد من ذكر هذا الرقم 

في كافة معاملاته وات�سالاته مع الملحقية.

 Academic Advisor 2ـ  تعيين الم�شرف الدرا�شي

بمجرد فتح الملف يخ�س�ض للطالب م�شرف درا�سي يقوم بمتابعة درا�سته منذ دخوله البرنامج 

فيها وحتى تخرجه, ويتولى الم�شرف  �سيدر�ض  التي  التعليمية  الموؤ�س�سة  اأو  المبتعث لاأجله  بالجامعة 

الن�سح  بتقديم  يقوم  كما  الطالب,  مهمة  ت�سهيل  �ساأنها  من  التي  الاأكاديمية  المهام  جميع  الدرا�سي 

والم�سورة له وم�ساعدته في م�سيرته الدرا�سية وحل م�ساكله الاأكاديمية, ومن ثم فهو يمثل الطالب 

اأمام الملحقية الثقافية ويتولى نيابة عنه م�سوؤولية اإنهاء اإجراءات طلباته من الملحقية اأو من جهة اإبتعاثه 

في المملكة.  

وعلى كل طالب اأن يتعاون مع م�شرفه الدرا�سي, واأن يبلغه باأي تغيير في عنوانه, ورقم هاتفه 

اأو عنوان بريده الاإلكتروني اأو ح�سابه البنكي, واأن ير�سل له الخطة الدرا�سية المو�سوعة له ووثيقة 

ت�سجيل المواد في بداية كل ف�سل درا�سي وك�سف الدرجات الر�سمي في نهاية كل ف�سل درا�سي.
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 Financial Guarantee  3ـ اإ�شدار ال�شمان المالي للجامعة

يقوم الم�شرف الدرا�سي باإ�سدار خطاب ال�سمان المالي للموؤ�س�سة التعليمية التي ح�سل الطالب 

منها على قبول في التخ�س�ض المبتعث من اأجله, وهو بمثابة �سمان من الملحقية للجامعة تتعهد فيه 

بالاإنفاق على درا�سة المبتعث, وي�سدر هذا ال�سمان في العادة لمدة عام درا�سي )اإذا كان الطالب 

اإذا كان الطالب طالب  اأ�سهر  اإ�ستمرار البعثة ويكون لمدة �ستة  اأكاديميا( قابلا للتجديد �سنويا ب�شرط 

لغة.

Health Insurance 4 ـ اإ�شدار البطاقة ال�شخ�شية وال�شمان ال�شحي

في  الطلابي  رقمه  تحمل  والتي  للمبتعث  ال�سحي  وال�سمان  ال�سخ�سية  البطاقة  الملحقية  ت�سدر 

الملحقية وت�ستخدم هذه البطاقة في العلاج الطبي للمبتعث والاأ�شرة المرافقة له على نفقة الملحقية ووفقا 

لل�شروط والحالات الطبية التي تغطيها كما هو مذكور بالتف�سيل في الف�سل الخا�ض بعلاج المبتعثين 

ومرافقيهم, وعليه اأن ي�سلمها للملحقية عند تخرجه. 

ج :اإلحاق الزوجات والأزواج المرافقين لزوجاتهم والمحارم واأبناء المبتعثين بالبعثة التعليمية:

1- اإلحاق الزوجات:

لاإلحاق  المنظمة  القواعد  1421/3/10هـ  وتاريخ   62 رقم  الوزراء  مجل�ض  قرار  يت�سمن 

زوجات المبتعثين والموظفين الموفدين للخارج بالبعثة التعليمية  )�شريطة اأن يكون قد بقي على انتهاء 

بعثة الطالب اأو مدة اإيفاد الموظف اكثر من �ستة ا�سهر(.وفقاً لما يلــي :

•اإلحاق الزوجة بمرحلة التعليم العالي 	
اأن تكون الدرا�سة لما فوق ال�سهادة الثانوية وفي المراحل المنتهية ب�سهادة درا�سية وت�سمل:  1 .

الكليات المتو�سطة والبكالوريو�ض والماج�ستير والزمالة والدكتوراه.

اأن تلحق الزوجة بالبعثة في الجامعات المو�سى بها اإعتبارا من تاريخ موافقة معالي الوزير  2 .

على اأن لا ي�سبق هذا التاريخ تاريخ اإلحاقها بالدرا�سة.

بالبعثة  لاإلحاقها  تمهيدا  اللغة  مرحلة  في  الدار�سة  للزوجة  الدرا�سية  الر�سوم  تدفع  اأن  3 .

اأحد  في  بها  مو�سى  جامعة  من  �شريح  قبول  على  ح�سولها  بعد  اإلا  بالبعثة  تلحق  ولا 

الحا�سب  المحا�سبة,  ال�سيدلة,الريا�سيات,  الطبية,  العلوم  الطب,  التالية:  التخ�س�سات 

العامة,  ال�سحة  ال�سحية,  العلوم  المنزلي,  الاإقت�ساد  اللغة الاإنجليزية,  القانون,  الاآلي, 

القراءات,  ال�سن,  كبار  الاإعلام, رعاية  الم�ست�سفيات,  اإدارة  اللغات,  التعليم الخا�ض, 

والعمارة والت�سميم وتر�سل للوزارة بطلب اإلحاقها بع�سوية البعثة.

يمكن اإلحاق الزوجة بع�سوية البعثة في تخ�س�ض غير التخ�س�سات الم�سار اإليها بال�شروط  4 .

التالية:

تقل عن  يعادلها مدة لا  ما  اأو  المملكة  اأحدى جامعات  قد در�ست في  تكون  اأن  اأ ـ  

�سنتين في غير التخ�س�سات الم�سار اإليها.
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اأن يكون لديها قبول �شريح في جامعة من بين الجامعات المو�سى بها من قبل  ب ـ  

الوزارة.  

اأن لا يقل عدد ال�ساعات المحولة ) المعادلة ( عن اأربعين �ساعة في الجامعة التي  ج ـ  

قبلتها.

الكليات  في  تدر�ض  التي  التخ�س�سات  جميع  في  البعثة  لع�سوية  الزوجة  اإلحاق  يمكن  5 .

والاأق�سام الن�سائية بالمملكة اإذا كانت تدر�ض في مرحلة الدرا�سات العليا.

يجوز التمديد,  للزوجة التي تنتهي بعثة زوجها اأو عمله قبل تخرجها,  مدة �سنة بحد اأعلى  6 .

التمديد  اأوراق طلب  برفع  نف�سها وذلك  الدرا�سية  المرحلة  ( من   ٪75 ( اإجتيازها  ب�شرط 

لوزارة التعليم العالي.

هـ ال�سادر في هذا ال�ساأن  يتم تطبيق قرار مجل�ض الوزراء رقم 62 وتاريخ 1421/3/10. 7

على جميع الحالات التي يتم اإلحاقها بعد �سدوره وتبقى الزوجة المبتعثة قبل �سدوره على 

ما هي عليه حتى تنتهي علاقتها بالبعثة.

•اإلحاق الزوجة لما دون مرحلة التعليم العالي 	
الر�سوم  دفع  على  الموافقة  الثقافي  وللملحق  البعثة,  لع�سوية  الزوجة  هذه  اإلحاق  يتم  لا  1 .

الدرا�سية النا�سئة عن اإلتحاقها بمعاهد اللغة اأو مراحل التعليم العام اأو معاهد التدريب المهني 

للتخ�س�سات التالية:)التدبير المنزلي والاأ�سغال الن�سوية الحا�سب الاآلي ـ اللغات الاأجنبية ـ 

ال�سجلات ال�سحية ـ الاإ�سعافات الاأولية ـ رعاية المعوقين وكبار ال�سن ـ التمري�ض ـ تربية 

الاأطفال ـ التغذية ـ الديكور المنزلي ـ التجميل ـ الاإدارة المكتبية ... الخ(

يتم �سداد هذه الر�سوم وفقا لل�سوابط الاآتية: 2 .

هذه  تكون  واأن  بها  تلتحق  التي  والدورات  البرامج  ح�سور  على  المواظبة  اأ ـ  

الدورات متنوعة ومتعددة ومتدرجة.

اأن تكون الدرا�سة في التخ�س�سات المذكورة اأعلاه, منتهية ب�سهادة ممنوحة من  ب ـ  

جامعات اأو موؤ�س�سات حكومية ودولية اأو جمعيات مهنية معترف بها.  

األا تقل الدورة عن ثلاثة اأ�سهر واألا تزيد عن �سنة في المعاهد المتخ�س�سة والمعتمدة  ج ـ  

من الملحقية. 

2- اإلحاق الزوج اأو المحرم:

الزوج اأو المحرم غير المبتعث المرافق للمبتعثة معاملة زوجة المبتعث وفق القواعد الم�سار اليها 

في اإلحاق الزوجات, وفــي حالة تعدد المحارم تكون فر�سة الاإلتحاق بالبعثة لمحرم واحد في المنطقة 

التي تدر�ض فيها المبتعثة واإذا كان موظفاً فيجب عليه اإح�سار اإجازة ا�ستثنائية بدون راتب.
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3- اإلحاق اأبناء المبتعثين:

يتم اإلحاق المبتعثين والموظفين العاملين في الخارج بالبعثة التعليمية بعد توفر ال�شروط التالية :

• اأن تكون درا�سة الطالب في المرحلة الجامعية 

• الح�ســـــول على قبول من جامعة مو�سى بها 

• اأن يكون والد الطالب مبتعثاً للدرا�سة اأو موفداً ر�سمياً للعمل في الخارج 

• موافقة الوزارة على اإلحاقه بالبعثة التعليمية لمن تنطبق عليه ال�ســـروط
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ال�شوؤون الدرا�شية

	 �أولًا : �لاإ�شر�ف �لدر��سي و�لمتطلبات �لدر��سية

	 ثانياً ـ �لتقيد بقو�نين و�أنظمة �لاإبتعاث

	 ثالثاً ـ �لتفوق و�لمكافاآت �لت�سجيعية

	 ر�بعاً ـ �لاأبحاث و�لموؤتمر�ت و�لرحلات �لعلمية و�لن�شر �لعلمي

	 خام�ساً ـ �لتخــــــــرج

	 �ساد�ساً ـ �لد�ر�سون على ح�سابهم �لخا�ص

	 �سابعاً ـ �لت�سديق و�لترجمة
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الفصل الرابــع

ال�سوؤون الدرا�ســـــــــية
ACADEMIC AFFAIRS

تتولى ال�سوؤون الدرا�سية مهمة الاإ�شراف الدرا�سي على المبتعث منذ و�سوله وحتى تخرجه اأو 

اإنهاء درا�سته وعودته النهائية للمملكة. وتت�سمن هذه المهمة متابعة المبتعث اأولًا باأول والوقوف على 

م�ستواه الدرا�سي للتاأكد من اإنتظامه في الدرا�سة واإلتزامه بالمقررات الدرا�سية طبقاً لخطته الدرا�سية 

وللغر�ض من اإبتعاثه. بالا�سافة الى اأنها حلقة الو�سل بين الطالب وجهة ابتعاثه.

الثقافي  الملحق  »م�ساعد  مكتب  اإ�ستحداث  تم  فقد  الدرا�سية  بال�سوؤون  العمل  تنظيم  اأجل  ومن 

لل�سوؤون الدرا�سية« ويقوم بالمتابعة والا�شراف على الاإدارات والاق�سام التالية :

:Regions and States اأ - الأقاليم الأربعة والوليات التابعة لها

يق�سم  والذي  الامريكية  ال�سكان  اإح�ساء  لدائرة  الجغرافي  التق�سيم  الثقافية  الملحقية  اإعتمدت 

واأن  الولايات,  من  عدداً  اإقليم  كل  وي�سم  رئي�سية,  اقاليم  اربعة  الى  الامريكية  المتحدة  الولايات 

يكون لكل اإقليم اإدارة خا�سة به يراأ�ض كل منها مدير اأكاديمي �سعودي م�سوؤول ي�ساعده عدد من 

الولايات  الدار�سين في  العالي  التعليم  يتنا�سب عددهم مع عدد مبتعثي وزارة  الدرا�سيين  الم�شرفين 

التابعة لذلك الاإقليم وهذه الاأقاليم هي:

Northeastern United States 1ـ اإدارة اإقليم ال�شمال ال�شرقي

بن�سلفانيا,  نيويورك,  ما�سات�سو�ست�ض,  مين,  كنكتكت,  التالية:  الولايات  وي�سم 

روداأيلند, فرمونت, نيوجر�سي, نيوهام�سير.

Midwestren United States 2ـ اإدارة اإقليم الو�شط الغربي

ميني�سوتا,  مي�سغان,  :كن�سا�ض,  اأيوا,  اإلينوي,اإنديانا,   : التالية  الولايات  وي�سم 

ميزوري, نورث داكوتا, اأوهايو, �ساوث داكوتا, وي�سكان�سن, نبرا�سكا.

• 	East Midwestren States اإدارة اإقليم �شرق الو�شط الغربي

وي�سم الولايات التالية: اإنديانا, اإلينوي, مي�سغان, اأوهايو.

• 	West Midwestren States اإدارة اإقليم غرب الو�شط الغربي

داكوتا,  نورث  ميزوري,  ميني�سوتا,  :كن�سا�ض,  اأيوا,  التالية:  الولايات  وي�سم 

�ساوث داكوتا, وي�سكان�سن, نبرا�سكا.
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Southern United States 3ـ اإدارة اإقليـــــــم الجنوب

العا�سمة, فلوريدا,  اأركن�سا�ض, ديلاوير, وا�سنطن  األباما,  التالية:  وي�سم الولايات 

جورجيا, كنتاكي, لويزيانا, ماريلند, م�سي�سبي, نورث كارولينا, اأوكلاهوما, �ساوث 

كارولينا, تن�سي, تك�سا�ض, فرجينيا, وي�ست فرجينيا.

Western United States 4ـ اإدارة اإقليم الغــــــرب

وي�سم الولايات التالية: اأريزونا, كاليفورنيا, كولارادو, هاواي, اإيداهو,مونتانا,ن

يفادا,نيومك�سيكو,اأوريغن, يوتا, وا�سنطن, وايومينج.

Other Academic Departments .ب - اأق�شام ووحدات اأخرى

1 .Universities and Govt. Agencies dept. ق�سم الجامعات والموؤ�س�سات الحكومية

تم اإ�ستحداث هذا الق�سم نظراً لما لمبتعثي الجامعات والوزارات )عدا وزارة التعليم العالي( 

ال�سلاحيات  حيث  من  خ�سو�سية  من  الاأخرى  الاإبتعاث  وجهات  الحكومية  والم�سالح 

الممنوحة للملحقية. 

2 .Dependents of Saudi Employees  ق�سم زوجات الموظفين ال�سعوديين بامريكا

بال�سفارة  العاملين  ال�سعوديين  الموظفين  زوجات  من  بالمبتعثات  خا�ض  ق�سم  ا�ستحداث  تم 

والملحقيات التابعة لها نظراً لخ�سو�سية التعامل من حيث الاإجراءات وال�سلاحيات الممنوحة 

للملحقية.

3 .Self- Sponsored Students ق�سم الدار�سون على ح�سابهم الخا�ض

تم اإ�ستحداث هذا الق�سم نظراً لما للطلاب الذين يدر�سون على ح�سابهم الخا�ض من خ�سو�سية 

من حيث الاإجراءات والمتابعة.

4 .Medical Student Unit وحدة الاأ�شراف على طلاب الطب

وتح�سيلهم  درا�ستهم  وتتابع  ب�سوؤونهم  تعنى  المبتعثين  للاأطباء  خا�سة  وحدة  اإ�ستحداث  تم 

العلمي .

Academic Support Services ج - اإدارة الخدمات الم�شاندة

لل�سوؤون  التابعة  والاأق�سام  الاإدارات  ولجميع  للمبتعثين  الم�ساندة  بالخدمات  الاإدارة  هذه  تقوم 

وترجمة  حركتها  ومتابعة  وحفظها,  وغلقها  ملفاتهم  وفتح  المبتعثين  ت�سجيل  حيث  من  الدرا�سية 

الوثائق وت�سديق ال�سهادات والوثائق الدرا�سية.

Adimission د - اإدارة القبول

الاأمريكية  الجامعات  من  قبول  على  الح�سول  اإجراءات  ت�سهيل  مهمة  القبول  اإدارة  تتولى 

المو�سى بها لمن لم ي�ستطع الح�سول على قبول بنف�سه من الطلاب المبتعثين والدار�سين على ح�سابهم 

الخا�ض.
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Academic Supervision اأولً : الإ�شراف الدرا�شي والمتطلبات الدرا�شية

ولتحقيق مهمة الا�شراف, فان على المبتعث متطلبات يجب ان يقوم بها:

Degree Plan  1- ار�سال الخطة الدرا�سية

مر�سده  من  وتوقيعها  اإقرارها  بعد  الملحقية  اإلى  واإر�سالها  الدرا�سية,  الخطة  نموذج  تعبئة 

العليا وخلال  الدرا�سات  بالن�سبة لطلاب  الدرا�سة  الاأول من  الف�سل  الاأكاديمي في الجامعة خلال 

العام الدرا�سي الاأول بالن�سبة لطلاب الدرا�سات الجامعية.

Registration 2- ار�سال وثيقة الت�سجيل

حتى يقوم الطالب بعملية الت�سجيل على الوجه ال�سحيح فان عليه الالتزام بـ:

اأ- مواعيد الت�سجيل

اختيار ال�ساعات الدرا�سية المطلوبة للف�سل الدرا�سي طبقا للخطة الدرا�سية المو�سوعة 

له, وت�سجيلها خلال المدة المحددة للت�سجيل, واإر�سال وثيقة اإثبات ت�سجيله لهذه المواد لم�شرفه 

الدرا�سي بالملحقية, علما باأن تاأخره يعر�سه لعدم الت�سجيل في الف�سل الدرا�سي الحالي, 

واإيقاف  الاأمريكية  والجن�سية  الهجرة  اإدارة  قبل  من  للم�ساءلة  يعر�سه  ت�سجيله  وعدم 

مخ�س�ساته ال�سهرية من قبل الملحقية وقد يوؤدى في النهاية اإلى اإنهاء ابتعاثه.

Minimum Credit Hours  ب-  الحد الاأدنى لل�ساعات الدرا�سية

اإنجازها  منه  المطلوب  الدرا�سية  لل�ساعات  الاأدنى  بالحد  الاإلتزام  المبتعث  من  يتطلب 

وفقا للنظام الدرا�سي في الجامعة التي يدر�ض فيها, وي�ستثنى من ذلك فترة كتابة اأطروحة 

الدكتوراه اأو ر�سالة الماج�ستير, علما باأن عدم الالتزام بت�سجيل الحد الاأدنى من ال�ساعات 

قبل  من  للعقوبات  يعر�سه  مما  قانونية  غير  الطالب  اإقامة  ويجعل  البعثة  بمتطلبات  يخل 

اإدارة الهجرة الاأمريكية التي ت�سل اإلى ال�سجن اأو الت�سفير. والجدول التالي يو�سح الحد 

الاأدنى لل�ساعات الدرا�سية التي يتعين على المبتعث الاإلتزام بها وفقا للنظام الدرا�سي في 

الجامعة التي يدر�ض فيها:

النظام الدرا�شي
الحد الأدنى المطلوب اإنجازه خلال الف�شل

الدرا�شة الجامعية

12 �ساعة

12 �ساعة

15 �ساعة

الدرا�شات العليا

9 �ساعات Semester              النظام الن�سفي 

9 �ساعات Trimester                النظام الثلثي

12 �ساعة Quarter                  النظام الربعي
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Drop and Add ج-  مواعيد الحذف والاإ�سافة

تقوم الملحقية بت�سديد قيمة الر�سوم الدرا�سية عن كل ف�سل درا�سي للموؤ�س�سة التعليمية 

الملتحق بها المبتعث, ويجب على المبتعث اأن يلتزم بالمواد الدرا�سية التي اإختارها لكل ف�سل 

درا�سي واأن لا يلجاأ لعملية الحذف والاإ�سافة اإلا في المواعيد المقررة لها, ولابد للمبتعث اأن 

يزود الملحقية بوثيقة الت�سجيل بعد انتهاء فترة الحذف والاإ�سافة, ويتحمل المبتعث م�سوؤولية 

دفع ر�سوم المقررات التي حذفها دون الرجوع للم�شرف الدرا�سي بالملحقية اإذا كانت في 

اإذا  المعتمدة له, وفي حالة ما  الدرا�سية  لي�ست �سمن الخطة  اأو  بها  الم�سموح  المواعيد  غير 

قامت الملحقية بدفع هذه الر�سوم للجامعة فاإنها تخ�سم من مخ�س�سات المبتعث المقبلة.

Official Transcripts 3- ار�سال ك�سف الدرجات

على المبتعث اأن يطلب من مكتب الت�سجيل في جامعته عقب كل ف�سل درا�سي, اإر�سال ك�سف 

اأ�سابيع من تاريخ  درجاته الر�سمي مبا�شرة اإلى م�شرفه الدرا�سي بالملحقية, في موعد اأق�ساه ثلاثة 

نهاية الف�سل الدرا�سي, علما باأن التاأخر في تزويد الملحقية بك�سوف الدرجات في مواعيدها المحددة, 

اأدناه يوؤدي اإلى اإيقاف المخ�س�سات المالية تلقائيا وقد يوؤدي اإلى اإنهاء ابتعاثه.

نهاية يناير 1/31 ـ ف�سل الخريــــــــــف  

نهاية اإبريل 4/30 ـ ف�سل ال�ستاء الربعي  

نهاية يونيو 6/30 ـ ف�سل الربيــــــــــــع  

نهاية يوليو  7/31 ـ ف�سل الربيع الربعي  

الم�ستمـر  التعليم  طريـق  عن  اأو    )Internet( الدوليـة  المعلومات  �سبكة  طريق  عن  الدرا�سـة  4ـ 

:Online Courses or Continuing Education
ان  الم�ستمر حيث  التعلم  او عن طريق  الدولية  المعلومات  �سبكة  الدرا�سة عن طريق  تكون  لا 

الملحقية لن تقوم ب�سداد الر�سوم الدرا�سية لمثل هذه الدرا�سات .كما ان ال�سهادة التي �ستح�سل عليها 

عن هذا الطريق لا ت�سادق عليها لجنة معادلة ال�سهادات الجامعية بوزارة التعليم العالي .

Cumulative Grade Point Average )G.P.A( 5ـ  المحافظة على المعدل العام

  )GPA العام   )المعدل  المبتعث  درجات  لمعدل  الاأدنى  الحد  اأن  على  الاإبتعاث  اأنظمة  تن�ض 

ا�سل  من  نقطتان  هو  مخ�س�ساته,  ودفع  البعثة  في  ع�سويته  لا�ستمرار  ك�شرط  اإحرازه  المطلوب 

اأربع نقاط بالن�سبة للدرا�سة الجامعية, و ثلاث نقاط من ا�سل اأربع بالن�سبة للدرا�سات العليا, وهو 

الحد الاأدنى المعمول به في معظم الجامعات الاأمريكية ك�شرط للا�ستمرار في الدرا�سة, و ا�ستيفاء 

متطلبات الاإقامة طبقا للقوانين الاأمريكية, علما« باأن الح�سول على معدل تراكمي يقل عن ) 2 ( قد 

ي�سبب ترحيل الطالب من اأمريكا.
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ثانياً - التقيد بقوانين واأنظمة البتعاث :

University Transfer 1. تغييــر الجامعـــــــــة

اأ ـ الإنتقال من جامعة اإلى جامعة اأخرى

تن�ض لوائح الابتعاث على �شرورة موا�سلة المبتعث لدرا�سته دون انقطاع في الجامعة المبتعث 

لها اأ�سلا, ولذلك فان الملحقية لا تقر انتقال المبتعث من جامعة اإلى اأخرى اإلا تحت ظروف ي�سعب 

اأن لا يوؤثر ذلك  اأو لظروف اأخرى تقرها الملحقيةعلى  على المبتعث تجاوزها في جامعته الاأ�سلية 

اإنتقل الطالب بدون موافقة الملحقية فقد يتعر�ض الى  اإبتعاثه واإذا  على المدة المحددة لدرا�سته بقرار 

اإنهاء البعثة .

�شروط النتقال من جامعة اإلى جامعة اأخرى:

اأو جهة  الثقافية  اإلا بموافقة م�سبقة من الملحقية  اأخرى  اإلى  اأن لا ينتقل المبتعث من جامعة  1 .

ابتعاثه )ح�سب تعليمات جهة ابتعاثه(.

اأن لا يترتب على انتقال المبتعث اإلى جامعة اأخرى تمديدا لبعثته. 2 .

اأن لا ينتقل المبتعث لاأكثر من جامعتين خلال مرحلته الدرا�سية. 3 .

)نظام  كلية متو�سطة  اإلى  �سنوات(  الاأربع  )نظام  اأو جامعة  كلية  المبتعث من  ينتقل  اأن لا  4 .

ال�سنتين(.

اأن تكون الجامعة المراد الانتقال اإليها من الجامعات المو�سى بها في التخ�س�ض . 5 .

.) 6 .INS( موافقة كلا الجامعتين على الانتقال وفق اأنظمة اإدارة الهجرة الاأمريكية

م�شتندات الإنتقال من جامعة اإلى جامعة اأخرى:

على الطالب المبتعث الراغب في الانتقال تقديم الاأوراق والوثائق التالية اإلى الملحقية :

خطاب من المبتعث ي�شرح فيه الظروف والاأ�سباب الداعية لتغيير الجامعة. 1 .

ك�سف حديث بالدرجات التي حققها المبتعث في الفترة ال�سابقة لانتقاله. 2 .

التي  ال�ساعات  اإليها وكذلك ما يثبت عدد  التي يرغب الانتقال  خطاب قبول من الجامعة  3 .

قبلتها الجامعة الجديدة من درا�سته في الجامعة ال�سابقة ونموذج الخطة الدرا�سية .

اإتمام اإجراءات التحويل والإقامة :

اإتمام  من  التاأكد  اأخرى  جامعة  اإلى  جامعة  من  الاإنتقال  في  يرغب  الذي  الطالب  على  ينبغي 

قانونية مما يعر�سه  اأ�سبحت غير  اإقامته  اأن  تعني  الاإجراءات  اإتمام هذه  فعدم  التحويل  اإجراءات 

لم�ساكل  قد توؤثر على اإ�ستمرار درا�سته  حيث تحر�ض ال�سلطات الاأمريكية على متابعة ملفات الطلاب 
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اأثناء فترة تواجدهم في الولايات المتحدة  اإلتزامهم ب�شروط الاإقامة واإجراءاتها  الاأجانب للتاأكد من 

الاأمريكية . ويتم التاأكد من اإتمام هذه الاإجراءات اإما بالح�سول على ختم اإدارة الجوازات والهجرة 

اأو اإ�ستمارة التاأكد من اإتمام النقل التي ي�سدرها مكتب خدمات الطلاب الاأجانب في الجامعة التي تم 

الاإنتقال اإليها, كما على الطالب الرجوع الى مكتب الطلاب الاجانب بالجامعة في كل الاأمور التي 

تتعلق باإقامته القانونية في الولايات المتحدة الامريكية .

Secondary or Cross Enrollment  ب - الدرا�شة بجامعة بجانب الجامعة الأ�شلية

�شروط الدرا�شة بجامعة بجانب الجامعة الأ�شلية

اأن تكون الجامعة التي �سيدر�ض بها المبتعث من الجامعات المو�سى بها في التخ�س�ض من  1 .

قبل الملحقية.

اأن تكون المواد التي يريد الت�سجيل لدرا�ستها غير متوفرة في الجامعة التي يدر�ض بها اأ�سلا  2 .

اأو لي�ست  متاحة للت�سجيل في الف�سل الذي يريد اأن يدر�سها فيه.

اأن تكون هذه المواد في اإطار الخطة الدرا�سية للمبتعث اأو لازمة لتخرجه. 3 .

الم�شتندات المطلوبة :

خطاب من الطالب ي�شرح فيه لماذا يود درا�سة مواد في جامعة غير جامعته الا�سلية 1 .

خطاب تو�سية من جامعته الا�سلية  يت�سمن ما يلي: 2 .

• اأن المادة )اأو المواد( التي �سيقوم بدرا�ستها في الجامعة الاأخرى هي من م�ستلزمات اإنهاء 
الدرجة وغير متوفر درا�ستها فيها اأو الا�شراع في التخرج .

• الموافقة على قبول واإحت�ساب ال�ساعات الدرا�سية التي �سيقوم بدرا�ستها في الجامعة الاأخرى 
�سمن ال�ساعات الدرا�سية المطلوبة لتخرجه. واأنها �ستظهر على ك�سف درجاته.

• وثيقة ت�سجيل المواد المراد درا�ستها بالجامعة الاخرى.

Change of Major 2ـ تغيير التخ�ش�س

اإذن  اأنظمة ولوائح الاإبتعاث بعدم تغيير المبتعث لتخ�س�سه الذي ابتعث لدرا�سته دون  تق�سي 

م�سبق من جهة اإبتعاثه )الملحقية بالن�سبة لوزارة التعليم العالي(, وفي حالة مخالفة ذلك تقوم الملحقية 

غير  بتخ�س�ض  المبتعث  تخرج  حالة  وفي  اأمره,  في  ابتعاثه  جهة  تبت  اأن  اإلى  مخ�س�ساته  بوقف 

التخ�س�ض الذي ابتعث من اأجله وبدون موافقة م�سبقة, يحرم مما يح�سل عليه المبتعث المتخرج من 

مكافاآت ت�سجيعية وم�ستحقات اأخرى مترتبة على تخرجه, علاوة على ما �ستتخذه جهة ابتعاثه من 

تدابير في حقه.
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�شروط الموافقة على تغيير التخ�ش�س:

اأن يكون التخ�س�ض المطلوب الاإنتقال اإليه اإ�ستمراراً للدرجة العلمية التي قبلها,) اذا كان  1 .

الطالب قد اكمل مرحلة درا�سية قبل المرحلة المبتعث لها(.

اأن يكون التخ�س�ض المراد درا�سته )لطلاب وزارة التعليم العالي(, �سمن التخ�س�سات  2 .

طبية-  تقنية  طبية-  مختبرات  ال�سحية-  العلوم  الاأ�سعة-  التمري�ض-   – )الطب  التالية: 

تجارة  قانون-كيمياء  محا�سبة-  فيزياء-  ريا�سيات-  اآلي-  حا�سب  هند�سة-   – �سيدلة 

اإلكترونية- زمالة(.

تقديم المبررات المقبولة لتغيير التخ�س�ض. 3 .

اأن يكون التخ�س�ض من التخ�س�سات المو�سى بها بالجامعة التي ح�سل منها على قبول,  4 .

ح�سب قائمة الجامعات المو�سى بها من قبل وزارة التعليم العالي.

اأن تكون المدة المتبقية في البعثة كافية لاإنجاز متطلبات التخرج في التخ�س�ض الجديد. 5 .

ال�ساعات  التخ�س�ض الا�سلي عن ن�سف  ال�ساعات الاكاديمية المنجزة في  اأن لايزيد عدد  6 .

المطلوبه للتخرج في المرحلة الدرا�سية المبتعث لها.

الم�شتندات المطلوبة :

• خطاب من الطالب ي�شرح فيه مبررات تغير تخ�س�سه 

• خطاب من الجامعة بقبول الطالب في التخ�س�ض الجديد وعدد ال�ساعات التي �سيتم 
قبولها في التخ�س�ض الجديد.

3ـ النتقال اإلى دولة اأخرى

�شروط الإنتقال:

• اأن يكون الطالب من مبتعثي وزارة التعليم العالي

• اأن لا يكون معدله منخف�ساً.

م�شتندات الإنتقال:

• خطاب من الطالب ي�شرح فيها اأ�سباب الانتقال 

• ملء اإ�ستمارة متابعة المبتعثين

• قبول �شريح من جامعة الدولة التي يريد الانتقال اإليها

• ك�سف درجات حديث
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Scholarship Extension  4ـ تمديد فترة البتعاث

يتعين على المبتعث الاإلتزام بفترة الابتعاث المحددة له في قرار اإبتعاثه, وتعتبر هذه الفترة كافية 

لح�سول الطالب على الدرجة العلمية التي ابتعث من اأجلها, لكن هناك بع�ض الحالات الا�ستثنائية 

له  تحددت  التي  الفترة  خلال  التخرج  متطلبات  اإكمال  المبتعث  فيها  ي�ستطيع  لا  التي  والم�شروعة, 

معه  التمديد مرفقا  بطلب  التقدم  الحالة  هذه  اإهمال, وعليه في  اأو  تق�سير  ناجمة عن  لاأ�سباب غير 

الوثائق الدالة على ذلك قبل فترة لا تقل عن ثلاثة ا�سهر من انتهاء فترة ابتعاثه الاأ�سلية حتى تتمكن 

الملحقية من اإر�سال طلبه اإلى جهة ابتعاثه للبت فيه في وقت منا�سب ل�سمان عدم اإنقطاع البعثة اأو 

اإيقاف المخ�س�سات.

 Conditions for Extension شروط التمديد�

• اأن يكون تاأخر المبتعث ناجماً عن ظروف خارجة عن اإرادته وتقديم ما يثبت ذلك.

• اأن يكون التمديد لموا�سلة الدرا�سة في مجال تخ�س�سه.

• اأن لا يقل معدله التراكمي عن نقطتين من ا�سل اأربع نقاط اإذا كان في مرحلة 
الدرا�سات الجامعية وثلاث نقاط من ا�سل اأربع اإذا كان في مرحلة الدرا�سات العليا.

الوثائق اللازمة لطلب التمديد

• خطاب من المبتعث يو�سح فيه اأ�سباب طلب التمديد

• ك�سف حديث بالدرجات.

• خطاب من مر�سده الاأكاديمي بالجامعة عن و�سعه الدرا�سي وعدد ال�ساعات التي اأنجزها 
وعدد ال�ساعات المتبقية والتاريخ المتوقع للتخرج ويذكر فيه تو�سيتة بالتمديد ومدته.

5ـ ترقية البعثة، التمديد لمرحلة اأعلى

�شروط ترقية البعثة:

اأن يكون الطالب من مبتعثي وزارة التعليم العالي 1 .

اأن تكون الدرا�سة في نف�ض مجال التخ�س�ض في المرحلة ال�سابقة 2 .

اأن يكون م�ستوى الطالب جيداً 3 .

اأن لا يكون قد �سبق له التمديد 4 .

اأن لا تكون بعثته قد انتهت اأو قد اغلق ملفه. 5 .
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الم�شتندات المطلوبة :

• طلب الطالب بالتمديد له لمرحلة اأعلى 

• ملء ا�ستمارة متابعة المبتعثين

• ح�سوله على قبول من جامعة مو�سى بها

• خطاب من الجامعة يو�سح توقع التخرج

• ك�سف درجات حديث

6ـ تاأجيل البعثة

�شروط تاأجيل البعثة:

اأن يكون الطالب من مبتعثي وزارة التعليم العالي 1 .

الطلاب المبتعثين من جهات اأخرى يخ�سعون لتعليمات جهات ابتعاثهم 2 .

اأن لا يكون التاأجيل اأثناء ف�سل درا�سي اأو في ف�سل ال�سيف 3 .

اأن يكون بموافقة الجامعة ولا يتعار�ض مع اأنظمة الاإقامة 4 .

موافقة الجامعة على الدرا�سة بعد اإنهاء فترة التاأجيل 5 .

لا ي�سمح بالتاأجيل خلال فترة اللغة 6 .

المرحلة  خلال  اأ�سهر  �ستة  على  يزيد  لا  وبما  اأق�سى  كحد  درا�سي  ف�سل  لمدة  التاأجيل  7 .

الدرا�سية

اأن لا يكون ال�شرف على المبتعث متوقفاً عند طلب التاأجيل. 8 .

م�شتندات التاأجيل :

• خطاب من الطالب يو�سح الاأ�سباب

• ملء اإ�ستمارة متابعة المبتعثين

• خطاب من الجامعة بالموافقة على التاأجيل

• ك�سف درجات حديث

ويترتب على ذلك ما يلي:

• اإيقاف ال�شرف المالي على المبتعث بما فيها الر�سوم الدرا�سية

• يعدل تاريخ نهاية البعثة بمدة التاأجيل
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Tutoring  7-  الدرو�س الخ�شو�شية

الميلادية   ال�سنة  في  المبتعث  ياأخذها  التي  الخ�سو�سية  الدرو�ض  تكاليف  الثقافية  الملحقية  تتحمل 

الواحدة بما لا يزيد عن مخ�س�ض �سهر واحد )بدون بدلات(.

�شروط و�شوابط الح�شول على درو�س خ�شو�شية:

• الح�سول على الموافقة الم�سبقة من الملحقية. 

• اأن لا تكون الدرو�ض الخ�سو�سية المطلوبة للتقوية اللغوية في فترة اللغة.

• اأن لا تكون هذه الدرو�ض من مواد التخ�س�ض للمبتعث.

الوثائق المطلوبة

يجب على المبتعث للبت في طلبه تزويد الملحقية بالوثائق التالية:

• خطاب يبين حاجته للدرو�ض الخ�سو�سية.

على  الخ�سو�سية  للدرو�ض  المبتعث  اإحتىاج  اأ�سباب  فيه  ي�شرح  المادة  اأ�ستاذ  من  • خطاب 
ورق الجامعة الر�سمي وتوقيعه .

التعوي�س عن الدرو�س الخ�شو�شية

الثقافية  الملحقية  وموافقة  الخ�سو�سية  الدرو�ض  على  الح�سول  و�سوابط  �شروط  ا�ستيفاء  بعد 

عليها, يتم تعوي�ض المبتعث عن تكاليف الدرو�ض الخ�سو�سية التي دفعها �شريطة تزويده الملحقية 

بالاإي�سالات الدالة على ال�شرف بعد الاإنتهاء منها .

Incentive Awards  ثالثاًً -  التفوق والمكافاآت الت�شجيعية

جميع المكافاآت التالية يجب اأن تتحقق �شروطها �سمن مدة الدرا�سة  المحددة للدرجة العلمية 

بكالوريو�ض ـ اأدبي: اأربع �سنوات - 

بكالوريو�ض ـ علمي )ح�سب متطلبات التخ�س�ض( : خم�ض �سنوات - 

الماج�ستير: �سنتان )�سنة لبع�ض التخ�س�سات ح�سب دليل الجامعة( - 

الدكتوراه: اربع  �سنوات - 

1- المتفوق من طلاب اللغة

المبتعث الذي ينهي برنامج اللغة الاإنجليزية كمرحلة انتقالية في مدة �سنة اأو اأقل ويح�سل على550 

درجة اأو اكثر في اختبار التوفل )اأو ما يعادلها بنظام اختبار التوفل الجديد( اأو 80٪ على الاأقل في 
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اأن يكون قد ح�سل  اختبار مي�سجان, يمنح مكافاأة مخ�س�ض �سهر واحد )بدون بدلات(, �شريطة 

على قبول اكاديمي غير م�شروط خلال �سنة اللغة, ولا ينطبق ذلك على من تلقوا تعليمهم باللغة 

الاإنجليزية قبل التحاقهم ببرنامج اللغة اأو ح�سلوا على قبول اكاديمي قبل قدومهم لبلد الابتعاث.

بالا�سافة الى ذلك ان الجامعة مو�سى بها في التخ�س�ض المبتعث الطالب من اأجله, والجامعة 

�سمن قائمة وزارة التعليم العالي

2- المتفوق من طلاب المرحلة الجامعية والعليا في ف�شل درا�شي

يمنح المبتعث المتفوق في اأي ف�سل درا�سي مكافاأة تفوق تح�سب ن�سبتها من المخ�س�ض الاأ�سا�سي 

)المرتب بدون البدلات(, �شريطة اأن تكون معظم ال�ساعات التي �سجلها في الف�سل الدرا�سي الذي 

تفوق فيه �سمن مواد خطته الدرا�سية ووفقا للن�سب التالية مع الالتزام بالتخ�س�ض المبتعث من اجله 

والجامعة كذلك .

3ـ المتفوق الدار�س لدرجة البكالوريو�س اأو الماج�شتير بدون بحث في الف�شل الدرا�شي الأخير

التفوق عن  مكافاأة  بحث,  بدون  الماج�ستير  اأو  البكالــــوريو�ض  لدرجة  الدار�ض  المبتعث  يمنح 

اآخر ف�سل درا�سي لـــه اذا تخرج في المدة المحددة للبعثة او حقق �شرط المعدل ح�سب الجدول الوارد 

اأعلاه مع التغا�سي عن �شرط الحد الاأدنى من ال�ساعات الدرا�سية في هذا الف�سل.

4ـ المتفوق على قائمة العميد واأ�شحاب الإختراعات والإنجازات العلمية 

محكما  علميا  اإنجازا  يعد  اأو  اختراعا  ي�سجل  اأو  العميد  قائمة  على  يو�سع  الذى  المبتعث  يمنح 

مخ�س�ض �سهر )بدون البدلات( �شريطة ا�ستيفائه ال�شروط التالية:

Dean’s List اأ ـ قائمة العميد

ان تنطبق عليه �شروط التفوق من حيث عدد ال�ساعات الدرا�سية في الف�سل الواحد ح�سب 

الجدول الوارد اعلاه .

ن�شبة المكافاأة من 

المخ�ش�س

المعدل الف�شلي

) من 4 (

الحد الأدنى النظام الدرا�شي

ف�سلي وثلثي

------

ربعي

15 �ساعة درا�سية
------

18 �ساعة درا�سية

3.40 – 3.00

3.60 – 3.41
3.80 – 3.61
4.00 – 3.81

% 40

% 50
% 75

% 100

12 �ساعة درا�سية
------

15 �ساعة درا�سية

3.70 – 3.50

3.80 – 3.71
3.90 – 3.81
4.00 – 3.91

% 40

% 60
% 80

% 100

ف�سلي وثلثي

------

ربعي

البرنامج

الدرا�شات الجامعية

الدرا�شات العليا

جدول المكافاآت الت�سجيعية



62

Patents ب ـ ت�شجيل اختراع علمي

تقديم الاإثباتات اللازمة من الجهات المخت�سة في حقله العلمي مع �شرح فوائد اختراعه.

Published Scholarly Articles ج ـ اإنجاز علمي محكم

يعامل معاملة ن�شر البحث العلمي

5ـ المتخرج بتفوق

اأ ـ المتخرجون من اإحدى الجامعات الع�شر الأولى في مجال التخ�ش�س

Graduation from a Top Ten University
)ح�سب  الاأولى  الع�شر  الجامعات  اأحدى  من  تخ�س�سه  مجال  في  المتخرج  المبتعث  يمنح 

تقويم Gourman Report اأو اأي تقويم معتمد اآخر( مخ�س�ض �سهر )بدون البدلات(.

Graduation with a high GPA ب ـ المتخرجون بمعدلت تراكمية عالية

نقاط   4 ا�سل  من  فوق  وما   3.51 من  تراكمي  بمعدل  يتخرج  الذي  المبتعث  يمنح 

مخ�س�ض �سهر )بدون بدلات( مع التاأكد من ان باقي ال�شروط م�ستوفاه.

ج ـ المتخرجون قبل اإنتهاء المدة المحددة للدرجة )كما هو مو�شح اأعلاه(

Graduation before end of scholarship
يمنح المبتعث الذي يتخرج قبل انتهاء المدة المحددة لدرجته بف�سل درا�سي واحد على الاأقل 

مخ�س�ض �سهر واحد )بدون بدلات(. بغ�ض النظر عن المدة المتبقية من بعثته بعد التخرج.

ملاحظات هامة للطلاب المتفوقين

تمنح المكافاأة الت�سجيعية للطلبة المتفوقين الذين لا يتم تقييم درجاتهم في ك�سف الدرجات بطريقة  1 .

ك�سف  الم�شروحة في  المعادلة  على  بالاعتماد  اإما  بالنقاط  الدرجات  هذه  معادلة  بعد  النقاط, 

الدرجات اأو دليل الجامعة التي يدر�ض فيها.

(  في الح�سول على المكافاأة الت�سجيعية ما لم يرد  2 .P, PH, S CR( :لا يعتد بالدرجات مثل

للملحقية من مكتب الت�سجيل بالجامعة ما يفيد باأنها من مواد الخطة الدرا�سية ويمكن معادلتها 

بالنقاط.

تعامل الزوجات الملتحقات بع�سوية البعثة بالن�سبة للمكافاآت الت�سجيعية كما يعامل المبتعث. 3 .

يترك للملحق الثقافي النظر في تقدير الحالات التي لم يرد ذكرها في �سوابط الم�ستحقين لهذه  4 .

المكافاآت.
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رابعاً- الأبحاث والموؤتمرات والرحلات العلمية والن�شر العلمي:

Scientific Conferences 1ـ الموؤتمرات العلمية

الدرجة  فقط في  والدكتوراه ح�سور موؤتمر علمي واحد  الماج�ستير  للمبتعث في مرحلتي  يحق 

العلمية الواحدة على ح�ساب الملحقية �سواء كان هذا الموؤتمر داخل اأو خارج اأمريكا وكندا.

اأـ  ح�شور الموؤتمرات العلمية داخل الوليات المتحدة و كندا

ال�شوابط :

اأن يكون مو�سوع الموؤتمر ذا علاقة مبا�شرة بتخ�س�ض المبتعث. ∗ 

اأن تتم موافقة جهة الاإبتعاث م�سبقاًعلى ح�سور الموؤتمر. ∗ 

الم�شتندات :

بتزويد  يقوم  اأن  موؤتمر  ح�سور  في  يرغب  الذي  الطالب  على  الاإبتعاث  جهة  ت�سترط 

الملحقية الثقافية بالوثائق الاتية :

خطــاب من المبتعث يو�سح فيه رغبته في ح�سور الموؤتمر وعلاقته بتخ�س�سه. ∗ 

خطاب من مر�سده الجامعي يبدي فيه تاأييده لح�سور الموؤتمر موؤكداً علاقته بتخ�س�سه. ∗ 

معلومات عن اأعمال الموؤتمر ومدته ور�سوم الت�سجيل لح�سوره. ∗ 

خطاب قبول البحث بالموؤتمر )في حالة تقديم بحث في الموؤتمر( ∗ 

المخ�ش�شات :

في حالة الم�ساركة بدون بحث ي�شرف للمبتعث : ∗ 

ا�ستخدم  اإذا  قيمتها  بن�سف  ويعو�ض  عائلته,  بدون  بالطائرة  واإياباً  ذهاباً  �سفر  تذكرة  - 

و�سيلة اأخرى على األا تقل الم�سافة بين الدرا�سة ومقر الموؤتمر عن مائة كم )63 ميلا( وفي 

حالــــــــة ح�سور المبتعثة موؤتمرعلمي فاإنه ي�شرف لمحرمها تذكرة �سفر في حال الموافقة 

على ح�سورها الموؤتمر من قبل جهة الاإبتعاث وذلك ح�سب ر�سالة الوزارة الهاتفية رقم 

2267 وتاريــــــــــــخ 1429/1/12هـ.

ر�سوم الت�سجيل الخا�سة بح�سور الموؤتمر. - 

�سهرين  ومخ�س�ض  الماج�ستير  لمرحلة  بدلات(.  )بدون  واحد  �سهر  مخ�س�ض  مكافاأة  - 

)بدون بدلات( لمرحلة الدكتوراه:

في حالة الم�شاركة ببحث :

)بدون  واحد  �سهر  مخ�س�ض  تعادل  مكافاأة  �سبق  ما  اإلى  بالاإ�سافة  للمبتعث  ي�شرف  - 
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بدلات( في حالة انفـــــراده بكتابة البحث, ويتم تق�سيم هذه المكافاأة على عدد الم�ساركين 

بالت�ساوي اإذا �سارك في كتابة البحث اأكثر من باحث على اأن ير�سل ن�سخه من البحث 

. .C.D مع ملخ�ض له باللغة العربية »ورقيا« وعلى

الملحقية  تزويد  الموؤتمر,  عن  المالية  م�ستحقاته  �شرف  في  يرغب  الذي  الطالب  وعلى 

اإلى  ال�سداد بالاإ�سافة  الت�سجيل الاأ�سلي وم�ستند  باإي�سال ر�سوم  الموؤتمر و  باإثبــــات ح�سوره 

تقرير مخت�شر باللغة العربية عن الموؤتمر.

ب ـ  ح�شور الموؤتمرات العلمية خارج الوليات المتحدة الأمريكية

ال�شوابط :

اأن يكون م�ساركاً ببحث. ∗ 

اأن يكون مو�سوع الموؤتمر ذا علاقة مبا�شرة بتخ�س�سه . ∗ 

الح�سول على موافقة جهة الابتعاث . ∗ 

الم�شتندات :

بتزويد  يقوم  اأن  موؤتمر  ح�سور  في  يرغب  الذي  الطالب  على  الاإبتعاث  جهة  ت�سترط 

الملحقية الثقافية بالوثائق الاآتية: 

خطاب من المبتعث يبدي رغبته في ح�سور الموؤتمر وعلاقته بتخ�س�سه. ∗ 

علاقته  موؤكداً  الموؤتمر  لح�سور  تاأييده  فيه  يبدي  بالجامعة  الدرا�سي  مر�سده  من  خطاب  ∗ 
بتخ�س�سه .

خطاب يثبت قبول بحثه في الموؤتمر. ∗ 

اإر�سال ن�سخة باللغة الاإنجليزية من البحث وملخ�ض له باللغة العربية. ∗ 

معلومات عن اأعمال الموؤتمر ومدته ور�سوم ت�سجيله. ∗ 

المخ�ش�شات:

حيث  من  البعثة  مقر  داخل  �سافر  كالذي  البعثة  مقر  خارج  �سافر  الذي  المبتعث  يعامل 

ال�شروط وي�شرف له راتب �سهر بدون بدلات اإذا كانت مرحلته للماج�ستير اأو �سهرين بدون 

اإلى ر�سوم  بالاإ�سافة  لمرة واحدة  المكافاأة  الدكتوراه وت�شرف هذه  كانت مرحلته  بدلات لمن 

ح�سور الموؤتمر وتذاكر ال�سفر ولا ت�شرف مكافاأة البحث اإذا ن�شر خارج مقر البعثة, وعلى 

الملحقية  وتزويد  الموؤتمر  ح�سوره  اإثبات  المالية,  م�ستحقاته  �شرف  في  يرغب  الذي  المبتعث 

العربية  باللغة  اإلى تقرير مخت�شر  ال�سداد بالاإ�سافة  الت�سجيل الاأ�سلي وم�ستند  باإي�سال ر�سوم 

عن الموؤتمر.
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Research or Field Trips  2ـ الرحلات العلمية

اأ ـ الرحلة العلمية الداخلية )داخل اأمريكا(

داخل  ببحثه  الخا�سة  المعلومات  لجمع  علمية  برحلة  القيام  العليا  الدرا�سات  لطالب  يحق 

اأمريكا اأو كندا, لمرة واحدة خلال ال�سنة الاأخيرة من مـــــدة ابتعاثه للماج�ستير وخلال ال�سنتين 

الاأخيرتين من مدة ابتعاثه للدكتوراه, على اأن يلتزم بال�سوابط التاليـــــــــــــــــــة:

اأ ـ موافقــــــــــــــة الملحقية الم�سبقة.

ب ـ تزويد الملحقية بالوثائق التالية:

خطاب من المبتعث يطلب فيه ال�سماح له بالقيام بالرحلة . ∗ 

وعلاقتها  العلمية  الرحلة  اأهمية  يوؤكد  بالجامعة  للمبتعث  الدرا�سي  المر�سد  من  خطاب  ∗ 
ببحثه.

تقديم ن�سخة من مقترح بحث الر�سالة ∗ 

مخ�ش�شات القيام برحلة علمية داخلية

بعد ح�سول المبتعث على الموافقة ي�شرف له:

التعوي�ض عن  بالطائرة ذهاباً واإياباً )بدون عائلته( لمرة واحدة فقط, ويمكن  �سفر  تذكرة  ∗ 
ن�سف قيمتها اإذا انتقل بو�سيلته الخا�سة على اأن لا تقل الم�سافة عن مائة كم )63 ميلًا(.

مكافاأة تعادل مخ�س�ض �سهر واحد ) بدون البدلات ( لدرجة الماج�ستير, ومخ�س�ض �سهرين  ∗ 
لدرجة الدكتوراه )بدون البدلات(.

اأن يتقدم المبتعث للملحقية بتقرير مخت�شر باللغة العربية  وي�سترط لاإتمام �شرف المكافاأة 

لهذه  اإنهاءه  يوؤكد  بالجامعة  الدرا�سي  مر�سده  من  وبخطاب  بها  قام  التي  العلمية  الرحلة  عن 

الرحلة.

:Research Trip to K.S.A  ب ـ الرحلة العلمية للمملكة

يحق لمبتعث الدرا�سات العليا القيام برحلة علمية للمملكة لجمع المعلومات والبيانات اللازمة 

لبحثه �شريطة موافقة جهة ابتعاثه الم�سبقة, ويقوم المبتعث بجمع المعلومات خلال فترة وجوده 

في المملكة تحت اإ�شراف جهة ابتعاثه.  

ويتعين على المبتعث للح�سول على موافقة جهة اإبتعاثة  تزويد الملحقية بالوثائق التالية:

خطاب من المبتعث يطلب فيه الموافقة له على القيام بالرحلة العلمية. ∗ 

خطاب من مر�سده الدرا�سي بالجامعة يو�سي بقيامه بهذه الرحلة مو�سحا فيه طبيعة البحث  ∗ 
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والمعلومات المراد جمعها والمدة اللازمة لاإتمامها.

خطاب من الجهة التي يريد جمع المعلومات والبيانات عنها بال�سماح له بذلك  ∗ 

ن�سخة من مقترح بحث الر�سالة. ∗ 

م�شتحقات المبتعث للرحلة العلمية للمملكة:

تذاكر �سفر اإلى المملكة بالدرجة ال�سياحية ذهاباً واإياباً له ولمرافقيه بمقر البعثة, وت�شرف هذه  ∗ 
التذاكر فور الموافقة على الرحلة العلمية.

يزيد  لا  اأن  على  المملكة  في  يم�سيه  �سهر  كل  عن  بدلات(  )بدون  اإ�سافي  �سهر  مخ�س�ض  ∗ 
اإ�ستلام  بعد  المخ�س�ض  هذا  �شرف  ويتم  اأ�سهر,  ثلاثة  مخ�س�ض  عن  يتقا�ساه  ما  مجموع 

ق�ساها  التي  والمدة  العلمية  بالرحلة  المبتعث  قيام  يوؤكد  الذي  الاإبتعاث  الملحقية خطاب جهة 

بالمملكة لاإتمامها.

ج ـ الرحلة العلمية خارج اأمريكا لغير المملكة

اأ ـ يتطلب من مبتعث الدرا�سات العليا للقيام برحلة علمية خارج اأمريكا وكندا ولغير المملكة, 

الموافقة الم�سبقة من جهة ابتعاثه وتقديم الوثائق الاآتية:

خطاب من المبتعث يطلب فيه ال�سماح له بالقيام بالرحلة . ∗ 

خطاب المر�سد الدرا�سي بالجامعة يحدد طبيعة البحث والمعلومات المراد جمعها. ∗ 

ن�سخة من مقترح البحث. ∗ 

ب ـ بعد الح�سول على موافقة جهة الاإبتعاث على الرحلة العلمية يعامل المبتعث الذي �سافر في 

رحلة علمية خارج مقر البعثة كالذي �سافر داخل مقر البعثة وي�شرف له راتب �سهر اإذا كانت 

مرحلته للماج�ستير اأو �سهرين لمن كانت مرحلته للدكتوراه وت�شرف هذه المكافاأة لمرة واحدة 

بالاإ�سافة اإلى تذاكر ال�سفر ولا ت�شرف مكافاأة ن�شر البحث اإذا ن�شر خارج مقر البعثة.

3ـ ن�شر وتقديم الأبحاث 

الأبحاث المن�شورة :

اأو ف�سلًا في كتاب محكم,  البحث من�سوراً في دورية متخ�س�سة محكمة  اأن يكون  يجب  1 .

وان يكون مو�سوع البحث في تخ�س�ض الباحث .

, على انها اأبحاث من�سورة,  2 .Proceedings لا تقبل الاأبحاث المن�سورة في اأعمال الموؤتمر

وانما تعامل كاأبحاث ملقاه في موؤتمرات علمية.

لا تقبل الم�ستخل�سات Abstract. 3 حتى وان كانت من�سورة .
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ير�سل المبتعث التالـــــــي : 4 .

اأ-  ن�سخة ورقية كاملة من البحث .

. ) CD-ROM  or  Disk ( ب-  ن�سخة من البحث على و�سط األكتروني

ج-  ملخ�ض باللغة العربية 

د-  ال�سفحة الاأولى من الدورية, و�سفحة المحتويات Contents وال�سفحة التي تحمل 

. Editorial Board اأ�سماء المحررين والنا�شرين

يقوم المبتعث بتعبئة الا�ستمارة الخا�سة بن�شر بحث علمي. 5 .

ب - الأبحاث المقدمة اأو الملقاة في موؤتمرات علمية :

يجب اأن يكون المبتعث هو المتحدث الرئي�سي اأو الملقي للبحث, وان يكون مو�سوع  1 .

البحث في تخ�س�سه .

يجب اأن يكون البحث ملقي في موؤتمر علمي فعلي ) له لجنة تح�سيرية ولجنة تحكيم  2 .

 Brochure اأبحاث ولجنة تنظيمية ولجان اأخرى ( ويتم تزويد الملحقية بمطوية الموؤتمر

or Pamphlet للتقييم .

لا تقبل الاأبحاث المقدمة في الندوات Seminars. 3  ال�سغيرة التي تقيمها بع�ض الاأق�سام 

لطلابها ب�سكل دوري اأو �سنوي داخل جامعاتها .

لا تقبل الاأبحاث المقدمة في جل�سة عر�ض المل�سقات Poster Session. 4 مقبولة .

يزود المبتعث الملحقية بالتالي : 5 .

اأـ خطاب مــــن م�شرفه الدرا�سي بالجامعة 

ب ـ اإثبات ح�سوره للموؤتمـر

جـ ـ اإثبات تقديمـه للبحث و اإلقائه 

دـ ن�سخة ورقــية من البحث المقـدم 

هـ ـ ن�سخة اإلكترونية من البحث المقدم 

ملاحظة مهمة : لا يجوز مكافاأة المبتعث عن نف�ض البحث مرتين .. مرة عن اإلقائه ومرة 

عن ن�شره .
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Graduation خام�شاً - التخرج

 Registrar’s يثبت تخرج المبتعث بح�سوله على وثيقة تخرج ر�سمية �سادرة من مكتب الت�سجيل

 Dean of( الجامعية  الدرا�سات  عميد  مكتب  من  اأو  بها,  الملتحق  التعليمية  الموؤ�س�سة  في   Office
العليا )Dean of Graduate School( ح�سب درجته  الدرا�سات  اأو عميد   )Undergraduate
المبتعث  للتخ�س�ض  الدرجة  متطلبات  بنجاح  اأنهى  قد  المبتعث  باأن  الوثيقة  هذه  وت�سهد  لها.  المبتعث 

لاجله, ويحدد بها تاريخ انهاء هذه المتطلبات. ويعتبر تاريخ اإنتهاء متطلبات الدرا�سة هو التاريخ 

الفعلي للتخرج

ولاتمام عملية انهاء م�ستحقات الطالب كمتخرج يجب عليه ان يكون قد اأنهى متطلبات التخرج 

المقررة في موؤ�س�سة تعليمية معتمده, واأن يكون التحاقه بها قد تم بموافقة الملحقية الثقافية.

1ـ اإجراءات التخرج

التخرج,  متطلبات  كافة  اإنهاء  فور  بتخرجه  الثقافية  الملحقية  اإخطار  المبتعث  على  يجب 

ويوؤدي تاأخر المبتعث في اإبلاغه للملحقية بتاريخ تخرجه اإلى ح�سوله على م�ستحقات �سهرية قد 

لا ي�ستحقها, اإذا زاد الم�ستحق عن التاريخ الفعلي للتخرج مما يترتب عليه قيام الملحقية بت�سوية 

ي�ستحقها  التي  الاأخرى  والاإ�ستحقاقات  المتبقية  اإ�ستحقاقاته  جملة  من  واإ�ستقطاعها  المبالغ  هذه 

المبتعث ب�سبب تخرجه, كمكافاآت التخرج وتكاليف اإعداد الر�سالة وبدل ال�سحن وكذلك الكتابة 

لمرجعه لاإ�سترداد ما �شرف له بالزيادة.

2ـ الم�شتندات المطلوبة لإثبات التخرج 

 , ∗ Registrar سادرة من م�سجل الجامعة�  Letter of Completion وثيقة اإنهاء الدرا�سة

الدرا�سات  كلية  عميد  اأو   ,Dean of Graduate School العليا   الدرا�سات  عميد  اأو 

Dean of Undergraduate School, تفيد تخرجه والتاريخ الفعلي لاإكماله  الجامعية 

متطلبات الدرجة.

به  ومذكور  الجامعة  من  عليه  م�سدق   ∗ Official Transcript للدرجات  اأ�سلي  ك�سف 

المرحلة الدرا�سية التي اأكملها, والتخ�س�ض, وتاريخ التخرج.

دبلوما المرحلة التي اأكملها. ∗ 

لتخرجه  الر�سمي  الدرجات  ك�سف  �سدور  قبل  الطالب  �سافر  اذا  جدا:  هامة  ملاحظة 

الوثائق  هذه  لار�سال  بالجامعة  الت�سجيل  ق�سم  لدى  تعليمات  يترك  ان  عليه  فان  والدبلوما, 

لم�شرفه الدرا�سي بالملحقية, حتى يتم توثيقها من قبل ق�سم التوثيق بالملحقية ومن ثم ار�سالها له 

الى المملكة مع التاأكيد على اأن يعطي الطالب عنوانه البريدي وهاتفه بالمملكة لم�شرفه الدرا�سي 

بالملحقية قبل �سفره النهائي.

يتطلب من خريجي درجة الدكتوراه والماج�ستير )ببحث( :

عنه  نال  الذي  البحث  اأو  الاإطروحة  من  الكترونية  ون�سخة  واحدة  ورقية  ن�سخة  اإر�سال  ∗ 
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الدرجة العلمية على اأن تكون الن�سخة المقدمة مطابقة لتلك المقدمة للجنة المناق�سة اأو الاإختبار 

وعلى اأن تحمل توقيعات اأع�ساء لجنة المناق�سة التي اأجازت منح الدرجة العلمية اأو الم�شرف 

الرئي�سي على الر�سالة بالجامعة وفقاً لما يلي:

اأحادية  فوتوغرافية(  ب�سورة  )لي�ست  الطباعة  اأ�سلية  الورقية  الن�سخة  تكون  اأن  1 .

ال�سفحات, على ورق قطني مجلدة بالورق المقوى الخا�ض بالر�سائل العلمية.

اأن تكون الن�سخة الاألكترونية مخزنة على اإ�سطوانة م�سغوطة. 2 .

للملحقية في موعدها, لمراجعتها والت�سديق عليها, لاإ�ستكمال  الوثائق  بتقديم هذه  الاإلتزام  ∗ 
اإجراءات قفل الملف واإيقاف ال�شرف واإ�سعار جهة الاإبتعاث ووزارة التعليم العالي كتابة 

بذلك, كما اأن عليه ملء اإ�ستبانة » ح�شر الكفاءات العلمية ال�سعودية من حملة الدكتوراه اأو 

الماج�ستير«.

3. تحديد موعد ال�شفر والعودة النهائية

البعثة,  اأثناء فترة  �سفره و�سفر مرافقيه  الثقافية بموعد  الملحقية  اإبلاغ  المبتعث  يتعين على 

�ساأن  في  اللائحة  تقت�سيه  ما  وفق  لهم  العودة  تذاكر  لاإ�سدار  اللازمة  الاإجراءات  لاإتخاذ 

اأحقيتهم. وذلك باإر�سال نموذج طلب التذاكر. ولن ت�شرف تذاكر ال�سفر اإلا بوجود ما يثبت 

التخرج.  حيث ي�ستحق المبتعث ومرافقوه تذاكر �سفر وحيدة الاإتجاه يتم تحديدها عبر اأق�شر 

طريق ممكن من مقر درا�سته في اأمريكا اإلى اأقرب مطار للبلدة اأو المدينة التي يقطنها في موطنه 

بالمملكة بغ�ض النظر عما اإذا كانت البعثة �سارية اأم لا.

4. ا�شتحقاقات التخرج:

اأ ـ مكافاأة التخرج

ت�شرف فقط للطلبة )غير الموظفين(  المبتعثين على ح�ساب وزارة التعليم العالي, وهى 

تعادل مرتب �سهر بدون البدلات وت�ستحق اإعتبارا من التاريخ الفعلي للتخرج.

ب ـ مكافاأة طباعة الأطروحة اأو الر�شالة

ورقية  ن�سخة  وتقديمه  العلمية  الدرجة  على  ح�سوله  بعد  المكافاأة  هذه  المبتعث  ي�ستحق 

لطالب  وت�شرف  الدكتوراه.   اأطروحة  اأو  الماج�ستير  ر�سالة  من  األكترونية  ون�سخة 

بدلات  بدون  الاأعزب  المبتعث  �سهر ون�سف من مخ�س�ض  يعادل مرتب  الدكتوراه بما 

ولطالب الماج�ستير بما يعادل مرتب �سهر واحد فقط من مخ�س�ض المبتعث الاأعزب بدون 

بدلات.

ج ـ بدل ال�شحن

ي�ستحق المبتعث المتخرج بدل ال�سحن وفقا للمعايير التالية:

)بدون  الاأعزب  المبتعث  مخ�س�ض  من  واحد  �سهر  قيمته  يعادل  �سحن  بدل  ∗ 
البدلات(, للمبتعث الاأعزب.
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)بدون  الاأعزب  المبتعث  مخ�س�ض  من  ون�سف  �سهر  قيمته  يعادل  �سحن  بدل  ∗ 
البدلات(, للمبتعث المتزوج الذي ترافقه عائلته.

ي�شري اإ�ستحقاق البندين ال�سابقين على المبتعثة بعثة خا�سة ولي�ست لكونها زوجة  ∗ 
مبتعث اأو موظف, ولا ي�شري هذا الاإ�ستحقاق على الزوجة الملحقة )الم�سمومة( 

للبعثة.

)بدون  الاأعزب  المبتعث  مخ�س�ض  من  واحد  �سهر  قيمته  يعادل  �سحن  بدل  ∗ 
البدلات(, للمتدرب لمدة لا تقل عن �سنة �سواءا كان اأعزبا اأو متزوجا.

Self Sponsored Students شاد�شاً : الدار�شون على ح�شابهم الخا�س�

تقدم الملحقية للطلاب الدار�سين على ح�سابهم الخا�ض ما يلي :

م�ساعدتهم في الح�سول على قبول من الجامعات الاأمريكية المو�سى بها. ♦ 

اإعتماد وت�سديق الوثائق وال�سهادات الدرا�سية الخا�سة بهم. ♦ 

اأثناء  �سنتين(  )كل  المملكة  لزيارة  ال�سفر  وتذاكر  منهم,  للمتخرجين  العودة  تذاكر  �شرف  ♦ 

الدرا�سة اإذا انطبقت عليهم ال�شروط الخا�سة بمنحهم تذاكر ال�سفر الخا�سة بالزيارة.

�شرف المكافاآت الت�سجيعية وفق ال�سوابط المنظمة لها. ♦ 

اإلحاقهم بالبعثة وفق ال�سوابط المنظمة لها. ♦ 

اأ :  فتح ملف لدى الملحقية للطالب الدار�س على ح�شابه الخا�س:

تقوم الملحقية بفتح ملف للطالب الدار�ض على ح�سابه الخا�ض وفقاً لما يلــي :

اأن الملحقية الثقافية هي الجهة المخت�سة بمنح خطاب للدار�ض على ح�سابه الخا�ض للاإلتحاق  1 .

ال�شروط  تطبيق  مع  بها  مو�سى  جامعة  في  درا�سته  تكون  اأن  �شرورة  مع  بالجامعات 

الخا�سة بالدرا�سة على ح�سابه الخا�ض وفقاً للمراحل والتخ�س�سات العلمية.

بعد ح�سول الطالب على القبول في الجامعة وبدء الدرا�سة تقوم الملحقية الثقافية بفتح ملف  2 .

درا�سته  متابعة  الدرا�سية  ال�سوؤون   / الخا�ض  ح�سابهم  على  الدار�سين  ق�سم  ويقوم  للطالب 

ويجب اأن ي�ستمل ملفه على تقارير عن درا�سته بالجامعة.

تقوم الملحقية باإر�سال ملف الطالب اإلى الوزارة عند اإ�ستيفاء �شروط الاإلحاق بالبعثة وتعبئة  3 .

النموذج الخا�ض بذلك والت�سديق عليه.
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�شوابط عامة للاإلتحاق بالبعثة :

األا يكون الطالب قد �سبق ف�سله من البعثة اأو من اإحدى الجامعات ال�سعودية 1 .

اأن يكون الطالب مقيماً في بلد الدرا�سة ومتفرغاً لها. 2 .

اأن تكون درا�سة الطالب �سمن اأحد التخ�س�سات التالية: 3 .

• الطب
• العلوم الطبية

• الهند�سة الميكانيكية
• الهند�سة الكهربائية 

• تقنية الهند�سة الكهربائية
• تقنية الميكانيكية

• المحا�سبة
• القانون

• هند�سة وعلوم الحا�سب الاآلي
• ال�سياحة والفندقة.

اأن يكون الطالب ملتحقاً باإحدى الجامعات اأو المعاهد المو�سى بها من قبل وزارة التعليم  4 .

العالي.

فيه  توجد  الذي  البلد  في  كان  �سواء  الثقافي  الملحق  اإ�شراف  تحت  الدرا�سة  تكون  اأن  5 .

الملحقية الثقافية اأو في بلد يقع تحت نطاق اإ�شرافها.

اأن يقوم الطالب الدار�ض على ح�سابه الخا�ض بتعبئة النماذج الخا�سة بطلب الاإلتحاق  6 .

بع�سوية البعثة كاملًا ويوقع على جميع التعهدات الموجودة فيه ويمكن الح�سول على 

www.sacm.org هذه النماذج من موقع الملحقية الالكتروني

اأن تتوفر �سورة بطاقة الهوية الوطنية اأو �سجل الاأ�شرة و�سورة جواز ال�سفر 7 .

اإرفاق اآخر �سهادة درا�سية ح�سل عليها ومعادلتها اإذا كانت من خارج المملكة 8 .

( وحدة درا�سية ح�سب النظام الف�سلي  اأن يكون الطالب قد اأنهى في مجال درا�سته )30. 9

وذلك  مايعادله  اأو  نقاط  اأربع  من   )2.5( عن  لايقل  تراكمي  وبمعدل  مايعادلها  اأو 

ينهي  اأن  عليه  فاإن  والدكتوراه  الماج�ستير  لدرجتي  بالن�سبة  اأما  البكالوريو�ض  لدرجة 

)9( وحدات درا�سية ح�سب النظام الف�سلي اأو ما يعادلها ومعدل تراكمي لا يقل عن 

)3.3( من اربع نقاط اأو ما يعادلها 
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ب : تذاكر ال�شفر:

لق�ساء  المملكة  اإلى   ) واإياباً  )ذهابا  �سفر   تذاكر  الخا�ض  ح�سابهم  على  الدار�سون  الطلبة  يمنح 

اإجازاتهم الدرا�سية بما لا يتجاوز ثلاث مرات خلال المرحلة الدرا�سية وفق ال�سوابط التالية:

الثقافي ولديه ملف في  الملحق  الدار�ض على ح�سابه الخا�ض حا�سلا على موافقة  اأن يكون  1 .

الملحقية الثقافية 

اأن تكون درا�سته تحت اإ�شراف الملحقية الثقافية �سواء كان في البلد الذي توجد فيه الملحقية  2 .

الثقافية اأو في بلد يقع تحت نطاق اإ�شرافها.

�سيرا  درا�سته  في  وي�سير  الدرا�سة  بلد  في  دائمة  اإقامة  ومقيما  منتظما  الدار�ض  يكون  اأن  3 .

ح�سنا.

التذاكر له ولزوجته ولاأولاده ووالدته )اإذا كان يعولها �شرعا( على �شرط انهم  ت�شرف  4 .

مقيمون معه اإقامة دائمة في بلد الدرا�سة.

ت�شرف التذاكر مرة كل �سنتين اعتبارا من تاريخ التحاقه بالدرا�سة. 5 .

ج : مكافاآت التفوق:

الدار�سين على ح�سابهم  المبتعثين على الطلاب  للطلبة  التفوق  ت�شري �سوابط �شرف مكافاآت 

الخا�ض.

د : معادلة ال�شهادات الدرا�شية للدار�شين على ح�شابهم الخا�س : 

على  يجب  الخا�ض  ح�سابهم  على  للدار�سين  الدرا�سية  ال�سهادات  معادلة  اأجــل  من 

رقم  الجامعية  ال�سهادات  معادلة  لجنة  قرار  المت�سمن  النموذج  على  والتوقيع  الاإطلاع  الطالب 

العالي التعليم  موقع وزارة  عليه من  الح�سول  والذي يمكن  وتاريخ 1418/1/4هـ   1/8/1418 

  )www.mohe.gov.sa ( 

Authentication and Translation شابعاً : الت�شديق والترجمة�

اأولً : الت�شديق :

يتم ت�سديق ا�سل ال�سهادة واأ�سل ك�سف الدرجات للدرجة الاأكاديمية التي ح�سل عليها  1 .

المبتعث بعد التاأكد من �سحة التخرج �سحة ال�سدور والمحتوى وفقاً لما تتطلبه الجهات 

المخت�سة في المملكة .

الت�سديق على ال�سهادات الاأكاديمية للمبتعثين الحا�سلين عليها من المملكة في حالة طلب  2 .

ذلك من الجامعات الامريكية .
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ثانياً: الترجمــة :

ترجمة ال�سهادات الاأكاديمية للمبتعثين ال�سادرة من المملكة الى اللغة الانجليزية في حالة 

عدم وجود ترجمة لها باللغة الانجليزية من الجهة التعليمية ال�سادرة منها ال�سهادة .
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ال�شوؤون الإداريــة والماليــة

1	  ـ ال�شوؤون الإدارية

•�أولًا ـ  �ل�سفر و�لتذ�كر 	

•ثانياً ـ  خدمات �لوثائق وجو�ز�ت �ل�سفر 	

2	  ـ ال�شوؤون المـــــالية

•�أولًا ـ  �لمخ�س�سات و�لبدلات و�لمكافاآت 	

•ثانياً ـ  �لر�سوم �لدر��سية و�لتعوي�سات 	

•ثالثاً ـ  علاج �لمبتعثين ومر�فقيهم 	

3	  ـ الم�شتريات والم�شتودعات



124
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الفصل الخامــس

ال�سوؤون الإداريـــة والماليـــة 

ADMINISTRATION AND FINANCIAL AFFAIRS

الملحقية وبين  اإدارات  بين  فيما  الاإداري  العمل  ت�سهيل  مهمة  والمالية  الاإدارية  ال�سوؤون  تتولى 

الجهات الخارجية ذات العلاقة بما يحقق الارتقاء بم�ستوى العمل وتقديم اأف�سل الخدمات الممكنة, 

كما تعمل على تلبية احتياجات الطلاب المالية ومتابعة حركة تحويلات مخ�س�ساتهم و�شرعة انجاز 

التي  المالية  بالحقوق  يتعلق  ما  كل  في  الاإدارات  مع  والتن�سيق  والعلاج  الدرا�سية  الر�سوم  فواتير 

الدليل,  تاريخ اعداد هذا  المفعول حتى  ال�سارية  للنظم واللوائح  المبتعثون ومرافقيهم وفقاً  ي�ستحقها 

وكذلك ما تتطلبه الملحقية من م�ستريات لاأعمالها وم�ستودعات تابعة لها.

الملحق  ا�ستحداث مكتب )م�شاعد  فقد تم  الاإدارية والمالية,  بال�سوؤون  العمل  اأجل تنظيم  ومن 

الثقافي لل�شوؤون الإدارية والمالية( وترتبط به اإدارة ال�سوؤون الاإدارية, واإدارة ال�سوؤون المالية 

واإدارة الم�ستريات والم�ستودعات ووحدة المتابعة.

1- اإدارة ال�سوؤون الإداريــة :

اأ.  ال�سفـــر والتذاكر:

اأولً : ال�شفر للاإجازة:

1 ـ المبتعثـــــــون :

ي�ستحــق المبتعث وعائلته ) اإن كانت ترافقه ( تذاكر �سفر ذهابا واإيابا بالدرجة الم�ستحقة من مكان 

درا�سته اإلى اأقرب مطار لمقر اإقامته بالمملكة العربية ال�سعودية والعودة اإلى مكان درا�سته كل عام 

درا�سي 0

2ـ  المتدربون:

الدرا�سـية  الاإجازة  لتم�سية  اإركاب  تذكرة  الخارج  في  للتدريب  المبتعث  للموظف  ي�شرف 

يعامل  حيث  اأ�سـهر,  ت�سـعة  درا�سة  بعد  جاءت  ف�سلية  اإجازة  البرنامج  تخلل  ما  متى  التدريبية(   (

فيما  الخـارج  للدرا�ســة في  المبتعث  معاملة  اأ�سهر  �ستة  تزيد عن  لمدة  الخارج  للتدريب في  الموظف 
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يتعلق ب�شرف تذاكر الاإركاب له ولعائلته .

وينبغي في كل الاأحوال مراعاة الاآتي:

يجب األا تقل مدة مكوث المبتعث المتمتع بالتذاكر الحكومية في المملكة عن ع�شرين يوما واألا  1 .

يزيد مجموع غيابه عن مقر درا�سته عن ت�سعين يوما 

ي�ستند ا�ستحقاق العائلة لتذاكر �سفر الاإجازة اأن يكون م�ستحقاً لهــــا . 2 .

اأن لا تقل المدة بين تاريخ ال�سفر والموعد المتوقع للتخرج اأو نهاية بعثته عن �ستة اأ�سهر.  3 .

ثانيا: العودة اإلى المملكة

يمنح المبتعث وعائلته )اإذا كانت ترافقه( تذاكر عودة اإلى المملكة في الحالات التالية:

عند ح�سوله على الدرجة المبتعث من اجلها. 1 .

اإذا اإقت�ست الم�سلحة العامة عودة المبتعث اإلى المملكة. 2 .

عند انتهاء مدة ابتعاثه وا�ستنفاذه فر�ض التمديد دون ح�سوله على الدرجة المبتعث من  3 .

اأجلها.

اإذا طلب المبتعث اإنهاء ابتعاثه لاأي �سبب.  4 .

ثالثا: ال�شفر في الظروف الطارئة

أ. ي�ستحق المبتعث وعائلته تذاكر �سفر ذهابا واإيابا من مقر درا�سته اإلى المملكة في حالة وفاة اأحد 

والديه اأو اأحد والدي زوجته اأو وفاة زوجته اأو اأحد اأولاده في حدود التذاكر المقررة لهم 

على اأن يقوم بتزويد الملحقية ب�سورة من �سهادة الوفاة.

ب. في حالة عدم تمكن المبتعث من اإ�ستيفاء �شروط البعثة ت�شرف له تذكرة �سفر للمملكة باتجاه 

على  والح�سول  للم�سئولين  ظروفه  ل�شرح  المملكة  في  ابتعاثه  جهة  المبتعث  يراجع  واحدو 

تذاكر العودة لمقر درا�سته بعد موافقة جهة الابتعاث على موا�سلته الدرا�سة.

رابعا: ال�شفر للانتقال من جامعة لأخرى

ي�ستحق المبتعث عند تغيير مقر درا�سته داخل الولايات المتحدة الاأمريكية تذاكر �سفر حكومية له 

ولعائلته ) اإذا كانت مرافقة له ( وتمنح هذه التذاكر وفق ال�شروط التالية:

الموافقة الم�سبقة من الملحقية الثقافية على هذا  الاإنتقال اأو من جهة ابتعاثه. 1 .

ح�سوله على قبول من المعهد اأو الكلية اأو الجامعة التي ينوي الانتقال اإليها. 2 .
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ت�سدر هذه التذاكر ذهابا فقط ولمرة واحدة في المرحلة الدرا�سية بغ�ض النظر عما اإذا كان  3 .

قد �سافر اأكثر من مرة  بغر�ض الت�سجيل اأو البحث عن �سكن.

ويتوجب على المبتعث اإبلاغ م�شرفه الدرا�سي بالملحقية عن رغبته في الح�سول على تذاكر �سفر 

التذاكر اللازمة في الوقت  اإ�سدار  التذاكر بالملحقية  قبل موعد �سفره بفترة كافية حتى يت�سنى لق�سم 

المنا�سب, ودون اأن يتعر�ض لاإنتهاء موعد الت�سجيل اأو بدء الدرا�سة.

خام�شا: ال�شفر للرحلات والموؤتمرات العلمية

 ) اأ ( الرحلات والموؤتمرات العلمية داخل الوليات المتحدة:

الدرجة  فقط دون عائلته ولمرة واحدة في  له  �سفر  تذاكر  العليا«  للدرا�سات  المبتعث »  ي�ستحق 

العلمية الواحدة  اأثناء قيامه برحلة علمية اأو ح�سوره موؤتمرا علميا اأو ندوة اأو قيامه باأبحاث تقت�سي 

الانتقال اأو الاإقامة في موقع يبعد ثلاثة و�ستين )63( ميلا اأو اأكثر من مقر درا�سة الطالب �شريطة اأن 

تكون الرحلة وثيقة ال�سلة بتخ�س�ض المبتعث واأن يبلغ م�شرفه الدرا�سي بالملحقية بذلك )مع ملاحظة 

اأن ح�سور الموؤتمر يتطلب موافقة وزارة التعليم العالي اأوجهة اإبتعاثه( 

علماً باأنه ي�شرف تذاكر لمحرم المبتعثة في حال الموافقة على ح�سورها موؤتمراً اأو ندوة علمية 

ح�سب الاأنظمة .

)ب(  الرحلات والموؤتمرات العلمية اإلى المملكة:

ي�ستحق المبتعث الذي يعد ر�سالة لنيل درجة الماج�ستير اأو الدكتوراه في مو�سوع ذي ارتباط 

بالمملكة العربية ال�سعودية تذاكر �سفر له ولعائلته )اإذا كانت ترافقه( ذهابا واإيابا اإذا ح�سل على موافقة 

جهة ابتعاثه للقيام بهذه الرحلة اإلى المملكةولمدة ثلاثة ا�سهر فقط من تاريخ ال�سفر .

�شاد�شاً : نظام �شرف التذاكر للاأطباء المبتعثين

ي�ستحق الطبيب المبتعث تذكرة �سفر له فقط دون عائلته وذلك وفقاً للتالي :

لدرا�سة  قبول  على  للح�سول  �سخ�سية  مقابلة  لاإجراء  مرجعة  واحدة  لمرة  �سفر  تذكرة  ♦ 

التخ�س�ض الدقيق 

تذكرة �سفر للبورد الامريكي  ♦ 

تذكرة لاأداء الاإختبارات الطبية  ♦ 

اما بالن�سبة للطبيبات فيتم �شرف تذاكر �سفر لها ولمحرمها .

�شابعاً : نظام اإركاب الطالب المعاق وولي اأمره :

ي�ستحق الطالب المعاق ومرافقه )ولي اأمر الطالب اأو من ينوب عنه( تذكرة �سفر ذهابا وعودة 
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من مقر الدرا�سة للمملكة بعد توفر ال�شروط التالية:

اأن يمر على ابتعاث الطالب المعاق في مقر بعثته مدة لا تقل عن �سنة درا�سية )ت�سعة ا�سهر(  1 .

اأن تكون اإجازته خلال العطلة ال�سيفية. 2 .

ثامناً : اإجراءات �شرف التذاكر :

اأن يكون المبتعث م�ستحقاً لها نظاماً  1 .

اأن يقوم بتعبئة نموذج طلب التذكرة من موقع الملحقية بكل دقة وو�سوح  2 .

اإ�سدار اأمر الاإركاب بعد التاأكد من الا�ستحقاق واإر�ساله الى مكتب الطيار بفرجينيا المعتمد من  3 .

وزارة التعليم العالي لاإ�سدار تذاكر المبتعثين واإبلاغ المبتعث عن طريق البريد الاإلكتروني 

بمعلومات التذاكر / التذكرة ليتمكن من الاإت�سال بالمكتب والتن�سيق معهم لاإ�سدار التذكرة 

تعليمات �شرف التذاكـر : 4 .

أ. الدقة في كتابة البيانات 

ب. اإبلاغ م�شرفه الدرا�سي باأي تغيير يطراأ على البيانات فوراً ل�سمان و�سول التذكرة 

في وقتها المحدد 

ج. تحديد وقت ال�سفر ) ذهاباً واإياباً ( ب�سكل دقيق وعدم تغييره لاأن هناك غرامات مالية 

تفر�ض من �شركات الطيران في حالة التعديل اأو الالغاء 

لاإ�ستمرار  �سماناً  بذلك  فوراً  الملحقية  اإ�سعار  ال�سفر  اإلغاء  حالة  في  المبتعث  على  د. يجب 

مخ�س�ساته ال�سهرية واإتخاذ الاإجراءات اللازمة لاإعادة التذاكر / التذكرة 

تا�شعاً : التعوي�س عن التذاكر

قبل  لم�ستحقيها  التذاكر  اإ�سدار  الحكومي  بالاإركاب  الخا�سة  والاإدارية  المالية  الاأنظمة  تق�سي 

�سفرهم ولا يجوز التعوي�ض عنها اإلا في حالات ال�شرورة وفقا للاآتي:

أ. يجوز تعوي�ض المبتعث عن قيمة تذاكر ال�سفر داخل الولايات المتحدة الاأمريكية اإذا كان قد 

ح�سل على موافقة الملحقية على ال�سفر بتذاكر م�ستراة لغر�ض نظامي كانتقال درا�سته من 

مدينة اإلى اأخرى وعلى المبتعث اأن يثبت انه قد دفع قيمتها  من ح�سابه الخا�ض وذلك باإبراز 

كعوب التذاكر ويتم التعوي�ض وفقا لقيمة التذكرة الفعلية ولا يجوز �شرف التعوي�ض لاأكثر 

اأرفق معها بطاقة  اإذا  )اإلا  الوزارة  تعليمات  الاإلكترونية ح�سب  التذاكر  تقبل  من مرة ولا 

�سعود الطائرة(

ب. اإذا رغب المبتعث ا�ستعمال و�سيلة موا�سلات اأخرى غير الطائرة اأثناء انتقال درا�سته اإلى 
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مدينة اأخرى بعد الموافقة فعليه اأن يبلغ الملحقية م�سبقا بذلك للنظر في تعوي�سه عن تكاليف 

ال�سفر بن�سبة خم�سين بالمائة من قيمة تذكرة ال�سفر بالطائرة له ولعائلته ) اإذا كانت ترافقه (.

اإذا  ) وعائلته  المبتعث  تعوي�ض  يجوز  اأهميتها  الملحقية  تقدر  معينة  حالة وجود ظروف  ج. في 

كانت ترافقه ( عن قيمة تذاكر الاإركاب التي ا�ستراها من ح�سابه الخا�ض بعد الح�سول على 

موافقة وزارة التعليم العالي على التعوي�ض, وعلى المبتعث اأن يدرك جيدا باأن �شراء التذاكر 

والتعوي�ض عنها للطوارئ فقط وعليه اأن يحر�ض على طلب تذاكره ال�سنوية الم�ستحقة له من 

الملحقية وعدم اللجوء اإلى �شرائها من ح�سابه الخا�ض وبالتالي فلن يتم تعوي�ض اأي مبتعث 

يقوم ب�ســراء تذاكره ال�سنوية, الم�ستحقة له نظاما, من ح�سابه الخا�ض.

وعلى المبتعث تقديم الم�ستندات النظامية اللازمة بما فيها بطاقة / بطاقات �سعود الطاائرة 

عا�شراً:  �شروط منح تذاكر �شفر للدار�شين على ح�شابهم الخا�س

يمنح الطالب الدار�ض على ح�سابه الخا�ض تذكرة �سفر من مقر درا�سته اإلى المملكة في الحالات 

التالية : 

ثلاث  يتجاوز  لا  » بما  واإياباً  ذهابا   « �سنتين  كل  مرة  الدرا�سية  اإجازته  لق�ساء  �سفره  عند  1 .

مرات في المرحلة الدرا�سية الواحدة ب�شرط موافقة وزارة التعليم العالي على درا�ســته على 

ح�سابه الخا�ض وفتح ملف له في الملحقية 

اإلى  الاتجاه  وحيدة  عودة  تذكرة  له  ت�سدر  تخرجه,  واإثبات  طلبه  حالة  في  التخرج  عند  2 .

المملكة, ح�سب ال�سوابط التالية:

بعدها, من جامعة  ما  اأو  البكالوريو�ض  بالكامل وح�سوله على درجة  أ. اإثبات نجاحه 

تو�سي بها الملحقية.

ب. ي�شري هذا الحق خلال  الثلاثة اأ�سهر الاأولى من التخرج ت�سجيعا للطالب على العودة 

اإلى المملكة فور تخرجه.

اإحدى ع�شر : اإر�شادات عامة ب�شفر الطلاب

. 1 ي�ستحق محرم المبتعثة غير ال�سعودي وزوجة المبتعث غير ال�سعودية تذاكر ال�سفر اإذا توفرت 

وثائق الموافقة على الزواج  وفقا لقواعد اإ�سدار التذاكر المعمول بها للمبتعث ومرافقيه بمقر 

البعثة. 

اأنه معيل لها  �شرعا وبحوزته  اإذا ثبت  ت�ستحق والدة المبتعث  تذاكر �سفر حكومية لمرافقته  2 .

�سك الاإعالة. من المحاكم ال�شرعية بالمملكة, اأما والد المبتعث الذي يعوله �شرعاً ومرافق له 

في مقر البعثة فالنظام يجيز له العلاج دون التذاكر.

لا ي�ستحق المبتعث تذاكر �سفر للاإبن المرافق اإذا كان عمره يتجاوز 17. 3 عاما وللاإبنة اإذا كانت 

متزوجة.
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لا يعو�ض المبتعث عن تذاكر ال�سفر لا�ستقدام عائلته اإلى اأمريكا اإذا بقي على موعد تخرجه  4 .

اأو انتهاء مدة بعثته �ستة اأ�سهر فاأقل.

تمنح تذاكر �سفر العودة اأو الاإجازة وفقا لاأق�شر طريق ومن مقر درا�سة المبتعث اإلى مقر  5 .

اإقامته بالمملكة العربية ال�سعودية.

تمنح تذاكر ال�سفر للمبتعث بالولايات المتحدة الاأمريكية, الذي ي�ستحق اإجازة يق�سيها داخل  6 .

الوطن وفقا لل�سوابط التالية:

أ. يمنح تذاكر الاإركاب بالدرجة ال�سياحية المخف�سة ولمدة ثلاثة اأ�سهر اإذا كان:

من الطلاب اأو الموظفين المبتعثين للدرا�سة. ♦ 

من الموظفين المبتعثين للتدريب من المرتبة التا�سعة وما دونها. ♦ 

من الع�سكريين من رتبة نقيب وما دون. ♦ 

ب. ويمنح تذاكر الاإركاب بالدرجة الاأولى اإذا كان:

من الموظفين المبتعثين للتدريب من المرتبة العا�شرة فما فوق. ♦ 

من الع�سكريين من رتبة رائد فما فوق. ♦ 

عند ح�سول مرافق المبتعث على بعثة م�ستقلة وكذلك الطالب الذي كان يدر�ض على ح�سابه  7 .

الخا�ض لاي�ستحق تذاكر اإلا بعد م�سي ت�سعة اأ�سهر من تاريخ بدء البعثة.

الفاك�ضالهاتف المجانيهاتفاإ�سم المكتبالولاية

فرجينيا
GRAND

TRAVEL INC.
703-532-04441-877-447-2638703-532-1774

عناوين وتليفونات وكيل مجموعة الطيار لل�شفر المحدودة باأمريكا

ب ـ خدمات الوثائق وجوازات ال�شــفر

اأول:  ترجمة �شهادة الميلاد للاأطفال :

تقوم ال�سوؤون الاإدارية بترجمة �سهادات ميلاد الاأطفال الر�سمية ال�سادرة من الجهات الاأمريكية 

اأو ال�سادرة من المملكة ويتم بعد ذلك ت�سديقها من قبل القن�سلية ال�سعودية.
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ثانيا: جوازات ال�شفر:

اأ ( ت�شجيل جواز ال�شفر لدى القن�شلية:

�سفره  جواز  بت�سجيل  يقوم  اأن  الاأمريكية  المتحدة  للولايات  و�سوله  فور  المبتعث  على  يجب 

وعائلته لدى ال�سفارة اأو اأقرب قن�سلية �سعودية له باأمريكا مبا�شرة بنف�ســــه اأو اإر�سال �سورة من 

الجواز والا�ستمارة الخا�سة بذلك بعد تعبئتها للملحقية الثقافية بوا�سنطن لتقوم باإر�ساله الى رئي�ض 

باأن  علماً  ت�سجيله  عملية  لاإجراء  بوا�سنطن  ال�شريفين  الحرمين  خادم  ب�سفارة  الرعايا  �سوؤون  ق�سم 

 )www.saudiembassy.net الاإ�ستمارة الخا�سة متوفرة في الموقع الاإلكتروني ل�سفارة المملكة

باإ�سدار  ت�سمح  التي  المعلومات  ال�سعودية  للقن�سلية  يوفر  حيث  كبيرة  اأهمية  الجواز  ولت�سجيل 

جواز �سفر جديد للمبتعث في حالة فقدان جواز �سفره.

ب( تجديد جواز ال�شفر: 

لتجديد جواز �سفر المبتعث المنتهية �سلاحيته خلال اإقامته بالولايات المتحدة الاأمريكية يجب عليه 

القيام بتزويد الملحقية الثقافية بالاآتي:

خطاب موجه با�سم رئي�ض ق�سم �سوؤون الرعايا ال�سعوديين ب�سفارة خادم الحرمين ال�شريفين  1 .

المتحدة  الولايات  في  بقائه  اأ�سباب  تو�سيح  مع  �سفره  جواز  تجديد  فيه  يطلب  بوا�سنطن 

المدة  فيه  يحدد  فيها  يدر�ض  التي  بالجامعة  الدرا�سي  الم�شرف  من  بخطاب  مرفقاً  الاأمريكية 

اأ�سهر ولا  اأما في حالة رغبته العودة للمملكة فيمدد جواز �سفره لمدة �ستة  المتوقعة لتخرجه 

ي�سدر له جواز �سفر جديد.

المملكة  ل�سفارة  ا�ستمارة طلب تجديد جواز �سفر بعد تعبئتها )متوفرة في الموقع الاإلكتروني  2 .

المو�سح اأعلاه .

اأحد  اأو  بالعائلة  خا�سا  اأو  م�ستركا  الجواز  كان  اإذا  العائلة  �سجل  اأو  ال�سخ�سية  البطاقة  3 .

اأفرادها.

جواز ال�سفر المراد تجديده والمنتهية �سلاحيته. 4 .

اأربع �سور �سخ�سية حديثة مقا�ض x 1.5 2.5. 5 بو�سة ملونه خلفية بي�ساء .

. 6 .I-20 اأو نموذج  I-94 نموذج الـ

تدفع  اأمريكياً  Cashier’s Check or Money Order بمبلغ 80. 7 دولاراً  نقدية  حوالة 

لاأمر  Consulate of Saudi Arabia. ولا تقبل ال�سيكات ال�سخ�سية.

خطاب من المحرم بالموافقة  يحمل توقيعه اإذا كان طلب التجديد المقدم لل�سيدات. 8 .

ج( اإ�شدار جواز جديد بدلً عن مفقود:

في حالة فقدان اأو �شرقة جواز ال�سفر يتعين على المبتعث اإبلاغ مركز ال�شرطة في المدينة التي فقد 
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فيها الجواز لتحرير مح�شر بذلك, كما اأن عليه الاإعلان عن ذلك في اإحدى ال�سحف المحلية في نف�ض 

المدينة, ولاإ�سدار جواز �سفر جديد بدلا من الذي فقد اأو �شرق ينبغي على المبتعث تزويد الملحقية 

بالمتطلبات الاآتية:

اأربع �سور �سخ�سية حديثة مقا�ض x 1.5 2.5. 1 بو�سة ملونه.

البطاقة ال�سخ�سية اأو �سجل العائلة اإذا كان الجواز المراد اإ�سداره م�ستركاً اأو خا�ساً بالعائلة  2 .

اأو اأحد اأفرادها.

مح�شر �شرطة يو�سح فقدان اأو �شرقة الجواز. 3 .

تعبئة معلومات عن ال�سخ�ض فاقد الجواز )متوفر لدى ال�سوؤون الاإدارية(  4 .

تعبئة نموذج فقدان جواز )متوفر لدى وحدة  الجوازات بالملحقيـــــــة(  5 .

اإ�ستمارة اإ�سدار جواز �سفر بدل فاقد  6 .

خطاب من المحرم و�سورة من جواز �سفره اإذا كان طلب اإ�سدار الجواز لل�سيدات. 7 .

�سورة من الاإعلان و�سورة من الجواز اإن وجدت. 8 .

حواله نقدية Money Order  يدفع لاأمرConsulate of Saudi Arabia. 9 بقيمة جواز 

ال�سفر الجديد وقدره )80 دولار( ثمانون دولاراً, علماً باأن ال�سيكات الخا�سة لا تقبل.

د ( اإ�شدار وثيقة �شفر موؤقتة » تذكرة مرور« للمواليد الجدد

في حالة اإ�سطرار الطالب اأو اأحد اأفراد عائلته العودة للمملكة ولم يتوفر لديهم جواز �سفر �ساري 

المفعول كالذي فقد جواز �سفره اأو رزق بمولود جديد اأو رغب ف�سل اأحد عائلته في جواز م�ستقل, 

ت�سدر له وثيقة �سفر موؤقتة » تذكرة مرور« لمرة واحدة لتمكينه من العودة, مدة �سلاحيتها �سهران 

ون�سف من تاريخ اإ�سدارها.  علما باأنه في حالة وجود تواأم لديه فاأنه يتم اإ�سدار وثيقة �سفر واحدة 

بنف�ض ال�شروط.

متطلبات الح�سول على تذكرة المرور:

ال�سفارة  موقع  من  عليها  الح�سول  يمكن  مرور  تذكرة  اإ�ستخراج  ا�ستمارة  تعبئة  1 .

الاإلكتروني.

خطاب تعريف من الملحقية الثقافية. 2 .

قبل  من  مترجمة  اأ�سلية  ميلاد  )�سهادة  منها  �سورة  اأو  بالاأمر  تتعلق  �سعودية  وثيقة  3 .

الملحقية(.

اأربع �سور �سخ�سية ملونه حديثة مقا�ض x 1.5 2.5. 4 بو�سة. مع مراعاة كتابة الا�سم خلف 

ال�سورة وفي حالة وجود تواأم فيلزم اأربع �سور لكل منهما. 
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�سيك مقبول الدفع Money Order يدفع Consulate of Saudi Arabia. 5 بقيمة تذكرة 

المرور وقدره )14 دولار( ولا تقبل ال�سيكات ال�سخ�سية

تجديد تاأ�سيرة الخروج والعودة للزوجة غير ال�سعودية: 6 .

 لتجديد تاأ�سيرة الخروج والعودة للزوجة غير ال�سعودية يجب على المبتعث القيام بتزويد 

الملحقية الثقافية بالاآتـــــــــــــــي:

تعبئة الاإ�ستمارة الخا�سة واإر�سالها مع:

جواز ال�سـفر الاأ�سلي للزوجة 1 .

دفتـــــــــــــــر الاإقامة للزوجة 2 .

�سورة من جواز �سفر المبتعث 3 .

�سورتين �سخ�سيتين مقا�ض x 1.5 2.5. 4 بو�سة ملونة

تقبل  لا  5 .  Consulate of Saudi Arabia لاأمر  تدفع   )$15( بمبلغ  نقدية  حوالة 

ال�سيكات الخا�سة

خطاب من المحرم بالموافقة يحمل توقيعه. 6 .

هـ( التطعيمات:

 تقوم الملحقية بم�ساعدة الطلاب المبتعثين والدار�سين على ح�سابهم الخا�ض في اإنهاء اإجراءات 

ت�سديق �سهادات التطعيم ال�سادرة من المملكة اأو من الولايات المتحدة حيث يقوم الطالب باإر�سالها 

وتعاد  عليها  للم�سادقة  بال�سفارة  ال�سعودي  ال�سحي  الملحق  اإلى  واإر�سالها  ترجمتها  وتتم  للملحقية 

باأمور  يتعلق  ما  وكل  الزواج  قبل  الطبية  الفحو�سات  عن  وكذلك  الملحقية  طريق  عن  للطالب 

الوكالات اأو التفوي�ض.

2. اإدارة ال�سوؤون الماليــــة

اأ.  المخ�س�سات والبدلت والمكافاآت :

�سهرية  المبتعثين ومرافقيهم من مخ�س�سات  ا�ستحقاقات  �سير عمليات  الاإدارة بم�سوؤولية  ثقوم 

وبدلات ومكافاأت ور�سوم درا�سية وتعو�سات وتكاليف العلاج الطبي.

اأولً : مخ�ش�شات وبدلت الطلاب المبتعثين ) المدنيين ( 

1 ـ المخ�ش�س ال�شهـــــري :

دولار   1495.00 مايعادل  �سعودي  ريال   5606.25 وقدره  مبلغ  للمبتعث  �سهريا  ي�شرف 

امريكي )�سعر ال�شرف 3.75 ريال لكل دولار( في نهاية كل �سهر قمري )هجري(.
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البدلت :

الا�سل في البدلات ال�سنوية الاتية اأن تدفع للطلبة �سنويا وتي�سيرا على الطلبة تم تجزئتها الى 12 

ق�سطا مت�ساويا وت�ساف قيمة الق�سط الى المخ�س�ض ال�سهري.

بدل الكتب :

ريالا  وع�شرون  وخم�سة  ومائة  األفان  ريالا(   2125( مقدراه  كتب  بدل  مبتعث  لكل  ي�شرف 

�سعوديا.

بدل الملاب�س:

ي�شرف لكل مبتعث بدل ملاب�ض مقدار )5000 ريالا( خم�سة الاف ريال.

بدل الطباعة:

ي�شرف لكل مبتعث بدل طباعة ابحاث وتقارير مقدراه )3750 ريالا( ثلاثة الاف و�سبعمائة 

وخم�سون ريالا �سعوديا.

بدل العلاج:

ي�شرف بدل العلاج وفقا للقرارت واللوائح المنظمة له, لتغطية النفقات الاخرى من العلاج 

بمقر  ومرافقيه  للمبتعث  الثقافية  الملحقية  تقدمه  الذي  الطبي  العلاج  نظام  يغطيها  اأو  لاي�سملها  التي 

البعثة, وي�سمل هذا البدل مايلي 

ريالا( ع�شرة الاف ريالا �سعوديا �سنويا, ت�شرف للمبتعث المتزوج كبدل علاج.  •10000(

)2500•  ريالا( الفان وخم�سمائة ريالا �سعوديا �سنويا ت�شرف لكل طفل من اطفال المبتعث 

المرافقين له في مقر البعثة مهما كان عددهم.

والجدول التالي يو�سح هذه المخ�س�سات والبدلات:

المبلغ بالدولر المريكيالمبلغ بالريال ال�شعوديالمخ�ش�س

5606.221495.00مخ�س�ض �سهري
416.66111.11بدل علاج
177.0847.22بدل كتب

312.4983.33بدل طباعة
416.66111.11بدل ملاب�ض

6929.111847.77اجمالي المكافاأة ال�سهرية

2 ـ اعانة الزوجة والمحرم:

3666.64 ريال  مبلغ وقدره  البعثة  مقر  المرافقة في  للزوجة  اعانة  المتزوج  للمبتعث  ي�شرف 

977.77 دولار  األاآف و�ستمائة و�ستة و�ستون ريالا واربعة و�ستون هللة مايعادل  �سعودي ثلاثة 

امريكي �ساملًا  )866.66 مخ�س�ض �سهري 111.11+ بدل علاج( . وي�سترط ان تكون الزوجة 
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عدد

الاطفال

المخ�س�ض 

بالريال

المخ�س�ض 

بالدولار

العلاج

بالريال

العلاج 

بالدولار

الجمالي 

بالدولر

812.48216.66208.3155.55272.21الطفل الاول
812.48216.66208.3155.55272.21الطفل الثاني
833.33222.22208.3155.55277.77الطفل الثالث
833.33222.22208.3155.55277.77الطفل الرابع

208.3155.5555.55لايوجدلايوجدالطفل الخام�ض او اكثر

او  المملكة  الى  نهائيا  عادوا  اذا  اطفال(   – –محرم  )زوجة  للمرافقين  الاعانة  �شرف  تتوقف 

ايقاف ال�شرف على  ا�سهر, او حين  تجاوز بقاوؤهم خارج الولايات المتحدة الامريكية مدة ثلاثة 

المبتعث لاي �سبب ما.

دفتر  مع  �سفرهم  جوازت  من  و�سور   )  I-94  ( الـ  من  �سورة  الاطفال  لا�سافة  يتطلب 

العائلة.

الطفل المولود في مقر البعثة واثناء الدرا�سة يتم تقديم �سهادة ميلاده الامريكية وت�شرف الاعانة 

المخ�س�سة له من تاريخ ميلاده .

I-94( و �سورة من دفتر   ( الـ  وت�سمل �سورة من  كاملة  الم�ستندات  تقديم  ويتم  الجن�سية  �سعودية 

العائلة و�سورة من جواز �سفرها ال�سعودي ويبداأ ال�شرف عليها من تاريخ و�سولها مقر البعثة .

اذا التحقت الزوجة ال�سعودية بالدرا�سة الاكاديمية بعد �سدور قرار ابتعاث من الوزارة فتعامل 

من  ذلك  من  وي�ستثني  الزوج,  بعثة  بنهاية  بعثتها  وترتبط  المالية  المزايا  حيث  من  المبتعث  معاملة 

اأم�ست 75٪ من مدة الدرا�سة و�سدرت لها موافقة من الوزارة ويمكنها �سم زوجها كمحرم بتوفر 

ال�شروط اللازمة لا�سافة المحرم .

3 ـ اإعانة الطفال : 

ت�شرف اعانة لاطفال المبتعث الم�ساحبين له في مقر البعثة بحد اأدني اربعة اأطفال ومازاد عن 

ذلك ي�شرف له ن�سف مخ�س�ض بدل العلاج وهو مبلغ وقدره 55.55 دولار على النحو التالي:

متزوجاعزبالبدلات
متزوج +

طفل

متزوج +

طفلين

متزوج +

ثلاث اأطفال

متزوج +

اأربع اأطفال

متزوج +

خم�ض اأطفال

1495.002361.662578.322794.983017.203239.423239.42مخ�س�ض
111.11222.22277.77333.32388.87444.42499.97علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�ض
47.2247.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة
1847.772825.543097.753369.963647.733925.503981.05الجمالى

جدول المخ�ش�شات والبدلت الم�شتحقة للمبتعثين �شهرياً طبقاً لحالتهم الجتماعية 
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اأعزب + 6اأعزب + 5اأعزب + 4اأعزب + 3اأعزب + 2اأعزب + طفلاأعزبالمبتعث

1495.001711.661928.322150.542372.722372.722372.72مخ�س�ض

111.11166.66222.21277.76333.31388.86444.41علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�ض

47.2247.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة

1847.772119.932392.192669.962947.733003.283058.83الجمالى

4 ـ اإعانة ذوي الحتياجات الخا�شة )المعوقين الجامعيين(:

ي�شرف اإعانة لذوي الاحتياجات الخا�سة بالا�سافة الى المخ�س�ض ال�سهري ما يلي :

اأ ـ ذوي الاإعاقة ال�سديدة مبلغ وقدره )3670 ريال( وهو يعادل مربوط الدرجة الاولى من 

المرتبة الخام�سة في ال�سلم الوظيفي 

ب ـ ذوي الاإعاقة من الدرجة الثانية مبلغ قدره ) 1500 ريال (, علماً بانه لا يتم �شرف هذا 

المخ�س�ض الا بعد اإر�سال التقارير الطبية وموافقة الجهة المخت�سة على ذلك .

1ـ بدل قارئ للمبتعث المكفوف : 

بدل  لقاء  المكفــــــوف  للمبتعث  ال�سهري  المخ�س�ض  الي  ا�سافة  ريالا   )3670( مبلغ  ي�شرف 

قارئ .

الفئة  من  والمعوقين  والاطفال  الزوجة  مع  المكفوف  ي�ستحقه  لما  تو�سيح  التالي  الجدول  وفي 

الاولى.

اأما اإذا كان المبتعث م�سطحباً لاإطفاله فقط في�ستحق المخ�س�سات التاليـــــــة :

متزوجالاعزبالكفيف/المعاق
متزوج +

طفل

متزوج +

طفلين

متزوج +

ثلاث اأطفال

متزوج +

اأربع اأطفال

2473.663340.323556.983773.643995.864218.08المخ�س�ض
111.11222.22277.77333.32388.87444.42علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�ض
47.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة

2826.433804.204076.414348.624626.394904.16الجمالي

2- كما ي�سير الجدول التالي اإلى ماي�ستحقه المعاق من الفئة الثانية .
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متزوجالاعزبالمعاق
متزوج +

طفل

متزوج +

طفلين

متزوج +

ثلاث اأطفال

متزوج +

اأربع اأطفال

1895.002761.662978.323194.983417.203639.42المخ�س�ض
111.11222.22277.77333.33388.87444.41علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�ض
47.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة

2247.773225.543497.753769.974047.734325.49الجمالي

ثانيا :  المخ�ش�شات ال�شهرية للمبتعثين الع�شكريين:

الوطني  والحر�ض  والطيران  الدفاع  وزارة  من�سوبي  علي  بالا�شراف  الثقافية  الملحقية  تقوم 

مخ�س�ساتهم  �شرف  وتتحمل  بامريكا  المدنية  للدرا�سات  المبتعثين  والع�سكريين  الداخلية  ووزارة 

كالاتي :- 

1-  ي�ستحق الع�سكري المبتعث مخ�س�ض يومي طيلة مدة ابتعاثه المحددة في قرار الابتعاث 

ح�سب مايلي :

المخ�س�ض اليومي بالدولار الاأمريكيالمخ�س�ض اليومي بالريال ال�سعوديالرتبة الع�سكرية

431.25115.00مقدم فاعلي

345.0092.00نقيب ورائد

258.7569.00ملازم وملازم  اأول

322.5886.02رئي�ض الرقباء والرقيب اول

258.7569.00وكيل رقيب عريف جندي

2- لاي�شرف لزوجة المبتعث الع�سكري وابنائهم اية اعانة مالية �سواء كان مبتعثا للدرا�سة 

العليا  او  الجامعية  بالدرا�سة  الع�سكري  المبتعث  لزوجة  يحق  انه  علما  التدريب  او  الجامعية 

الاإلتحاق بالبعثة اإذا توفرت لديها �شروط الاإلتحاق ولايحق ذلك لزوجة المتدرب الع�سكري 

مهما كانت مدة التدريب .لاي�شرف للمبتعثين والمتدربين الع�سكريين بدل تخرج ولاي�شرف 

لهم بدل �سحن.

3- لاي�شرف لل�سابط المبتعث للدرا�سة الجامعية اأو الدرا�سات العليا بدل كتب نقدي ولكن 

تم  الذي  الدرا�سي  للف�سل  والمتطلبة  به  الخا�سة  الكتب  فواتير  ت�سديد  الثقافية  الملحقية  تتولي 

الم�ستراه  الكتب  ا�سماء  بها  مو�سحا  المبتعث  يقدمها  ا�سلية  فواتير  بموجب  وذلك  به  الت�سجيل 

لذلك الف�سل الدرا�سي وا�سعارها مرفقه بالنموذج الخا�ض بذلك مع مراعاة اأن يتم تقديم هذه 

الفواتير مع بع�سها لان ال�شرف لن يتم الا مرة واحدة للف�سل الدرا�سي الواحد.
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اأما الافراد )�سباط �سف( في�شرف لكل واحد منهم األفان وخم�سمائة ريال �سنويا.

4- بدل الملاب�ض:

لاي�شرف لل�سباط بدل ملاب�ض.

ي�شرف للافراد المبتعثين )�سباط ال�سف( لكل واحد منهم األفان ومائتين وخم�سون ريالًا كل 

�سنتين اأو اأي فترة تقل عن ذلك.

5- الرحلات العلمية والزيارات الميدانية:

ابتعاث مقداره مخ�س�ض  اأ�سهر, بدل  �ستة  للتدريب لمدة اكثر من  المبتعث  لل�سابط  ي�شرف 

اذا  العلمية  الرحلة  �سفر لح�سور  تذكرة  له  ل�سهر واحد ولمرة واحدة, كما ت�شرف  ا�سا�سي 

لم تكن موؤمنة له من قبل جهة اخرى, وي�سترط لذلك اأن تكون الزيارة الميدانية او الرحلة 

العلمية تتطلبها طبيعة الدرا�سة اأو التدريب 

اأما بالن�سبة لل�سابط المتدرب الذي تقل بعثته عن �ستة ا�سهر في�شرف له ن�سف بدل ابتعاث 

مقداره ن�سف المخ�س�ض الا�سا�سي الذي يح�سل عليه ال�سابط المبتعث لاأكثر من �ستة اأ�سهر, 

اأما ال�سابط المبتعث  ال�سفر اذا لم تكن موؤمنة له من قبل جهة اخرى  كما ت�شرف له تذكرة 

للمبتعثين  العلمية  والموؤتمرات  الرحلات  بدلات  �شروط  عليه  فتنطبق  الاكاديمية  للدرا�سة 

المدنيين.

6- ي�شرف للمبتعث الع�سكري للدرا�سات المدنية البدل الذي ي�شرف للمبتعث عن التنقلات 

العلمية خلال المرحلة الدرا�سية الواحدة.

7- المكافاآت الت�سجيعية:

ي�شرف لل�سابط المتفوق في درا�سته الجامعية مكافاأة تفوق مقدارها راتب �سهر عن كل ف�سل 

ال�سنة  تلك  اأو  الف�سل  ذلك  الدرا�سي عن  ال�سابط  معدل  فيها  ي�سل  درا�سية  �سنة  اأو  درا�سي 

اإلى:

( فاأعلى اأو ما يعادلها للدرا�سات الجامعية )3.5 من 4أ. 

( فاأعلى و ما يعادلها للدرا�سات العليا )3.75 من 4ب. 

8- طباعة بحث الر�سالة:

يتم تعوي�ض المبتعث الع�سكري للدرا�سات العليا عن الفواتير المقدمة من قبله والخا�سة بطباعة 

بحث ر�سالة الماج�ستير اأو اطروحة الدكتوراة على اأن تكون الفواتير ا�سلية ومف�سلة ومبين 

بها ا�سم الطالب.

9- بدل التخرج :

لاي�شرف للع�سكريين بدل تخرج.

10- بدل نقل الامتعة:
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لمبا�شرة  وعودتهم  بعثاتهم  انتهاء  وبعد  وحداتهم,  قبل  من  الع�سكريين  للمبتعثين  ي�شرف 

يم�سيها  التي  المدة  تزيد  اأن  ب�شرط  �سهرين  مخ�س�ض  مقداره  الامتعة  لنقل  بدل  اأعمالهم, 

الع�سكري في البعثة عن �ستة ا�سهر.

11- بدل العلاج:

العليا  او  الجامعية  للدرا�سات  المبتعثون  ال�سف  و�سباط  ال�سباط  علاج  فواتير  جميع  ت�سدد 

وكذلك علاج ابنائهم وزوجاتهم وتدفع تكاليف العمليات الجراحية والولادة, ولات�شرف 

لهم بدلات نقدية, وفي حالة الحاق الزوجة بالبعثة لا يدفع لها نفقات علاج الا في حالة التنويم 

بالم�ست�سفى والعمليات الجراحية والولادة.

ثالثاً :  المخ�ش�شات المالية للمبتعثين للتدريب :

تمنح  التي  المالية  المزايا  يلي  وفيما  المتدربين  على  الثقافية  الملحقية  قبل  من  المالي  الا�شراف  يتم 

للمتدربين وفقا للوائح المالية:-

المخ�ش�شات والبدلت:  ∗

مخ�س�ض  على  البعثة  مقر  في  ا�شرته  لاترافقه  الذي  المتزوج  او  الاعزب  المتدرب  يح�سل 

�سهري يعادل ) 6929.14 ريال( �ستة الاف وت�سعمائة وت�سعة وع�شرون ريالًا واأربعة ع�شر 

هللة اأي مايعادل 1847.77 دولار في نهاية كل �سهر هجري تفا�سيلها كالاتي:

المبلغ بالدولار الامريكيالمبلغ بالريال ال�سعوديالمخ�س�ض

5606.251495.00مخ�س�ض �سهري
416.66111.11بدل علاج
177.0847.22بدل طباعة
312.4983.33بدل كتب

416.66111.11بدل ملاب�ض
6929.141847.77الجمالي

يبداأ ال�شرف على المتدربين دائما من ال�سهر الثاني من بدء التدريب ح�سب ن�ض القرار 

في حالة ان التدريب اأقل من �ستة ا�سهر ي�شرف للمتدرب من مرجعه مبا�شرة.

في حالة ان التدريب اكثر من �ستة ا�سهر :-

ت�شرف له مخ�س�سات وبدلات العائلــــة  ∗ 

ت�شرف بقية البدلات عن فترة 360 ∗ يومـــــا 

ت�شرف له المخ�س�سات حتى نهاية الدورة التدريبية ∗ 

ي�شرف له بدل ال�سحن بمعدل مخ�س�ض �سهر �سواءً كان اأعزباً اأو متزوجاً ∗ 
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اإذا تم تاأمين ال�سكن والطعام وخلافهما للمتدرب من قنل جهة التدريب فيح�سم  ∗ 
50٪ من مكافاأته ال�سهرية

٪ من مكافاأته ال�سهرية اإذا تم تاأمين ال�سكن فقط فيح�سم 20 ∗

٪ من مكافاأته ال�سهرية اإذا تم تاأمين الطعام فقط فيح�سم 20 ∗

تطبق ن�سب الح�سم ال�سابقة على كامل فترات التدريب بما فيها الثلاثين يوماً  ∗ 
الاأولى

اإذا تم تاأمين بدل من البدلات الاأخرى فيجب اأن ي�ستقطع ما يقابله من م�ستحقات  ∗ 
المتدرب, فلو جرى تاأمين العلاج اأو الكتب مثلًا في�ستقطع البدل المخ�س�ض له 

نظير ذلك من بدلات المتدرب.

رابعاً: التفوق والمكافاآت الت�شجيعية:

لاكمال اجراءات �شرف المكاآفات الت�سجيعية للطلبة المبتعثين يجب تعبئة النموذج الخا�ض بنوع 

المكاأفاة من قبل ال�سئون الدرا�سية وذلك بعد توفر ال�سوابط المطلوبة للمكاآفات التاليــة :

1ـ مكافاة اللغـــــــــــــــة :

�شرورة األاإنتهاء من برنامج اللغة في �سنة او اقل  ∗ 

٪ على الاقل  الح�سول على معدل 550 درجة او اكثر في اختبار التوفل باأنواعه او 80 ∗

في اختبار المت�سيجان 0

الح�سول على قبول اكاديمي غير م�شروط خلال �سنة اللغة ∗ 

 ∗ ي�شرف للمبتعث مخ�س�ض �سهر واحد بدون بدلات

لاينطبق هذا على من تلقوا تعليمهم باللغة الانجليزية قبل التحاقهم ببرنامج اللغة او ح�سلوا على 

قبول اكاديمي قبل قدومهم لبلد الابتعاث.

2ـ مكافاآت التفوق الت�شجيعية للدرا�شة الأكاديمية:

جميع المكافات التالية يجب ان تحقق �شروطها �سمن المدة المحددة للدرجة خلال مدة الابتعاث 

وت�سقط جميع هذه المكافات في حالة تغيير التخ�س�ض المبتعث من اجله دون موافقة جهة الابتعاث 

او الملحقية م�سبقا.

المدة المحددة للدرجات العلمية )بدون اللغة( :

)اأربع �سنوات ( بكالوريو�ض اأدبي –  -

)ح�سب متطلبات التخ�س�ض خم�ض �سنوات( بكالوريو�ض علمي –  -
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المعدل الف�سلي من 4الحد الادنىالنظام الدرا�سيالبرنامج
ن�سبة المكافاة

من المخ�س�ض

%3.4040-153.00 �ساعة درا�سيةف�سلي وثلثيدرا�سات جامعية

%3.6050-183.41 �ساعة درا�سيةربعـــــــــي

3.61-3.8075%

3.81-4.00100%

%3.7040-123.50 �ساعة درا�سيةف�سلي وثلثيالدرا�سات العليا

%3.8060-153.71 �ساعة درا�سيةربعـــــــــي

3.81-3.9080%

3.91-4.00100%

)�سنة لبع�ض التخ�س�سات ح�سب الجامعة( الماج�ستير �سنتان –  -

)اأربع �سنوات( . الدكتوراه–  -

وي�سير الجدول التالي الى اإجراءات �شرف مكافاآت التفوق الت�سجيعية التي ي�ستحقها المبتعث اأثناء 

درا�سته وح�سوله على معدل الدرجات المطلوبة 0

3ـ مكاأفاة الف�شل الخير لدرجة البكالوريو�س او الماج�شتير بدون بحث: 

�سورة من التقرير الدرا�سي عليه تاريخ الح�سول على الدرجة وف�سل التخرج . ∗ 

 ∗ تحقيق المعدل المطلوب ح�سب الجدول مع التغا�سي عن الحد الادنى لل�ساعات.

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات . ∗ 

4. مكافات قائمة العميد : 

التفوق  او �سهادة  الدرا�سي  الف�سل  التفوق م�سجل عن  الدرا�سي عليها  التقرير  �سورة من  ∗ 
من الم�سجل 

 ∗ تحقق �شرط التفوق من حيث عدد ال�ساعات في الف�سل الواحد.

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات . ∗ 

5ـ مكافاة ت�شجيل اختراع علمي

الاثباتات اللازمة من الجهات العلمية المخت�سة في الحقل العلمي مع �شرح فوائد الاختراع  ∗ 

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات ∗ 
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6ـ مكافــــــــاة انجاز علمي محكم

الاثبات اللازم من جهة الاخت�سا�ض في الحقل العلمي عن الانجاز وفوائده . ∗ 

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات  ∗ 

7ـ  المتخرجون من احدي الجامعات الع�شر الوائل في مجال التخ�ش�س

�سورة من �سهادة التخرج او التقرير الدرا�سي  ∗ 

�سورة من التقويم المعتمدة فيه الجامعة على انها من الجامعات الع�شر الاوائل. ∗ 

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات  ∗ 

8ـ مكافاة التخرج بمعدلت تراكمية عالية:

 ) ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات )معدل 3.51 ــــ 4.00 ∗

�سورة من ال�سجل الدرا�سي لاخر ف�سل وعليه المعدل العام المتخرج به  ∗ 

9ـ المتخرجون قبل انتهاء المدة المحددة للدرجة:

ال�سجل الدرا�سي من بدء الدرا�سة للدرجة حتى الح�سول عليها  ∗ 

 ∗ الح�سول على الدرجة قبل المدة المحددة لها بف�سل درا�سي واحد على الاقل بغ�ض النظر 
عن المدة المتبقية من بعثته بعد التخرج 

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات  ∗ 

10ـ ح�شور موؤتمر علمي داخل )امريكا (:

موافقة جهة الاخت�سا�ض الم�سبقة لح�سور الموؤتمر ∗ 

�سهادة ح�سور الموؤتمر  ∗ 

. نبذة مخت�شر عن اعمال الموؤتمر باللغة العربية ∗ 

يعامل المبتعث الذي ح�شر موؤتمر علمي خارجي معاملة المبتعث عند ح�سوره موؤتمراً داخل  ∗ 
مقر البعثة .

ن�سخة من البحث وملخ�ض له باللغة العربية وعلي و�سط الكتروني  ∗ 

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر بدون بدلات للماج�ستير و�سهرين بدون بدلات للدكتوراه مرة  ∗ 
واحدة فقط 

11ـ مكافاة ن�شر بحث علمي :

 ) ∗ CD ( ن�سخة ورقية كاملة عن البحث ون�سخة من البحث على قر�ض ممغنط 
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ملخ�ض باللغة العربية  ∗ 

المحررين  ا�سماء  تحمل  التي  وال�سفحة  المحتويات  و�سفحة  الدورية  من  الاولى  ال�سفحة  ∗ 
والنا�شرين .

الابحاث الملقاة في موؤتمر تنطبق عليها نف�ض هذه ال�شروط.  ∗ 

لايجوز مكاأفاة المبتعث عن نف�ض البحث مرتين مرة عن القاأئه ومرة عن ن�شره. ∗ 

ي�شرف له مخ�س�ض �سهر واحد بدون بدلات وفقاً لما يلي : ∗ 

٪ في حالة م�ساركة ثلاثة باحثون او اكثر ∗ 25

٪ من المخ�س�ض في حالة انفراد المبتعث بكتابة البحث ∗ 100

٪ فـــــــــي حالة م�ساركة باحث اخر  ∗ 50

٪ في حالة م�ساركة باحثان معه  ∗ 33.3

12ـ مكافاة الرحلة العلمية الداخلية :

تقرير مخت�شر عن الرحلة العلمية باللغة العربية  ∗ 

الموافقة الم�سبقة من جهة الاخت�سا�ض  ∗ 

خطاب من المر�سد الدرا�سي بالجامعة يوؤكد انهاء الطالب للرحلة وتاريخ الانتهاء ∗ 

ي�شرف مخ�س�ض �سهر بدون بدلات للماج�ستير و�سهرين بدون بدلات للدكتوراه ∗ 

13ـ  مكافاة الرحلة العلمية للمملكة العربية ال�شعودية

ت�شرف المكافاآت مرة واحدة عن الدرجة )مخ�س�ض �سهر بدون بدلات عن كل �سهر يم�سيه  ∗ 
بالمملكة على ان لايزيد مجموع مايتقا�ساه عن مخ�س�ض ثلاثة ا�سهر (

الموافقة الم�سبقة من جهة الاخت�سا�ض .  ∗ 

لانهائها  بالمملكة  ق�ساها  التي  والمدة  بالرحلة  المبتعث  قيام  يوؤكد  الابتعاث  جهة  من  خطاب  ∗ 
وتاريخ الانتهاء.

14- بدل مراجع وادوات علمية :

طلب من المبتعث ب�شرف المكافاة. ∗ 

مرحلتي  في  المقررة  الدرا�سية  المواد  لن�سف  انهائهم  بعد  العليا  الدرا�سات  لمبتعثي  ي�شرف  ∗ 
الماج�ستير والدكتوراة وبناءا على طلبهم بدل مراجع وادوات علمية قدره 3750.00 ريال 

�سعودي مايعادل 1000 دولار لمرة واحدة في المرحلة التي يدر�سون فيها.
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15ـ مكافاأة م�شتحقات التخرج 

اأ ـ ال�شوابــط : 

جهة  بموافقة  الا  بتغييرهما  يقم  ولم  والتخ�س�ض  بالجامعة  ملتزماً  المتخرج  يكون  اأن  ∗ 
الاخت�سا�ض

ان يح�سل المبتعث علي الدرجة المحددة في قرار ابتعاثه خلال المدة المحددة لها. ∗ 

اأن يكون تخرجه في التخ�س�ض الذي ابتعث من اجله. ∗ 

 ∗ لايعتمد التخرج من الجامعات المفتوحة او التي تعتمد نظام الدرا�سة عن بعد من خلال �سبكة 
المعلومات. 

ب ـ مكافاأة �شهر للمتخرج :

ت�شرف مكافاة �سهر بدون بدلات )ت�شرف فقط للطلبة غير الموظفين المبتعثين على ح�ساب  ∗ 
وزارة التعليم العالي وت�ستحق اعتبارا من التاريخ الفعلي للتخرج 

جـ - مكافاأة طباعة الطروحة او الر�شالة:

 ∗ ت�شرف مكافاة �سهـر بدون بدلات للماج�ستير ومخ�س�ض �سهر ون�سف لمرحلة الدكتوراه 
لر�سـالة  بالن�سبة  مجلدة  غير  ون�سخة  �سميك  بغلاف  مجلـدة  ن�سخ  اربـع  تقديم  وجوب  مع 

الماج�ستير والدكتوراة.

د ـ بـــــــــدل ال�شحن 

 ∗ ي�ستحق المبتعث المتخرج بدل ال�سحن وفقا للمعايير التالية :

 ∗ مخ�س�ض �سهر بدون بدلات للمبتعث الاعزب 

 ∗ مخ�س�ض �سهر ون�سف بدون بدلات للمبتعث المتزوج الذي ترافقه عائلته 

 ∗ ي�شري ا�ستحقاق البندين ال�سابقين علي المبتعثة بعثة منف�سلة ولي�ست لكونها زوجة مبتعث او 
موظف ولاي�شري على الزوجة الملحقة بالبعثة )المرافقة كزوجة(

ملاحظات مالية هامة للمبتعثين حول المخ�ش�شات والبدلت 

لها  المحددة  المواعيد  في  بانتظام  المالية  لمخ�س�ساته  مبتعث  كل  ا�ستلام  الملحقيةعلي  تحر�ض  ∗ 
لذلك توؤكد الملحقية على المبتعث اتباع مايلــــــــــــــــي : 

�شرورة الا�شراع بابلاغ ال�سوؤون المالية بالملحقية من قبل المبتعث برقم ح�سابه بالبنك ليتم  ∗ 
تحويل مخ�س�ساته ال�سهرية وجميع المكاآفات الاخرى مبا�شرة.

في حالة تغيير رقم الح�سابات بالبنوك يجب ار�سال �سورة �سيك ملغي عليه الا�سم والعنوان  ∗ 
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وا�سم البنك الجديد الذي قام بتحويل ح�ساباته عليه على ان يتم ذلك في غ�سون 15 يوما قبل 

نزول الرواتب.

الرجوع للم�شرف الدرا�سي قبل مراجعة ال�سوؤون المالية لمعرفة الا�سباب التي اأدت الى عدم  ∗ 
ا�ستلام مخ�س�ساته ال�سهرية, 

تن�ض الاأنظمة المالية بعدم اإ�ستحقاق المبتعث لاأي مبالغ م�سى على موعد اإ�ستحقاقها خم�سة  ∗ 
اأعوام اأو اأكثر ولم يقم باإ�ستلامها اأو لم يطالب بها.

ب. الر�سوم الدرا�سية والتعوي�سات

Tuition اأولً : الر�شوم الدرا�شية

1ـ الر�شوم الدرا�شية للموؤ�ش�شات التعليمية :

تقوم الملحقية الثقافية بت�سديد تكاليف الر�سوم الدرا�سية عن كل ف�سل درا�سي للموؤ�س�سات التعليمية 

الملتحق بها المبتعث مع وجود �سمان مالي من الملحقية الثقافية با�سم الموؤ�س�سة التعليمية يغطي الف�سل 

للحذف  المحدد  الوقت  بعد  �ساعات  بحذف  المبتعث  قام  واإذا  بالدرا�سة,  المبتعث  بدء  قبل  الدرا�سي 

والا�سافة فاإن على المبتعث تحمل ما يترتب على ذلك من ر�سوم .

2ـ الر�شوم الدرا�شية المدفوعه من قبل المبتعث :

يتم تعوي�ض المبتعث عن الر�سوم الدرا�سية التي دفعها في الحالات التي ي�سطر فيها الي ت�سديد 

هذه الر�سوم مبا�شرة للجامعة على ان يو�سح للملحقية ال�سبب الذي ا�سطره الي ت�سديدها من قبله 

تقديم  بعد  بت�سديده  قام  ما  عن  بتعوي�سة  الثقافية  الملحقية  تقوم  الحالات  هذه  وفي  للجامعه  مبا�شرة 

الم�ستندات اللازمة التالية :

وجود �سمان مالي من الملحقية الثقافية با�سم الموؤ�س�سة التعليمية يغطي الف�سل الدرا�سي المراد  ♦ 

التعوي�ض عنه .

فاتورة من الجامعة على ورق ر�سمي )ن�سخة ا�سلية( مو�سح فيها الف�سل الدرا�سي المراد  ♦ 

قبل  من  المدفوع  والمبلغ  الدرا�سية  الر�سوم  وتكاليف  الف�سل  ونهاية  وبداية  عنه  التعوي�ض 

المبتعث.

اثبات الدفع )اأ�سل اأو �سورة ال�سيك بعد �شرفه اأو �سورة من ك�سف الح�ساب اأو ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود اأ�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

ك�سف الدرجات للف�سل الدرا�سي المطلوب التعوي�ض عنه . ♦ 

في حالة درا�سة الطالب في كلية اخرى غير جامعته بموافقة م�سبقة من الملحقية على الدرا�سة  ♦ 

والمراد  المقبولة  للمواد  مو�سحاً  الا�سلية  وللجامعة  للكلية  الدرجات  ك�سف  ارفاق  يجب 

التعوي�ض عنها مع ما ذكر اعلاه.
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)Tuition Deposit( 3ـ  ر�شوم حجز مقعد في الجامعة

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

فاتورة الجامعه المر�سله للملحقيه للف�سل الدرا�سي مخ�سوم منها المبلغ المدفوع لحجز المقعد  ♦ 

الدرا�سي. 

اي�سال من الجامعه يو�سح تفا�سيل المبلغ المدفوع لحجز المقعد الدرا�سي. ♦ 

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

4ـ  ر�شوم الدورات التح�شيرية للاختبارات

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

وجود �سمان مالي من الملحقية الثقافية با�سم الموؤ�س�سة التعليمية يغطي الدورة الدرا�سية المراد  ♦ 

التعوي�ض عنها 0 

فاتورة ا�سلية بعد الانتهاء من الدورة تو�سح بداية ونهاية الدورة وكلفتها والمبلغ المدفوع.  ♦ 

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

ثانياً تعوي�شات المبتعثين : 

1ـ ر�شـــوم تاأ�شيرة الدخول للوليات المتحدة المريكية :

يتم تعوي�ض المبتعث عن هذه الر�سوم بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

�سورة وا�سحة من تا�سيرة الدخول الى امريكا  . ♦ 

ك�سف  من  �سورة  او  �شرفه  بعد  ال�سيك  �سورة  او  )ا�سل  البنك  اي�سال  او  الدفع  اثبات  ♦ 

على  الح�ساب  �ساحب  ا�سم  وجود  من  والتاكد  الائتمان  بطاقة  ح�ساب  ك�سف  او  الح�ساب 

الك�سف والمبلغ المدفوع( 

�سورة من SEVIS ♦ الر�سمية المر�سلة بالبريد من اإدارة الهجرة الاأمريكية.

).… GMAT،GRE،TOEFL،IELTS، MICHIGAN( 2ـ ر�شوم الإختبــارات

يتم تعوي�ض المبتعث بعد تقديمه الم�ستندات التاليــــــــة:

�سورة من نتيجة الاختبار ال�سادرة من الجهة الم�سئولة  . ♦ 
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اثبات الدفع )اأ�سل اأو �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب اأو ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود اإ�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

لا يعو�ض المبتعث عن الن�سخ الا�سافية لنتائج الاختبار وتكاليف البريد . ♦ 

باإ�ستلام  يفيد  المعهد  اأو  اإي�سال ر�سمي مختوم من الجامعة  اإرفاق  يلزم  نقداً  الدفع  في حالة  ♦ 

المبلغ نقداً.

وغيرها  والقانون  المحا�سبة  مثل  المهنية  المعايير  اإختبارات  تكاليف  عن  التعوي�ض  يمكن  لا  ♦ 

 )…CPA,Bar Exam(

3.التقديم للح�شول على قبول من الجامعات

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

�سورة من الرد النهائي بالقبول او الرف�ض من الجامعه مو�سحاً فيه اإ�سم الطالب. ♦ 

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

اأن يكون التقديم للمرحلة المن�سو�ض عليها في قرار الابتعاث ♦ 

4. الدرو�س الخ�شو�شيــة

يتم تعوي�ض المبتعث بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

موافقة ال�سوؤون الدرا�سية وتعبئة النموذج المعتمد للدرو�ض الخ�سو�سة  ♦ 

خطاب من الم�شرف الدرا�سي بالجامعه يو�سي بحاجة المبتعث لدرو�ض خ�سو�سية  ♦ 

)يعو�ض الطالب مرة واحدة لل�سنة الميلادية فقط ولا يزيد المبلغ عن  1495.00$ ♦ دولار.(

5. معادلة ك�شف الدرجات

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

�سورة من معادلة ك�سف الدرجات . ♦ 

فاتورة مف�سلة من ال�شركة التي قامت بالمعادلة وعليها ا�سم المبتعث. ♦ 

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

اإلى  تر�سل  التي  الاإ�سافية  والن�سخ  ال�سهادة  لمعادلة  الاإ�سافية  الن�سخ  عن  المبتعث  لايعو�ض  ♦ 

الجامعات, وتكاليف البريــــد 
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6. ت�شجيل ح�شور الموؤتمر

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

خطاب من الم�شرف الدرا�سي بالجامعــة يو�سي بح�سور الموؤتمر  ♦ 

موافقة جهة الاخت�سا�ض لح�سور الموؤتمر. ♦ 

فاتورة تو�سح المبلغ المطلوب لت�سجيل ح�سور الموؤتمر. ♦ 

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

اثبات ح�سور الموؤتمر. ♦ 

)ولا ي�سمل التعوي�ض م�ساريف الدورات الق�سيرة الم�ساحبة للموؤتمر اأو تكاليف الكرا�سات اأو 

CD’s اأو الاإ�ستراكات وال�سكن والموا�سلات( .

ثالثاً : تعوي�شات الأطباء المبتعثين :

1. اختبارات )USMLE( لمزاولة الطب في امريكا :

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التاليــــــة:

( تو�سح التكاليف ونوع الاختبار. ♦ ECFMG ( فاتورة من

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

Macthing Program  2. تقديم الطباء للم�شت�شفيات المريكية

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

) ♦ Applicaion Fee( )NRMP( فاتورة اجور التقديم

عن  وتفا�سيل  المدفوع  والمبلغ  الخدمة  نوع  تو�سح   ) ♦ #  ERAS Token( مف�سلة  فاتورة 

المبتعث والتخ�س�ض.  

اإثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.
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3. البورد المريكي للمبتعث الطبيب

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

فاتورة تو�سح تكاليف اختبار )البورد( الامريكي ♦ 

�سورة من نتيجة اختبار )البورد( الامريكي. ♦ 

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفة او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

4ـ  �شراء ادوات طبية لمبتعث )طبيب(

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

للمنهج  الطبية  الاأدوات  �شراء  �شرورة  تو�سح  بالجامعة  الدرا�سي  الم�شرف  من  ر�سالة  ♦ 

الدرا�سي وعدم توفرها في الجامعه 0

فاتورة تو�سح تكاليف الادوات الطبية المطلوبة .  ♦ 

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

رابعاً ـ تعوي�شات المبتعثين الع�شكريين :

يتم تعوي�ض المبتعث الع�سكري عن �شراء الكتب المدر�سية وذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

فاتورة مف�سلة بتكاليف الكتب الدرا�سية.  ♦ 

موافقة ال�سوؤون الدرا�سية0 ♦

اثبات الدفع )ا�سل او �سورة ال�سيك بعد �شرفه او �سورة من ك�سف الح�ساب او ك�سف ح�ساب  ♦ 

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �ساحب الح�ساب على الك�سف والمبلغ المدفوع(.

يعو�ض المبتعث الع�سكري مرة واحدة لكل ف�سل درا�سي بحد اق�سى 1333 ♦ دولار �سنويا. 

ملاحظة هامــــــــة :

اأ ـ )كل ما�سبق لايمكن تعوي�ض الطالب عنه اإذا كان قبل ح�سوله على البعثة ماعدا الر�سوم الدرا�سية 

اإذا كان تاريخ بداية البعثة خلال الف�سل الدرا�سي يتم تعوي�سه عن الف�سل كاملًا(0

ب ـ الم�شروفات التي لايمكن التعوي�ض عنها:

الم�شروفات التي يتم دفعها خارج مقر البعثة. ♦ 
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  .مصروفات التأمين الصحي للجامعات والمعاهد    ♦

مصروفات الترجمة والبريد ومواقف السيارات والغرامات المختلفة    ♦
 التى تحسب على الطالب

  

  ومرافقيهم المبتعثين علاج . ج
  :مزيد من المعلومات الرجاء زيارة الروابط التاليةلل

http://www.sacm.org/pdf/SACMStudentTransitionLetterFinal.pdf  

http://www.sacm.org/pdf/StudentQandA.pdf   
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  المشتريات والمستودعات.  3

  
م لتنظيم وتوحيد إجراءات عملية  14/7/2007تم إنشاء هذه الادارة بتاريخ 

المشتريات وتوفير إحتياجات الملحقية من مستلزمات والعمل على تنظيم 
   .المواد المخزنة وسجلاتها
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ال�شوؤون الثقافيــة والإجتماعيــة

	 �أولًا ـ �لتو��سل �لثقافــــــي

	 ثانياً ـ مجلة �لمبتعث

	 ثالثاً ـ �أندية �لطلاب �ل�سعوديين بالجامعات �لاأمريكية

	 ر�بعاً ـ تعليم �أبناء �لمبتعثين بالولايات �لمتحدة �لاأمريكية

	 خام�ساًً ـ �ل�سوؤون �لاجتماعية و�لحالات �لطارئة
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الفصل السـادس

ال�سوؤون الثقافية والإجتماعية

CULTURAL AND SOCIAL AFFAIRS

تتولى اإدارة ال�سوؤون الثقافية والاإجتماعية م�سوؤولية الاإ�شراف على تنفيذ مهام الملحقية الثقافية في 

مجالي الثقافة وال�سوؤون الاإجتماعية .

التي  الاأن�سطة  كافة  الاإ�شراف على  ب�سكل عام عن  م�سوؤولة  الاإدارة  تكون  الثقافي  المجال  ففي 

تقوم بها الملحقية لتحقيق التوا�سل الثقافي بين المملكة العربية ال�سعودية والولايات المتحدة الاأمريكية 

ويتم ذلك عن طريق اإعداد البرامج الخا�سة باإقامة المعار�ض والندوات واللقاءات اأو الم�ساركة فيها 

بين  والثقافة  بالتعليم  المعنية  والموؤ�س�سات  الاأجهزة  بين  للتن�سيق  عمله  يمكن  فيما  الاإيجابي  والتفاعل 

البلدين واإتخاذ الاإجراءات اللازمة لدعم الاأن�سطة التي يقوم بها الطلاب في اأنديتهم الطلابية في هذا 

المجال .

اأما فيما يتعلق بالجانب الاإجتماعي فت�سعى اإلى متابعة اأحوال المبتعثين وعوائلهم والمرافقين معهم 

اأبان فترة ابتعاثهم وم�ساعدتهم على مواجهة ما يعتر�سهم من معوقات وبذل الجهد لتذليل ال�سعاب 

التي قد يواجهونها اأثناء درا�ستهم .

وتتكون الاإدارة من الاأق�سام التالية : 

Cultural Outreach اأول : التوا�شل الثقافي

يتولى العمل على تن�سيط العلاقات الثقافية بين الموؤ�س�سات الثقافية والعلمية والاأكاديمية في المملكة 

العربية ال�سعودية ونظيراتها في الولايات المتحدة الاأمريكية واإ�ستخدام كافة الو�سائل الممكنة لتحقيق 

التوا�سل فيما بينها .

كما يقوم هذا الق�سم بدور اأ�سا�سي في التوا�سل مع كافة اأفراد المجتمع الاأمريكي وو�سع البرامج 

ال�سعودية ومكوناتها  ال�سخ�سية  التي تطرح الجوانب الاإيجابية حول  الثقافية والاإعلامية  التعريفية 

الح�سارية والثقافية ودورها الحقيقي الذي تقوم به بين دول العالم.

ويعتمد هذا الق�سم اإعتمادا رئي�سيا على الطلاب المبتعثين كرموز اإعلامية وثقافية فعالة لتحقيق 

اأكبر قدر من التفاهم والتوا�سل بين اأفراد المجتمع الطلابي بمختلف توجهاتهم وجن�سياتهم كما يعتمد 

اإ�شرافها لتقديم عرو�ض  تاأ�سي�سها داخل الجامعات وتحت  ال�سعودية التي يتم  على الاأندية الطلابية 
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ثقافية وفنية وتراثية تطرح البعد الثقافي والح�ساري والاإ�سلامي الحقيقي الذي يتميز به �سعب المملكة 

العربية ال�سعودية بين كافة ال�سعوب.

ومن المهام الرئي�شية لهذا الق�شم ما يلي:

الم�سورة  الثقافية والاإعلامية والمطبوعات والن�شرات والكتيبات واللوحات  المواد  توفير  1 .

من  على  لتوزيعها  اأو  للعر�ض  اللازمة  الاأخرى  والتقنيات  والب�شرية  ال�سمعية  والمواد 

يطلبها من الاأفراد والباحثين والموؤ�س�سات التعليمية والثقافية والمدار�ض وغيرها من الجهات 

الاأنجليزية  باللغة  الناطقة  اأو  المترجمة  والمطبوعات  المواد  اإختيار  اإلى  وال�سعي  المعنية. 

كما  والفرن�سية  كالاأ�سبانية  البلاد  هذه  في  بها  التعامل  يتم  التي  الاأخرى  اللغات  وببع�ض 

ي�سعى اإلى محاولة نقل الاأعمال الاأدبية وال�سعرية ال�سعودية المترجمة اإلى هذه اللغات اأو 

القيام بترجمتها اإذا اأمكن ذلك كما يتم التركيز اأي�سا على الاأعمال الفنية الت�سكيلية بالاإ�سافة 

اإلى الفنون ال�سعبية والفلكلورية وكذلك المو�سوعات المتعلقة بالتاريخ والتراث .

الت�سكيلي  الفن  ومعار�ض  الكتب  كمعار�ض  اأنواعها  بمختلف  المعار�ض  وتنظيم  اإعداد  2 .

وغيرها.

الثقافية  والجمعيات  المنظمات  تنظمها  التي  الدولية  واللقاءات  الموؤتمرات  في  الم�ساركة  3 .

NAFSA واآكرو  والتعليمية المهتمة ب�سوؤون التعليم والثقافة و�سوؤون الطلاب مثل ناف�سا 

AACRO والمي�سا MESA والمهرجانات المحلية والدولية الاأخرى .

و�سع برامج للزيارات بين الملحقية ومثيلاتها من الملحقيات في الولايات المتحدة الاأمريكية  4 .

ودعم اأ�س�ض التعاون والعمل الم�سترك بينها وبين ملحقيات دول مجل�ض التعاون الخليجي 

وترتيب زيارات بينها وبين الموؤ�س�سات التعليمية والثقافية المختلفة في المجتمع الاأمريكي .

والمحا�شرات  كالندوات  الملحقية  بها  تقوم  التي  الثقافية  للاأن�سطة  دورية  برامج  و�سع  5 .

في  والمخت�سين  المهتمين  اإليها  وتدعو  الملحقية  داخل  تقيمها  التي  والمعار�ض  والموؤتمرات 

�سوؤون الثقافة والتعليم والفنون .

تزويد اأندية الطلاب ال�سعودييين بالجامعات الاأمريكية بالمواد الاعلامية بمختلف اأنواعها  6 .

وتوفير الو�سائل المنا�سبة لت�سهيل مهامها فى المجالين الثقافي والاعلامي .

ثانيا : مجلة المبتعث 

وهي مجلة األكترونية وورقية ت�سدر في الاأول من كل �سهر وت�سعى اإلى تحقيق التوا�سل بين 

الميتعثين والمبتعثات بع�سهم ببع�ض وبين هوؤلاء المبتعثين وذويهم في المملكة كما اأنها في نف�ض الوقت 

والاأكاديمية  الثقافية  وموؤ�س�ساته  الاأمريكي  المجتمع  اإلى  الاإنجليزية  باللغة  موجهة  ر�سائل  تت�سمن 

بهدف اإحداث اأكبر قدر من التوا�سل  بين الملحقية ومبتعثيها وبين تلك الموؤ�س�سات . 

اإ�سدار مجلة  بديلة لاإعادة  البحث عن و�سائل  اإلى  الثقافية منذ فترة طويلة  الملحقية  �سعت  ولقد 

تقنيات  من  تتطلبه  وما  الحالية  المرحلة  لمقت�سيات  وفقا  عاما  ثلاثين  عمرها  البالغ  الورقية  المبتعث 
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خا�سة حيث اإقتنعت ب�شرورة الاإهتمام بال�سحافة الاألكترونية والو�سائل التقنية المطروحة للقراءة 

تاريخها  اأو  الاأ�سل  بالمجلة  الم�سا�ض  دون  والمبتعثين  القراء  اأذواق  تحول  اأولياتها  في  وو�سعت 

باإعتبارها اأول مجلة ت�سدر للمبتعثين في تاريخ الاإبتعاث ال�سعودي .

الثقافية في الاأول من �سهر دي�سمبر عام 2008 م مع �شركة  الملحقية  وفي �سوء ذلك تعاقدت 

WSPG لت�سميم مجلة األكترونية �سهرية تت�سمن جانبا من الاأخبار اليومية يتم بثها للطلاب المبتعثين 
في الاأول من كل �سهر واإعدادها فنيا للن�شر في مطبوعة ورقية اإمتدادا للمطبوعة الاأ�سلية.

وال�سورة  بالكلمة  عليهم  وتعر�ض  والمبتعثات  المبتعثين  يهم  ما  ابوابها  �سمن  المجلة  تت�سمن 

الت�سكيلين  والفنانين  المهارات  وا�سحاب  المبدعين  عن  بينهم  فيما  وتبحث  اأن�سطة  من  يمار�سونه  ما 

واأ�سحاب الخبرة ال�سحفية من اأجل اإ�سدار مجلة ذات م�ستوى تناف�سي في ال�ساحة ال�سحفية .

www.almubtaath.org : يمكنك الاإطلاع على موقع المجلة على عنوانها الاألكتروني

ثالثا : اأندية الطلاب ال�شعوديين بالجامعات الأمريكية

تعد الاأندية الطلابية من اأهم الم�ساريع الثقافية التي تحر�ض الملحقية الثقافية على دعمها والوقوف 

تلقائي  المملكة وحا�شرها نظرا لما توؤديه من دور  اإلى جانبها ودفعها بكل ما لديها لكي تمثل واقع 

اإيجابي يربط ما بين اأفراد المجتمع ال�سعودي من جهة وبين هوؤلاء الاأفراد والمجتمع الخارجي من 

جهة اأخرى.  من هنا ت�سعى اإدارة ال�سوؤون الثقافية والاإجتماعية ب�سفتها الاإدارة الم�سوؤولة في الملحقية 

عن هذه الاأندية اإنجاز ما يلي :

دعم اأوا�شر الاألفة والتلاحم بين اأبناء الوطن خلال فترة الابتعاث. 1 .

الاإ�ستفادة من دور الاأندية واأن�سطتها الثقافية والاإجتماعية داخل الجامعات للتوا�سل مع  2 .

الوطن ورئته  نافذة  الطلابية هي  فالاأندية  ال�سعوب  التفاهم بين  الاآخرين واإر�ساء دعائم 

المبتعثون  والطلاب  به  يقوم  الذي  والدور  واقعه  عن  ليعبر  الخارج  في  بها  يتنف�ض  التي 

ولائهم  بح�سن  لهم  يحق  الذين  الر�سميين  غير  وال�سفراء  والاإعلام  الثقافة  رموز  وهم 

وم�سداقيتهم اأن يمثلوا بلادهم واأن يعبروا عن ح�سارتها وتراثها وتاريخها .

كافة  في  المتجددة  تجاربنا  اإلى  منها  يفيد  ما  ونقل  الاآخرين  وح�سارة  ثقافة  من  الاإ�ستفادة  3 .

المجالات دون الم�سا�ض بالثوابت التي درجت عليها قيمنا ومبادئنا و�سلوكياتنا.

وت�سعى اإدارة ال�سوؤون الثقافية والاإجتماعية لتحقيق ذلك اإلى �سمان تمثيل الفئات الطلابية تمثيلا 

�سحيحا ووفقا لما تمليه القواعد المعمول بها في الجامعات واللائحة التنظيمية للاأندية على ال�سواء واأن 

يكون للمبتعثات ال�سعوديات تمثيل حقيقي ودور فعال في ع�سوية هيئاتها الاإدارية واأن يتم دعوتهن 

للم�ساركة في الاجتماعات والاأن�سطة وفق ما يفر�سه الدين الحنيف واأخلاقيات المجتمع ال�سعودي 

وواجبات الاإلتزام بها.

للا�شراف  العليا  الهيئة  هو  الاأمريكية  بالجامعات  ال�سعوديين  الطلاب  اأندية  ادارة  ومجل�ض 
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والتوجيه والمتابعة لاأن�سطة وبرامج الاأندية.

ويتكون المجل�س من 

• رئي�ض المجل�ض: �سفير خادم الحرمين ال�شريفين لدى الولايات المتحدة الاأمريكية 

• نائب الرئي�ض: الملحق الثقافي ال�سعودي باأمريكا

• اأمين/اأمينة �شر المجل�ض: مدير ال�سوؤون الثقافية والاجتماعية بالملحقية الثقافية

نائب  من  بتو�سية  المجل�ض  رئي�ض  قبل  من  قرار ع�سويتهم  ي�سدر  دائمون,  • واأع�ساء 
الرئي�ض.

ال�سعوديين بالجامعات  الهيئات الادارية لاأندية الطلاب  الدائمون روؤ�ساء  ومن بين الاأع�ساء 

الاأمريكية خلال فترة انعقاد المجل�ض اذ يتم تغييرهم بالاأع�ساء المنتخبون في كل دورة انتخابية تجري 

مرة كل عام.

وللاإطلاع على اللائحة التنظيمية للاأندية يمكن الرجوع اإلى موقع الملحقية )حيث يتم تحديث 

اللائحة دورياً مع تطور اأن�سطة الاأندية(

رابعا : تعليم اأبناء المبتعثين بالوليات المتحدة الأمريكية

مقيم  وكل  اأمريكي  مواطن  كل  على  الاأمريكية  بالولايات  الفدرالية  الحكومة  قوانين  تفر�ض 

اأو  العمل  اأو  الدرا�سة  لاأ�سباب  موؤقتة  لاإقامة  اأو  دائمة  ب�سفة  �سواء  الاأمريكية  المتحدة  بالولايات 

التدريب اأن يقوم بت�سجيل اأبنائه الذين هم في �سن الاإلزام للدرا�سة في المدار�ض الاأمريكية العامة اأو 

الخا�سة وعدم التقيد بتلك القوانين يعر�ض اأولياء الاأمور للمحاكمة بتهمة حرمان قا�شر من اأبناء 

الاأ�شرة من التعليم.

المبتعثين  الطلاب  ت�سجيع  اإلى  الاأمركية  المتحدة  بالولايات  ال�سعودية  الثقافية  الملحقية  وت�سعى 

وتعر�سهم  الفدرالية  الحكومة  قوانين  لمخالفتهم  تجنبا  الاأمريكية  بالمدار�ض  للدرا�سة  اأبنائهم  لاإلحاق 

للم�ساءلة القانونية و�سمانا لاإ�ستمرار درا�سة اأبنائهم اأثناء فترة الاإبتعاث.

وهناك نوعان من المدار�ض التي يمكن اإلحاق التلاميذ باأحدها وهي :

:Public Schools اأ. المدار�س الأمريكية العامة

التي  الغذائية  الوجبات  ثمن  �سوى  بها  المنتظم  التلميذ/الطالب  يدفع  ولا  مجانية  مدار�ض  وهي 

تقدم له وتكلفة الاإ�ستراك في الرحلات التعليمية الترفيهية, ومن الممكن اإعفاء ولي الاأمر من ثمن 

اأثبت �سعف دخله وعدم مقدرته  اإذا  اأو من ت�سديد قيمة الاإ�ستراك في الرحلات  الوجبات الغذائية 

على ت�سديدها.
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�شروط الإلتحاق للقبول بالمدار�س الأمريكية العامة:

اأن يقوم ولي الاأمر بتقديم ما يلي :

باأن  (, علماً  − 94-I الاأمريكية )�سورة من بطاقة  المتحدة  بالولايات  اإقامته  قانونية  مايفيد 

الاأمريكية  بالمدار�ض  مقبولتين  غير   2-B&  1-B الزيارة  اأو  لل�سياحة  القدوم  تاأ�سيرتي 

العامة والخا�سة.

�سهادة ميلاد التلميذ على األا يقل ال�سن القانوني للتلميذ الملتحق بالدرا�سة للمرحلة الاإبتدائية  − 

عن �ست �سنوات ميلادية تبداأ في اأول �سهر �سبتمبر من بدء العام الدرا�سي الجديد ويتزايد 

الحد الاأدنى لهذا ال�سن مع كل �سف درا�سي اأعلى.

التطعيمات  كافة  على  ح�سوله  ومن  المعدية  الاأمرا�ض  من  التلميذ  خلو  تفيد  طبية  �سهادة  − 

الاإجبارية.

�سهادات التلميذ الدرا�سية ال�سادرة من مدار�ض اأخرى �سابقة. − 

اإلحاقه  يمكن  حتى  الاإنجليزية  للغة  اإجادته  درجة  لمعرفة  المتقدم  الطالب   / التلميذ  اإختبار  − 

بال�سف الدرا�سي المنا�سب لم�ستوى اإجادته للغة اإذا لم يكن منا�سبا اإلحاقه بال�سف الدرا�سي 

ح�سب العمر.

وفيما يلي بع�ض الاإعتبارات التي تاأخذها اإدارة المدر�سة عند اإلحاق الطلاب بها:

قد تجد اإدارة المدر�سة مع مراعاة �شروط ال�سن اأنه من المنا�سب اإلحاق الطالب في �سف  ○ 
درا�سي اأدنى اإذا كان م�ستواه في اللغة لا يمكنه من موا�سلة درا�سته في ال�سف المفتر�ض 

اإلحاقه به ويمكن خلال متابعة تقدم الطالب وتح�سن م�ستواه نقله خلال العام الدرا�سي اإلى 

ال�سف الذي كان مقررا اإلحاقه به لولا ظروف اللغة. 

في بع�ض الحالات قد تقبل المدر�سة اإلحاق الطالب في ال�سف المقرر له مع تدري�سه بع�ض  ○ 
المواد من ال�سف اأو ال�سفوف الدرا�سية الدنيا اإذا تطلب ذلك.

يمكن للطالب الاإلتحاق بف�سول التقوية التي تعدها المدر�سة خلال ف�سل ال�سيف في مادة اأو  ○ 
اأكثر وذلك لم�ساعدته على زيادة قدراته العلمية اأو الح�سول على وحدات درا�سية اإ�سافية 

بالمدار�ض  الثانوية  المرحلة  باأن  علماً  الثانوية,  المرحلة  في  الدرا�سة  اإنهاء  متطلبات  من 

الاأمريكية تبداأ من ال�سف التا�سع وحتى ال�سف الثاني ع�شر.

:Private Schools ب. المدار�س الأمريكية الخا�شة

بالمدار�ض  تدر�ض  التي  الاأمريكية  المناهج  بتدري�ض  الخا�سة  الاأمريكية  المدار�ض  • تلتزم 
المدار�ض  وهذه  تتبعها,  التي  الجهات  قبل  من  المعدة  البرامج  بع�ض  اإ�سافة  مع  العامة 

لا تتبع اأي جهة حكومية ومعظمها تديرها منظمات اأو هيئات دينية اأو جاليات اأجنبية 
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نمط  على  ت�سير  خا�سة  مدار�ض  بع�سها  اأن  كما  الاأمريكية,  المتحدة  بالولايات  مقيمة 

القوات  تتبع  اأنها لا  اإلا  اليومية  الع�سكري في حياتهم  بالنظام  ع�سكري ويلتزم طلابها 

الم�سلحة الاأمريكية. 

مجانية  لي�ست  داخلية  اأو  خارجية  مدار�ض  كانت  �سواء  الخا�سة  بالمدار�ض  • الدرا�سة 
كالمدار�ض الحكومية ور�سوم الاإلتحاق بها تتفاوت من مدر�سة اإلى اأخرى وتتراوح بين 

ثلاثة اآلاف اإلى اأكثر من خم�سة اآلاف دولار في العام الدرا�سي الواحد.

• المدار�ض الخا�سة )الاإ�سلامية(:
يمكن لاأولياء الاأمور اإلحاق ابنائهم باإحدى المدار�ض الاإ�سلامية المعترف بها اأكاديمياً .

ج- ال�شهادات الدرا�شية والإعتراف الأكاديمي بها: 

بها  المعترف  الخا�سة  والمدار�ض  العامة  الحكومية  المدار�ض  ت�سدرها  التي  الدرا�سية  ال�سهادات 

اأكاديمياً مقبولة لدى وزارتي التربية والتعليم والتعليم العالى بالمملكة العربية ال�سعودية �شريطة اأن 

الاإعتراف  وهيئات  منظمات  قبل  من   Accredited اأكاديمياً  بها  الخا�سة معترف  المدر�سة  تكون 

.)CASI,NCA,SACS( الاأكاديمي المعنية بالتعليم الاأمريكي مثل

وفق  للتعليم  المنا�سبة  التعليمية  البيئة  لطلابها  توفر  المدر�سة  اأن  يعني  الاأكاديمي  والاإعتراف 

�شروط محددة منها منا�سبة الف�سول الدرا�سية لعدد طلابها مع وجود المختبرات والمكتبات والمن�ساآت 

الريا�سية والاأن�سطة غير ال�سفية وكفاءة وموؤهلات وخبرات المعلمين والمعلمات ون�سبتهم اإلى عدد 

طلاب المدر�سة وكذلك توفر �شروط الاأمن وال�سلامة للطلاب والعاملين بها.

مقبولة  �سهادات  اإلى  بنوعيها  الاأمريكية  المدار�ض  من  ال�سادرة  الدرا�سية  ال�سهادات  وت�سنف 

واأخرى غير مقبولة على النحو التالي :

ال�شهادات الدرا�شية المقبولة المعترف بها اأكاديميا من قبل المملكة . 1

ي�ستند قبول وزارة التربية والتعليم بالمملكة العربية ال�سعودية لل�سهادات ال�سادرة من المدار�ض 

والتعليم  التربية  بوزارة  المعادلات  لجنة  وقرارات  الوزارة  ولوائح  اأنظمة  على  الاأمريكية 

بال�سهادات  العامة ومعادلتها  الاأمريكية  المدار�ض  ال�سادرة من  ال�سهادات  باإعتماد  تق�سي  التي 

الدرا�سية ال�سادرة من مدار�ض المملكة العربية ال�سعودية.

وتقوم الملحقية الثقافية ال�سعودية بالولايات المتحدة الاأمريكية بالت�سديق على هذه ال�سهادات بعد 

الاإعتراف  قبل جهات  من  بها  الطالب/الطالبة معترف  بها  اإنتظم  التي  المدر�سة  اأن  من  التاأكد 

التعليمية الاأمريكية.

وبناء على ذلك تعد جميع ال�سهادات التي يح�سل عليها اأبناء ال�سعوديين من المدار�ض الاأمريكية 

العامة  الثانوية  اإلى  الاإبتدائية  المرحلة  من  الاأول  ال�سف  من  بها  المعترف  الخا�سة  اأو  العامة 

ال�سعودية وتعد معادلة ل�سهادات  العربية  معترف بها من قبل وزارة التربية والتعليم بالمملكة 

المدار�ض ال�سعودية �شريطة اأن يتم م�سادقتها من قبل الملحقية الثقافية ال�سعودية باأمريكا.
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ال�شهادات الدرا�شية غير المقبولة اأكاديميا من قبل المملكة . 2

هناك عدد من ال�سهادات الدرا�سية غير المعترف بها والتي لا يتم م�سادقتها من قبل الملحقية ومن 

اأو وزارة التربية والتعليم  اأو الاإعتراف بها لدى الاأجهزة المخت�سة بالمعادلات  ثم لا يمكن قبولها 

بالمملكة ومن هذه ال�سهادات ما يلي : 

ـ ال�سهادة الدرا�سية التـي يح�سـل عليها الطالب عن طرق المـرا�سلة مثـل �سهادة 

International Correspondence Schools (I.C.S) 

ـ ال�سهادة الدرا�سية التي يح�سل عليها الطالب بالدرا�سة عبر �سبكة الاإنترنت

ـ ال�سهادة الدار�سية التي لا ي�سترط الح�سول عليها وجود موؤهل �سابق لها.

ـ ال�سهادات الدرا�سية المعادلة ل�سهادتي :

-  High School Equivalency (H.S.E)  
-  Community High School (C.H.S)

د- ن�شائح وتوجيهات عامة للمبتعث )ولي اأمر الطالب(:

قبل ح�سورك لمقر البعثة بالولايات المتحدة تاأكد من اإح�سار الم�ستندات التالية: 1 .

الاأبناء  من  اإبن  لكل  ال�سابقة  الدرا�سية  للاأعوام  الا�سلية  الدرا�سية  • ال�سهادات 
المرافقين.

• ال�سهادات ال�سحية للتطعيمات الخا�سة بكل اإبن.

• �سهادة الميلاد الخا�سة بكل اإبن.

عند و�سولك لمقر البعثة بالولايات المتحدة الاأمريكية: 2 .

عليك الاإت�سال باإدارة ال�سئون الثقافية والاإجتماعية بالملحقية الثقافية لاأي اإ�ستف�سار يتعلق بتعليم 

المبتعثين  اأبناء  بتعليم  الخا�سة  المعلومات  على  الح�سول  يمكنك  كما  اإبتعاثك  فترة  اأثناء  الاأبناء 

بزيارة موقع الملحقية الثقافية ال�سعودية ف�سلا عما هو وارد في هذا الدليل.

قبل المغادرة النهائية للولايات المتحدة الاأمريكية للعودة اإلى المملكة تاأكد مما يلي : 3 .

اإدارة  اإلى  الاأمريكية  المدار�ض  من  ال�سادرة  الدرا�سية  الاأبناء  �سهادات  • اإر�سال 
ال�سوؤون الثقافية والاإجتماعية لم�سادقتها.

• التاأكد من اأن ال�سهادة موثقة من المدر�سة ال�سادرة منها ومو�سح بها ما يفيد نجاح 
الطالب ونقله لل�سف الاأعلى



112

الطالب  باللغة الانجليزية موقع من  تفوي�ض  اإرفاق  الثانوية يجب  المرحلة  • لطلاب 
يت�سمن موافقته على تخويل الملحقية الثقافية الح�سول على المعلومات الاأكاديمية من 

مدر�سته للت�سديق على �سهادته.

• اأر�سال ال�سهادات قبل ال�سفر بوقت كاف وكتابة العنوان ورقم الهاتف الخا�ض بك 
لاإعادتها اإليك اأو الاإت�سال بك عند ال�شرورة.

خام�شا : ال�شوؤون الجتماعية والحالت الطارئة

تهتم الملحقية الثقافية بالتعاون مع الادارات المخت�سة والاأجهزة المعنية ب�سفارة خادم الحرمين 

اأو  الاجتماعية  الاأمور  فى  �سواء  م�سكلات  من  والمبتعثات  بالمبتعثين  يلحق  قد  ما  لمتابعة  ال�شريفين 

القانونية اأو الاأمور المتعلقة بالاقامة وما قد يواجهونه من م�سكلات طبيعية كالاأعا�سير وغيرها.

الثقافية  ال�سوؤون  بادارة  المبا�شر  الات�سال  المبتعثة  اأو  للمبتعث  يمكن  فانه  المجال  هذا  وفى 

الاأندية  لدى  اأن  كما  الدرا�سة  عن  تعيقهما  قد  ق�سية  اأو  م�سكلة  اأي  مواجهة  حالة  فى  والاجتماعية 

الطلابية ال�سعودية دورا رئي�سيا فى هذا المجال فهم مكلفون بالاإت�سال المبا�شر بالادارة للابلاغ عن 

الم�ساكل والحالات الطارئة التي تواجه الطلاب. 

ولقد قامت الملحقية بتكوين لجنة خا�سة لا�ستقبال الات�سالات العاجلة من الطلاب اأو الاأندية عند 

اأي حالة طارئة للتحرك لمواجههتا بال�شرعة اللازمة لم�ساندة المت�شرر, ويمكن الح�سول  مواجهة 

اإدارة  م�سوؤولي  وكافة    www.sacm.org  : الملحقية  موقع  خلال  من  الطوارئ  اأرقام  على 

ال�سوؤون الثقافية والاإجتماعية.
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مركـز تقنيـة المعلومــات والأت�شــالت

 	Infrastructure أولًا ـ ق�سم �لبنية �لتحتية�

 	Database ثانياً ـ ق�سم قو�عد �لبيانات

  	Software ثالثاً ـ ق�سم �لبر�مج

  	Web Applications ر�بعاً ـ ق�سم خدمات �لانترنت �أو تطبيقات �ل�سبكة

	 خام�ساًً ـ ق�سم �لم�ساعدة �لفنية لتكنولوجيا �لمعلومات
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الفصل الســابع

مركز تقنية المعلومات والإت�سالت

Information & Communication
Technology Center

يقوم مركز تقنية المعلومات والاإت�سالات بدور مهم في تاأمين هذه التقنية وتوفير اإ�ستخداماتها لمن�سوبي 

الملحقية وطلابها المبتعثين .. وذلك من خلال عدة اأق�سام يدير كل منها فريق عمل متخ�س�ض .. 

وي�سمل المركز الاأق�سام التالية: 

 Infrastructure اأول : ق�شم البنية التحتية

يقوم فريق العمل الذي يتولى هذا الق�سم باإدارة و�سيانة ال�سبكة الرئي�سية وتاأمينها والعمل على 

تنظيم اإت�سالها بال�سبكات المحلية التابعة لها.

ومن بين مهام هذا الفريق اأي�ساً اإدارة كافة البرامج الم�ساندة لاإعمال الملحقية ويتحمل هذا الق�سم 

م�سوؤولية العناوين والمرا�سلات الاإلكترونية )البريد الاإلكتروني والاإنترنت(.

المعايير  و�سع  وكيفية   )HARDWARE( بالاأجهزة  تتعلق  عديدة  اأخرى  مهام  الق�سم  ولهذا 

اإ�ستراتيجيات  للفيرو�سات واأختيار وتنفيذ  الاأمنية والم�سادة  البرامج  باأنظمة  يتعلق  فيما  لها وكذلك 

جديدة لوقاية البيانات وتكوين ن�سخ لها Backup Strategy واإدارة الاإت�سالات مع الملحقية الثقافية 

ال�سعودية بكندا.

وي�سعى هذا الق�سم اإلى تحقيق ما يلي:

• تاأمين العمليات المنتظمة ل�سبكة الحا�سب الاآلي للملحقية بما في ذلك التخطيط والتطوير والاإعداد 
وال�سيانة والدعم لكافة ال�سبكات .

تاأمين بيانات الملحقية SACM•  وخدمة ال�سبكة باإ�ستخدام النظم الاأمنية المنا�سبة.

 Database ثانيا : ق�شم قواعد البيانات

يتولى الق�سم م�سوؤولية قاعدة البيانات وي�سمل هذا النظام ما يلي:

و�سبط  و�سيانة  ومراقبة  واإجراءاتها  البيانات  قواعد  �سيا�سات  ومراجعة  وتنفيذ  تطوير  1 .

اآدائها.
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وو�سع  اإ�ستراتيجية  بطريقة  وتنظيمها  الملحقية  عبر  القواعد  هذه  وخدمات  م�سادر  اإدارة  2 .

المعايير والنماذج ال�شرورية لبنائها.

 Applications ثالثا : ق�شم البرامج

يتولى الق�سم م�سوؤولية ت�سميم وتنفيذ وتقييم وحل اأعطال البرامج Software وتطبيقاتها واإعداد 

وت�سفير وتطوير وتوثيق موا�سفات هذه البرامج.

للم�ساعدة في  الم�ساكل  التحليلية وحل  الاإختبارات  وبناء  بتخطيط وت�سميم  الق�سم  هذا  يقوم  كما 

اإنهاء الق�سايا المتعلقة بتكامل هذه البرامج وتطبيقاتها داخل اأنظمة المعلومات بالتطبيقات ورفع الحد 

هذه  لم�ستخدمي  الدعم  تقديم  عن  ف�سلًا  ومبادراتها  المعلومات  تكنولوجيا  ا�ستثمار  لفائدة  الاأق�سى 

البرامج في الملحقية والعمل على تدريبهم لاإ�ستخدام اأنواع مختلفة من هذه البرامج بكفاءة عالية تفي 

باإغرا�ض العمل الموكل اإليهم.

وي�سعى الق�سم اإلى تحقيق مايلي:

• التخطيط والت�سميم والتطوير واإطلاق اأنظمة المعلومات التي تت�سم بالكفاأة وكذلك اأنظمة 
العمليات التي تدعم العنا�شر التنظيمية الجوهرية .. ويقوم محلل النظام بالم�ساعدة في 

حل الق�سايا المتعلقة باأنظمة الحا�سب ورفع الحد الاأق�سى لفوائد اإ�ستثمار اأنظمة تكنولوجيا 

المعلومات.

لاإنجاز  للبرامج  الجديدة  التطبيقات  و�سيانة  وتحليل  واإختبار  وتطوير  بتعريف  • القيام 
الاأعمال المطلوبة. 

 Web Applications رابعا : ق�شم خدمات الإنترنت وتطبيقات ال�شبكة

يقوم الق�سم بتقديم خدمات ال�سبكة الاإلكترونية بنظام عمليات واحد اأهمها:

الت�سميم والبناء والتنفيذ ل�سفحات ومواقع ال�سبكة والعمل على تكامل هذه االمواقع مع تطبيقات 

النهاية الخلفية والوقوف على الاأداء اليومي لاإدارة �سبكة الملحقية.

ويهدف هذا الق�سم اإلى ما يلي:

والتنفيذ  الت�سميم  ذلك:  ويت�سمن  و�سلا�سة  باإنتظام  SACMأ.   الملحقية  �سبكة  مواقع  عمل 

لل�سفحات والمواقع الجديدة لموقع الملحقية والتاأكد من تكاملها مع تطبيقات النهاية الخلفية 

ونقل التطبيقات اإلى ال�سبكة والوقوف على الاإداء اليومي لاإدارة �سبكة الملحقية.

ب. التن�سيق والتخطيط وال�سيانة والو�سول لمحتوى موقع ال�سبكة.
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  IT Help Desk خام�شا : ق�شم الخدمات الفنية لتكنولوجيا المعلومات

للملحقية  المعلومات  بتكنولوجيا  الخا�سة  والاأ�سول  الاأجهزة  و�سيانة  بدعم  الق�سم  هذا  يقوم 

والقيام بتركيب واإعداد البرامج والت�سخي�ض والاإ�سلاح والتحديث لكل الاأجهزة بالملحقية والتاأكد 

من الاأداء الاأمثل لها.

كما يتولى هذا الق�سم تدريب الم�ستخدم وم�ساعدته وتاأمين عمليات الحا�سب المنا�سبة التي تمكنه من 

اإنجاز مهام عمله. ويتوفر لدى الق�سم فنيون مخت�سون في حل الم�سكلات والاأعطال التي تعتر�ض 

الم�ستخدم اأثناء عمله والقيام بت�سخي�سها وتتّبعها وتقديم الم�ساعدة اللازمة.

يتولى الق�سم ما يلي:

• الاإ�شراف على خدمات من�سوبي الملحقية وتاأمين الم�ساعدة المنا�سبة لهم والاإجراءات المتعلقة 
بتعريف وترتيب الاأولويات والحلول لكافة طلبات الم�ساعدة التي ترد من الم�ستخدم وكذلك 

المراقبة والمتابعة والتن�سيق لعنا�شر الق�سم الم�ساعدة للتاأكد من تنفيذ ذلك.

الملحقية ويت�سمن  له داخل  المحلية  الدعم وال�سيانة  الم�ستخدم وتقديم  المبا�شر مع  • الاإت�سال 
الحا�سب  اأجهزة  لكافة  والتحديث  وال�سيانة  والاإ�سلاح  والت�سخي�ض  بتجهيز  قيامه  ذلك 

وتاأمين الحد الاأمثل لها في اآداء العمل وحل الاأعطال.
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الملحقيـة الثقافيـة ال�شعوديـة واإداراتـها

	 �أولًا ـ مكتب �لملحق �لثقافي

	 ثانياً ـ مكتب م�ساعد �لملحق �لثقافي �ل�سوؤون �لدر��سية 

	 ثالثاً ـ مكتب م�ساعد �لملحق �لثقافي لل�سوؤون �لاإد�رية و�لمالية

	 ر�بعاً ـ �إد�رة �ل�سوؤون �لثقافية و�لاجتماعية 

	 خام�ساًً ـ مركز تقنية �لمعلومات و�لاإت�سالات

	 �ساد�ساًً ـ عناوين وهو�تف مهمة



124



117

الفصل الثــامن

الملحقية الثقافية ال�سعودية واإداراتها
SACM ADMINISTRATION

الذي  والدور  الخارج  في  الثقافية  الملحقيات  عمل  طبيعة  حول  وروؤيتها  الدولة  ل�سيا�سة  تنفيذا 

ينبغي اأن تقوم به, فقد تم ت�سكيل الهيكل التنظيمي للملحقية الثقافية ليكون ملائما لهذا الدور, واأن 

تتولى اإداراتها المهام الاأ�سا�سية التي تتفق م�سوؤولياتها مع طبيعة عملها داخل هذا الهيكل.

وتت�سكل هذه الاإدارات على النحو التالي:

اأول: مكتب الملحق الثقافي

الملحق  بمهام  المتعلقة  مهامها  واإنجاز  فيها  العمل  و�سير  الاإدارات  عمل  متابعة  المكتب,  يتولى 

بع�سها  الملحقية  اإدارات  تربط  التي  الوحدات  بع�ض  وتتبعه  والعلمية,  والثقافية  التعليمية  الثقافي 

التعليمية والعلمية والثقافية الموجودة في المملكة ونظيراتها في  ببع�ض, وتربط الملحقية بالموؤ�س�سات 

الولايات المتحدة الاأمريكية, ومن بين هذه الاأق�سام:

ال�سكرتاريـة ♦ 

الدرا�سات والاإح�ساء ♦ 

العلاقات العامة والطلابية ♦ 

قائمة الجامعات والعلاقات الجامعية  ♦ 

المتابعة وال�سكاوى  ♦ 

ثانيا : مكتب م�شاعد الملحق الثقافي ال�شوؤون الدرا�شية:

يتولى المكتب مهمة وم�سئولية الاإ�شراف الكامل على المبتعثين والتي تبداأ بو�سول الطالب اإلى 

اأجلها ثم عودته اإلى المملكة0كما يقوم  اأوفد من  اإلا بح�سوله على الدرجة التي  اأمريكا, ولا تنتهي 

بالعمل على تهيئة الظروف المنا�سبة للمبتعث حتى يتمكن من الا�ستفادة الق�سوى من برنامج درا�سته 

والاإنتهاء منها في الموعد المقرر 0

ويقوم المكتب بتنفيذ برامجه من خلال الاإدارات والاق�سام والوحدات التاليـــــة :



118

اإدارة اإقليم ال�سمال ال�شرقي للاإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦ 

اإدارة اإقليم �شرق الو�سط الغربـي للاإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي ♦ 

اإدارة اإقليم غرب الو�سط الغربـي للاإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦ 

اإدارة اقليـم الجنوب للاإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦ 

اإدارة اإقليم الغرب للاإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦ 

اإدارة الخدمات الم�سانـدة ♦ 

اإدارة القبـول  ♦ 

ق�سم الجامعات والموؤ�س�سات الحكومية  ♦ 

ق�سم الاإ�شراف على زوجات الموظفين ال�سعوديين ♦ 

ق�سم الدار�سين على ح�سابهم الخا�ض  ♦ 

وحدة الا�شراف على طلاب التخ�س�سات الطبية  ♦ 

ثالثاً: مكتب م�شاعد الملحق الثقافي لل�شوؤون الإدارية والمالية:

العمل  ت�سهيل  على  الكامل  الاإ�شراف  وم�سئولية  والمالية  الاإدارية  ال�سوؤون  مهمة  المكتب  يتولى 

اإ�ستحقاقات  عمليات  �سير  وعلى  العلاقة,  ذات  الاأخرى  والجهات  الملحقية  اإدارات  بين  الاإداري 

المبتعثين ومرافقيهم من مخ�س�سات �سهرية وبدلات المكافاآت ور�سوم درا�سية وتعوي�سات وتكاليف 

العلاج الطبي وكذلك ما تطلبه الملحقية من م�ستريات لاأعمالها وم�ستودعات تابعة لها, ويقوم المكتب 

بتنفيذ برامجه من خلال الاإدارات التالـيــة:

1.اإدارة ال�شوؤون الإدارية:

تقوم ال�سوؤون الاإدارية بت�سهيل العمل الاإداري فيما بينها وبين اإدارات الملحقية والجهات 

الاأخرى ذات العلاقة, وت�سم الوحدات الاإدارية  التالية:

وحدة �سوؤون الموظفين ♦ 

وحدة الات�سالات الاإدارية: ♦ 

• جوازات الطلاب
•  تذاكر المرور للمواليد من اأبناء الدار�سين

• ترجمة وت�سديق �سهادات الميلاد والتطعيم
)بالن�سبة لعمل وت�سديق الوكالات ال�شرعية فعلى الطالب الاإت�سال مبا�شرة 

باإحدى قن�سليات ال�سفارة.( 
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وحدة تذاكر ال�سفر ♦ 

وحدة �سوؤون الجامعات ♦ 

2. اإدارة ال�شوؤون المالية:

مخ�س�سات  من  ومرافقيهم  المبتعثين  ا�ستحقاقات  كافة  ب�شرف  المالية  ال�سوؤون  تقوم 

�سهرية وبدلات ومكافاآت وكذلك الر�سوم الدرا�سية وتكاليف العلاج الطبي وت�ستمل على 

الاأق�سام التالية :

• مخ�س�سات الطلاب

• الر�سوم الدرا�سية

• العــــــــلاج الطبي

• الح�سابات الخا�سة

• الميزانية والاإر�ساليات

3. الم�شتريات والم�شتودعات

رابعاً: اإدارة ال�شوؤون الثقافية والجتماعية

وتهتم بتوجيه الاأن�سطة الاجتماعية للمبتعثين وتوفير ال�سبل المنا�سبة لا�ستمرار تعليم اأبنائهم وفقا 

لل�سلم التعليمي وم�ساعدة وتوجيه المبتعثين لاإن�ساء الاأندية الطلابيـــة وفتح مجالات التوا�سل والتبادل 

الفكري والثقافـــــي والتربوي بين المملكة العربية ال�سعودية والولايات المتحدة الاأمريكية.

وت�سم الاأق�سام التالية:

 ♦ التوا�سل الثقافي 

مجلة المبتعث ♦ 

الاأندية الطلابية ال�سعودية ♦ 

تعليم اأبناء المبتعثين ال�سعوديين ♦ 

ال�سوؤون الاجتماعية والحالات الطارئة ♦ 
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خام�شاً: مركز تقنية المعلومات والإت�شالت 

لمن�سوبيها  اإ�ستخدامها  وتوفير  الملحقية  في  والاإت�سالات  المعلومات  تقنية  بتاأمين  المركز  يقـــوم 

وطلابها المبتعثين 

وت�سم الاق�سام التاليــة :

ق�سم البنية التحتية  ♦ 

ق�سم قواعد البيانات   ♦ 

ق�سـم البرامج  ♦ 

 ♦ ق�سم خدمات الانترنت وتطبيقات ال�سبكة 

مكتب الخدمات الفنية لتكنولوجيا المعلومات  ♦ 

�شاد�شاً: عناوين وهواتف مهمة:

اأولً ـ عنوان الملحقيـــة :

CULTURAL MISSION OF THE ROYAL EMBASSY OF 
SAUDI ARABIA TO THE U.S.A

2600 VIRGINIA  AVE. N.W
SUITE 800

WASHINGTON D.C. 20037

TEL : 202-337-9450
FAX : 202 337-2978

Email : sacmusa @ sacm.org
Website : www.sacm.org
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الفاك�ضالتلفوناأ�سماء الاإدارات

8863-298-8899202 -298-202الملحق الثقافي1

2139-298-8818202 -298-202مكتب الملحق الثقافي2

مكتب م�ساعد الملحق الثقافي لل�سوؤون 3

الدرا�سية

202-298- 8851202-298-2775

8885-298-4848202 -202298اإدارة اإقليم ال�سمال ال�شرقي4

5515-295-8866202 -298-202اإدارة اإقليم �شرق الو�سط الغربي5

3179-298-8817202-298-202اإدارة اإقليم غرب الو�سط الغربي6

8998-298-8824202 -298-202اإدارة اإقليم الجنوب7

5538-295-8844202 -298-202اإدارة اإقليم الغرب8

5539-295-8855202 -298-202اإدارة الخدمات الم�سانده9

5511-295-5507202 -295-202اإدارة القبول10

5526-295-2776202 -298 -202ق�سم الجامعات والموؤ�س�سات الحكومية11

8729-298-5528202 -298-202ق�سم زوجات الموظفين ال�سعوديين بامريكا12

8883-298-8838202 -298-202ق�سم الدار�سين على ح�سابهم الخا�ض13

2770-298-8850202 -298-202وحدة الاإ�شراف على طلاب الطب14

6280-339-8722202 -298-202اإدارة ال�سوؤون الثقافية والاإجتماعية15

2130-298-2100202 -298-202مركز تقنية المعلومات والاإت�سالات16

مكتب م�ساعد الملحق الثقافي لل�سوؤون 17

الاإدارية والمالية

202-339- 6290202-337- 2978

5519-295-8884202 -298-202اإدارة ال�سوؤون الاإدارية18

8875-298-8832202 -298-202اإدارة ال�سوؤون المالية19

ثانياً ـ هواتف الإدارات :
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ثالثاً ـ هواتف وعناوين القن�شليات ال�شعودية في الوليات المتحدة الأمريكية

SAUDI ARABIAN CONSULATES IN U.S.A

وا�شنطن

601 New Hampshire Avenue, NW   (202) 944-3126
Washington, DC 20037

نيويورك

866 United Nations Plaza, Suite 480  (212) 752-2740
New York, NY 10017

تك�شا�س

5718 Westheimer, Suite 1500   (713) 785-5577
Houston, TX 77057

كاليفورنيا

2045 Sawtelle Blvd.    (310) 479-6000
Los Angeles, CA 90025

2765-298-2511202 -298-202ق�سم المخ�س�سات والبدلات20

8731-298-2788202 -298-202ق�سم العلاج الطبي21

2773-298-5512202 -295-202ق�سم الر�سوم الدرا�سية22

8875-298-5512202 -295-202ق�سم الميزانية والاإر�ساليات23

2978-337-8814202 -298-202وحدة المرا�سم و�سوؤون الجامعات ال�سعودية24

8993-298-8856202-298-202اإدارة الم�ستريات والم�ستودعات25

8863-298-8836202-298-202اإدارة العلاقات العامة والحرا�سة الاأمنية26

2139-298-8826202-298-202لجنة متابعة �سكاوى الطلبة27

لجنة اإت�سالات الطوارئ28

703-981-1480
703-868-1213
571-435-5754

9450 -337-202وحدة ال�سنترال29

5502 -295-202مجموعة مكتب الطيار لل�سفر وال�سياحة30
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رابعاً ـ هواتف وعناوين مكاتب الخطوط الجوية العربية ال�شعودية في الوليات المتحدة

الأمريكية  

SAUDI ARABIAN AIRLINES OFFICES IN U.S.A

SAUDI ARABIAN AIRLINES – NEW YORK1. 
80-20 KES GARDENS RD. SUITE 401
KEW GARDENS, NY. 11415
TEL: 718-551-3000
FAX : 718-551-3030

SAUDI ARABIAN AIRLINES – WASHIGNTON D.C.2. 
2600 VIRGINIA AVE. N.W. SUITE 510
WASHINTGON D.C. 20037
TEL : 202-333-3800
FAX : 202-333-6086

SAUDI ARABIAN AIRLINES - HOUSTON3. 
5718 WESTHEIMER RD. SUITE 1090
HOUSTON, TX. 77057
TEL: 713-278-0555
FAX: 713278-0554

SAUDI ARABIAN AIRLINES- LOS ANGELES4. 
9841 AIRPORT BLVD. SUITE 1002
LOS ANGELES , CALIFORNIA 90045
TEL: 310-410-9000
FAX: 310-410-9009
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المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم العالي

الملحقية الثقافية السعودية بالولايات المتحدة الأمريكية

المبنى الجديد للملحقية الثقافية السعودية

للدراسة في الولايات المتحدة الأمريكية1430هـ - 2009 م
Saudi Arabian Cultural Mission to the U.S.A.

www.sacm.org

الملحقية الثقافية السعودية
 بالولايات المتحدة الأمريكية

دليل

المبتعث السعودي




