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الر�سائل والوثائق المهمة لدائرة الهجرة الأمريكية، بالبريد الم�سجل مع الاحتفاظ  تر�سل  33.

بن�سخة عن كل ما ير�سل والإي�صال البريدي الذي يثبت تاريخ الإر�سال.

يجب ت�سجيل عنوان الإقامة لدي دائرة الهجرة الأمريكية في �شهر يناير من كل عام على  44.

��شؤون  �أو من مكتب  البريد  )I-53(، ويمكن الح�صول عليه من مكاتب  النموذج رقم  

الطلبة الأجانب بالجامعة.

المبينة على  انتهاء مدة الإقامة  �أ�شهر بعد  ال�سفر لا تقل عن �ستة  �أن �صلاحية جواز  الت�أكد  55.

.)I-94( نموذج

يجب �إ�شعار مكتب ��شؤون الطلبة الأجانب بالجامعة في الحالات التالية: 66.

	•الرغبة في ال�سفر خارج الولايات المتحدة الأمريكية وذلك قبل موعد ال�سفر بع�شرين 
.)I-20( يوما على الأقل حتى يتمكن من �إ�ستلام نموذج  الموافقة على العودة

	•�أي تغيير في عنوان �سكن الطالب �أو رقم هاتفه �أو و�ضعه الدرا�سي، �أو في حالة 
�إدارة  قبل  من  المقرر  العادي  الدرا�سي  العبء  عن  تقل  درا�سية  لمقررات  ت�سجيله 

الجن�سية والهجرة.

	•�أي تغيير في جواز ال�سفر.

 77.University  على الطالب �أن يحمل معه دائما، بطاقة الهوية التي ت�صدرها له الجامعة

Identification Card، وكذلك مفكرة يحتفظ فيها ب�أ�سماء و�أرقام الهواتف للأ�شخا�ص 
الذين يتعين عليه الإت�صال بهم في حالة الطوارئ، ومن بينهم �إ�سم ورقم الهاتف لل�شخ�ص 

�أو للأ�شخا�ص الأع�ضاء في مكتب الطلبة الأجانب، و�أرقام هواتف ال�سفارة والملحقية 

الوقت  فيها في  المقيم  المدينة  UCCIS.88 الموجود في  الت�أكد من مراجعة مكتب  الطالب  على 

الذي يحدد له.

م�ستجدة  تعليمات  لأية  م�ستمر  ب�شكل  للملحقية  الإلكتروني  الموقع  ت�صفح  الطالب  على  99.

  )www.sacm.org(

LANGUAGE PREPARATION ساد�ساًً  : الإعداد اللغوي�

1- معاهد اللغة

يحتاج الطالب الذي ي�ستعد للدرا�سة في الولايات المتحدة الأمريكية �إلى �إجتياز �إختبارات اللغة 

للتفاهم  فيها وعاملًا مهما  الدرا�سة  يود  التي  الجامعة  قبوله في  �أ�سا�سيا من �شروط  تعد �شرطا  التي 

والتعامل في المجتمع الجديد الذي �سيعي�ش فيه، من �أجل ذلك ينبغي على الطالب �أن يعد نف�سه �إعداداً 

جيدا لهذا الأمر و�أن يبد�أ في درا�سة اللغة وهو في المملكة ولا ينتظر �إلى حين و�صوله لمقر البعثة.

وتو�صي الملحقية الثقافية بالتحاق الطلاب القادمين للح�صول على ال�شهادة الجامعية �أو لإ�ستكمال 
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درا�ستهم العليا ب�أحد الجامعات الأمريكية بالمعهد التابع للجامعة التي ينوي الطالب الدرا�سة فيها �أو 

التي يكون لديه قبول �أكاديمي فيها وذلك لعدد من الإعتبارات منها:

في  عالية  درجة  تحقيق  �شرط  من  يعفيه  ربما  للجامعة  التابع  بالمعهد  الطالب  �إلتحاق  �أن  11.

�إختبار التوفل والإكتفاء ب�إتمام برنامج اللغة الذي تقرر له.

�أن معاهد اللغة التابعة للجامعة ربما تكون �أقوى من غيرها لكونها تخ�ضع لإ�شراف الجامعة  22.

ومتابعتها ولديها الإمكانات المادية والب�شرية الم�ؤهلة لإدارة برنامج درا�سي قوي.

وتو�صي الملحقية �إن لم يكن للجامعة معهد خا�ص لدرا�سة اللغة �أن يلتحق الطالب ب�أقرب معهد 

من المعاهد الم�ستقلة �أو الخا�صة التي تتعامل معها، ويوجد بالملحقية قائمة خا�صة بهذه المعاهد  في مجال 

تدري�س اللغة الإنجليزية لغير الناطقين بها في �أمريكا وهذه القائمة تخ�ضع للمراجعة والتحديث كلما 

لزم الأمر.

2- ن�صائح عامة لطلاب اللغة

تعتمد �إجادة اللغة الإنجليزية بالدرجة الأولى على جهود الطالب نف�سه �أكثر مما تعتمد على معهـد 

اللغة، وعلى الطالب الذي يرغب في الو�صول �إلى م�ستوى متقدم في اللغة في �أق�صر مدة ممكنة 

وب�أقل قدر من المعاناة �أن ي�ستفيد من الن�صائح التالية:

الانتظام والح�ضور للدرا�سة بالمعهد و�أداء كل الواجبات المطلوبة في وقتها. 11.

التحدث بالإنجليزية في كل الأوقات داخل الف�صل وخارجه دون خجل �أو تردد. 22.

من  الجامعة  ت�صدره  ما  ومتابعة  القيمة  والكتب  والمجلات  ال�صحف  قراءة  على  المواظبة  33.

مطبوعات.

الإحتفاظ بمفكرة �صغيرة لت�سجيل الكلمات والم�صطلحات الجديدة الهامة التي تمر بك في  44.

الممار�سة اليومية في الحديث والقراءة، والإبتعاد عن الترجمة الحرفية للجملة من العربية 

�إلى الإنجليزية والحر�ص على �إ�ستخدام قامو�س �إنجليزي / �إنجليزي. 

التفاعل مع المجتمع الذي تعي�ش فيه وحاول قدر الم�ستطاع التخاطب مع النا�س والا�ستماع  55.

لهم.

الإخبارية  والبرامج  الأخبار  ن�شرات  وخا�صة  التلفاز  وم�شاهدة  الراديو  �إلى  الإ�ستماع  66.

وا�ستعمال الهاتف في الح�صول على المعلومات.

عدم تغيير معهد اللغة �إلا في الحالات ال�ضرورية جدا حتى لا ي�ضطر الطالب �إلى تكرار  77.

و�إعادة ما �سبق درا�سته.
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3- مقايي�س درجة �إجادة اللغة الإنجليزية ب�أمريكا

ت�شترط معظم الجامعات الأمريكية حدا �أدنى لإجتياز اختبار اللغة ولكنها تتفاوت فيما بينها في 

تحديد هذا الحد الأدنى المقبول للغة فيها . وهناك مقايي�س عديدة لقيا�س درجة �إجادة اللغة الإنجليزية 

ب�أمريكا ومنها ما يلي:

  :)TOEFL( اختبار التوفل

يعد اختبار التوفل الاختبار الأ�شمل الذي تعتمد عليه معظم الم�ؤ�س�سات التعليمية الأمريكية ويعني 

اختبار الإنجليزية كلغة �أجنبية Test of English as a Foreign Language، وقد يتاح للطالب 

بطريقة  و�أما  الورق(  على  بالإختبار   ( التقليدية  بالطريقة  �إما  للإختبار  طريقتين  بين  الإختيار 

 600 �إلى   500 بين  ما  يتراوح  معدل  على  يح�صل  �أن  الطالب  وعلى  الآلي،  بالحا�سب  الإختبار 

�أو مابين  التقليدي  يتقدم للإختبار  البالغ عددها 677 نقطة لمن  النقاط  �إجمالي  �أدنى من  نقطة كحد 

173 �إلى 250 نقطة كحد �أدنى من �إجمالي النقاط البالغ عددها 300 نقطة لمن يتقدم لهذا الإختبار 

عن طريق الحا�سب الآلي، �أو ما بين 61 �إلى 120 من اجمالي النقاط البالغ عددها 120 عن طريق 

الانترنت.

والجدول التالي يو�ضح النقاط التي يح�صل عليها الطالب المتقدم للإختبار التقليدي وما يقابلها 

من النقاط التي يح�صل عليها الطالب ب�إ�ستخدام الحا�سب الآلي �أو الانترنت وقد حذف من الجدول 

الدرجات المتدنية التي لا تقبلها الجامعات:
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الطريقة الإلكترونيةطريقة الحــا�سب الطريقة التقليديـة

120
120
119
118
117
117
116
115
115
113
112
112
110
109
109
108
108
109
105
104
102
102
100
100
99
97
97
95
93
93
91
89
89
87
85
83
83
82
80
78
76
76
75
73
71
71
70
68
67
65
64
64
63
61

300
297
293
290
287
287
283
280
280
277
273
273
270
267
267
263
263
260
260
257
253
253
250
250
247
243
243
240
237
237
233
230
230
227
223
220
220
217
213
210
207
207
203
200
197
197
193
190
187
183
180
180
177
173

677
673
670
667
663
660
657
653
650
647
643
640
637
633
630
627
623
620
617
613
610
607
603
600
597
593
590
587
583
580
577
573
570
567
563
560
557
553
550
547
543
540
537
533
530
527
523
520
517
513
510
507
503
500

Computer BaseInternet Base Paper Base

جدول مقارنة �إجمالي النقاط التي يح�صل عليها الطالب بالطريقة التقليدية 

والنقاط المقابلة لها بالإختبار عن طريق الحا�سب الآلي �أو الانترنت
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Training  سابعاً: التدريب�

الإبتعاث  جهة  بين  م�سبق  تن�سيق  بعد  الأمريكية  المتحدة  الولايات  �إلى  المتدربين  �إبتعاث  يتم 

�إما مبا�شرة �أو عن طريق الملحقية الثقافية ال�سعودية في وا�شنطن،  وم�ؤ�س�سات التدريب في �أمريكا 

وفي هذه الحالة تتولى الملحقية الثقافية مهمة التن�سيق و�إجراء الإت�صالات اللازمة لإلحاق المر�شحين 

في برامج تدريبية تتنا�سب مع �إمكاناتهم العلمية وخبرتهم العملية وطبيعة العمل الذي يقومون به، 

وتعتمد الملحقية في �إختيار هذه البرامج والدورات التدريبية على دليل �أعدته يت�ضمن �أ�سماء الجامعات 

والكليات وم�ؤ�س�سات التدريب الأمريكية التي تو�صي ب�إلحاق المتدربين فيها.

وتعتبر اللجنة العليا للإبتعاث والتدريب بديوان الخدمة المدنية هي الجهة الم�س�ؤولة في الدولة عن 

��شؤون تدريب الموظف الحكومي وتخت�ص فيما يتعلق بالإبتعاث للتدريب بما يلي:

قبول �أو رف�ض طلبات الإبتعاث للتدريب في الخارج مهما كانت مدة التدريب. �أ 	ـ

تحديد مدة التدريب للموظف المبتعث في الخارج. ب 	ـ

		 البت في قبول جميع منح التدريب المحالة �إليها من الجهات الحكومية التي تلقتها من  ج 	ـ

جهات �أجنبية.  	

:)Michigan Test( اختبار مت�شيجان

يقوم ب�إعداد هذا الإختبار معهد اللغة التابع لجامعة مي�شيجان وتطالب معظم الم�ؤ�س�سات التعليمية 

الأمريكية الح�صول على 80 نقطة في هذا الإختبار كحد �أدنى. 

وبع�ض  وفروعه  العامة  الإدارة  معهد  في  ال�سعودية،  العربية  المملكة  في  الإختباران  ويعقد 

الجامعات ال�سعودية والقن�صليات الأمريكية الموجودة هناك، وتعو�ض الملحقية الطلاب المبتعثين في 

يتطلبها  التي  التخ�ص�صية  الإختبارات  من  غيرهما  و  الإختبارين  هذين  دخول  ر�سوم  عن  �أمريكا 

  USMLE Iـ  GMATLSATـ GRE : القبول في بع�ض الجامعات لطلاب الدرا�سات العليا مثل

وUSMLE I، �شريطة �إ�ستيفاء الم�ستندات المطلوبة في �إدارة ال��شؤون المالية.

ملاحظة:

يحق للمبتعث طلب تعوي�ضه عن ر�سوم امتحانات اللغة والقبول التي قدمها �أثناء فترة بعثته على 

�أن يزود الملحقية بالتالي:

�صورة من نتيجة الإختبار. 11.

بيان  �أو  ال�سداد  يفيد  البنك بما  من  للمبتعث  المعاد  ال�شيك  �أ�صل  �أو  الأ�صلي  ال�سداد  �إي�صال  22.

المدفوعات.
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�شروط �إبتعاث الموظفين للتدريب في الخارج

تتطلب جهات الإبتعاث الحكومية من المبتعث للتدريب في الخارج �إ�ستيفاء ال�شروط التالية:

�أن يكون قد �أم�ضى في الخدمة الحكومية مدة لا تقل عن �سنة �إلا �إذا كانت هناك مبررات  11.

كافية لحالات ترى اللجنة العليا لإبتعاث وتدريب الموظفين �إ�ستثناءها من هذا ال�شرط.

�أن تنطبق عليه �شروط الدورة التدريبية المر�شح لها. 22.

�أن يكون لديه �إلمام باللغة التي تدار بها الدورة بدرجة تمكنه من الإ�ستفادة منها خلال المدة  33.

المحددة لها.

�أن تكون للدورة علاقة مبا�شرة بالعمل الذي يقوم به. 44.

ح�صول الموظف على قبول من جهة التدريب. 55.

الحالات التي لا يجوز فيها الإبتعاث للتدريب

عدم �إنطباق �شروط �إبتعاث الموظفين للتدريب  11 .

�أو  ما يماثلها  يوجد  للتدريب في الخارج  الموظف  لها  المر�شح  الدورات  �أو  البرامج  كانت  �إذا  22 .

�إ�ستثناءها  والإبتعاث  للتدريب  العليا  اللجنة  ترى  التي  الحالات  في  �إلا  بالداخل  تقديمها  يمكن 

لمبررات كافية.

3 ـ �إذا كان الإبتعاث للخارج لتعلم لغة �أجنبية تتوفر لها معاهد في الداخل تفي بهذا الغر�ض.

ثامناًً : الو�صول لمقر الدرا�سة و�إجراءات فتح الملف في الملحقية : 

بتاريخ  البعثة ولايعتد  لمقر  الطالب  الإبتعاث وو�صول  قرار  ب�صدور  البعثة  بدء  تاريخ  يتحدد 

الو�صول �إذا جاء هذا التاريخ قبل تاريخ بدء البعثة المحدد في قرار الإبتعاث، ويترتب على و�صول 

الطالب مجموعة من الإجراءات يلزم �إتمامها لبدء الإبتعاث، وتتلخ�ص هذه الإجراءات فيما يلي:

�أ -فتح ملف المبتعث وبدء الدرا�سة

على الطالب المبتعث �أن يقوم فور و�صوله �إلى �أمريكا بالات�صال بق�سم الت�سجيل والملفات التابع 

ب�شكل  هاتفه  ورقم  عنوانه  لإعطاء  وذلك  بالملحقية  الدرا�سية  لل��شؤون  الم�ساندة  الخدمات  لإدارة 

الا�ستمارة  �إر�سال  للملحقية  يت�سنى  حتى  لديه،  معروف  �شخ�ص  هاتف  ورقم  عنوان  �أو  وا�ضح، 

التعهدات  وتوقيع  تعبئتها  عليه  يتحتم  التي  الأولية«  المعلومات  »ا�ستمارة  و  الملف،  بفتح  الخا�صة 

المرفقة بها  تمهيدا لفتح الملف، وب�إمكان كل مبتعث �أن يح�صل على هذه الإ�ستمارة عن طريق موقع 

. www.sacm.org الملحقية الإلكتروني

كما يتعين على المبتعث �إرفاق الوثائق والم�ستندات التالية:

من  الخروج  وختم  الت�أ�شيرة  �صورة   + ال�شخ�صية  )المعلومات  ال�سفر  جواز  من  �صورة  11.

من  الطالب  كان  �إذا  �أما  ومرافقيه  للطالب    )I-94( الدخول  نموذج  و�صورة  المملكة( 



47

مواليد �أمريكا فعليه �إرفاق �صورة من �شهادة الميلاد �أو جواز ال�سفر الأمريكي بالإ�ضافة 

�إلى �صورة لختم الخروج من المملكة الذي على جواز �سفره.

( و�صورة من خطاب القبول الأكاديمي.  22.I-20 (صورة من نموذج�

عدد 4 �صور �شخ�صية ملونة مقا�س 4 × 33.6 �سم.- بدون �شماغ �أو غترة على الر�أ�س بالن�سبة 

للرجال

�شيك ملغي لإر�سال المخ�ص�صات المالية للمبتعث �إلكترونيا �إلى ح�سابه بالبنك مبا�شرة. 44.

�صورة م�صدقة من ك�شف الدرجات و�آخر �شهادة علمية تح�صل عليها. 55.

�صورة من قرار الإبتعاث ال�صادر من جهة ابتعاثه 66.

�صورة �شهادة الثانوية العامة. 77.

�صورة من دفتر العائلة �إذا كان متزوجاً وترافقه زوجته. 88.

وتعبئتها  الملف  فتح  نماذج  لا�ستخراج  الإنترنت  على  الملحقية  موقع  يزور  �أن  للطالب  ويمكن 

و�إر�سالها �إلى ق�سم الت�سجيل والملفات المذكورة �سابقا.

ب ـ الإجراءات المترتبة على فتح الملف :

SACM Student Number  1ـ  رقم الملحقية الطلابي

بمجرد فتح الملف للطالب، يعطى هذا الملف رقم خا�ص يطلق عليه »الرقم الطلابي«، وت�سهيلا 

للإجراءات و�سرعة البت في الطلبات التي ترد من الطالب، فيجب عليه الت�أكد من ذكر هذا الرقم 

في كافة معاملاته وات�صالاته مع الملحقية.

 Academic Advisor 2ـ  تعيين الم�شرف الدرا�سي

بمجرد فتح الملف يخ�ص�ص للطالب م�شرف درا�سي يقوم بمتابعة درا�سته منذ دخوله البرنامج 

فيها وحتى تخرجه، ويتولى الم�شرف  �سيدر�س  التي  التعليمية  الم�ؤ�س�سة  �أو  المبتعث لأجله  بالجامعة 

الن�صح  بتقديم  يقوم  كما  الطالب،  مهمة  ت�سهيل  ��شأنها  من  التي  الأكاديمية  المهام  جميع  الدرا�سي 

والم�شورة له وم�ساعدته في م�سيرته الدرا�سية وحل م�شاكله الأكاديمية، ومن ثم فهو يمثل الطالب 

�أمام الملحقية الثقافية ويتولى نيابة عنه م�س�ؤولية �إنهاء �إجراءات طلباته من الملحقية �أو من جهة �إبتعاثه 

في المملكة.  

وعلى كل طالب �أن يتعاون مع م�شرفه الدرا�سي، و�أن يبلغه ب�أي تغيير في عنوانه، ورقم هاتفه 

�أو عنوان بريده الإلكتروني �أو ح�سابه البنكي، و�أن ير�سل له الخطة الدرا�سية المو�ضوعة له ووثيقة 

ت�سجيل المواد في بداية كل ف�صل درا�سي وك�شف الدرجات الر�سمي في نهاية كل ف�صل درا�سي.
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 Financial Guarantee  3ـ �إ�صدار ال�ضمان المالي للجامعة

يقوم الم�شرف الدرا�سي ب�إ�صدار خطاب ال�ضمان المالي للم�ؤ�س�سة التعليمية التي ح�صل الطالب 

منها على قبول في التخ�ص�ص المبتعث من �أجله، وهو بمثابة �ضمان من الملحقية للجامعة تتعهد فيه 

بالإنفاق على درا�سة المبتعث، وي�صدر هذا ال�ضمان في العادة لمدة عام درا�سي )�إذا كان الطالب 

�إذا كان الطالب طالب  �أ�شهر  �إ�ستمرار البعثة ويكون لمدة �ستة  �أكاديميا( قابلا للتجديد �سنويا ب�شرط 

لغة.

Health Insurance 4 ـ �إ�صدار البطاقة ال�شخ�صية وال�ضمان ال�صحي

في  الطلابي  رقمه  تحمل  والتي  للمبتعث  ال�صحي  وال�ضمان  ال�شخ�صية  البطاقة  الملحقية  ت�صدر 

الملحقية وت�ستخدم هذه البطاقة في العلاج الطبي للمبتعث والأ�سرة المرافقة له على نفقة الملحقية ووفقا 

لل�شروط والحالات الطبية التي تغطيها كما هو مذكور بالتف�صيل في الف�صل الخا�ص بعلاج المبتعثين 

ومرافقيهم، وعليه �أن ي�سلمها للملحقية عند تخرجه. 

ج :�إلحاق الزوجات والأزواج المرافقين لزوجاتهم والمحارم و�أبناء المبتعثين بالبعثة التعليمية:

1- �إلحاق الزوجات:

لإلحاق  المنظمة  القواعد  1421/3/10هـ  وتاريخ   62 رقم  الوزراء  مجل�س  قرار  يت�ضمن 

زوجات المبتعثين والموظفين الموفدين للخارج بالبعثة التعليمية  )�شريطة �أن يكون قد بقي على انتهاء 

بعثة الطالب �أو مدة �إيفاد الموظف اكثر من �ستة ا�شهر(.وفقاً لما يلــي :

•�إلحاق الزوجة بمرحلة التعليم العالي 	
�أن تكون الدرا�سة لما فوق ال�شهادة الثانوية وفي المراحل المنتهية ب�شهادة درا�سية وت�شمل:  11.

الكليات المتو�سطة والبكالوريو�س والماج�ستير والزمالة والدكتوراه.

�أن تلحق الزوجة بالبعثة في الجامعات المو�صى بها �إعتبارا من تاريخ موافقة معالي الوزير  22.

على �أن لا ي�سبق هذا التاريخ تاريخ �إلحاقها بالدرا�سة.

بالبعثة  لإلحاقها  تمهيدا  اللغة  مرحلة  في  الدار�سة  للزوجة  الدرا�سية  الر�سوم  تدفع  �أن  33.

�أحد  في  بها  مو�صى  جامعة  من  �صريح  قبول  على  ح�صولها  بعد  �إلا  بالبعثة  تلحق  ولا 

الحا�سب  المحا�سبة،  ال�صيدلة،الريا�ضيات،  الطبية،  العلوم  الطب،  التالية:  التخ�ص�صات 

العامة،  ال�صحة  ال�صحية،  العلوم  المنزلي،  الإقت�صاد  اللغة الإنجليزية،  القانون،  الآلي، 

القراءات،  ال�سن،  كبار  الإعلام، رعاية  الم�ست�شفيات،  �إدارة  اللغات،  التعليم الخا�،ص 

والعمارة والت�صميم وتر�سل للوزارة بطلب �إلحاقها بع�ضوية البعثة.

يمكن �إلحاق الزوجة بع�ضوية البعثة في تخ�ص�ص غير التخ�ص�صات الم�شار �إليها بال�شروط  44.

التالية:

تقل عن  يعادلها مدة لا  ما  �أو  المملكة  �أحدى جامعات  قد در�ست في  تكون  	�أن  �أ ـ 

�سنتين في غير التخ�ص�صات الم�شار �إليها.
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	�أن يكون لديها قبول �صريح في جامعة من بين الجامعات المو�صى بها من قبل  ب ـ 

الوزارة.  

	�أن لا يقل عدد ال�ساعات المحولة ) المعادلة ( عن �أربعين �ساعة في الجامعة التي  ج ـ 

قبلتها.

الكليات  في  تدر�س  التي  التخ�ص�صات  جميع  في  البعثة  لع�ضوية  الزوجة  �إلحاق  يمكن  55.

والأق�سام الن�سائية بالمملكة �إذا كانت تدر�س في مرحلة الدرا�سات العليا.

يجوز التمديد،  للزوجة التي تنتهي بعثة زوجها �أو عمله قبل تخرجها،  مدة �سنة بحد �أعلى  66.

التمديد  �أوراق طلب  برفع  نف�سها وذلك  الدرا�سية  المرحلة  ( من   %75 ( �إجتيازها  ب�شرط 

لوزارة التعليم العالي.

هـ ال�صادر في هذا ال��شأن  يتم تطبيق قرار مجل�س الوزراء رقم 62 وتاريخ 77.1421/3/10

على جميع الحالات التي يتم �إلحاقها بعد �صدوره وتبقى الزوجة المبتعثة قبل �صدوره على 

ما هي عليه حتى تنتهي علاقتها بالبعثة.

•�إلحاق الزوجة لما دون مرحلة التعليم العالي 	
الر�سوم  دفع  على  الموافقة  الثقافي  وللملحق  البعثة،  لع�ضوية  الزوجة  هذه  �إلحاق  يتم  لا  11.

الدرا�سية النا�شئة عن �إلتحاقها بمعاهد اللغة �أو مراحل التعليم العام �أو معاهد التدريب المهني 

للتخ�ص�صات التالية:)التدبير المنزلي والأ�شغال الن�سوية الحا�سب الآلي ـ اللغات الأجنبية ـ 

ال�سجلات ال�صحية ـ الإ�سعافات الأولية ـ رعاية المعوقين وكبار ال�سن ـ التمري�ض ـ تربية 

الأطفال ـ التغذية ـ الديكور المنزلي ـ التجميل ـ الإدارة المكتبية ... الخ(

يتم �سداد هذه الر�سوم وفقا لل�ضوابط الآتية: 22.

هذه  تكون  و�أن  بها  تلتحق  التي  والدورات  البرامج  ح�ضور  على  المواظبة  �أ ـ 	

الدورات متنوعة ومتعددة ومتدرجة.

	�أن تكون الدرا�سة في التخ�ص�صات المذكورة �أعلاه، منتهية ب�شهادة ممنوحة من  ب ـ 

جامعات �أو م�ؤ�س�سات حكومية ودولية �أو جمعيات مهنية معترف بها.  

	�ألا تقل الدورة عن ثلاثة �أ�شهر و�ألا تزيد عن �سنة في المعاهد المتخ�ص�صة والمعتمدة  ج ـ 

من الملحقية. 

2- �إلحاق الزوج �أو المحرم:

الزوج �أو المحرم غير المبتعث المرافق للمبتعثة معاملة زوجة المبتعث وفق القواعد الم�شار اليها 

في �إلحاق الزوجات، وفــي حالة تعدد المحارم تكون فر�صة الإلتحاق بالبعثة لمحرم واحد في المنطقة 

التي تدر�س فيها المبتعثة و�إذا كان موظفاً فيجب عليه �إح�ضار �إجازة ا�ستثنائية بدون راتب.
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3- �إلحاق �أبناء المبتعثين:

يتم �إلحاق المبتعثين والموظفين العاملين في الخارج بالبعثة التعليمية بعد توفر ال�شروط التالية :

	•�أن تكون درا�سة الطالب في المرحلة الجامعية 

	•الح�صـــــول على قبول من جامعة مو�صى بها 

	•�أن يكون والد الطالب مبتعثاً للدرا�سة �أو موفداً ر�سمياً للعمل في الخارج 

	•موافقة الوزارة على �إلحاقه بالبعثة التعليمية لمن تنطبق عليه ال�شـــروط
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ال�ش�ؤون الدرا�سية

◊�أولًا : لاإ�شراف الدرا�سي والمتطلبات الدرا�سية 	

◊ثانياً ـ التقيد بقوانين و�أنظمة لاإبتعاث 	

◊ثالثاً ـ التفوق والمكاف�آت الت�شجيعية 	

◊رابعاً ـ لاأبحاث والم�ؤتمرات والرحلات العلمية والن�شر العلمي 	

◊خام�ساً ـ التخــــــــرج 	

◊�ساد�ساً ـ الدار�سون على ح�سابهم الخا�ص 	

◊�سابعاً ـ الت�صديق والترجمة 	
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الفصل الرابــع

ال��شؤون الدرا�ســـــــــية
ACADEMIC AFFAIRS

تتولى ال��شؤون الدرا�سية مهمة الإ�شراف الدرا�سي على المبتعث منذ و�صوله وحتى تخرجه �أو 

�إنهاء درا�سته وعودته النهائية للمملكة. وتت�ضمن هذه المهمة متابعة المبتعث �أولًا ب�أول والوقوف على 

م�ستواه الدرا�سي للت�أكد من �إنتظامه في الدرا�سة و�إلتزامه بالمقررات الدرا�سية طبقاً لخطته الدرا�سية 

وللغر�ض من �إبتعاثه. بالا�ضافة الى �أنها حلقة الو�صل بين الطالب وجهة ابتعاثه.

الثقافي  الملحق  »م�ساعد  مكتب  �إ�ستحداث  تم  فقد  الدرا�سية  بال��شؤون  العمل  تنظيم  �أجل  ومن 

لل��شؤون الدرا�سية« ويقوم بالمتابعة والا�شراف على الإدارات والاق�سام التالية :

:Regions and States أ - الأقاليم الأربعة والولايات التابعة لها�

يق�سم  والذي  الامريكية  ال�سكان  �إح�صاء  لدائرة  الجغرافي  التق�سيم  الثقافية  الملحقية  �إعتمدت 

و�أن  الولايات،  من  عدداً  �إقليم  كل  وي�ضم  رئي�سية،  اقاليم  اربعة  الى  الامريكية  المتحدة  الولايات 

يكون لكل �إقليم �إدارة خا�صة به ير�أ�س كل منها مدير �أكاديمي �سعودي م�س�ؤول ي�ساعده عدد من 

الولايات  الدار�سين في  العالي  التعليم  يتنا�سب عددهم مع عدد مبتعثي وزارة  الدرا�سيين  الم�شرفين 

التابعة لذلك الإقليم وهذه الأقاليم هي:

Northeastern United States 1ـ �إدارة �إقليم ال�شمال ال�شرقي

بن�سلفانيا،  نيويورك،  ما�سات�شو�ست�،س  مين،  كنكتكت،  التالية:  الولايات  وي�ضم 

رود�أيلند، فرمونت، نيوجر�سي، نيوهام�شير.

Midwestren United States 2ـ �إدارة �إقليم الو�سط الغربي

ميني�سوتا،  مي�شغان،  :كن�سا�،س  �أيوا،  �إلينوي،�إنديانا،   : التالية  الولايات  وي�ضم 

ميزوري، نورث داكوتا، �أوهايو، �ساوث داكوتا، وي�سكان�سن، نبرا�سكا.

• 	East Midwestren States إدارة �إقليم �شرق الو�سط الغربي�

وي�ضم الولايات التالية: �إنديانا، �إلينوي، مي�شغان، �أوهايو.

• 	West Midwestren States إدارة �إقليم غرب الو�سط الغربي�

داكوتا،  نورث  ميزوري،  ميني�سوتا،  :كن�سا�،س  �أيوا،  التالية:  الولايات  وي�ضم 

�ساوث داكوتا، وي�سكان�سن، نبرا�سكا.



52

Southern United States 3ـ �إدارة �إقليـــــــم الجنوب

العا�صمة، فلوريدا،  �أركن�سا�،س ديلاوير، وا�شنطن  �ألباما،  التالية:  وي�ضم الولايات 

جورجيا، كنتاكي، لويزيانا، ماريلند، م�سي�سبي، نورث كارولينا، �أوكلاهوما، �ساوث 

كارولينا، تن�سي، تك�سا�،س فرجينيا، وي�ست فرجينيا.

Western United States 4ـ �إدارة �إقليم الغــــــرب

وي�ضم الولايات التالية: �أريزونا، كاليفورنيا، كولارادو، هاواي، �إيداهو،مونتانا،ن

يفادا،نيومك�سيكو،�أوريغن، يوتا، وا�شنطن، وايومينج.

Other Academic Departments .ب - �أق�سام ووحدات �أخرى

11.Universities and Govt. Agencies dept. ق�سم الجامعات والم�ؤ�س�سات الحكومية

تم �إ�ستحداث هذا الق�سم نظراً لما لمبتعثي الجامعات والوزارات )عدا وزارة التعليم العالي( 

ال�صلاحيات  حيث  من  خ�صو�صية  من  الأخرى  الإبتعاث  وجهات  الحكومية  والم�صالح 

الممنوحة للملحقية. 

22.Dependents of Saudi Employees  ق�سم زوجات الموظفين ال�سعوديين بامريكا

بال�سفارة  العاملين  ال�سعوديين  الموظفين  زوجات  من  بالمبتعثات  خا�ص  ق�سم  ا�ستحداث  تم 

والملحقيات التابعة لها نظراً لخ�صو�صية التعامل من حيث الإجراءات وال�صلاحيات الممنوحة 

للملحقية.

33.Self- Sponsored Students ق�سم الدار�سون على ح�سابهم الخا�ص

تم �إ�ستحداث هذا الق�سم نظراً لما للطلاب الذين يدر�سون على ح�سابهم الخا�ص من خ�صو�صية 

من حيث الإجراءات والمتابعة.

44.Medical Student Unit وحدة الأ�شراف على طلاب الطب

وتح�صيلهم  درا�ستهم  وتتابع  ب��شؤونهم  تعنى  المبتعثين  للأطباء  خا�صة  وحدة  �إ�ستحداث  تم 

العلمي .

Academic Support Services ج - �إدارة الخدمات الم�ساندة

لل��شؤون  التابعة  والأق�سام  الإدارات  ولجميع  للمبتعثين  الم�ساندة  بالخدمات  الإدارة  هذه  تقوم 

وترجمة  حركتها  ومتابعة  وحفظها،  وغلقها  ملفاتهم  وفتح  المبتعثين  ت�سجيل  حيث  من  الدرا�سية 

الوثائق وت�صديق ال�شهادات والوثائق الدرا�سية.

Adimission د - �إدارة القبول

الأمريكية  الجامعات  من  قبول  على  الح�صول  �إجراءات  ت�سهيل  مهمة  القبول  �إدارة  تتولى 

المو�صى بها لمن لم ي�ستطع الح�صول على قبول بنف�سه من الطلاب المبتعثين والدار�سين على ح�سابهم 

الخا�ص.
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Academic Supervision أولًا : الإ�شراف الدرا�سي والمتطلبات الدرا�سية�

ولتحقيق مهمة الا�شراف، فان على المبتعث متطلبات يجب ان يقوم بها:

Degree Plan  1- ار�سال الخطة الدرا�سية

مر�شده  من  وتوقيعها  �إقرارها  بعد  الملحقية  �إلى  و�إر�سالها  الدرا�سية،  الخطة  نموذج  تعبئة 

العليا وخلال  الدرا�سات  بالن�سبة لطلاب  الدرا�سة  الأول من  الف�صل  الأكاديمي في الجامعة خلال 

العام الدرا�سي الأول بالن�سبة لطلاب الدرا�سات الجامعية.

Registration 2- ار�سال وثيقة الت�سجيل

حتى يقوم الطالب بعملية الت�سجيل على الوجه ال�صحيح فان عليه الالتزام بـ:

�أ- مواعيد الت�سجيل

اختيار ال�ساعات الدرا�سية المطلوبة للف�صل الدرا�سي طبقا للخطة الدرا�سية المو�ضوعة 

له، وت�سجيلها خلال المدة المحددة للت�سجيل، و�إر�سال وثيقة �إثبات ت�سجيله لهذه المواد لم�شرفه 

الدرا�سي بالملحقية، علما ب�أن ت�أخره يعر�ضه لعدم الت�سجيل في الف�صل الدرا�سي الحالي، 

و�إيقاف  الأمريكية  والجن�سية  الهجرة  �إدارة  قبل  من  للم�ساءلة  يعر�ضه  ت�سجيله  وعدم 

مخ�ص�صاته ال�شهرية من قبل الملحقية وقد ي�ؤدى في النهاية �إلى �إنهاء ابتعاثه.

Minimum Credit Hours  ب-  الحد الأدنى لل�ساعات الدرا�سية

�إنجازها  منه  المطلوب  الدرا�سية  لل�ساعات  الأدنى  بالحد  الإلتزام  المبتعث  من  يتطلب 

وفقا للنظام الدرا�سي في الجامعة التي يدر�س فيها، وي�ستثنى من ذلك فترة كتابة �أطروحة 

الدكتوراه �أو ر�سالة الماج�ستير، علما ب�أن عدم الالتزام بت�سجيل الحد الأدنى من ال�ساعات 

قبل  من  للعقوبات  يعر�ضه  مما  قانونية  غير  الطالب  �إقامة  ويجعل  البعثة  بمتطلبات  يخل 

�إدارة الهجرة الأمريكية التي ت�صل �إلى ال�سجن �أو الت�سفير. والجدول التالي يو�ضح الحد 

الأدنى لل�ساعات الدرا�سية التي يتعين على المبتعث الإلتزام بها وفقا للنظام الدرا�سي في 

الجامعة التي يدر�س فيها:

النظام الدرا�سي
الحد الأدنى المطلوب �إنجازه خلال الف�صل

الدرا�سة الجامعية

12 �ساعة

12 �ساعة

15 �ساعة

الدرا�سات العليا

9 �ساعات Semester              النظام الن�صفي 

9 �ساعات Trimester                النظام الثلثي

12 �ساعة Quarter                  النظام الربعي
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Drop and Add ج-  مواعيد الحذف والإ�ضافة

تقوم الملحقية بت�سديد قيمة الر�سوم الدرا�سية عن كل ف�صل درا�سي للم�ؤ�س�سة التعليمية 

الملتحق بها المبتعث، ويجب على المبتعث �أن يلتزم بالمواد الدرا�سية التي �إختارها لكل ف�صل 

درا�سي و�أن لا يلج�أ لعملية الحذف والإ�ضافة �إلا في المواعيد المقررة لها، ولابد للمبتعث �أن 

يزود الملحقية بوثيقة الت�سجيل بعد انتهاء فترة الحذف والإ�ضافة، ويتحمل المبتعث م�س�ؤولية 

دفع ر�سوم المقررات التي حذفها دون الرجوع للم�شرف الدرا�سي بالملحقية �إذا كانت في 

�إذا  المعتمدة له، وفي حالة ما  الدرا�سية  لي�ست �ضمن الخطة  �أو  بها  الم�سموح  المواعيد  غير 

قامت الملحقية بدفع هذه الر�سوم للجامعة ف�إنها تخ�صم من مخ�ص�صات المبتعث المقبلة.

Official Transcripts 3- ار�سال ك�شف الدرجات

على المبتعث �أن يطلب من مكتب الت�سجيل في جامعته عقب كل ف�صل درا�سي، �إر�سال ك�شف 

�أ�سابيع من تاريخ  درجاته الر�سمي مبا�شرة �إلى م�شرفه الدرا�سي بالملحقية، في موعد �أق�صاه ثلاثة 

نهاية الف�صل الدرا�سي، علما ب�أن الت�أخر في تزويد الملحقية بك�شوف الدرجات في مواعيدها المحددة، 

�أدناه ي�ؤدي �إلى �إيقاف المخ�ص�صات المالية تلقائيا وقد ي�ؤدي �إلى �إنهاء ابتعاثه.

نهاية يناير 1/31 ـ ف�صل الخريــــــــــف 	

نهاية �إبريل 4/30 ـ ف�صل ال�شتاء الربعي 	

نهاية يونيو 6/30 ـ ف�صل الربيــــــــــــع 	

نهاية يوليو  7/31 ـ ف�صل الربيع الربعي 	

الم�ستمـر  التعليم  طريـق  عن  �أو    )Internet( الدوليـة  المعلومات  �شبكة  طريق  عن  الدرا�سـة  4ـ 

:Online Courses or Continuing Education
ان  الم�ستمر حيث  التعلم  او عن طريق  الدولية  المعلومات  �شبكة  الدرا�سة عن طريق  تكون  لا 

الملحقية لن تقوم ب�سداد الر�سوم الدرا�سية لمثل هذه الدرا�سات .كما ان ال�شهادة التي �ستح�صل عليها 

عن هذا الطريق لا ت�صادق عليها لجنة معادلة ال�شهادات الجامعية بوزارة التعليم العالي .

Cumulative Grade Point Average (G.P.A( 5ـ  المحافظة على المعدل العام

  )GPA العام   )المعدل  المبتعث  درجات  لمعدل  الأدنى  الحد  �أن  على  الإبتعاث  �أنظمة  تن�ص 

ا�صل  من  نقطتان  هو  مخ�ص�صاته،  ودفع  البعثة  في  ع�ضويته  لا�ستمرار  ك�شرط  �إحرازه  المطلوب 

�أربع نقاط بالن�سبة للدرا�سة الجامعية، و ثلاث نقاط من ا�صل �أربع بالن�سبة للدرا�سات العليا، وهو 

الحد الأدنى المعمول به في معظم الجامعات الأمريكية ك�شرط للا�ستمرار في الدرا�سة، و ا�ستيفاء 

متطلبات الإقامة طبقا للقوانين الأمريكية، علما« ب�أن الح�صول على معدل تراكمي يقل عن ) 2 ( قد 

ي�سبب ترحيل الطالب من �أمريكا.
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ثانياً - التقيد بقوانين و�أنظمة الابتعاث :

University Transfer 1. تغييــر الجامعـــــــــة

�أ ـ الإنتقال من جامعة �إلى جامعة �أخرى

تن�ص لوائح الابتعاث على �ضرورة موا�صلة المبتعث لدرا�سته دون انقطاع في الجامعة المبتعث 

لها �أ�صلا، ولذلك فان الملحقية لا تقر انتقال المبتعث من جامعة �إلى �أخرى �إلا تحت ظروف ي�صعب 

�أن لا ي�ؤثر ذلك  �أو لظروف �أخرى تقرها الملحقيةعلى  على المبتعث تجاوزها في جامعته الأ�صلية 

�إنتقل الطالب بدون موافقة الملحقية فقد يتعر�ض الى  �إبتعاثه و�إذا  على المدة المحددة لدرا�سته بقرار 

�إنهاء البعثة .

�شروط الانتقال من جامعة �إلى جامعة �أخرى:

�أو جهة  الثقافية  �إلا بموافقة م�سبقة من الملحقية  �أخرى  �إلى  �أن لا ينتقل المبتعث من جامعة  11.

ابتعاثه )ح�سب تعليمات جهة ابتعاثه(.

�أن لا يترتب على انتقال المبتعث �إلى جامعة �أخرى تمديدا لبعثته. 22.

�أن لا ينتقل المبتعث لأكثر من جامعتين خلال مرحلته الدرا�سية. 33.

)نظام  كلية متو�سطة  �إلى  �سنوات(  الأربع  )نظام  �أو جامعة  كلية  المبتعث من  ينتقل  �أن لا  44.

ال�سنتين(.

�أن تكون الجامعة المراد الانتقال �إليها من الجامعات المو�صى بها في التخ�ص�ص . 55.

.) 66.INS( موافقة كلا الجامعتين على الانتقال وفق �أنظمة �إدارة الهجرة الأمريكية

م�ستندات الإنتقال من جامعة �إلى جامعة �أخرى:

على الطالب المبتعث الراغب في الانتقال تقديم الأوراق والوثائق التالية �إلى الملحقية :

خطاب من المبتعث ي�شرح فيه الظروف والأ�سباب الداعية لتغيير الجامعة. 11.

ك�شف حديث بالدرجات التي حققها المبتعث في الفترة ال�سابقة لانتقاله. 22.

التي  ال�ساعات  �إليها وكذلك ما يثبت عدد  التي يرغب الانتقال  خطاب قبول من الجامعة  33.

قبلتها الجامعة الجديدة من درا�سته في الجامعة ال�سابقة ونموذج الخطة الدرا�سية .

�إتمام �إجراءات التحويل والإقامة :

�إتمام  من  الت�أكد  �أخرى  جامعة  �إلى  جامعة  من  الإنتقال  في  يرغب  الذي  الطالب  على  ينبغي 

قانونية مما يعر�ضه  �أ�صبحت غير  �إقامته  �أن  تعني  الإجراءات  �إتمام هذه  فعدم  التحويل  �إجراءات 

لم�شاكل  قد ت�ؤثر على �إ�ستمرار درا�سته  حيث تحر�ص ال�سلطات الأمريكية على متابعة ملفات الطلاب 
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�أثناء فترة تواجدهم في الولايات المتحدة  �إلتزامهم ب�شروط الإقامة و�إجراءاتها  الأجانب للت�أكد من 

الأمريكية . ويتم الت�أكد من �إتمام هذه الإجراءات �إما بالح�صول على ختم �إدارة الجوازات والهجرة 

�أو �إ�ستمارة الت�أكد من �إتمام النقل التي ي�صدرها مكتب خدمات الطلاب الأجانب في الجامعة التي تم 

الإنتقال �إليها، كما على الطالب الرجوع الى مكتب الطلاب الاجانب بالجامعة في كل الأمور التي 

تتعلق ب�إقامته القانونية في الولايات المتحدة الامريكية .

Secondary or Cross Enrollment  ب - الدرا�سة بجامعة بجانب الجامعة الأ�صلية

�شروط الدرا�سة بجامعة بجانب الجامعة الأ�صلية

�أن تكون الجامعة التي �سيدر�س بها المبتعث من الجامعات المو�صى بها في التخ�ص�ص من  11.

قبل الملحقية.

�أن تكون المواد التي يريد الت�سجيل لدرا�ستها غير متوفرة في الجامعة التي يدر�س بها �أ�صلا  22.

�أو لي�ست  متاحة للت�سجيل في الف�صل الذي يريد �أن يدر�سها فيه.

�أن تكون هذه المواد في �إطار الخطة الدرا�سية للمبتعث �أو لازمة لتخرجه. 33.

الم�ستندات المطلوبة :

خطاب من الطالب ي�شرح فيه لماذا يود درا�سة مواد في جامعة غير جامعته الا�صلية 11.

خطاب تو�صية من جامعته الا�صلية  يت�ضمن ما يلي: 22.

	•�أن المادة )�أو المواد( التي �سيقوم بدرا�ستها في الجامعة الأخرى هي من م�ستلزمات �إنهاء 
الدرجة وغير متوفر درا�ستها فيها �أو الا�سراع في التخرج .

	•الموافقة على قبول و�إحت�ساب ال�ساعات الدرا�سية التي �سيقوم بدرا�ستها في الجامعة الأخرى 
�ضمن ال�ساعات الدرا�سية المطلوبة لتخرجه. و�أنها �ستظهر على ك�شف درجاته.

	•وثيقة ت�سجيل المواد المراد درا�ستها بالجامعة الاخرى.

Change of Major 2ـ تغيير التخ�ص�ص

�إذن  �أنظمة ولوائح الإبتعاث بعدم تغيير المبتعث لتخ�ص�صه الذي ابتعث لدرا�سته دون  تق�ضي 

م�سبق من جهة �إبتعاثه )الملحقية بالن�سبة لوزارة التعليم العالي(، وفي حالة مخالفة ذلك تقوم الملحقية 

غير  بتخ�ص�ص  المبتعث  تخرج  حالة  وفي  �أمره،  في  ابتعاثه  جهة  تبت  �أن  �إلى  مخ�ص�صاته  بوقف 

التخ�ص�ص الذي ابتعث من �أجله وبدون موافقة م�سبقة، يحرم مما يح�صل عليه المبتعث المتخرج من 

مكاف�آت ت�شجيعية وم�ستحقات �أخرى مترتبة على تخرجه، علاوة على ما �ستتخذه جهة ابتعاثه من 

تدابير في حقه.
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�شروط الموافقة على تغيير التخ�ص�ص:

�أن يكون التخ�ص�ص المطلوب الإنتقال �إليه �إ�ستمراراً للدرجة العلمية التي قبلها،) اذا كان  11.

الطالب قد اكمل مرحلة درا�سية قبل المرحلة المبتعث لها(.

�أن يكون التخ�ص�ص المراد درا�سته )لطلاب وزارة التعليم العالي(، �ضمن التخ�ص�صات  22.

طبية-  تقنية  طبية-  مختبرات  ال�صحية-  العلوم  الأ�شعة-  التمري�ض-   – )الطب  التالية: 

تجارة  قانون-كيمياء  محا�سبة-  فيزياء-  ريا�ضيات-  �آلي-  حا�سب  هند�سة-   – �صيدلة 

�إلكترونية- زمالة(.

تقديم المبررات المقبولة لتغيير التخ�ص�ص. 33.

�أن يكون التخ�ص�ص من التخ�ص�صات المو�صى بها بالجامعة التي ح�صل منها على قبول،  44.

ح�سب قائمة الجامعات المو�صى بها من قبل وزارة التعليم العالي.

�أن تكون المدة المتبقية في البعثة كافية لإنجاز متطلبات التخرج في التخ�ص�ص الجديد. 55.

ال�ساعات  التخ�ص�ص الا�صلي عن ن�صف  ال�ساعات الاكاديمية المنجزة في  �أن لايزيد عدد  66.

المطلوبه للتخرج في المرحلة الدرا�سية المبتعث لها.

الم�ستندات المطلوبة :

	•خطاب من الطالب ي�شرح فيه مبررات تغير تخ�ص�صه 

	•خطاب من الجامعة بقبول الطالب في التخ�ص�ص الجديد وعدد ال�ساعات التي �سيتم 
قبولها في التخ�ص�ص الجديد.

3ـ الانتقال �إلى دولة �أخرى

�شروط الإنتقال:

	•�أن يكون الطالب من مبتعثي وزارة التعليم العالي

	•�أن لا يكون معدله منخف�ضاً.

م�ستندات الإنتقال:

	•خطاب من الطالب ي�شرح فيها �أ�سباب الانتقال 

	•ملء �إ�ستمارة متابعة المبتعثين

	•قبول �صريح من جامعة الدولة التي يريد الانتقال �إليها

	•ك�شف درجات حديث
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Scholarship Extension  4ـ تمديد فترة الابتعاث

يتعين على المبتعث الإلتزام بفترة الابتعاث المحددة له في قرار �إبتعاثه، وتعتبر هذه الفترة كافية 

لح�صول الطالب على الدرجة العلمية التي ابتعث من �أجلها، لكن هناك بع�ض الحالات الا�ستثنائية 

له  تحددت  التي  الفترة  خلال  التخرج  متطلبات  �إكمال  المبتعث  فيها  ي�ستطيع  لا  التي  والم�شروعة، 

معه  التمديد مرفقا  بطلب  التقدم  الحالة  هذه  �إهمال، وعليه في  �أو  تق�صير  ناجمة عن  لأ�سباب غير 

الوثائق الدالة على ذلك قبل فترة لا تقل عن ثلاثة ا�شهر من انتهاء فترة ابتعاثه الأ�صلية حتى تتمكن 

الملحقية من �إر�سال طلبه �إلى جهة ابتعاثه للبت فيه في وقت منا�سب ل�ضمان عدم �إنقطاع البعثة �أو 

�إيقاف المخ�ص�صات.

 Conditions for Extension شروط التمديد�

	•�أن يكون ت�أخر المبتعث ناجماً عن ظروف خارجة عن �إرادته وتقديم ما يثبت ذلك.

	•�أن يكون التمديد لموا�صلة الدرا�سة في مجال تخ�ص�صه.

	•�أن لا يقل معدله التراكمي عن نقطتين من ا�صل �أربع نقاط �إذا كان في مرحلة 
الدرا�سات الجامعية وثلاث نقاط من ا�صل �أربع �إذا كان في مرحلة الدرا�سات العليا.

الوثائق اللازمة لطلب التمديد

	•خطاب من المبتعث يو�ضح فيه �أ�سباب طلب التمديد

	•ك�شف حديث بالدرجات.

	•خطاب من مر�شده الأكاديمي بالجامعة عن و�ضعه الدرا�سي وعدد ال�ساعات التي �أنجزها 
وعدد ال�ساعات المتبقية والتاريخ المتوقع للتخرج ويذكر فيه تو�صيتة بالتمديد ومدته.

5ـ ترقية البعثة، التمديد لمرحلة �أعلى

�شروط ترقية البعثة:

�أن يكون الطالب من مبتعثي وزارة التعليم العالي 11 .

�أن تكون الدرا�سة في نف�س مجال التخ�ص�ص في المرحلة ال�سابقة 22 .

�أن يكون م�ستوى الطالب جيداً 33 .

�أن لا يكون قد �سبق له التمديد 44 .

�أن لا تكون بعثته قد انتهت �أو قد اغلق ملفه. 55 .
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الم�ستندات المطلوبة :

	•طلب الطالب بالتمديد له لمرحلة �أعلى 

	•ملء ا�ستمارة متابعة المبتعثين

	•ح�صوله على قبول من جامعة مو�صى بها

	•خطاب من الجامعة يو�ضح توقع التخرج

	•ك�شف درجات حديث

6ـ ت�أجيل البعثة

�شروط ت�أجيل البعثة:

�أن يكون الطالب من مبتعثي وزارة التعليم العالي 11 .

الطلاب المبتعثين من جهات �أخرى يخ�ضعون لتعليمات جهات ابتعاثهم 22 .

�أن لا يكون الت�أجيل �أثناء ف�صل درا�سي �أو في ف�صل ال�صيف 33 .

�أن يكون بموافقة الجامعة ولا يتعار�ض مع �أنظمة الإقامة 44 .

موافقة الجامعة على الدرا�سة بعد �إنهاء فترة الت�أجيل 55 .

لا ي�سمح بالت�أجيل خلال فترة اللغة 66 .

المرحلة  خلال  �أ�شهر  �ستة  على  يزيد  لا  وبما  �أق�صى  كحد  درا�سي  ف�صل  لمدة  الت�أجيل  77 .

الدرا�سية

�أن لا يكون ال�صرف على المبتعث متوقفاً عند طلب الت�أجيل. 88 .

م�ستندات الت�أجيل :

	•خطاب من الطالب يو�ضح الأ�سباب

	•ملء �إ�ستمارة متابعة المبتعثين

	•خطاب من الجامعة بالموافقة على الت�أجيل

	•ك�شف درجات حديث

ويترتب على ذلك ما يلي:

	•�إيقاف ال�صرف المالي على المبتعث بما فيها الر�سوم الدرا�سية

	•يعدل تاريخ نهاية البعثة بمدة الت�أجيل
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Tutoring  7-  الدرو�س الخ�صو�صية

الميلادية   ال�سنة  في  المبتعث  ي�أخذها  التي  الخ�صو�صية  الدرو�س  تكاليف  الثقافية  الملحقية  تتحمل 

الواحدة بما لا يزيد عن مخ�ص�ص �شهر واحد )بدون بدلات(.

�شروط و�ضوابط الح�صول على درو�س خ�صو�صية:

	•الح�صول على الموافقة الم�سبقة من الملحقية. 

	•�أن لا تكون الدرو�س الخ�صو�صية المطلوبة للتقوية اللغوية في فترة اللغة.

	•�أن لا تكون هذه الدرو�س من مواد التخ�ص�ص للمبتعث.

الوثائق المطلوبة

يجب على المبتعث للبت في طلبه تزويد الملحقية بالوثائق التالية:

	•خطاب يبين حاجته للدرو�س الخ�صو�صية.

على  الخ�صو�صية  للدرو�س  المبتعث  �إحتىاج  �أ�سباب  فيه  ي�شرح  المادة  �أ�ستاذ  من  	•خطاب 
ورق الجامعة الر�سمي وتوقيعه .

التعوي�ض عن الدرو�س الخ�صو�صية

الثقافية  الملحقية  وموافقة  الخ�صو�صية  الدرو�س  على  الح�صول  و�ضوابط  �شروط  ا�ستيفاء  بعد 

عليها، يتم تعوي�ض المبتعث عن تكاليف الدرو�س الخ�صو�صية التي دفعها �شريطة تزويده الملحقية 

بالإي�صالات الدالة على ال�صرف بعد الإنتهاء منها .

Incentive Awards  ثالثاًً -  التفوق والمكاف�آت الت�شجيعية

جميع المكاف�آت التالية يجب �أن تتحقق �شروطها �ضمن مدة الدرا�سة  المحددة للدرجة العلمية 

بكالوريو�س ـ �أدبي: �أربع �سنوات --

بكالوريو�س ـ علمي )ح�سب متطلبات التخ�ص�ص( : خم�س �سنوات --

الماج�ستير: �سنتان )�سنة لبع�ض التخ�ص�صات ح�سب دليل الجامعة( --

الدكتوراه: اربع  �سنوات --

1- المتفوق من طلاب اللغة

المبتعث الذي ينهي برنامج اللغة الإنجليزية كمرحلة انتقالية في مدة �سنة �أو �أقل ويح�صل على550 

درجة �أو اكثر في اختبار التوفل )�أو ما يعادلها بنظام اختبار التوفل الجديد( �أو 80% على الأقل في 
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�أن يكون قد ح�صل  اختبار مي�شجان، يمنح مكاف�أة مخ�ص�ص �شهر واحد )بدون بدلات(، �شريطة 

على قبول اكاديمي غير م�شروط خلال �سنة اللغة، ولا ينطبق ذلك على من تلقوا تعليمهم باللغة 

الإنجليزية قبل التحاقهم ببرنامج اللغة �أو ح�صلوا على قبول اكاديمي قبل قدومهم لبلد الابتعاث.

بالا�ضافة الى ذلك ان الجامعة مو�صى بها في التخ�ص�ص المبتعث الطالب من �أجله، والجامعة 

�ضمن قائمة وزارة التعليم العالي

2- المتفوق من طلاب المرحلة الجامعية والعليا في ف�صل درا�سي

يمنح المبتعث المتفوق في �أي ف�صل درا�سي مكاف�أة تفوق تح�سب ن�سبتها من المخ�ص�ص الأ�سا�سي 

)المرتب بدون البدلات(، �شريطة �أن تكون معظم ال�ساعات التي �سجلها في الف�صل الدرا�سي الذي 

تفوق فيه �ضمن مواد خطته الدرا�سية ووفقا للن�سب التالية مع الالتزام بالتخ�ص�ص المبتعث من اجله 

والجامعة كذلك .

3ـ المتفوق الدار�س لدرجة البكالوريو�س �أو الماج�ستير بدون بحث في الف�صل الدرا�سي الأخير

التفوق عن  مكاف�أة  بحث،  بدون  الماج�ستير  �أو  البكالــــوريو�س  لدرجة  الدار�س  المبتعث  يمنح 

�آخر ف�صل درا�سي لـــه اذا تخرج في المدة المحددة للبعثة او حقق �شرط المعدل ح�سب الجدول الوارد 

�أعلاه مع التغا�ضي عن �شرط الحد الأدنى من ال�ساعات الدرا�سية في هذا الف�صل.

4ـ المتفوق على قائمة العميد و�أ�صحاب الإختراعات والإنجازات العلمية 

محكما  علميا  �إنجازا  يعد  �أو  اختراعا  ي�سجل  �أو  العميد  قائمة  على  يو�ضع  الذى  المبتعث  يمنح 

مخ�ص�ص �شهر )بدون البدلات( �شريطة ا�ستيفائه ال�شروط التالية:

Dean’s List أ ـ قائمة العميد�

ان تنطبق عليه �شروط التفوق من حيث عدد ال�ساعات الدرا�سية في الف�صل الواحد ح�سب 

الجدول الوارد اعلاه .

ن�سبة المكاف�أة من 

المخ�ص�ص

المعدل الف�صلي

) من 4 (

الحد الأدنى النظام الدرا�سي

ف�صلي وثلثي

------

ربعي

15 �ساعة درا�سية
------

18 �ساعة درا�سية

3.40 – 3.00

3.60 – 3.41
3.80 – 3.61
4.00 – 3.81

% 40

% 50
% 75

% 100

12 �ساعة درا�سية
------

15 �ساعة درا�سية

3.70 – 3.50

3.80 – 3.71
3.90 – 3.81
4.00 – 3.91

% 40

% 60
% 80

% 100

ف�صلي وثلثي

------

ربعي

البرنامج

الدرا�سات الجامعية

الدرا�سات العليا

جدول المكاف�آت الت�شجيعية
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Patents ب ـ ت�سجيل اختراع علمي

تقديم الإثباتات اللازمة من الجهات المخت�صة في حقله العلمي مع �شرح فوائد اختراعه.

Published Scholarly Articles ج ـ �إنجاز علمي محكم

يعامل معاملة ن�شر البحث العلمي

5ـ المتخرج بتفوق

�أ ـ المتخرجون من �إحدى الجامعات الع�شر الأولى في مجال التخ�ص�ص

Graduation from a Top Ten University
)ح�سب  الأولى  الع�شر  الجامعات  �أحدى  من  تخ�ص�صه  مجال  في  المتخرج  المبتعث  يمنح 

تقويم Gourman Report �أو �أي تقويم معتمد �آخر( مخ�ص�ص �شهر )بدون البدلات(.

Graduation with a high GPA ب ـ المتخرجون بمعدلات تراكمية عالية

نقاط   4 ا�صل  من  فوق  وما   3.51 من  تراكمي  بمعدل  يتخرج  الذي  المبتعث  يمنح 

مخ�ص�ص �شهر )بدون بدلات( مع الت�أكد من ان باقي ال�شروط م�ستوفاه.

ج ـ المتخرجون قبل �إنتهاء المدة المحددة للدرجة )كما هو مو�ضح �أعلاه(

Graduation before end of scholarship
يمنح المبتعث الذي يتخرج قبل انتهاء المدة المحددة لدرجته بف�صل درا�سي واحد على الأقل 

مخ�ص�ص �شهر واحد )بدون بدلات(. بغ�ض النظر عن المدة المتبقية من بعثته بعد التخرج.

ملاحظات هامة للطلاب المتفوقين

تمنح المكاف�أة الت�شجيعية للطلبة المتفوقين الذين لا يتم تقييم درجاتهم في ك�شف الدرجات بطريقة  11.

ك�شف  الم�شروحة في  المعادلة  على  بالاعتماد  �إما  بالنقاط  الدرجات  هذه  معادلة  بعد  النقاط، 

الدرجات �أو دليل الجامعة التي يدر�س فيها.

(  في الح�صول على المكاف�أة الت�شجيعية ما لم يرد  22.P, PH, S CR( :لا يعتد بالدرجات مثل

للملحقية من مكتب الت�سجيل بالجامعة ما يفيد ب�أنها من مواد الخطة الدرا�سية ويمكن معادلتها 

بالنقاط.

تعامل الزوجات الملتحقات بع�ضوية البعثة بالن�سبة للمكاف�آت الت�شجيعية كما يعامل المبتعث. 33.

يترك للملحق الثقافي النظر في تقدير الحالات التي لم يرد ذكرها في �ضوابط الم�ستحقين لهذه  44.

المكاف�آت.
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رابعاً- الأبحاث والم�ؤتمرات والرحلات العلمية والن�شر العلمي:

Scientific Conferences 1ـ الم�ؤتمرات العلمية

الدرجة  فقط في  والدكتوراه ح�ضور م�ؤتمر علمي واحد  الماج�ستير  للمبتعث في مرحلتي  يحق 

العلمية الواحدة على ح�ساب الملحقية �سواء كان هذا الم�ؤتمر داخل �أو خارج �أمريكا وكندا.

�أـ  ح�ضور الم�ؤتمرات العلمية داخل الولايات المتحدة و كندا

ال�ضوابط :

�أن يكون مو�ضوع الم�ؤتمر ذا علاقة مبا�شرة بتخ�ص�ص المبتعث. ∗∗

�أن تتم موافقة جهة الإبتعاث م�سبقاًعلى ح�ضور الم�ؤتمر. ∗∗

الم�ستندات :

بتزويد  يقوم  �أن  م�ؤتمر  ح�ضور  في  يرغب  الذي  الطالب  على  الإبتعاث  جهة  ت�شترط 

الملحقية الثقافية بالوثائق الاتية :

خطــاب من المبتعث يو�ضح فيه رغبته في ح�ضور الم�ؤتمر وعلاقته بتخ�ص�صه. ∗∗

خطاب من مر�شده الجامعي يبدي فيه ت�أييده لح�ضور الم�ؤتمر م�ؤكداً علاقته بتخ�ص�صه. ∗∗

معلومات عن �أعمال الم�ؤتمر ومدته ور�سوم الت�سجيل لح�ضوره. ∗∗

خطاب قبول البحث بالم�ؤتمر )في حالة تقديم بحث في الم�ؤتمر( ∗∗

المخ�ص�صات :

في حالة الم�شاركة بدون بحث ي�صرف للمبتعث : ∗∗

ا�ستخدم  �إذا  قيمتها  بن�صف  ويعو�ض  عائلته،  بدون  بالطائرة  و�إياباً  ذهاباً  �سفر  تذكرة  --

و�سيلة �أخرى على �ألا تقل الم�سافة بين الدرا�سة ومقر الم�ؤتمر عن مائة كم )63 ميلا( وفي 

حالــــــــة ح�ضور المبتعثة م�ؤتمرعلمي ف�إنه ي�صرف لمحرمها تذكرة �سفر في حال الموافقة 

على ح�ضورها الم�ؤتمر من قبل جهة الإبتعاث وذلك ح�سب ر�سالة الوزارة الهاتفية رقم 

2267 وتاريــــــــــــخ 1429/1/12هـ.

ر�سوم الت�سجيل الخا�صة بح�ضور الم�ؤتمر. --

�شهرين  ومخ�ص�ص  الماج�ستير  لمرحلة  بدلات(.  )بدون  واحد  �شهر  مخ�ص�ص  مكاف�أة  --

)بدون بدلات( لمرحلة الدكتوراه:

في حالة الم�شاركة ببحث :

)بدون  واحد  �شهر  مخ�ص�ص  تعادل  مكاف�أة  �سبق  ما  �إلى  بالإ�ضافة  للمبتعث  ي�صرف  --
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بدلات( في حالة انفـــــراده بكتابة البحث، ويتم تق�سيم هذه المكاف�أة على عدد الم�شاركين 

بالت�ساوي �إذا �شارك في كتابة البحث �أكثر من باحث على �أن ير�سل ن�سخه من البحث 

. .C.D مع ملخ�ص له باللغة العربية »ورقيا« وعلى

الملحقية  تزويد  الم�ؤتمر،  عن  المالية  م�ستحقاته  �صرف  في  يرغب  الذي  الطالب  وعلى 

�إلى  ال�سداد بالإ�ضافة  الت�سجيل الأ�صلي وم�ستند  ب�إي�صال ر�سوم  الم�ؤتمر و  ب�إثبــــات ح�ضوره 

تقرير مخت�صر باللغة العربية عن الم�ؤتمر.

ب ـ  ح�ضور الم�ؤتمرات العلمية خارج الولايات المتحدة الأمريكية

ال�ضوابط :

�أن يكون م�شاركاً ببحث. ∗∗

�أن يكون مو�ضوع الم�ؤتمر ذا علاقة مبا�شرة بتخ�ص�صه . ∗∗

الح�صول على موافقة جهة الابتعاث . ∗∗

الم�ستندات :

بتزويد  يقوم  �أن  م�ؤتمر  ح�ضور  في  يرغب  الذي  الطالب  على  الإبتعاث  جهة  ت�شترط 

الملحقية الثقافية بالوثائق الآتية: 

خطاب من المبتعث يبدي رغبته في ح�ضور الم�ؤتمر وعلاقته بتخ�ص�صه. ∗∗

علاقته  م�ؤكداً  الم�ؤتمر  لح�ضور  ت�أييده  فيه  يبدي  بالجامعة  الدرا�سي  مر�شده  من  خطاب  ∗∗
بتخ�ص�صه .

خطاب يثبت قبول بحثه في الم�ؤتمر. ∗∗

�إر�سال ن�سخة باللغة الإنجليزية من البحث وملخ�ص له باللغة العربية. ∗∗

معلومات عن �أعمال الم�ؤتمر ومدته ور�سوم ت�سجيله. ∗∗

المخ�ص�صات:

حيث  من  البعثة  مقر  داخل  �سافر  كالذي  البعثة  مقر  خارج  �سافر  الذي  المبتعث  يعامل 

ال�شروط وي�صرف له راتب �شهر بدون بدلات �إذا كانت مرحلته للماج�ستير �أو �شهرين بدون 

�إلى ر�سوم  بالإ�ضافة  لمرة واحدة  المكاف�أة  الدكتوراه وت�صرف هذه  كانت مرحلته  بدلات لمن 

ح�ضور الم�ؤتمر وتذاكر ال�سفر ولا ت�صرف مكاف�أة البحث �إذا ن�شر خارج مقر البعثة، وعلى 

الملحقية  وتزويد  الم�ؤتمر  ح�ضوره  �إثبات  المالية،  م�ستحقاته  �صرف  في  يرغب  الذي  المبتعث 

العربية  باللغة  �إلى تقرير مخت�صر  ال�سداد بالإ�ضافة  الت�سجيل الأ�صلي وم�ستند  ب�إي�صال ر�سوم 

عن الم�ؤتمر.
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Research or Field Trips  2ـ الرحلات العلمية

�أ ـ الرحلة العلمية الداخلية )داخل �أمريكا(

داخل  ببحثه  الخا�صة  المعلومات  لجمع  علمية  برحلة  القيام  العليا  الدرا�سات  لطالب  يحق 

�أمريكا �أو كندا، لمرة واحدة خلال ال�سنة الأخيرة من مـــــدة ابتعاثه للماج�ستير وخلال ال�سنتين 

الأخيرتين من مدة ابتعاثه للدكتوراه، على �أن يلتزم بال�ضوابط التاليـــــــــــــــــــة:

�أ ـ موافقــــــــــــــة الملحقية الم�سبقة.

ب ـ تزويد الملحقية بالوثائق التالية:

خطاب من المبتعث يطلب فيه ال�سماح له بالقيام بالرحلة . ∗∗

وعلاقتها  العلمية  الرحلة  �أهمية  ي�ؤكد  بالجامعة  للمبتعث  الدرا�سي  المر�شد  من  خطاب  ∗∗
ببحثه.

تقديم ن�سخة من مقترح بحث الر�سالة ∗∗

مخ�ص�صات القيام برحلة علمية داخلية

بعد ح�صول المبتعث على الموافقة ي�صرف له:

التعوي�ض عن  بالطائرة ذهاباً و�إياباً )بدون عائلته( لمرة واحدة فقط، ويمكن  �سفر  تذكرة  ∗∗
ن�صف قيمتها �إذا انتقل بو�سيلته الخا�صة على �أن لا تقل الم�سافة عن مائة كم )63 ميلًا(.

مكاف�أة تعادل مخ�ص�ص �شهر واحد ) بدون البدلات ( لدرجة الماج�ستير، ومخ�ص�ص �شهرين  ∗∗
لدرجة الدكتوراه )بدون البدلات(.

�أن يتقدم المبتعث للملحقية بتقرير مخت�صر باللغة العربية  وي�شترط لإتمام �صرف المكاف�أة 

لهذه  �إنهاءه  ي�ؤكد  بالجامعة  الدرا�سي  مر�شده  من  وبخطاب  بها  قام  التي  العلمية  الرحلة  عن 

الرحلة.

:Research Trip to K.S.A  ب ـ الرحلة العلمية للمملكة

يحق لمبتعث الدرا�سات العليا القيام برحلة علمية للمملكة لجمع المعلومات والبيانات اللازمة 

لبحثه �شريطة موافقة جهة ابتعاثه الم�سبقة، ويقوم المبتعث بجمع المعلومات خلال فترة وجوده 

في المملكة تحت �إ�شراف جهة ابتعاثه.  

ويتعين على المبتعث للح�صول على موافقة جهة �إبتعاثة  تزويد الملحقية بالوثائق التالية:

خطاب من المبتعث يطلب فيه الموافقة له على القيام بالرحلة العلمية. ∗∗

خطاب من مر�شده الدرا�سي بالجامعة يو�صي بقيامه بهذه الرحلة مو�ضحا فيه طبيعة البحث  ∗∗
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والمعلومات المراد جمعها والمدة اللازمة لإتمامها.

خطاب من الجهة التي يريد جمع المعلومات والبيانات عنها بال�سماح له بذلك  ∗∗

ن�سخة من مقترح بحث الر�سالة. ∗∗

م�ستحقات المبتعث للرحلة العلمية للمملكة:

تذاكر �سفر �إلى المملكة بالدرجة ال�سياحية ذهاباً و�إياباً له ولمرافقيه بمقر البعثة، وت�صرف هذه  ∗∗
التذاكر فور الموافقة على الرحلة العلمية.

يزيد  لا  �أن  على  المملكة  في  يم�ضيه  �شهر  كل  عن  بدلات(  )بدون  �إ�ضافي  �شهر  مخ�ص�ص  ∗∗
�إ�ستلام  بعد  المخ�ص�ص  هذا  �صرف  ويتم  �أ�شهر،  ثلاثة  مخ�ص�ص  عن  يتقا�ضاه  ما  مجموع 

ق�ضاها  التي  والمدة  العلمية  بالرحلة  المبتعث  قيام  ي�ؤكد  الذي  الإبتعاث  الملحقية خطاب جهة 

بالمملكة لإتمامها.

ج ـ الرحلة العلمية خارج �أمريكا لغير المملكة

�أ ـ يتطلب من مبتعث الدرا�سات العليا للقيام برحلة علمية خارج �أمريكا وكندا ولغير المملكة، 

الموافقة الم�سبقة من جهة ابتعاثه وتقديم الوثائق الآتية:

خطاب من المبتعث يطلب فيه ال�سماح له بالقيام بالرحلة . ∗∗

خطاب المر�شد الدرا�سي بالجامعة يحدد طبيعة البحث والمعلومات المراد جمعها. ∗∗

ن�سخة من مقترح البحث. ∗∗

ب ـ بعد الح�صول على موافقة جهة الإبتعاث على الرحلة العلمية يعامل المبتعث الذي �سافر في 

رحلة علمية خارج مقر البعثة كالذي �سافر داخل مقر البعثة وي�صرف له راتب �شهر �إذا كانت 

مرحلته للماج�ستير �أو �شهرين لمن كانت مرحلته للدكتوراه وت�صرف هذه المكاف�أة لمرة واحدة 

بالإ�ضافة �إلى تذاكر ال�سفر ولا ت�صرف مكاف�أة ن�شر البحث �إذا ن�شر خارج مقر البعثة.

3ـ ن�شر وتقديم الأبحاث 

الأبحاث المن�شورة :

�أو ف�صلًا في كتاب محكم،  البحث من�شوراً في دورية متخ�ص�صة محكمة  �أن يكون  يجب  11.

وان يكون مو�ضوع البحث في تخ�ص�ص الباحث .

، على انها �أبحاث من�شورة،  22.Proceedings لا تقبل الأبحاث المن�شورة في �أعمال الم�ؤتمر

وانما تعامل ك�أبحاث ملقاه في م�ؤتمرات علمية.

لا تقبل الم�ستخل�صات Abstract.33 حتى وان كانت من�شورة .
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ير�سل المبتعث التالـــــــي : 44.

�أ-  ن�سخة ورقية كاملة من البحث .

. ) CD-ROM  or  Disk ( ب-  ن�سخة من البحث على و�سط �ألكتروني

ج-  ملخ�ص باللغة العربية 

د-  ال�صفحة الأولى من الدورية، و�صفحة المحتويات Contents وال�صفحة التي تحمل 

. Editorial Board أ�سماء المحررين والنا�شرين�

يقوم المبتعث بتعبئة الا�ستمارة الخا�صة بن�شر بحث علمي. 55.

ب - الأبحاث المقدمة �أو الملقاة في م�ؤتمرات علمية :

يجب �أن يكون المبتعث هو المتحدث الرئي�سي �أو الملقي للبحث، وان يكون مو�ضوع  11.

البحث في تخ�ص�صه .

يجب �أن يكون البحث ملقي في م�ؤتمر علمي فعلي ) له لجنة تح�ضيرية ولجنة تحكيم  22.

 Brochure أبحاث ولجنة تنظيمية ولجان �أخرى ( ويتم تزويد الملحقية بمطوية الم�ؤتمر�

or Pamphlet للتقييم .

لا تقبل الأبحاث المقدمة في الندوات Seminars.33  ال�صغيرة التي تقيمها بع�ض الأق�سام 

لطلابها ب�شكل دوري �أو �سنوي داخل جامعاتها .

لا تقبل الأبحاث المقدمة في جل�سة عر�ض المل�صقات Poster Session.44 مقبولة .

يزود المبتعث الملحقية بالتالي : 55.

�أـ خطاب مــــن م�شرفه الدرا�سي بالجامعة 

ب ـ �إثبات ح�ضوره للم�ؤتمـر

جـ ـ �إثبات تقديمـه للبحث و �إلقائه 

دـ ن�سخة ورقــية من البحث المقـدم 

هـ ـ ن�سخة �إلكترونية من البحث المقدم 

ملاحظة مهمة : لا يجوز مكاف�أة المبتعث عن نف�س البحث مرتين .. مرة عن �إلقائه ومرة 

عن ن�شره .
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Graduation خام�ساً - التخرج

 Registrar’s يثبت تخرج المبتعث بح�صوله على وثيقة تخرج ر�سمية �صادرة من مكتب الت�سجيل

 Dean of( الجامعية  الدرا�سات  عميد  مكتب  من  �أو  بها،  الملتحق  التعليمية  الم�ؤ�س�سة  في   Office
العليا )Dean of Graduate School( ح�سب درجته  الدرا�سات  �أو عميد   (Undergraduate
المبتعث  للتخ�ص�ص  الدرجة  متطلبات  بنجاح  �أنهى  قد  المبتعث  ب�أن  الوثيقة  هذه  وت�شهد  لها.  المبتعث 

لاجله، ويحدد بها تاريخ انهاء هذه المتطلبات. ويعتبر تاريخ �إنتهاء متطلبات الدرا�سة هو التاريخ 

الفعلي للتخرج

ولاتمام عملية انهاء م�ستحقات الطالب كمتخرج يجب عليه ان يكون قد �أنهى متطلبات التخرج 

المقررة في م�ؤ�س�سة تعليمية معتمده، و�أن يكون التحاقه بها قد تم بموافقة الملحقية الثقافية.

1ـ �إجراءات التخرج

التخرج،  متطلبات  كافة  �إنهاء  فور  بتخرجه  الثقافية  الملحقية  �إخطار  المبتعث  على  يجب 

وي�ؤدي ت�أخر المبتعث في �إبلاغه للملحقية بتاريخ تخرجه �إلى ح�صوله على م�ستحقات �شهرية قد 

لا ي�ستحقها، �إذا زاد الم�ستحق عن التاريخ الفعلي للتخرج مما يترتب عليه قيام الملحقية بت�سوية 

ي�ستحقها  التي  الأخرى  والإ�ستحقاقات  المتبقية  �إ�ستحقاقاته  جملة  من  و�إ�ستقطاعها  المبالغ  هذه 

المبتعث ب�سبب تخرجه، كمكاف�آت التخرج وتكاليف �إعداد الر�سالة وبدل ال�شحن وكذلك الكتابة 

لمرجعه لإ�سترداد ما �صرف له بالزيادة.

2ـ الم�ستندات المطلوبة لإثبات التخرج 

 ، ∗∗Registrar صادرة من م�سجل الجامعة�  Letter of Completion وثيقة �إنهاء الدرا�سة

الدرا�سات  كلية  عميد  �أو   ،Dean of Graduate School العليا   الدرا�سات  عميد  �أو 

Dean of Undergraduate School، تفيد تخرجه والتاريخ الفعلي لإكماله  الجامعية 

متطلبات الدرجة.

به  ومذكور  الجامعة  من  عليه  م�صدق   ∗∗Official Transcript للدرجات  �أ�صلي  ك�شف 

المرحلة الدرا�سية التي �أكملها، والتخ�ص�،ص وتاريخ التخرج.

دبلوما المرحلة التي �أكملها. ∗∗

لتخرجه  الر�سمي  الدرجات  ك�شف  �صدور  قبل  الطالب  �سافر  اذا  جدا:  هامة  ملاحظة 

الوثائق  هذه  لار�سال  بالجامعة  الت�سجيل  ق�سم  لدى  تعليمات  يترك  ان  عليه  فان  والدبلوما، 

لم�شرفه الدرا�سي بالملحقية، حتى يتم توثيقها من قبل ق�سم التوثيق بالملحقية ومن ثم ار�سالها له 

الى المملكة مع الت�أكيد على �أن يعطي الطالب عنوانه البريدي وهاتفه بالمملكة لم�شرفه الدرا�سي 

بالملحقية قبل �سفره النهائي.

يتطلب من خريجي درجة الدكتوراه والماج�ستير )ببحث( :

عنه  نال  الذي  البحث  �أو  الإطروحة  من  الكترونية  ون�سخة  واحدة  ورقية  ن�سخة  �إر�سال  ∗∗
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الدرجة العلمية على �أن تكون الن�سخة المقدمة مطابقة لتلك المقدمة للجنة المناق�شة �أو الإختبار 

وعلى �أن تحمل توقيعات �أع�ضاء لجنة المناق�شة التي �أجازت منح الدرجة العلمية �أو الم�شرف 

الرئي�سي على الر�سالة بالجامعة وفقاً لما يلي:

�أحادية  فوتوغرافية(  ب�صورة  )لي�ست  الطباعة  �أ�صلية  الورقية  الن�سخة  تكون  �أن  11.

ال�صفحات، على ورق قطني مجلدة بالورق المقوى الخا�ص بالر�سائل العلمية.

�أن تكون الن�سخة الألكترونية مخزنة على �إ�سطوانة م�ضغوطة. 22.

للملحقية في موعدها، لمراجعتها والت�صديق عليها، لإ�ستكمال  الوثائق  بتقديم هذه  الإلتزام  ∗∗
�إجراءات قفل الملف و�إيقاف ال�صرف و�إ�شعار جهة الإبتعاث ووزارة التعليم العالي كتابة 

بذلك، كما �أن عليه ملء �إ�ستبانة » ح�صر الكفاءات العلمية ال�سعودية من حملة الدكتوراه �أو 

الماج�ستير«.

3. تحديد موعد ال�سفر والعودة النهائية

البعثة،  �أثناء فترة  �سفره و�سفر مرافقيه  الثقافية بموعد  الملحقية  �إبلاغ  المبتعث  يتعين على 

��شأن  في  اللائحة  تقت�ضيه  ما  وفق  لهم  العودة  تذاكر  لإ�صدار  اللازمة  الإجراءات  لإتخاذ 

�أحقيتهم. وذلك ب�إر�سال نموذج طلب التذاكر. ولن ت�صرف تذاكر ال�سفر �إلا بوجود ما يثبت 

التخرج.  حيث ي�ستحق المبتعث ومرافقوه تذاكر �سفر وحيدة الإتجاه يتم تحديدها عبر �أق�صر 

طريق ممكن من مقر درا�سته في �أمريكا �إلى �أقرب مطار للبلدة �أو المدينة التي يقطنها في موطنه 

بالمملكة بغ�ض النظر عما �إذا كانت البعثة �سارية �أم لا.

4. ا�ستحقاقات التخرج:

�أ ـ مكاف�أة التخرج

ت�صرف فقط للطلبة )غير الموظفين(  المبتعثين على ح�ساب وزارة التعليم العالي، وهى 

تعادل مرتب �شهر بدون البدلات وت�ستحق �إعتبارا من التاريخ الفعلي للتخرج.

ب ـ مكاف�أة طباعة الأطروحة �أو الر�سالة

ورقية  ن�سخة  وتقديمه  العلمية  الدرجة  على  ح�صوله  بعد  المكاف�أة  هذه  المبتعث  ي�ستحق 

لطالب  وت�صرف  الدكتوراه.   �أطروحة  �أو  الماج�ستير  ر�سالة  من  �ألكترونية  ون�سخة 

بدلات  بدون  الأعزب  المبتعث  �شهر ون�صف من مخ�ص�ص  يعادل مرتب  الدكتوراه بما 

ولطالب الماج�ستير بما يعادل مرتب �شهر واحد فقط من مخ�ص�ص المبتعث الأعزب بدون 

بدلات.

ج ـ بدل ال�شحن

ي�ستحق المبتعث المتخرج بدل ال�شحن وفقا للمعايير التالية:

)بدون  الأعزب  المبتعث  مخ�ص�ص  من  واحد  �شهر  قيمته  يعادل  �شحن  بدل  ∗∗
البدلات(، للمبتعث الأعزب.
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)بدون  الأعزب  المبتعث  مخ�ص�ص  من  ون�صف  �شهر  قيمته  يعادل  �شحن  بدل  ∗∗
البدلات(، للمبتعث المتزوج الذي ترافقه عائلته.

ي�سري �إ�ستحقاق البندين ال�سابقين على المبتعثة بعثة خا�صة ولي�ست لكونها زوجة  ∗∗
مبتعث �أو موظف، ولا ي�سري هذا الإ�ستحقاق على الزوجة الملحقة )الم�ضمومة( 

للبعثة.

)بدون  الأعزب  المبتعث  مخ�ص�ص  من  واحد  �شهر  قيمته  يعادل  �شحن  بدل  ∗∗
البدلات(، للمتدرب لمدة لا تقل عن �سنة �سواءا كان �أعزبا �أو متزوجا.

Self Sponsored Students ساد�ساً : الدار�سون على ح�سابهم الخا�ص�

تقدم الملحقية للطلاب الدار�سين على ح�سابهم الخا�ص ما يلي :

م�ساعدتهم في الح�صول على قبول من الجامعات الأمريكية المو�صى بها. ♦♦

�إعتماد وت�صديق الوثائق وال�شهادات الدرا�سية الخا�صة بهم. ♦♦

�أثناء  �سنتين(  )كل  المملكة  لزيارة  ال�سفر  وتذاكر  منهم،  للمتخرجين  العودة  تذاكر  �صرف  ♦♦

الدرا�سة �إذا انطبقت عليهم ال�شروط الخا�صة بمنحهم تذاكر ال�سفر الخا�صة بالزيارة.

�صرف المكاف�آت الت�شجيعية وفق ال�ضوابط المنظمة لها. ♦♦

�إلحاقهم بالبعثة وفق ال�ضوابط المنظمة لها. ♦♦

�أ :  فتح ملف لدى الملحقية للطالب الدار�س على ح�سابه الخا�ص:

تقوم الملحقية بفتح ملف للطالب الدار�س على ح�سابه الخا�ص وفقاً لما يلــي :

�أن الملحقية الثقافية هي الجهة المخت�صة بمنح خطاب للدار�س على ح�سابه الخا�ص للإلتحاق  11 .

ال�شروط  تطبيق  مع  بها  مو�صى  جامعة  في  درا�سته  تكون  �أن  �ضرورة  مع  بالجامعات 

الخا�صة بالدرا�سة على ح�سابه الخا�ص وفقاً للمراحل والتخ�ص�صات العلمية.

بعد ح�صول الطالب على القبول في الجامعة وبدء الدرا�سة تقوم الملحقية الثقافية بفتح ملف  22 .

درا�سته  متابعة  الدرا�سية  ال��شؤون   / الخا�ص  ح�سابهم  على  الدار�سين  ق�سم  ويقوم  للطالب 

ويجب �أن ي�شتمل ملفه على تقارير عن درا�سته بالجامعة.

تقوم الملحقية ب�إر�سال ملف الطالب �إلى الوزارة عند �إ�ستيفاء �شروط الإلحاق بالبعثة وتعبئة  33 .

النموذج الخا�ص بذلك والت�صديق عليه.
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�ضوابط عامة للإلتحاق بالبعثة :

�ألا يكون الطالب قد �سبق ف�صله من البعثة �أو من �إحدى الجامعات ال�سعودية 11 .

�أن يكون الطالب مقيماً في بلد الدرا�سة ومتفرغاً لها. 22 .

�أن تكون درا�سة الطالب �ضمن �أحد التخ�ص�صات التالية: 33 .

• الطب
• العلوم الطبية

• الهند�سة الميكانيكية
• الهند�سة الكهربائية 

• تقنية الهند�سة الكهربائية
• تقنية الميكانيكية

• المحا�سبة
• القانون

• هند�سة وعلوم الحا�سب الآلي
• ال�سياحة والفندقة.

�أن يكون الطالب ملتحقاً ب�إحدى الجامعات �أو المعاهد المو�صى بها من قبل وزارة التعليم  44 .

العالي.

فيه  توجد  الذي  البلد  في  كان  �سواء  الثقافي  الملحق  �إ�شراف  تحت  الدرا�سة  تكون  �أن  55 .

الملحقية الثقافية �أو في بلد يقع تحت نطاق �إ�شرافها.

�أن يقوم الطالب الدار�س على ح�سابه الخا�ص بتعبئة النماذج الخا�صة بطلب الإلتحاق  66 .

بع�ضوية البعثة كاملًا ويوقع على جميع التعهدات الموجودة فيه ويمكن الح�صول على 

www.sacm.org هذه النماذج من موقع الملحقية الالكتروني

�أن تتوفر �صورة بطاقة الهوية الوطنية �أو �سجل الأ�سرة و�صورة جواز ال�سفر 77 .

�إرفاق �آخر �شهادة درا�سية ح�صل عليها ومعادلتها �إذا كانت من خارج المملكة 88 .

( وحدة درا�سية ح�سب النظام الف�صلي  99 �أن يكون الطالب قد �أنهى في مجال درا�سته )30.

وذلك  مايعادله  �أو  نقاط  �أربع  من   )2.5( عن  لايقل  تراكمي  وبمعدل  مايعادلها  �أو 

ينهي  �أن  عليه  ف�إن  والدكتوراه  الماج�ستير  لدرجتي  بالن�سبة  �أما  البكالوريو�س  لدرجة 

)9( وحدات درا�سية ح�سب النظام الف�صلي �أو ما يعادلها ومعدل تراكمي لا يقل عن 

)3.3( من اربع نقاط �أو ما يعادلها 
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ب : تذاكر ال�سفر:

لق�ضاء  المملكة  �إلى   ) و�إياباً  )ذهابا  �سفر   تذاكر  الخا�ص  ح�سابهم  على  الدار�سون  الطلبة  يمنح 

�إجازاتهم الدرا�سية بما لا يتجاوز ثلاث مرات خلال المرحلة الدرا�سية وفق ال�ضوابط التالية:

الثقافي ولديه ملف في  الملحق  الدار�س على ح�سابه الخا�ص حا�صلا على موافقة  �أن يكون  11 .

الملحقية الثقافية 

�أن تكون درا�سته تحت �إ�شراف الملحقية الثقافية �سواء كان في البلد الذي توجد فيه الملحقية  22 .

الثقافية �أو في بلد يقع تحت نطاق �إ�شرافها.

�سيرا  درا�سته  في  وي�سير  الدرا�سة  بلد  في  دائمة  �إقامة  ومقيما  منتظما  الدار�س  يكون  �أن  33 .

ح�سنا.

التذاكر له ولزوجته ولأولاده ووالدته )�إذا كان يعولها �شرعا( على �شرط انهم  ت�صرف  44 .

مقيمون معه �إقامة دائمة في بلد الدرا�سة.

ت�صرف التذاكر مرة كل �سنتين اعتبارا من تاريخ التحاقه بالدرا�سة. 55 .

ج : مكاف�آت التفوق:

الدار�سين على ح�سابهم  المبتعثين على الطلاب  للطلبة  التفوق  ت�سري �ضوابط �صرف مكاف�آت 

الخا�ص.

د : معادلة ال�شهادات الدرا�سية للدار�سين على ح�سابهم الخا�ص : 

على  يجب  الخا�ص  ح�سابهم  على  للدار�سين  الدرا�سية  ال�شهادات  معادلة  �أجــل  من 

رقم  الجامعية  ال�شهادات  معادلة  لجنة  قرار  المت�ضمن  النموذج  على  والتوقيع  الإطلاع  الطالب 

العالي التعليم  موقع وزارة  عليه من  الح�صول  والذي يمكن  وتاريخ 1418/1/4هـ   1/8/1418 

  )www.mohe.gov.sa ( 

Authentication and Translation سابعاً : الت�صديق والترجمة�

�أولًا : الت�صديق :

يتم ت�صديق ا�صل ال�شهادة و�أ�صل ك�شف الدرجات للدرجة الأكاديمية التي ح�صل عليها  11.

المبتعث بعد الت�أكد من �صحة التخرج �صحة ال�صدور والمحتوى وفقاً لما تتطلبه الجهات 

المخت�صة في المملكة .

الت�صديق على ال�شهادات الأكاديمية للمبتعثين الحا�صلين عليها من المملكة في حالة طلب  22.

ذلك من الجامعات الامريكية .



73

ثانياً: الترجمــة :

ترجمة ال�شهادات الأكاديمية للمبتعثين ال�صادرة من المملكة الى اللغة الانجليزية في حالة 

عدم وجود ترجمة لها باللغة الانجليزية من الجهة التعليمية ال�صادرة منها ال�شهادة .
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ال�ش�ؤون الإداريــة والماليــة

◊ ـ ال�ش�ؤون الإدارية 	1

•�أولًا ـ  ال�سفر والتذاكر 	

•ثانياً ـ  خدمات الوثائق وجوازات ال�سفر 	

◊ ـ ال�ش�ؤون المـــــالية 	2

•�أولًا ـ  المخ�ص�صات والبدلات والمكاف�آت 	

•ثانياً ـ  الر�سوم الدرا�سية والتعوي�ضات 	

•ثالثاً ـ  علاج المبتعثين ومرافقيهم 	

◊ ـ الم�شتريات والم�ستودعات 	3
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الفصل الخامــس

ال��شؤون الإداريـــة والماليـــة 

ADMINISTRATION AND FINANCIAL AFFAIRS

الملحقية وبين  �إدارات  بين  فيما  الإداري  العمل  ت�سهيل  مهمة  والمالية  الإدارية  ال��شؤون  تتولى 

الجهات الخارجية ذات العلاقة بما يحقق الارتقاء بم�ستوى العمل وتقديم �أف�ضل الخدمات الممكنة، 

كما تعمل على تلبية احتياجات الطلاب المالية ومتابعة حركة تحويلات مخ�ص�صاتهم و�سرعة انجاز 

التي  المالية  بالحقوق  يتعلق  ما  كل  في  الإدارات  مع  والتن�سيق  والعلاج  الدرا�سية  الر�سوم  فواتير 

الدليل،  تاريخ اعداد هذا  المفعول حتى  ال�سارية  للنظم واللوائح  المبتعثون ومرافقيهم وفقاً  ي�ستحقها 

وكذلك ما تتطلبه الملحقية من م�شتريات لأعمالها وم�ستودعات تابعة لها.

الملحق  ا�ستحداث مكتب )م�ساعد  فقد تم  الإدارية والمالية،  بال��شؤون  العمل  �أجل تنظيم  ومن 

الثقافي لل�ش�ؤون الإدارية والمالية( وترتبط به �إدارة ال��شؤون الإدارية، و�إدارة ال��شؤون المالية 

و�إدارة الم�شتريات والم�ستودعات ووحدة المتابعة.

1- �إدارة ال��شؤون الإداريــة :

�أ.  ال�سفـــر والتذاكر:

�أولًا : ال�سفر للإجازة:

1 ـ المبتعثـــــــون :

ي�ستحــق المبتعث وعائلته ) �إن كانت ترافقه ( تذاكر �سفر ذهابا و�إيابا بالدرجة الم�ستحقة من مكان 

درا�سته �إلى �أقرب مطار لمقر �إقامته بالمملكة العربية ال�سعودية والعودة �إلى مكان درا�سته كل عام 

درا�سي 0

2ـ  المتدربون:

الدرا�سـية  الإجازة  لتم�ضية  �إركاب  تذكرة  الخارج  في  للتدريب  المبتعث  للموظف  ي�صرف 

يعامل  حيث  �أ�شـهر،  ت�سـعة  درا�سة  بعد  جاءت  ف�صلية  �إجازة  البرنامج  تخلل  ما  متى  التدريبية(   (

فيما  الخـارج  للدرا�ســة في  المبتعث  معاملة  �أ�شهر  �ستة  تزيد عن  لمدة  الخارج  للتدريب في  الموظف 
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يتعلق ب�صرف تذاكر الإركاب له ولعائلته .

وينبغي في كل الأحوال مراعاة الآتي:

يجب �ألا تقل مدة مكوث المبتعث المتمتع بالتذاكر الحكومية في المملكة عن ع�شرين يوما و�ألا  11 .

يزيد مجموع غيابه عن مقر درا�سته عن ت�سعين يوما 

ي�ستند ا�ستحقاق العائلة لتذاكر �سفر الإجازة �أن يكون م�ستحقاً لهــــا . 22 .

�أن لا تقل المدة بين تاريخ ال�سفر والموعد المتوقع للتخرج �أو نهاية بعثته عن �ستة �أ�شهر.  33 .

ثانيا: العودة �إلى المملكة

يمنح المبتعث وعائلته )�إذا كانت ترافقه( تذاكر عودة �إلى المملكة في الحالات التالية:

عند ح�صوله على الدرجة المبتعث من اجلها. 11 .

�إذا �إقت�ضت الم�صلحة العامة عودة المبتعث �إلى المملكة. 22 .

عند انتهاء مدة ابتعاثه وا�ستنفاذه فر�ص التمديد دون ح�صوله على الدرجة المبتعث من  33 .

�أجلها.

�إذا طلب المبتعث �إنهاء ابتعاثه لأي �سبب.  44 .

ثالثا: ال�سفر في الظروف الطارئة

أي�ستحق المبتعث وعائلته تذاكر �سفر ذهابا و�إيابا من مقر درا�سته �إلى المملكة في حالة وفاة �أحد  .	

والديه �أو �أحد والدي زوجته �أو وفاة زوجته �أو �أحد �أولاده في حدود التذاكر المقررة لهم 

على �أن يقوم بتزويد الملحقية ب�صورة من �شهادة الوفاة.

بفي حالة عدم تمكن المبتعث من �إ�ستيفاء �شروط البعثة ت�صرف له تذكرة �سفر للمملكة باتجاه  .	

على  والح�صول  للم�سئولين  ظروفه  ل�شرح  المملكة  في  ابتعاثه  جهة  المبتعث  يراجع  واحدو 

تذاكر العودة لمقر درا�سته بعد موافقة جهة الابتعاث على موا�صلته الدرا�سة.

رابعا: ال�سفر للانتقال من جامعة لأخرى

ي�ستحق المبتعث عند تغيير مقر درا�سته داخل الولايات المتحدة الأمريكية تذاكر �سفر حكومية له 

ولعائلته ) �إذا كانت مرافقة له ( وتمنح هذه التذاكر وفق ال�شروط التالية:

الموافقة الم�سبقة من الملحقية الثقافية على هذا  الإنتقال �أو من جهة ابتعاثه. 11 .

ح�صوله على قبول من المعهد �أو الكلية �أو الجامعة التي ينوي الانتقال �إليها. 22 .
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ت�صدر هذه التذاكر ذهابا فقط ولمرة واحدة في المرحلة الدرا�سية بغ�ض النظر عما �إذا كان  33 .

قد �سافر �أكثر من مرة  بغر�ض الت�سجيل �أو البحث عن �سكن.

ويتوجب على المبتعث �إبلاغ م�شرفه الدرا�سي بالملحقية عن رغبته في الح�صول على تذاكر �سفر 

التذاكر اللازمة في الوقت  �إ�صدار  التذاكر بالملحقية  قبل موعد �سفره بفترة كافية حتى يت�سنى لق�سم 

المنا�سب، ودون �أن يتعر�ض لإنتهاء موعد الت�سجيل �أو بدء الدرا�سة.

خام�سا: ال�سفر للرحلات والم�ؤتمرات العلمية

 ) �أ ( الرحلات والم�ؤتمرات العلمية داخل الولايات المتحدة:

الدرجة  فقط دون عائلته ولمرة واحدة في  له  �سفر  تذاكر  العليا«  للدرا�سات  المبتعث »  ي�ستحق 

العلمية الواحدة  �أثناء قيامه برحلة علمية �أو ح�ضوره م�ؤتمرا علميا �أو ندوة �أو قيامه ب�أبحاث تقت�ضي 

الانتقال �أو الإقامة في موقع يبعد ثلاثة و�ستين )63( ميلا �أو �أكثر من مقر درا�سة الطالب �شريطة �أن 

تكون الرحلة وثيقة ال�صلة بتخ�ص�ص المبتعث و�أن يبلغ م�شرفه الدرا�سي بالملحقية بذلك )مع ملاحظة 

�أن ح�ضور الم�ؤتمر يتطلب موافقة وزارة التعليم العالي �أوجهة �إبتعاثه( 

علماً ب�أنه ي�صرف تذاكر لمحرم المبتعثة في حال الموافقة على ح�ضورها م�ؤتمراً �أو ندوة علمية 

ح�سب الأنظمة .

)ب(  الرحلات والم�ؤتمرات العلمية �إلى المملكة:

ي�ستحق المبتعث الذي يعد ر�سالة لنيل درجة الماج�ستير �أو الدكتوراه في مو�ضوع ذي ارتباط 

بالمملكة العربية ال�سعودية تذاكر �سفر له ولعائلته )�إذا كانت ترافقه( ذهابا و�إيابا �إذا ح�صل على موافقة 

جهة ابتعاثه للقيام بهذه الرحلة �إلى المملكةولمدة ثلاثة ا�شهر فقط من تاريخ ال�سفر .

�ساد�ساً : نظام �صرف التذاكر للأطباء المبتعثين

ي�ستحق الطبيب المبتعث تذكرة �سفر له فقط دون عائلته وذلك وفقاً للتالي :

لدرا�سة  قبول  على  للح�صول  �شخ�صية  مقابلة  لإجراء  مرجعة  واحدة  لمرة  �سفر  تذكرة  ♦♦

التخ�ص�ص الدقيق 

تذكرة �سفر للبورد الامريكي  ♦♦

تذكرة لأداء الإختبارات الطبية  ♦♦

اما بالن�سبة للطبيبات فيتم �صرف تذاكر �سفر لها ولمحرمها .

�سابعاً : نظام �إركاب الطالب المعاق وولي �أمره :

ي�ستحق الطالب المعاق ومرافقه )ولي �أمر الطالب �أو من ينوب عنه( تذكرة �سفر ذهابا وعودة 
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من مقر الدرا�سة للمملكة بعد توفر ال�شروط التالية:

�أن يمر على ابتعاث الطالب المعاق في مقر بعثته مدة لا تقل عن �سنة درا�سية )ت�سعة ا�شهر(  11 .

�أن تكون �إجازته خلال العطلة ال�صيفية. 22 .

ثامناً : �إجراءات �صرف التذاكر :

�أن يكون المبتعث م�ستحقاً لها نظاماً  11 .

�أن يقوم بتعبئة نموذج طلب التذكرة من موقع الملحقية بكل دقة وو�ضوح  22 .

�إ�صدار �أمر الإركاب بعد الت�أكد من الا�ستحقاق و�إر�ساله الى مكتب الطيار بفرجينيا المعتمد من  33 .

وزارة التعليم العالي لإ�صدار تذاكر المبتعثين و�إبلاغ المبتعث عن طريق البريد الإلكتروني 

بمعلومات التذاكر / التذكرة ليتمكن من الإت�صال بالمكتب والتن�سيق معهم لإ�صدار التذكرة 

تعليمات �صرف التذاكـر : 44 .

أالدقة في كتابة البيانات  .	

ب�إبلاغ م�شرفه الدرا�سي ب�أي تغيير يطر�أ على البيانات فوراً ل�ضمان و�صول التذكرة  .	

في وقتها المحدد 

جتحديد وقت ال�سفر ) ذهاباً و�إياباً ( ب�شكل دقيق وعدم تغييره لأن هناك غرامات مالية  .	

تفر�ض من �شركات الطيران في حالة التعديل �أو الالغاء 

لإ�ستمرار  �ضماناً  بذلك  فوراً  الملحقية  �إ�شعار  ال�سفر  �إلغاء  حالة  في  المبتعث  على  ديجب  .	

مخ�ص�صاته ال�شهرية و�إتخاذ الإجراءات اللازمة لإعادة التذاكر / التذكرة 

تا�سعاً : التعوي�ض عن التذاكر

قبل  لم�ستحقيها  التذاكر  �إ�صدار  الحكومي  بالإركاب  الخا�صة  والإدارية  المالية  الأنظمة  تق�ضي 

�سفرهم ولا يجوز التعوي�ض عنها �إلا في حالات ال�ضرورة وفقا للآتي:

أيجوز تعوي�ض المبتعث عن قيمة تذاكر ال�سفر داخل الولايات المتحدة الأمريكية �إذا كان قد  .	

ح�صل على موافقة الملحقية على ال�سفر بتذاكر م�شتراة لغر�ض نظامي كانتقال درا�سته من 

مدينة �إلى �أخرى وعلى المبتعث �أن يثبت انه قد دفع قيمتها  من ح�سابه الخا�ص وذلك ب�إبراز 

كعوب التذاكر ويتم التعوي�ض وفقا لقيمة التذكرة الفعلية ولا يجوز �صرف التعوي�ض لأكثر 

�أرفق معها بطاقة  �إذا  )�إلا  الوزارة  تعليمات  الإلكترونية ح�سب  التذاكر  تقبل  من مرة ولا 

�صعود الطائرة(

ب�إذا رغب المبتعث ا�ستعمال و�سيلة موا�صلات �أخرى غير الطائرة �أثناء انتقال درا�سته �إلى  .	
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مدينة �أخرى بعد الموافقة فعليه �أن يبلغ الملحقية م�سبقا بذلك للنظر في تعوي�ضه عن تكاليف 

ال�سفر بن�سبة خم�سين بالمائة من قيمة تذكرة ال�سفر بالطائرة له ولعائلته ) �إذا كانت ترافقه (.

�إذا  ) وعائلته  المبتعث  تعوي�ض  يجوز  �أهميتها  الملحقية  تقدر  معينة  حالة وجود ظروف  جفي  .	

كانت ترافقه ( عن قيمة تذاكر الإركاب التي ا�شتراها من ح�سابه الخا�ص بعد الح�صول على 

موافقة وزارة التعليم العالي على التعوي�ض، وعلى المبتعث �أن يدرك جيدا ب�أن �شراء التذاكر 

والتعوي�ض عنها للطوارئ فقط وعليه �أن يحر�ص على طلب تذاكره ال�سنوية الم�ستحقة له من 

الملحقية وعدم اللجوء �إلى �شرائها من ح�سابه الخا�ص وبالتالي فلن يتم تعوي�ض �أي مبتعث 

يقوم ب�شــراء تذاكره ال�سنوية، الم�ستحقة له نظاما، من ح�سابه الخا�ص.

وعلى المبتعث تقديم الم�ستندات النظامية اللازمة بما فيها بطاقة / بطاقات �صعود الطاائرة 

عا�شراً:  �شروط منح تذاكر �سفر للدار�سين على ح�سابهم الخا�ص

يمنح الطالب الدار�س على ح�سابه الخا�ص تذكرة �سفر من مقر درا�سته �إلى المملكة في الحالات 

التالية : 

ثلاث  يتجاوز  لا  » بما  و�إياباً  ذهابا   « �سنتين  كل  مرة  الدرا�سية  �إجازته  لق�ضاء  �سفره  عند  11 .

مرات في المرحلة الدرا�سية الواحدة ب�شرط موافقة وزارة التعليم العالي على درا�ســته على 

ح�سابه الخا�ص وفتح ملف له في الملحقية 

�إلى  الاتجاه  وحيدة  عودة  تذكرة  له  ت�صدر  تخرجه،  و�إثبات  طلبه  حالة  في  التخرج  عند  22 .

المملكة، ح�سب ال�ضوابط التالية:

بعدها، من جامعة  ما  �أو  البكالوريو�س  بالكامل وح�صوله على درجة  أ�إثبات نجاحه  .	

تو�صي بها الملحقية.

بي�سري هذا الحق خلال  الثلاثة �أ�شهر الأولى من التخرج ت�شجيعا للطالب على العودة  .	

�إلى المملكة فور تخرجه.

�إحدى ع�شر : �إر�شادات عامة ب�سفر الطلاب

11 ي�ستحق محرم المبتعثة غير ال�سعودي وزوجة المبتعث غير ال�سعودية تذاكر ال�سفر �إذا توفرت  .

وثائق الموافقة على الزواج  وفقا لقواعد �إ�صدار التذاكر المعمول بها للمبتعث ومرافقيه بمقر 

البعثة. 

�أنه معيل لها  �شرعا وبحوزته  �إذا ثبت  ت�ستحق والدة المبتعث  تذاكر �سفر حكومية لمرافقته  22 .

�صك الإعالة. من المحاكم ال�شرعية بالمملكة، �أما والد المبتعث الذي يعوله �شرعاً ومرافق له 

في مقر البعثة فالنظام يجيز له العلاج دون التذاكر.

33 عاما وللإبنة �إذا كانت  لا ي�ستحق المبتعث تذاكر �سفر للإبن المرافق �إذا كان عمره يتجاوز 17.

متزوجة.
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لا يعو�ض المبتعث عن تذاكر ال�سفر لا�ستقدام عائلته �إلى �أمريكا �إذا بقي على موعد تخرجه  44 .

�أو انتهاء مدة بعثته �ستة �أ�شهر ف�أقل.

تمنح تذاكر �سفر العودة �أو الإجازة وفقا لأق�صر طريق ومن مقر درا�سة المبتعث �إلى مقر  55 .

�إقامته بالمملكة العربية ال�سعودية.

تمنح تذاكر ال�سفر للمبتعث بالولايات المتحدة الأمريكية، الذي ي�ستحق �إجازة يق�ضيها داخل  66 .

الوطن وفقا لل�ضوابط التالية:

أيمنح تذاكر الإركاب بالدرجة ال�سياحية المخف�ضة ولمدة ثلاثة �أ�شهر �إذا كان: .	

من الطلاب �أو الموظفين المبتعثين للدرا�سة. ♦♦

من الموظفين المبتعثين للتدريب من المرتبة التا�سعة وما دونها. ♦♦

من الع�سكريين من رتبة نقيب وما دون. ♦♦

بويمنح تذاكر الإركاب بالدرجة الأولى �إذا كان: .	

من الموظفين المبتعثين للتدريب من المرتبة العا�شرة فما فوق. ♦♦

من الع�سكريين من رتبة رائد فما فوق. ♦♦

عند ح�صول مرافق المبتعث على بعثة م�ستقلة وكذلك الطالب الذي كان يدر�س على ح�سابه  77 .

الخا�ص لاي�ستحق تذاكر �إلا بعد م�ضي ت�سعة �أ�شهر من تاريخ بدء البعثة.

الفاك�سالهاتف المجانيهاتف�إ�سم المكتبالولاية

فرجينيا
GRAND

TRAVEL INC.
703-532-04441-877-447-2638703-532-1774

عناوين وتليفونات وكيل مجموعة الطيار لل�سفر المحدودة ب�أمريكا

ب ـ خدمات الوثائق وجوازات ال�ســفر

�أولا:  ترجمة �شهادة الميلاد للأطفال :

تقوم ال��شؤون الإدارية بترجمة �شهادات ميلاد الأطفال الر�سمية ال�صادرة من الجهات الأمريكية 

�أو ال�صادرة من المملكة ويتم بعد ذلك ت�صديقها من قبل القن�صلية ال�سعودية.
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ثانيا: جوازات ال�سفر:

�أ ( ت�سجيل جواز ال�سفر لدى القن�صلية:

�سفره  جواز  بت�سجيل  يقوم  �أن  الأمريكية  المتحدة  للولايات  و�صوله  فور  المبتعث  على  يجب 

وعائلته لدى ال�سفارة �أو �أقرب قن�صلية �سعودية له ب�أمريكا مبا�شرة بنف�ســــه �أو �إر�سال �صورة من 

الجواز والا�ستمارة الخا�صة بذلك بعد تعبئتها للملحقية الثقافية بوا�شنطن لتقوم ب�إر�ساله الى رئي�س 

ب�أن  علماً  ت�سجيله  عملية  لإجراء  بوا�شنطن  ال�شريفين  الحرمين  خادم  ب�سفارة  الرعايا  ��شؤون  ق�سم 

 )www.saudiembassy.net الإ�ستمارة الخا�صة متوفرة في الموقع الإلكتروني ل�سفارة المملكة

ب�إ�صدار  ت�سمح  التي  المعلومات  ال�سعودية  للقن�صلية  يوفر  حيث  كبيرة  �أهمية  الجواز  ولت�سجيل 

جواز �سفر جديد للمبتعث في حالة فقدان جواز �سفره.

ب( تجديد جواز ال�سفر: 

لتجديد جواز �سفر المبتعث المنتهية �صلاحيته خلال �إقامته بالولايات المتحدة الأمريكية يجب عليه 

القيام بتزويد الملحقية الثقافية بالآتي:

خطاب موجه با�سم رئي�س ق�سم ��شؤون الرعايا ال�سعوديين ب�سفارة خادم الحرمين ال�شريفين  11 .

المتحدة  الولايات  في  بقائه  �أ�سباب  تو�ضيح  مع  �سفره  جواز  تجديد  فيه  يطلب  بوا�شنطن 

المدة  فيه  يحدد  فيها  يدر�س  التي  بالجامعة  الدرا�سي  الم�شرف  من  بخطاب  مرفقاً  الأمريكية 

�أ�شهر ولا  �أما في حالة رغبته العودة للمملكة فيمدد جواز �سفره لمدة �ستة  المتوقعة لتخرجه 

ي�صدر له جواز �سفر جديد.

المملكة  ل�سفارة  ا�ستمارة طلب تجديد جواز �سفر بعد تعبئتها )متوفرة في الموقع الإلكتروني  22 .

المو�ضح �أعلاه .

�أحد  �أو  بالعائلة  خا�صا  �أو  م�شتركا  الجواز  كان  �إذا  العائلة  �سجل  �أو  ال�شخ�صية  البطاقة  33 .

�أفرادها.

جواز ال�سفر المراد تجديده والمنتهية �صلاحيته. 44 .

55 بو�صة ملونه خلفية بي�ضاء . .2.5 x 1.5 أربع �صور �شخ�صية حديثة مقا�س�

. 66 .I-20 أو نموذج�  I-94 نموذج الـ

تدفع  �أمريكياً  77 دولاراً  Cashier’s Check or Money Order بمبلغ 80. نقدية  حوالة 

لأمر  Consulate of Saudi Arabia. ولا تقبل ال�شيكات ال�شخ�صية.

خطاب من المحرم بالموافقة  يحمل توقيعه �إذا كان طلب التجديد المقدم لل�سيدات. 88 .

ج( �إ�صدار جواز جديد بدلًا عن مفقود:

في حالة فقدان �أو �سرقة جواز ال�سفر يتعين على المبتعث �إبلاغ مركز ال�شرطة في المدينة التي فقد 
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فيها الجواز لتحرير مح�ضر بذلك، كما �أن عليه الإعلان عن ذلك في �إحدى ال�صحف المحلية في نف�س 

المدينة، ولإ�صدار جواز �سفر جديد بدلا من الذي فقد �أو �سرق ينبغي على المبتعث تزويد الملحقية 

بالمتطلبات الآتية:

11 بو�صة ملونه. .2.5 x 1.5 أربع �صور �شخ�صية حديثة مقا�س�

البطاقة ال�شخ�صية �أو �سجل العائلة �إذا كان الجواز المراد �إ�صداره م�شتركاً �أو خا�صاً بالعائلة  22 .

�أو �أحد �أفرادها.

مح�ضر �شرطة يو�ضح فقدان �أو �سرقة الجواز. 33 .

تعبئة معلومات عن ال�شخ�ص فاقد الجواز )متوفر لدى ال��شؤون الإدارية(  44 .

تعبئة نموذج فقدان جواز )متوفر لدى وحدة  الجوازات بالملحقيـــــــة(  55 .

�إ�ستمارة �إ�صدار جواز �سفر بدل فاقد  66 .

خطاب من المحرم و�صورة من جواز �سفره �إذا كان طلب �إ�صدار الجواز لل�سيدات. 77 .

�صورة من الإعلان و�صورة من الجواز �إن وجدت. 88 .

99 بقيمة جواز  .Consulate of Saudi Arabiaيدفع لأمر  Money Order حواله نقدية

ال�سفر الجديد وقدره )80 دولار( ثمانون دولاراً، علماً ب�أن ال�شيكات الخا�صة لا تقبل.

د ( �إ�صدار وثيقة �سفر م�ؤقتة » تذكرة مرور« للمواليد الجدد

في حالة �إ�ضطرار الطالب �أو �أحد �أفراد عائلته العودة للمملكة ولم يتوفر لديهم جواز �سفر �ساري 

المفعول كالذي فقد جواز �سفره �أو رزق بمولود جديد �أو رغب ف�صل �أحد عائلته في جواز م�ستقل، 

ت�صدر له وثيقة �سفر م�ؤقتة » تذكرة مرور« لمرة واحدة لتمكينه من العودة، مدة �صلاحيتها �شهران 

ون�صف من تاريخ �إ�صدارها.  علما ب�أنه في حالة وجود تو�أم لديه ف�أنه يتم �إ�صدار وثيقة �سفر واحدة 

بنف�س ال�شروط.

متطلبات الح�صول على تذكرة المرور:

ال�سفارة  موقع  من  عليها  الح�صول  يمكن  مرور  تذكرة  �إ�ستخراج  ا�ستمارة  تعبئة  11 .

الإلكتروني.

خطاب تعريف من الملحقية الثقافية. 22 .

قبل  من  مترجمة  �أ�صلية  ميلاد  )�شهادة  منها  �صورة  �أو  بالأمر  تتعلق  �سعودية  وثيقة  33 .

الملحقية(.

44 بو�صة. مع مراعاة كتابة الا�سم خلف  .2.5 x 1.5 أربع �صور �شخ�صية ملونه حديثة مقا�س�

ال�صورة وفي حالة وجود تو�أم فيلزم �أربع �صور لكل منهما. 
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55 بقيمة تذكرة  .Consulate of Saudi Arabia يدفع Money Order شيك مقبول الدفع�

المرور وقدره )14 دولار( ولا تقبل ال�شيكات ال�شخ�صية

تجديد ت�أ�شيرة الخروج والعودة للزوجة غير ال�سعودية: 66 .

 لتجديد ت�أ�شيرة الخروج والعودة للزوجة غير ال�سعودية يجب على المبتعث القيام بتزويد 

الملحقية الثقافية بالآتـــــــــــــــي:

تعبئة الإ�ستمارة الخا�صة و�إر�سالها مع:

جواز ال�سـفر الأ�صلي للزوجة 11 .

دفتـــــــــــــــر الإقامة للزوجة 22 .

�صورة من جواز �سفر المبتعث 33 .

44 بو�صة ملونة .2.5 x 1.5 صورتين �شخ�صيتين مقا�س�

تقبل  لا  55 .  Consulate of Saudi Arabia لأمر  تدفع   )$15( بمبلغ  نقدية  حوالة 

ال�شيكات الخا�صة

خطاب من المحرم بالموافقة يحمل توقيعه. 66 .

هـ( التطعيمات:

 تقوم الملحقية بم�ساعدة الطلاب المبتعثين والدار�سين على ح�سابهم الخا�ص في �إنهاء �إجراءات 

ت�صديق �شهادات التطعيم ال�صادرة من المملكة �أو من الولايات المتحدة حيث يقوم الطالب ب�إر�سالها 

وتعاد  عليها  للم�صادقة  بال�سفارة  ال�سعودي  ال�صحي  الملحق  �إلى  و�إر�سالها  ترجمتها  وتتم  للملحقية 

ب�أمور  يتعلق  ما  وكل  الزواج  قبل  الطبية  الفحو�صات  عن  وكذلك  الملحقية  طريق  عن  للطالب 

الوكالات �أو التفوي�ض.

2. �إدارة ال��شؤون الماليــــة

�أ.  المخ�ص�صات والبدلات والمكاف�آت :

�شهرية  المبتعثين ومرافقيهم من مخ�ص�صات  ا�ستحقاقات  �سير عمليات  الإدارة بم�س�ؤولية  ثقوم 

وبدلات ومكاف�أت ور�سوم درا�سية وتعو�ضات وتكاليف العلاج الطبي.

�أولًا : مخ�ص�صات وبدلات الطلاب المبتعثين ) المدنيين ( 

1 ـ المخ�ص�ص ال�شهـــــري :

دولار   1495.00 مايعادل  �سعودي  ريال   5606.25 وقدره  مبلغ  للمبتعث  �شهريا  ي�صرف 

امريكي )�سعر ال�صرف 3.75 ريال لكل دولار( في نهاية كل �شهر قمري )هجري(.
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البدلات :

الا�صل في البدلات ال�سنوية الاتية �أن تدفع للطلبة �سنويا وتي�سيرا على الطلبة تم تجزئتها الى 12 

ق�سطا مت�ساويا وت�ضاف قيمة الق�سط الى المخ�ص�ص ال�شهري.

بدل الكتب :

ريالا  وع�شرون  وخم�سة  ومائة  �ألفان  ريالا(   2125( مقدراه  كتب  بدل  مبتعث  لكل  ي�صرف 

�سعوديا.

بدل الملاب�س:

ي�صرف لكل مبتعث بدل ملاب�س مقدار )5000 ريالا( خم�سة الاف ريال.

بدل الطباعة:

ي�صرف لكل مبتعث بدل طباعة ابحاث وتقارير مقدراه )3750 ريالا( ثلاثة الاف و�سبعمائة 

وخم�سون ريالا �سعوديا.

بدل العلاج:

ي�صرف بدل العلاج وفقا للقرارت واللوائح المنظمة له، لتغطية النفقات الاخرى من العلاج 

بمقر  ومرافقيه  للمبتعث  الثقافية  الملحقية  تقدمه  الذي  الطبي  العلاج  نظام  يغطيها  �أو  لاي�شملها  التي 

البعثة، وي�شمل هذا البدل مايلي 

ريالا( ع�شرة الاف ريالا �سعوديا �سنويا، ت�صرف للمبتعث المتزوج كبدل علاج. •	 10000(

	• ريالا( الفان وخم�سمائة ريالا �سعوديا �سنويا ت�صرف لكل طفل من اطفال المبتعث  2500(

المرافقين له في مقر البعثة مهما كان عددهم.

والجدول التالي يو�ضح هذه المخ�ص�صات والبدلات:

المبلغ بالدولار الامريكيالمبلغ بالريال ال�سعوديالمخ�ص�ص

5606.221495.00مخ�ص�ص �شهري
416.66111.11بدل علاج
177.0847.22بدل كتب

312.4983.33بدل طباعة
416.66111.11بدل ملاب�س

6929.111847.77اجمالي المكاف�أة ال�شهرية

2 ـ اعانة الزوجة والمحرم:

3666.64 ريال  مبلغ وقدره  البعثة  مقر  المرافقة في  للزوجة  اعانة  المتزوج  للمبتعث  ي�صرف 

977.77 دولار  �ألآف و�ستمائة و�ستة و�ستون ريالا واربعة و�ستون هللة مايعادل  �سعودي ثلاثة 

امريكي �شاملًا  )866.66 مخ�ص�ص �شهري 111.11+ بدل علاج( . وي�شترط ان تكون الزوجة 
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عدد

الاطفال

المخ�ص�ص 

بالريال

المخ�ص�ص 

بالدولار

العلاج

بالريال

العلاج 

بالدولار

الاجمالي 

بالدولار

812.48216.66208.3155.55272.21الطفل الاول
812.48216.66208.3155.55272.21الطفل الثاني
833.33222.22208.3155.55277.77الطفل الثالث
833.33222.22208.3155.55277.77الطفل الرابع

208.3155.5555.55لايوجدلايوجدالطفل الخام�س او اكثر

او  المملكة  الى  نهائيا  عادوا  اذا  اطفال(   – –محرم  )زوجة  للمرافقين  الاعانة  �صرف  تتوقف 

ايقاف ال�صرف على  ا�شهر، او حين  تجاوز بقا�ؤهم خارج الولايات المتحدة الامريكية مدة ثلاثة 

المبتعث لاي �سبب ما.

دفتر  مع  �سفرهم  جوازت  من  و�صور   )  I-94  ( الـ  من  �صورة  الاطفال  لا�ضافة  يتطلب 

العائلة.

الطفل المولود في مقر البعثة واثناء الدرا�سة يتم تقديم �شهادة ميلاده الامريكية وت�صرف الاعانة 

المخ�ص�صة له من تاريخ ميلاده .

I-94( و �صورة من دفتر   ( الـ  وت�شمل �صورة من  كاملة  الم�ستندات  تقديم  ويتم  الجن�سية  �سعودية 

العائلة و�صورة من جواز �سفرها ال�سعودي ويبد�أ ال�صرف عليها من تاريخ و�صولها مقر البعثة .

اذا التحقت الزوجة ال�سعودية بالدرا�سة الاكاديمية بعد �صدور قرار ابتعاث من الوزارة فتعامل 

من  ذلك  من  وي�ستثني  الزوج،  بعثة  بنهاية  بعثتها  وترتبط  المالية  المزايا  حيث  من  المبتعث  معاملة 

�أم�ضت 75% من مدة الدرا�سة و�صدرت لها موافقة من الوزارة ويمكنها �ضم زوجها كمحرم بتوفر 

ال�شروط اللازمة لا�ضافة المحرم .

3 ـ �إعانة الاطفال : 

ت�صرف اعانة لاطفال المبتعث الم�صاحبين له في مقر البعثة بحد �أدني اربعة �أطفال ومازاد عن 

ذلك ي�صرف له ن�صف مخ�ص�ص بدل العلاج وهو مبلغ وقدره 55.55 دولار على النحو التالي:

متزوجاعزبالبدلات
متزوج +

طفل

متزوج +

طفلين

متزوج +

ثلاث �أطفال

متزوج +

�أربع �أطفال

متزوج +

خم�س �أطفال

1495.002361.662578.322794.983017.203239.423239.42مخ�ص�ص
111.11222.22277.77333.32388.87444.42499.97علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�س
47.2247.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة
1847.772825.543097.753369.963647.733925.503981.05الاجمالى

جدول المخ�ص�صات والبدلات الم�ستحقة للمبتعثين �شهرياً طبقاً لحالتهم الاجتماعية 
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�أعزب + 6�أعزب + 5�أعزب + 4�أعزب + 3�أعزب + 2�أعزب + طفل�أعزبالمبتعث

1495.001711.661928.322150.542372.722372.722372.72مخ�ص�ص

111.11166.66222.21277.76333.31388.86444.41علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�س

47.2247.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة

1847.772119.932392.192669.962947.733003.283058.83الاجمالى

4 ـ �إعانة ذوي الاحتياجات الخا�صة )المعوقين الجامعيين(:

ي�صرف �إعانة لذوي الاحتياجات الخا�صة بالا�ضافة الى المخ�ص�ص ال�شهري ما يلي :

�أ ـ ذوي الإعاقة ال�شديدة مبلغ وقدره )3670 ريال( وهو يعادل مربوط الدرجة الاولى من 

المرتبة الخام�سة في ال�سلم الوظيفي 

ب ـ ذوي الإعاقة من الدرجة الثانية مبلغ قدره ) 1500 ريال (، علماً بانه لا يتم �صرف هذا 

المخ�ص�ص الا بعد �إر�سال التقارير الطبية وموافقة الجهة المخت�صة على ذلك .

1ـ بدل قارئ للمبتعث المكفوف : 

بدل  لقاء  المكفــــــوف  للمبتعث  ال�شهري  المخ�ص�ص  الي  ا�ضافة  ريالا   )3670( مبلغ  ي�صرف 

قارئ .

الفئة  من  والمعوقين  والاطفال  الزوجة  مع  المكفوف  ي�ستحقه  لما  تو�ضيح  التالي  الجدول  وفي 

الاولى.

�أما �إذا كان المبتعث م�صطحباً لإطفاله فقط في�ستحق المخ�ص�صات التاليـــــــة :

متزوجالاعزبالكفيف/المعاق
متزوج +

طفل

متزوج +

طفلين

متزوج +

ثلاث �أطفال

متزوج +

�أربع �أطفال

2473.663340.323556.983773.643995.864218.08المخ�ص�ص
111.11222.22277.77333.32388.87444.42علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�س
47.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة

2826.433804.204076.414348.624626.394904.16الاجمالي

2- كما ي�شير الجدول التالي �إلى ماي�ستحقه المعاق من الفئة الثانية .
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متزوجالاعزبالمعاق
متزوج +

طفل

متزوج +

طفلين

متزوج +

ثلاث �أطفال

متزوج +

�أربع �أطفال

1895.002761.662978.323194.983417.203639.42المخ�ص�ص
111.11222.22277.77333.33388.87444.41علاج

111.11111.11111.11111.11111.11111.11ملاب�س
47.2247.2247.2247.2247.2247.22كتب

83.3383.3383.3383.3383.3383.33طباعة

2247.773225.543497.753769.974047.734325.49الاجمالي

ثانيا :  المخ�ص�صات ال�شهرية للمبتعثين الع�سكريين:

الوطني  والحر�س  والطيران  الدفاع  وزارة  من�سوبي  علي  بالا�شراف  الثقافية  الملحقية  تقوم 

مخ�ص�صاتهم  �صرف  وتتحمل  بامريكا  المدنية  للدرا�سات  المبتعثين  والع�سكريين  الداخلية  ووزارة 

كالاتي :- 

1-  ي�ستحق الع�سكري المبتعث مخ�ص�ص يومي طيلة مدة ابتعاثه المحددة في قرار الابتعاث 

ح�سب مايلي :

المخ�ص�ص اليومي بالدولار الأمريكيالمخ�ص�ص اليومي بالريال ال�سعوديالرتبة الع�سكرية

431.25115.00مقدم فاعلي

345.0092.00نقيب ورائد

258.7569.00ملازم وملازم  �أول

322.5886.02رئي�س الرقباء والرقيب اول

258.7569.00وكيل رقيب عريف جندي

2- لاي�صرف لزوجة المبتعث الع�سكري وابنائهم اية اعانة مالية �سواء كان مبتعثا للدرا�سة 

العليا  او  الجامعية  بالدرا�سة  الع�سكري  المبتعث  لزوجة  يحق  انه  علما  التدريب  او  الجامعية 

الإلتحاق بالبعثة �إذا توفرت لديها �شروط الإلتحاق ولايحق ذلك لزوجة المتدرب الع�سكري 

مهما كانت مدة التدريب .لاي�صرف للمبتعثين والمتدربين الع�سكريين بدل تخرج ولاي�صرف 

لهم بدل �شحن.

3- لاي�صرف لل�ضابط المبتعث للدرا�سة الجامعية �أو الدرا�سات العليا بدل كتب نقدي ولكن 

تم  الذي  الدرا�سي  للف�صل  والمتطلبة  به  الخا�صة  الكتب  فواتير  ت�سديد  الثقافية  الملحقية  تتولي 

الم�شتراه  الكتب  ا�سماء  بها  مو�ضحا  المبتعث  يقدمها  ا�صلية  فواتير  بموجب  وذلك  به  الت�سجيل 

لذلك الف�صل الدرا�سي وا�سعارها مرفقه بالنموذج الخا�ص بذلك مع مراعاة �أن يتم تقديم هذه 

الفواتير مع بع�ضها لان ال�صرف لن يتم الا مرة واحدة للف�صل الدرا�سي الواحد.
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�أما الافراد )�ضباط �صف( في�صرف لكل واحد منهم �ألفان وخم�سمائة ريال �سنويا.

4- بدل الملاب�س:

لاي�صرف لل�ضباط بدل ملاب�س.

ي�صرف للافراد المبتعثين )�ضباط ال�صف( لكل واحد منهم �ألفان ومائتين وخم�سون ريالًا كل 

�سنتين �أو �أي فترة تقل عن ذلك.

5- الرحلات العلمية والزيارات الميدانية:

ابتعاث مقداره مخ�ص�ص  �أ�شهر، بدل  �ستة  للتدريب لمدة اكثر من  المبتعث  لل�ضابط  ي�صرف 

اذا  العلمية  الرحلة  �سفر لح�ضور  تذكرة  له  ل�شهر واحد ولمرة واحدة، كما ت�صرف  ا�سا�سي 

لم تكن م�ؤمنة له من قبل جهة اخرى، وي�شترط لذلك �أن تكون الزيارة الميدانية او الرحلة 

العلمية تتطلبها طبيعة الدرا�سة �أو التدريب 

�أما بالن�سبة لل�ضابط المتدرب الذي تقل بعثته عن �ستة ا�شهر في�صرف له ن�صف بدل ابتعاث 

مقداره ن�صف المخ�ص�ص الا�سا�سي الذي يح�صل عليه ال�ضابط المبتعث لأكثر من �ستة �أ�شهر، 

�أما ال�ضابط المبتعث  ال�سفر اذا لم تكن م�ؤمنة له من قبل جهة اخرى  كما ت�صرف له تذكرة 

للمبتعثين  العلمية  والم�ؤتمرات  الرحلات  بدلات  �شروط  عليه  فتنطبق  الاكاديمية  للدرا�سة 

المدنيين.

6- ي�صرف للمبتعث الع�سكري للدرا�سات المدنية البدل الذي ي�صرف للمبتعث عن التنقلات 

العلمية خلال المرحلة الدرا�سية الواحدة.

7- المكاف�آت الت�شجيعية:

ي�صرف لل�ضابط المتفوق في درا�سته الجامعية مكاف�أة تفوق مقدارها راتب �شهر عن كل ف�صل 

ال�سنة  تلك  �أو  الف�صل  ذلك  الدرا�سي عن  ال�ضابط  معدل  فيها  ي�صل  درا�سية  �سنة  �أو  درا�سي 

�إلى:

( ف�أعلى �أو ما يعادلها للدرا�سات الجامعية أ )3.5 من 4	.

( ف�أعلى و ما يعادلها للدرا�سات العليا ب )3.75 من 4	.

8- طباعة بحث الر�سالة:

يتم تعوي�ض المبتعث الع�سكري للدرا�سات العليا عن الفواتير المقدمة من قبله والخا�صة بطباعة 

بحث ر�سالة الماج�ستير �أو اطروحة الدكتوراة على �أن تكون الفواتير ا�صلية ومف�صلة ومبين 

بها ا�سم الطالب.

9- بدل التخرج :

لاي�صرف للع�سكريين بدل تخرج.

10- بدل نقل الامتعة:
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لمبا�شرة  وعودتهم  بعثاتهم  انتهاء  وبعد  وحداتهم،  قبل  من  الع�سكريين  للمبتعثين  ي�صرف 

يم�ضيها  التي  المدة  تزيد  �أن  ب�شرط  �شهرين  مخ�ص�ص  مقداره  الامتعة  لنقل  بدل  �أعمالهم، 

الع�سكري في البعثة عن �ستة ا�شهر.

11- بدل العلاج:

العليا  او  الجامعية  للدرا�سات  المبتعثون  ال�صف  و�ضباط  ال�ضباط  علاج  فواتير  جميع  ت�سدد 

وكذلك علاج ابنائهم وزوجاتهم وتدفع تكاليف العمليات الجراحية والولادة، ولات�صرف 

لهم بدلات نقدية، وفي حالة الحاق الزوجة بالبعثة لا يدفع لها نفقات علاج الا في حالة التنويم 

بالم�ست�شفى والعمليات الجراحية والولادة.

ثالثاً :  المخ�ص�صات المالية للمبتعثين للتدريب :

تمنح  التي  المالية  المزايا  يلي  وفيما  المتدربين  على  الثقافية  الملحقية  قبل  من  المالي  الا�شراف  يتم 

للمتدربين وفقا للوائح المالية:-

المخ�ص�صات والبدلات: ∗∗

مخ�ص�ص  على  البعثة  مقر  في  ا�سرته  لاترافقه  الذي  المتزوج  او  الاعزب  المتدرب  يح�صل 

�شهري يعادل ) 6929.14 ريال( �ستة الاف وت�سعمائة وت�سعة وع�شرون ريالًا و�أربعة ع�شر 

هللة �أي مايعادل 1847.77 دولار في نهاية كل �شهر هجري تفا�صيلها كالاتي:

المبلغ بالدولار الامريكيالمبلغ بالريال ال�سعوديالمخ�ص�ص

5606.251495.00مخ�ص�ص �شهري
416.66111.11بدل علاج
177.0847.22بدل طباعة
312.4983.33بدل كتب

416.66111.11بدل ملاب�س
6929.141847.77الاجمالي

يبد�أ ال�صرف على المتدربين دائما من ال�شهر الثاني من بدء التدريب ح�سب ن�ص القرار 

في حالة ان التدريب �أقل من �ستة ا�شهر ي�صرف للمتدرب من مرجعه مبا�شرة.

في حالة ان التدريب اكثر من �ستة ا�شهر :-

ت�صرف له مخ�ص�صات وبدلات العائلــــة  ∗∗

ت�صرف بقية البدلات عن فترة 360∗∗ يومـــــا 

ت�صرف له المخ�ص�صات حتى نهاية الدورة التدريبية ∗∗

ي�صرف له بدل ال�شحن بمعدل مخ�ص�ص �شهر �سواءً كان �أعزباً �أو متزوجاً ∗∗
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�إذا تم ت�أمين ال�سكن والطعام وخلافهما للمتدرب من قنل جهة التدريب فيح�سم  ∗∗
50٪ من مكاف�أته ال�شهرية

٪ من مكاف�أته ال�شهرية �إذا تم ت�أمين ال�سكن فقط فيح�سم 20∗∗

٪ من مكاف�أته ال�شهرية �إذا تم ت�أمين الطعام فقط فيح�سم 20∗∗

تطبق ن�سب الح�سم ال�سابقة على كامل فترات التدريب بما فيها الثلاثين يوماً  ∗∗
الأولى

�إذا تم ت�أمين بدل من البدلات الأخرى فيجب �أن ي�ستقطع ما يقابله من م�ستحقات  ∗∗
المتدرب، فلو جرى ت�أمين العلاج �أو الكتب مثلًا في�ستقطع البدل المخ�ص�ص له 

نظير ذلك من بدلات المتدرب.

رابعاً: التفوق والمكاف�آت الت�شجيعية:

لاكمال اجراءات �صرف المك�آفات الت�شجيعية للطلبة المبتعثين يجب تعبئة النموذج الخا�ص بنوع 

المك�أفاة من قبل ال�شئون الدرا�سية وذلك بعد توفر ال�ضوابط المطلوبة للمك�آفات التاليــة :

1ـ مكافاة اللغـــــــــــــــة :

�ضرورة �ألإنتهاء من برنامج اللغة في �سنة او اقل  ∗∗

% على الاقل  الح�صول على معدل 550 درجة او اكثر في اختبار التوفل ب�أنواعه او 80∗∗

في اختبار المت�شيجان 0

الح�صول على قبول اكاديمي غير م�شروط خلال �سنة اللغة ∗∗

∗∗ ي�صرف للمبتعث مخ�ص�ص �شهر واحد بدون بدلات

لاينطبق هذا على من تلقوا تعليمهم باللغة الانجليزية قبل التحاقهم ببرنامج اللغة او ح�صلوا على 

قبول اكاديمي قبل قدومهم لبلد الابتعاث.

2ـ مكاف�آت التفوق الت�شجيعية للدرا�سة الأكاديمية:

جميع المكافات التالية يجب ان تحقق �شروطها �ضمن المدة المحددة للدرجة خلال مدة الابتعاث 

وت�سقط جميع هذه المكافات في حالة تغيير التخ�ص�ص المبتعث من اجله دون موافقة جهة الابتعاث 

او الملحقية م�سبقا.

المدة المحددة للدرجات العلمية )بدون اللغة( :

)�أربع �سنوات ( بكالوريو�س �أدبي – --

)ح�سب متطلبات التخ�ص�ص خم�س �سنوات( بكالوريو�س علمي – --
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المعدل الف�صلي من 4الحد الادنىالنظام الدرا�سيالبرنامج
ن�سبة المكافاة

من المخ�ص�ص

%3.4040-153.00 �ساعة درا�سيةف�صلي وثلثيدرا�سات جامعية

%3.6050-183.41 �ساعة درا�سيةربعـــــــــي

3.61-3.8075%

3.81-4.00100%

%3.7040-123.50 �ساعة درا�سيةف�صلي وثلثيالدرا�سات العليا

%3.8060-153.71 �ساعة درا�سيةربعـــــــــي

3.81-3.9080%

3.91-4.00100%

)�سنة لبع�ض التخ�ص�صات ح�سب الجامعة( الماج�ستير �سنتان – --

)�أربع �سنوات( . الدكتوراه– --

وي�شير الجدول التالي الى �إجراءات �صرف مكاف�آت التفوق الت�شجيعية التي ي�ستحقها المبتعث �أثناء 

درا�سته وح�صوله على معدل الدرجات المطلوبة 0

3ـ مك�أفاة الف�صل الاخير لدرجة البكالوريو�س او الماج�ستير بدون بحث: 

�صورة من التقرير الدرا�سي عليه تاريخ الح�صول على الدرجة وف�صل التخرج . ∗∗

∗∗ تحقيق المعدل المطلوب ح�سب الجدول مع التغا�ضي عن الحد الادنى لل�ساعات.

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات . ∗∗

4. مكافات قائمة العميد : 

التفوق  او �شهادة  الدرا�سي  الف�صل  التفوق م�سجل عن  الدرا�سي عليها  التقرير  �صورة من  ∗∗
من الم�سجل 

∗∗ تحقق �شرط التفوق من حيث عدد ال�ساعات في الف�صل الواحد.

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات . ∗∗

5ـ مكافاة ت�سجيل اختراع علمي

الاثباتات اللازمة من الجهات العلمية المخت�صة في الحقل العلمي مع �شرح فوائد الاختراع  ∗∗

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات ∗∗
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6ـ مكافــــــــاة انجاز علمي محكم

الاثبات اللازم من جهة الاخت�صا�ص في الحقل العلمي عن الانجاز وفوائده . ∗∗

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات  ∗∗

7ـ  المتخرجون من احدي الجامعات الع�شر الاوائل في مجال التخ�ص�ص

�صورة من �شهادة التخرج او التقرير الدرا�سي  ∗∗

�صورة من التقويم المعتمدة فيه الجامعة على انها من الجامعات الع�شر الاوائل. ∗∗

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات  ∗∗

8ـ مكافاة التخرج بمعدلات تراكمية عالية:

 ) ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات )معدل 3.51 ــــ 4.00∗∗

�صورة من ال�سجل الدرا�سي لاخر ف�صل وعليه المعدل العام المتخرج به  ∗∗

9ـ المتخرجون قبل انتهاء المدة المحددة للدرجة:

ال�سجل الدرا�سي من بدء الدرا�سة للدرجة حتى الح�صول عليها  ∗∗

∗∗ الح�صول على الدرجة قبل المدة المحددة لها بف�صل درا�سي واحد على الاقل بغ�ض النظر 
عن المدة المتبقية من بعثته بعد التخرج 

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات  ∗∗

10ـ ح�ضور م�ؤتمر علمي داخل )امريكا (:

موافقة جهة الاخت�صا�ص الم�سبقة لح�ضور الم�ؤتمر ∗∗

�شهادة ح�ضور الم�ؤتمر  ∗∗

. نبذة مخت�صر عن اعمال الم�ؤتمر باللغة العربية ∗∗

يعامل المبتعث الذي ح�ضر م�ؤتمر علمي خارجي معاملة المبتعث عند ح�ضوره م�ؤتمراً داخل  ∗∗
مقر البعثة .

ن�سخة من البحث وملخ�ص له باللغة العربية وعلي و�سط الكتروني  ∗∗

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات للماج�ستير و�شهرين بدون بدلات للدكتوراه مرة  ∗∗
واحدة فقط 

11ـ مكافاة ن�شر بحث علمي :

 ) ∗∗CD ( ن�سخة ورقية كاملة عن البحث ون�سخة من البحث على قر�ص ممغنط 
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ملخ�ص باللغة العربية  ∗∗

المحررين  ا�سماء  تحمل  التي  وال�صفحة  المحتويات  و�صفحة  الدورية  من  الاولى  ال�صفحة  ∗∗
والنا�شرين .

الابحاث الملقاة في م�ؤتمر تنطبق عليها نف�س هذه ال�شروط.  ∗∗

لايجوز مك�أفاة المبتعث عن نف�س البحث مرتين مرة عن الق�أئه ومرة عن ن�شره. ∗∗

ي�صرف له مخ�ص�ص �شهر واحد بدون بدلات وفقاً لما يلي : ∗∗

% في حالة م�شاركة ثلاثة باحثون او اكثر ∗∗25

% من المخ�ص�ص في حالة انفراد المبتعث بكتابة البحث ∗∗100

% فـــــــــي حالة م�شاركة باحث اخر  ∗∗50

% في حالة م�شاركة باحثان معه  ∗∗33.3

12ـ مكافاة الرحلة العلمية الداخلية :

تقرير مخت�صر عن الرحلة العلمية باللغة العربية  ∗∗

الموافقة الم�سبقة من جهة الاخت�صا�ص  ∗∗

خطاب من المر�شد الدرا�سي بالجامعة ي�ؤكد انهاء الطالب للرحلة وتاريخ الانتهاء ∗∗

ي�صرف مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات للماج�ستير و�شهرين بدون بدلات للدكتوراه ∗∗

13ـ  مكافاة الرحلة العلمية للمملكة العربية ال�سعودية

ت�صرف المكاف�آت مرة واحدة عن الدرجة )مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات عن كل �شهر يم�ضيه  ∗∗
بالمملكة على ان لايزيد مجموع مايتقا�ضاه عن مخ�ص�ص ثلاثة ا�شهر (

الموافقة الم�سبقة من جهة الاخت�صا�ص .  ∗∗

لانهائها  بالمملكة  ق�ضاها  التي  والمدة  بالرحلة  المبتعث  قيام  ي�ؤكد  الابتعاث  جهة  من  خطاب  ∗∗
وتاريخ الانتهاء.

14- بدل مراجع وادوات علمية :

طلب من المبتعث ب�صرف المكافاة. ∗∗

مرحلتي  في  المقررة  الدرا�سية  المواد  لن�صف  انهائهم  بعد  العليا  الدرا�سات  لمبتعثي  ي�صرف  ∗∗
الماج�ستير والدكتوراة وبناءا على طلبهم بدل مراجع وادوات علمية قدره 3750.00 ريال 

�سعودي مايعادل 1000 دولار لمرة واحدة في المرحلة التي يدر�سون فيها.
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15ـ مكاف�أة م�ستحقات التخرج 

�أ ـ ال�ضوابــط : 

جهة  بموافقة  الا  بتغييرهما  يقم  ولم  والتخ�ص�ص  بالجامعة  ملتزماً  المتخرج  يكون  �أن  ∗∗
الاخت�صا�ص

ان يح�صل المبتعث علي الدرجة المحددة في قرار ابتعاثه خلال المدة المحددة لها. ∗∗

�أن يكون تخرجه في التخ�ص�ص الذي ابتعث من اجله. ∗∗

∗∗ لايعتمد التخرج من الجامعات المفتوحة او التي تعتمد نظام الدرا�سة عن بعد من خلال �شبكة 
المعلومات. 

ب ـ مكاف�أة �شهر للمتخرج :

ت�صرف مكافاة �شهر بدون بدلات )ت�صرف فقط للطلبة غير الموظفين المبتعثين على ح�ساب  ∗∗
وزارة التعليم العالي وت�ستحق اعتبارا من التاريخ الفعلي للتخرج 

جـ - مكاف�أة طباعة الاطروحة او الر�سالة:

∗∗ ت�صرف مكافاة �شهـر بدون بدلات للماج�ستير ومخ�ص�ص �شهر ون�صف لمرحلة الدكتوراه 
لر�سـالة  بالن�سبة  مجلدة  غير  ون�سخة  �سميك  بغلاف  مجلـدة  ن�سخ  اربـع  تقديم  وجوب  مع 

الماج�ستير والدكتوراة.

د ـ بـــــــــدل ال�شحن 

∗∗ ي�ستحق المبتعث المتخرج بدل ال�شحن وفقا للمعايير التالية :

∗∗ مخ�ص�ص �شهر بدون بدلات للمبتعث الاعزب 

∗∗ مخ�ص�ص �شهر ون�صف بدون بدلات للمبتعث المتزوج الذي ترافقه عائلته 

∗∗ ي�سري ا�ستحقاق البندين ال�سابقين علي المبتعثة بعثة منف�صلة ولي�ست لكونها زوجة مبتعث او 
موظف ولاي�سري على الزوجة الملحقة بالبعثة )المرافقة كزوجة(

ملاحظات مالية هامة للمبتعثين حول المخ�ص�صات والبدلات 

لها  المحددة  المواعيد  في  بانتظام  المالية  لمخ�ص�صاته  مبتعث  كل  ا�ستلام  الملحقيةعلي  تحر�ص  ∗∗
لذلك ت�ؤكد الملحقية على المبتعث اتباع مايلــــــــــــــــي : 

�ضرورة الا�سراع بابلاغ ال��شؤون المالية بالملحقية من قبل المبتعث برقم ح�سابه بالبنك ليتم  ∗∗
تحويل مخ�ص�صاته ال�شهرية وجميع المك�آفات الاخرى مبا�شرة.

في حالة تغيير رقم الح�سابات بالبنوك يجب ار�سال �صورة �شيك ملغي عليه الا�سم والعنوان  ∗∗
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وا�سم البنك الجديد الذي قام بتحويل ح�ساباته عليه على ان يتم ذلك في غ�ضون 15 يوما قبل 

نزول الرواتب.

الرجوع للم�شرف الدرا�سي قبل مراجعة ال��شؤون المالية لمعرفة الا�سباب التي �أدت الى عدم  ∗∗
ا�ستلام مخ�ص�صاته ال�شهرية، 

تن�ص الأنظمة المالية بعدم �إ�ستحقاق المبتعث لأي مبالغ م�ضى على موعد �إ�ستحقاقها خم�سة  ∗∗
�أعوام �أو �أكثر ولم يقم ب�إ�ستلامها �أو لم يطالب بها.

ب. الر�سوم الدرا�سية والتعوي�ضات

Tuition أولًا : الر�سوم الدرا�سية�

1ـ الر�سوم الدرا�سية للم�ؤ�س�سات التعليمية :

تقوم الملحقية الثقافية بت�سديد تكاليف الر�سوم الدرا�سية عن كل ف�صل درا�سي للم�ؤ�س�سات التعليمية 

الملتحق بها المبتعث مع وجود �ضمان مالي من الملحقية الثقافية با�سم الم�ؤ�س�سة التعليمية يغطي الف�صل 

للحذف  المحدد  الوقت  بعد  �ساعات  بحذف  المبتعث  قام  و�إذا  بالدرا�سة،  المبتعث  بدء  قبل  الدرا�سي 

والا�ضافة ف�إن على المبتعث تحمل ما يترتب على ذلك من ر�سوم .

2ـ الر�سوم الدرا�سية المدفوعه من قبل المبتعث :

يتم تعوي�ض المبتعث عن الر�سوم الدرا�سية التي دفعها في الحالات التي ي�ضطر فيها الي ت�سديد 

هذه الر�سوم مبا�شرة للجامعة على ان يو�ضح للملحقية ال�سبب الذي ا�ضطره الي ت�سديدها من قبله 

تقديم  بعد  بت�سديده  قام  ما  عن  بتعوي�ضة  الثقافية  الملحقية  تقوم  الحالات  هذه  وفي  للجامعه  مبا�شرة 

الم�ستندات اللازمة التالية :

وجود �ضمان مالي من الملحقية الثقافية با�سم الم�ؤ�س�سة التعليمية يغطي الف�صل الدرا�سي المراد  ♦♦

التعوي�ض عنه .

فاتورة من الجامعة على ورق ر�سمي )ن�سخة ا�صلية( مو�ضح فيها الف�صل الدرا�سي المراد  ♦♦

قبل  من  المدفوع  والمبلغ  الدرا�سية  الر�سوم  وتكاليف  الف�صل  ونهاية  وبداية  عنه  التعوي�ض 

المبتعث.

اثبات الدفع )�أ�صل �أو �صورة ال�شيك بعد �صرفه �أو �صورة من ك�شف الح�ساب �أو ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود �أ�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

ك�شف الدرجات للف�صل الدرا�سي المطلوب التعوي�ض عنه . ♦♦

في حالة درا�سة الطالب في كلية اخرى غير جامعته بموافقة م�سبقة من الملحقية على الدرا�سة  ♦♦

والمراد  المقبولة  للمواد  مو�ضحاً  الا�صلية  وللجامعة  للكلية  الدرجات  ك�شف  ارفاق  يجب 

التعوي�ض عنها مع ما ذكر اعلاه.
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)Tuition Deposit( 3ـ  ر�سوم حجز مقعد في الجامعة

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

فاتورة الجامعه المر�سله للملحقيه للف�صل الدرا�سي مخ�صوم منها المبلغ المدفوع لحجز المقعد  ♦♦

الدرا�سي. 

اي�صال من الجامعه يو�ضح تفا�صيل المبلغ المدفوع لحجز المقعد الدرا�سي. ♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

4ـ  ر�سوم الدورات التح�ضيرية للاختبارات

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

وجود �ضمان مالي من الملحقية الثقافية با�سم الم�ؤ�س�سة التعليمية يغطي الدورة الدرا�سية المراد  ♦♦

التعوي�ض عنها 0 

فاتورة ا�صلية بعد الانتهاء من الدورة تو�ضح بداية ونهاية الدورة وكلفتها والمبلغ المدفوع.  ♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

ثانياً تعوي�ضات المبتعثين : 

1ـ ر�ســـوم ت�أ�شيرة الدخول للولايات المتحدة الامريكية :

يتم تعوي�ض المبتعث عن هذه الر�سوم بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

�صورة وا�ضحة من تا�شيرة الدخول الى امريكا  . ♦♦

ك�شف  من  �صورة  او  �صرفه  بعد  ال�شيك  �صورة  او  )ا�صل  البنك  اي�صال  او  الدفع  اثبات  ♦♦

على  الح�ساب  �صاحب  ا�سم  وجود  من  والتاكد  الائتمان  بطاقة  ح�ساب  ك�شف  او  الح�ساب 

الك�شف والمبلغ المدفوع( 

�صورة من SEVIS♦♦ الر�سمية المر�سلة بالبريد من �إدارة الهجرة الأمريكية.

).… GMAT,GRE,TOEFL,IELTS, MICHIGAN( 2ـ ر�سوم الإختبــارات

يتم تعوي�ض المبتعث بعد تقديمه الم�ستندات التاليــــــــة:

�صورة من نتيجة الاختبار ال�صادرة من الجهة الم�سئولة  . ♦♦
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اثبات الدفع )�أ�صل �أو �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب �أو ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود �إ�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

لا يعو�ض المبتعث عن الن�سخ الا�ضافية لنتائج الاختبار وتكاليف البريد . ♦♦

ب�إ�ستلام  يفيد  المعهد  �أو  �إي�صال ر�سمي مختوم من الجامعة  �إرفاق  يلزم  نقداً  الدفع  في حالة  ♦♦

المبلغ نقداً.

وغيرها  والقانون  المحا�سبة  مثل  المهنية  المعايير  �إختبارات  تكاليف  عن  التعوي�ض  يمكن  لا  ♦♦

 )…CPA,Bar Exam(

3.التقديم للح�صول على قبول من الجامعات

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

�صورة من الرد النهائي بالقبول او الرف�ض من الجامعه مو�ضحاً فيه �إ�سم الطالب. ♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

�أن يكون التقديم للمرحلة المن�صو�ص عليها في قرار الابتعاث ♦♦

4. الدرو�س الخ�صو�صيــة

يتم تعوي�ض المبتعث بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

موافقة ال��شؤون الدرا�سية وتعبئة النموذج المعتمد للدرو�س الخ�صو�صة  ♦♦

خطاب من الم�شرف الدرا�سي بالجامعه يو�صي بحاجة المبتعث لدرو�س خ�صو�صية  ♦♦

)يعو�ض الطالب مرة واحدة لل�سنة الميلادية فقط ولا يزيد المبلغ عن  1495.00$♦♦ دولار.(

5. معادلة ك�شف الدرجات

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

�صورة من معادلة ك�شف الدرجات . ♦♦

فاتورة مف�صلة من ال�شركة التي قامت بالمعادلة وعليها ا�سم المبتعث. ♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

�إلى  تر�سل  التي  الإ�ضافية  والن�سخ  ال�شهادة  لمعادلة  الإ�ضافية  الن�سخ  عن  المبتعث  لايعو�ض  ♦♦

الجامعات، وتكاليف البريــــد 
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6. ت�سجيل ح�ضور الم�ؤتمر

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

خطاب من الم�شرف الدرا�سي بالجامعــة يو�صي بح�ضور الم�ؤتمر  ♦♦

موافقة جهة الاخت�صا�ص لح�ضور الم�ؤتمر. ♦♦

فاتورة تو�ضح المبلغ المطلوب لت�سجيل ح�ضور الم�ؤتمر. ♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

اثبات ح�ضور الم�ؤتمر. ♦♦

)ولا ي�شمل التعوي�ض م�صاريف الدورات الق�صيرة الم�صاحبة للم�ؤتمر �أو تكاليف الكرا�سات �أو 

CD’s �أو الإ�شتراكات وال�سكن والموا�صلات( .

ثالثاً : تعوي�ضات الأطباء المبتعثين :

1. اختبارات )USMLE( لمزاولة الطب في امريكا :

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التاليــــــة:

( تو�ضح التكاليف ونوع الاختبار. ♦♦ECFMG ( فاتورة من

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

Macthing Program  2. تقديم الاطباء للم�ست�شفيات الامريكية

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

) ♦♦Applicaion Fee) (NRMP( فاتورة اجور التقديم

عن  وتفا�صيل  المدفوع  والمبلغ  الخدمة  نوع  تو�ضح   ) ♦♦#  ERAS Token( مف�صلة  فاتورة 

المبتعث والتخ�ص�ص.  

�إثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.
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3. البورد الامريكي للمبتعث الطبيب

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

فاتورة تو�ضح تكاليف اختبار )البورد( الامريكي ♦♦

�صورة من نتيجة اختبار )البورد( الامريكي. ♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفة او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

4ـ  �شراء ادوات طبية لمبتعث )طبيب(

يتم تعوي�ض المبتعث عن ذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

للمنهج  الطبية  الأدوات  �شراء  �ضرورة  تو�ضح  بالجامعة  الدرا�سي  الم�شرف  من  ر�سالة  ♦♦

الدرا�سي وعدم توفرها في الجامعه 0

فاتورة تو�ضح تكاليف الادوات الطبية المطلوبة .  ♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

رابعاً ـ تعوي�ضات المبتعثين الع�سكريين :

يتم تعوي�ض المبتعث الع�سكري عن �شراء الكتب المدر�سية وذلك بعد تقديمه الم�ستندات التالية:

فاتورة مف�صلة بتكاليف الكتب الدرا�سية.  ♦♦

موافقة ال��شؤون الدرا�سية0♦♦

اثبات الدفع )ا�صل او �صورة ال�شيك بعد �صرفه او �صورة من ك�شف الح�ساب او ك�شف ح�ساب  ♦♦

بطاقة الائتمان والتاكد من وجود ا�سم �صاحب الح�ساب على الك�شف والمبلغ المدفوع(.

يعو�ض المبتعث الع�سكري مرة واحدة لكل ف�صل درا�سي بحد اق�صى 1333♦♦ دولار �سنويا. 

ملاحظة هامــــــــة :

�أ ـ )كل ما�سبق لايمكن تعوي�ض الطالب عنه �إذا كان قبل ح�صوله على البعثة ماعدا الر�سوم الدرا�سية 

�إذا كان تاريخ بداية البعثة خلال الف�صل الدرا�سي يتم تعوي�ضه عن الف�صل كاملًا(0

ب ـ الم�صروفات التي لايمكن التعوي�ض عنها:

الم�صروفات التي يتم دفعها خارج مقر البعثة. ♦♦
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  .مصروفات التأمين الصحي للجامعات والمعاهد    ♦

مصروفات الترجمة والبريد ومواقف السيارات والغرامات المختلفة    ♦
 التى تحسب على الطالب

  

  ومرافقيهم المبتعثين علاج . ج
  :مزيد من المعلومات الرجاء زيارة الروابط التاليةلل

http://www.sacm.org/pdf/SACMStudentTransitionLetterFinal.pdf  

http://www.sacm.org/pdf/StudentQandA.pdf   
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  المشتريات والمستودعات.  3

  
م لتنظيم وتوحيد إجراءات عملية  14/7/2007تم إنشاء هذه الادارة بتاريخ 

المشتريات وتوفير إحتياجات الملحقية من مستلزمات والعمل على تنظيم 
   .المواد المخزنة وسجلاتها
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ال�ش�ؤون الثقافيــة والإجتماعيــة

◊�أولًا ـ التوا�صل الثقافــــــي 	

◊ثانياً ـ مجلة المبتعث 	

◊ثالثاً ـ �أندية الطلاب ال�سعوديين بالجامعات لاأمريكية 	

◊رابعاً ـ تعليم �أبناء المبتعثين بالولايات المتحدة لاأمريكية 	

◊خام�ساًً ـ ال��شؤون الاجتماعية والحالات الطارئة 	
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الفصل السـادس

ال��شؤون الثقافية والإجتماعية

CULTURAL AND SOCIAL AFFAIRS

تتولى �إدارة ال��شؤون الثقافية والإجتماعية م�س�ؤولية الإ�شراف على تنفيذ مهام الملحقية الثقافية في 

مجالي الثقافة وال��شؤون الإجتماعية .

التي  الأن�شطة  كافة  الإ�شراف على  ب�شكل عام عن  م�س�ؤولة  الإدارة  تكون  الثقافي  المجال  ففي 

تقوم بها الملحقية لتحقيق التوا�صل الثقافي بين المملكة العربية ال�سعودية والولايات المتحدة الأمريكية 

ويتم ذلك عن طريق �إعداد البرامج الخا�صة ب�إقامة المعار�ض والندوات واللقاءات �أو الم�شاركة فيها 

بين  والثقافة  بالتعليم  المعنية  والم�ؤ�س�سات  الأجهزة  بين  للتن�سيق  عمله  يمكن  فيما  الإيجابي  والتفاعل 

البلدين و�إتخاذ الإجراءات اللازمة لدعم الأن�شطة التي يقوم بها الطلاب في �أنديتهم الطلابية في هذا 

المجال .

�أما فيما يتعلق بالجانب الإجتماعي فت�سعى �إلى متابعة �أحوال المبتعثين وعوائلهم والمرافقين معهم 

�أبان فترة ابتعاثهم وم�ساعدتهم على مواجهة ما يعتر�ضهم من معوقات وبذل الجهد لتذليل ال�صعاب 

التي قد يواجهونها �أثناء درا�ستهم .

وتتكون الإدارة من الأق�سام التالية : 

Cultural Outreach أولا : التوا�صل الثقافي�

يتولى العمل على تن�شيط العلاقات الثقافية بين الم�ؤ�س�سات الثقافية والعلمية والأكاديمية في المملكة 

العربية ال�سعودية ونظيراتها في الولايات المتحدة الأمريكية و�إ�ستخدام كافة الو�سائل الممكنة لتحقيق 

التوا�صل فيما بينها .

كما يقوم هذا الق�سم بدور �أ�سا�سي في التوا�صل مع كافة �أفراد المجتمع الأمريكي وو�ضع البرامج 

ال�سعودية ومكوناتها  ال�شخ�صية  التي تطرح الجوانب الإيجابية حول  الثقافية والإعلامية  التعريفية 

الح�ضارية والثقافية ودورها الحقيقي الذي تقوم به بين دول العالم.

ويعتمد هذا الق�سم �إعتمادا رئي�سيا على الطلاب المبتعثين كرموز �إعلامية وثقافية فعالة لتحقيق 

�أكبر قدر من التفاهم والتوا�صل بين �أفراد المجتمع الطلابي بمختلف توجهاتهم وجن�سياتهم كما يعتمد 

�إ�شرافها لتقديم عرو�ض  ت�أ�سي�سها داخل الجامعات وتحت  ال�سعودية التي يتم  على الأندية الطلابية 
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ثقافية وفنية وتراثية تطرح البعد الثقافي والح�ضاري والإ�سلامي الحقيقي الذي يتميز به �شعب المملكة 

العربية ال�سعودية بين كافة ال�شعوب.

ومن المهام الرئي�سية لهذا الق�سم ما يلي:

الم�صورة  الثقافية والإعلامية والمطبوعات والن�شرات والكتيبات واللوحات  المواد  توفير  11 .

من  على  لتوزيعها  �أو  للعر�ض  اللازمة  الأخرى  والتقنيات  والب�صرية  ال�سمعية  والمواد 

يطلبها من الأفراد والباحثين والم�ؤ�س�سات التعليمية والثقافية والمدار�س وغيرها من الجهات 

الأنجليزية  باللغة  الناطقة  �أو  المترجمة  والمطبوعات  المواد  �إختيار  �إلى  وال�سعي  المعنية. 

كما  والفرن�سية  كالأ�سبانية  البلاد  هذه  في  بها  التعامل  يتم  التي  الأخرى  اللغات  وببع�ض 

ي�سعى �إلى محاولة نقل الأعمال الأدبية وال�شعرية ال�سعودية المترجمة �إلى هذه اللغات �أو 

القيام بترجمتها �إذا �أمكن ذلك كما يتم التركيز �أي�ضا على الأعمال الفنية الت�شكيلية بالإ�ضافة 

�إلى الفنون ال�شعبية والفلكلورية وكذلك المو�ضوعات المتعلقة بالتاريخ والتراث .

الت�شكيلي  الفن  ومعار�ض  الكتب  كمعار�ض  �أنواعها  بمختلف  المعار�ض  وتنظيم  �إعداد  22 .

وغيرها.

الثقافية  والجمعيات  المنظمات  تنظمها  التي  الدولية  واللقاءات  الم�ؤتمرات  في  الم�شاركة  33 .

NAFSA و�آكرو  والتعليمية المهتمة ب��شؤون التعليم والثقافة و��شؤون الطلاب مثل ناف�سا 

AACRO والمي�سا MESA والمهرجانات المحلية والدولية الأخرى .

و�ضع برامج للزيارات بين الملحقية ومثيلاتها من الملحقيات في الولايات المتحدة الأمريكية  44 .

ودعم �أ�س�س التعاون والعمل الم�شترك بينها وبين ملحقيات دول مجل�س التعاون الخليجي 

وترتيب زيارات بينها وبين الم�ؤ�س�سات التعليمية والثقافية المختلفة في المجتمع الأمريكي .

والمحا�ضرات  كالندوات  الملحقية  بها  تقوم  التي  الثقافية  للأن�شطة  دورية  برامج  و�ضع  55 .

في  والمخت�صين  المهتمين  �إليها  وتدعو  الملحقية  داخل  تقيمها  التي  والمعار�ض  والم�ؤتمرات 

��شؤون الثقافة والتعليم والفنون .

تزويد �أندية الطلاب ال�سعودييين بالجامعات الأمريكية بالمواد الاعلامية بمختلف �أنواعها  66 .

وتوفير الو�سائل المنا�سبة لت�سهيل مهامها فى المجالين الثقافي والاعلامي .

ثانيا : مجلة المبتعث 

وهي مجلة �ألكترونية وورقية ت�صدر في الأول من كل �شهر وت�سعى �إلى تحقيق التوا�صل بين 

الميتعثين والمبتعثات بع�ضهم ببع�ض وبين ه�ؤلاء المبتعثين وذويهم في المملكة كما �أنها في نف�س الوقت 

والأكاديمية  الثقافية  وم�ؤ�س�ساته  الأمريكي  المجتمع  �إلى  الإنجليزية  باللغة  موجهة  ر�سائل  تت�ضمن 

بهدف �إحداث �أكبر قدر من التوا�صل  بين الملحقية ومبتعثيها وبين تلك الم�ؤ�س�سات . 

�إ�صدار مجلة  بديلة لإعادة  البحث عن و�سائل  �إلى  الثقافية منذ فترة طويلة  الملحقية  �سعت  ولقد 

تقنيات  من  تتطلبه  وما  الحالية  المرحلة  لمقت�ضيات  وفقا  عاما  ثلاثين  عمرها  البالغ  الورقية  المبتعث 
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خا�صة حيث �إقتنعت ب�ضرورة الإهتمام بال�صحافة الألكترونية والو�سائل التقنية المطروحة للقراءة 

تاريخها  �أو  الأ�صل  بالمجلة  الم�سا�س  دون  والمبتعثين  القراء  �أذواق  تحول  �أولياتها  في  وو�ضعت 

ب�إعتبارها �أول مجلة ت�صدر للمبتعثين في تاريخ الإبتعاث ال�سعودي .

الثقافية في الأول من �شهر دي�سمبر عام 2008 م مع �شركة  الملحقية  وفي �ضوء ذلك تعاقدت 

WSPG لت�صميم مجلة �ألكترونية �شهرية تت�ضمن جانبا من الأخبار اليومية يتم بثها للطلاب المبتعثين 
في الأول من كل �شهر و�إعدادها فنيا للن�شر في مطبوعة ورقية �إمتدادا للمطبوعة الأ�صلية.

وال�صورة  بالكلمة  عليهم  وتعر�ض  والمبتعثات  المبتعثين  يهم  ما  ابوابها  �ضمن  المجلة  تت�ضمن 

الت�شكيلين  والفنانين  المهارات  وا�صحاب  المبدعين  عن  بينهم  فيما  وتبحث  �أن�شطة  من  يمار�سونه  ما 

و�أ�صحاب الخبرة ال�صحفية من �أجل �إ�صدار مجلة ذات م�ستوى تناف�سي في ال�ساحة ال�صحفية .

www.almubtaath.org : يمكنك الإطلاع على موقع المجلة على عنوانها الألكتروني

ثالثا : �أندية الطلاب ال�سعوديين بالجامعات الأمريكية

تعد الأندية الطلابية من �أهم الم�شاريع الثقافية التي تحر�ص الملحقية الثقافية على دعمها والوقوف 

تلقائي  المملكة وحا�ضرها نظرا لما ت�ؤديه من دور  �إلى جانبها ودفعها بكل ما لديها لكي تمثل واقع 

�إيجابي يربط ما بين �أفراد المجتمع ال�سعودي من جهة وبين ه�ؤلاء الأفراد والمجتمع الخارجي من 

جهة �أخرى.  من هنا ت�سعى �إدارة ال��شؤون الثقافية والإجتماعية ب�صفتها الإدارة الم�س�ؤولة في الملحقية 

عن هذه الأندية �إنجاز ما يلي :

دعم �أوا�صر الألفة والتلاحم بين �أبناء الوطن خلال فترة الابتعاث. 11 .

الإ�ستفادة من دور الأندية و�أن�شطتها الثقافية والإجتماعية داخل الجامعات للتوا�صل مع  22 .

الوطن ورئته  نافذة  الطلابية هي  فالأندية  ال�شعوب  التفاهم بين  الآخرين و�إر�ساء دعائم 

المبتعثون  والطلاب  به  يقوم  الذي  والدور  واقعه  عن  ليعبر  الخارج  في  بها  يتنف�س  التي 

ولائهم  بح�سن  لهم  يحق  الذين  الر�سميين  غير  وال�سفراء  والإعلام  الثقافة  رموز  وهم 

وم�صداقيتهم �أن يمثلوا بلادهم و�أن يعبروا عن ح�ضارتها وتراثها وتاريخها .

كافة  في  المتجددة  تجاربنا  �إلى  منها  يفيد  ما  ونقل  الآخرين  وح�ضارة  ثقافة  من  الإ�ستفادة  33 .

المجالات دون الم�سا�س بالثوابت التي درجت عليها قيمنا ومبادئنا و�سلوكياتنا.

وت�سعى �إدارة ال��شؤون الثقافية والإجتماعية لتحقيق ذلك �إلى �ضمان تمثيل الفئات الطلابية تمثيلا 

�صحيحا ووفقا لما تمليه القواعد المعمول بها في الجامعات واللائحة التنظيمية للأندية على ال�سواء و�أن 

يكون للمبتعثات ال�سعوديات تمثيل حقيقي ودور فعال في ع�ضوية هيئاتها الإدارية و�أن يتم دعوتهن 

للم�شاركة في الاجتماعات والأن�شطة وفق ما يفر�ضه الدين الحنيف و�أخلاقيات المجتمع ال�سعودي 

وواجبات الإلتزام بها.

للا�شراف  العليا  الهيئة  هو  الأمريكية  بالجامعات  ال�سعوديين  الطلاب  �أندية  ادارة  ومجل�س 
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والتوجيه والمتابعة لأن�شطة وبرامج الأندية.

ويتكون المجل�س من 

	•رئي�س المجل�س: �سفير خادم الحرمين ال�شريفين لدى الولايات المتحدة الأمريكية 

	•نائب الرئي�س: الملحق الثقافي ال�سعودي ب�أمريكا

	•�أمين/�أمينة �سر المجل�س: مدير ال��شؤون الثقافية والاجتماعية بالملحقية الثقافية

نائب  من  بتو�صية  المجل�س  رئي�س  قبل  من  قرار ع�ضويتهم  ي�صدر  دائمون،  	•و�أع�ضاء 
الرئي�س.

ال�سعوديين بالجامعات  الهيئات الادارية لأندية الطلاب  الدائمون ر�ؤ�ساء  ومن بين الأع�ضاء 

الأمريكية خلال فترة انعقاد المجل�س اذ يتم تغييرهم بالأع�ضاء المنتخبون في كل دورة انتخابية تجري 

مرة كل عام.

وللإطلاع على اللائحة التنظيمية للأندية يمكن الرجوع �إلى موقع الملحقية )حيث يتم تحديث 

اللائحة دورياً مع تطور �أن�شطة الأندية(

رابعا : تعليم �أبناء المبتعثين بالولايات المتحدة الأمريكية

مقيم  وكل  �أمريكي  مواطن  كل  على  الأمريكية  بالولايات  الفدرالية  الحكومة  قوانين  تفر�ض 

�أو  العمل  �أو  الدرا�سة  لأ�سباب  م�ؤقتة  لإقامة  �أو  دائمة  ب�صفة  �سواء  الأمريكية  المتحدة  بالولايات 

التدريب �أن يقوم بت�سجيل �أبنائه الذين هم في �سن الإلزام للدرا�سة في المدار�س الأمريكية العامة �أو 

الخا�صة وعدم التقيد بتلك القوانين يعر�ض �أولياء الأمور للمحاكمة بتهمة حرمان قا�صر من �أبناء 

الأ�سرة من التعليم.

المبتعثين  الطلاب  ت�شجيع  �إلى  الأمركية  المتحدة  بالولايات  ال�سعودية  الثقافية  الملحقية  وت�سعى 

وتعر�ضهم  الفدرالية  الحكومة  قوانين  لمخالفتهم  تجنبا  الأمريكية  بالمدار�س  للدرا�سة  �أبنائهم  لإلحاق 

للم�ساءلة القانونية و�ضمانا لإ�ستمرار درا�سة �أبنائهم �أثناء فترة الإبتعاث.

وهناك نوعان من المدار�س التي يمكن �إلحاق التلاميذ ب�أحدها وهي :

:Public Schools أ. المدار�س الأمريكية العامة�

التي  الغذائية  الوجبات  ثمن  �سوى  بها  المنتظم  التلميذ/الطالب  يدفع  ولا  مجانية  مدار�س  وهي 

تقدم له وتكلفة الإ�شتراك في الرحلات التعليمية الترفيهية، ومن الممكن �إعفاء ولي الأمر من ثمن 

�أثبت �ضعف دخله وعدم مقدرته  �إذا  �أو من ت�سديد قيمة الإ�شتراك في الرحلات  الوجبات الغذائية 

على ت�سديدها.
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�شروط الإلتحاق للقبول بالمدار�س الأمريكية العامة:

�أن يقوم ولي الأمر بتقديم ما يلي :

ب�أن  (، علماً  −−94-I الأمريكية )�صورة من بطاقة  المتحدة  بالولايات  �إقامته  قانونية  مايفيد 

الأمريكية  بالمدار�س  مقبولتين  غير   2-B&  1-B الزيارة  �أو  لل�سياحة  القدوم  ت�أ�شيرتي 

العامة والخا�صة.

�شهادة ميلاد التلميذ على �ألا يقل ال�سن القانوني للتلميذ الملتحق بالدرا�سة للمرحلة الإبتدائية  −−

عن �ست �سنوات ميلادية تبد�أ في �أول �شهر �سبتمبر من بدء العام الدرا�سي الجديد ويتزايد 

الحد الأدنى لهذا ال�سن مع كل �صف درا�سي �أعلى.

التطعيمات  كافة  على  ح�صوله  ومن  المعدية  الأمرا�ض  من  التلميذ  خلو  تفيد  طبية  �شهادة  −−

الإجبارية.

�شهادات التلميذ الدرا�سية ال�صادرة من مدار�س �أخرى �سابقة. −−

�إلحاقه  يمكن  حتى  الإنجليزية  للغة  �إجادته  درجة  لمعرفة  المتقدم  الطالب   / التلميذ  �إختبار  −−

بال�صف الدرا�سي المنا�سب لم�ستوى �إجادته للغة �إذا لم يكن منا�سبا �إلحاقه بال�صف الدرا�سي 

ح�سب العمر.

وفيما يلي بع�ض الإعتبارات التي ت�أخذها �إدارة المدر�سة عند �إلحاق الطلاب بها:

قد تجد �إدارة المدر�سة مع مراعاة �شروط ال�سن �أنه من المنا�سب �إلحاق الطالب في �صف  ○○
درا�سي �أدنى �إذا كان م�ستواه في اللغة لا يمكنه من موا�صلة درا�سته في ال�صف المفتر�ض 

�إلحاقه به ويمكن خلال متابعة تقدم الطالب وتح�سن م�ستواه نقله خلال العام الدرا�سي �إلى 

ال�صف الذي كان مقررا �إلحاقه به لولا ظروف اللغة. 

في بع�ض الحالات قد تقبل المدر�سة �إلحاق الطالب في ال�صف المقرر له مع تدري�سه بع�ض  ○○
المواد من ال�صف �أو ال�صفوف الدرا�سية الدنيا �إذا تطلب ذلك.

يمكن للطالب الإلتحاق بف�صول التقوية التي تعدها المدر�سة خلال ف�صل ال�صيف في مادة �أو  ○○
�أكثر وذلك لم�ساعدته على زيادة قدراته العلمية �أو الح�صول على وحدات درا�سية �إ�ضافية 

بالمدار�س  الثانوية  المرحلة  ب�أن  علماً  الثانوية،  المرحلة  في  الدرا�سة  �إنهاء  متطلبات  من 

الأمريكية تبد�أ من ال�صف التا�سع وحتى ال�صف الثاني ع�شر.

:Private Schools ب. المدار�س الأمريكية الخا�صة

بالمدار�س  تدر�س  التي  الأمريكية  المناهج  بتدري�س  الخا�صة  الأمريكية  المدار�س  	•تلتزم 
المدار�س  وهذه  تتبعها،  التي  الجهات  قبل  من  المعدة  البرامج  بع�ض  �إ�ضافة  مع  العامة 

لا تتبع �أي جهة حكومية ومعظمها تديرها منظمات �أو هيئات دينية �أو جاليات �أجنبية 
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نمط  على  ت�سير  خا�صة  مدار�س  بع�ضها  �أن  كما  الأمريكية،  المتحدة  بالولايات  مقيمة 

القوات  تتبع  �أنها لا  �إلا  اليومية  الع�سكري في حياتهم  بالنظام  ع�سكري ويلتزم طلابها 

الم�سلحة الأمريكية. 

مجانية  لي�ست  داخلية  �أو  خارجية  مدار�س  كانت  �سواء  الخا�صة  بالمدار�س  	•الدرا�سة 
كالمدار�س الحكومية ور�سوم الإلتحاق بها تتفاوت من مدر�سة �إلى �أخرى وتتراوح بين 

ثلاثة �آلاف �إلى �أكثر من خم�سة �آلاف دولار في العام الدرا�سي الواحد.

	•المدار�س الخا�صة )الإ�سلامية(:
يمكن لأولياء الأمور �إلحاق ابنائهم ب�إحدى المدار�س الإ�سلامية المعترف بها �أكاديمياً .

ج- ال�شهادات الدرا�سية والإعتراف الأكاديمي بها: 

بها  المعترف  الخا�صة  والمدار�س  العامة  الحكومية  المدار�س  ت�صدرها  التي  الدرا�سية  ال�شهادات 

�أكاديمياً مقبولة لدى وزارتي التربية والتعليم والتعليم العالى بالمملكة العربية ال�سعودية �شريطة �أن 

الإعتراف  وهيئات  منظمات  قبل  من   Accredited �أكاديمياً  بها  الخا�صة معترف  المدر�سة  تكون 

.)CASI,NCA,SACS( الأكاديمي المعنية بالتعليم الأمريكي مثل

وفق  للتعليم  المنا�سبة  التعليمية  البيئة  لطلابها  توفر  المدر�سة  �أن  يعني  الأكاديمي  والإعتراف 

�شروط محددة منها منا�سبة الف�صول الدرا�سية لعدد طلابها مع وجود المختبرات والمكتبات والمن��شآت 

الريا�ضية والأن�شطة غير ال�صفية وكفاءة وم�ؤهلات وخبرات المعلمين والمعلمات ون�سبتهم �إلى عدد 

طلاب المدر�سة وكذلك توفر �شروط الأمن وال�سلامة للطلاب والعاملين بها.

مقبولة  �شهادات  �إلى  بنوعيها  الأمريكية  المدار�س  من  ال�صادرة  الدرا�سية  ال�شهادات  وت�صنف 

و�أخرى غير مقبولة على النحو التالي :

11 ال�شهادات الدرا�سية المقبولة المعترف بها �أكاديميا من قبل المملكة .

ي�ستند قبول وزارة التربية والتعليم بالمملكة العربية ال�سعودية لل�شهادات ال�صادرة من المدار�س 

والتعليم  التربية  بوزارة  المعادلات  لجنة  وقرارات  الوزارة  ولوائح  �أنظمة  على  الأمريكية 

بال�شهادات  العامة ومعادلتها  الأمريكية  المدار�س  ال�صادرة من  ال�شهادات  ب�إعتماد  تق�ضي  التي 

الدرا�سية ال�صادرة من مدار�س المملكة العربية ال�سعودية.

وتقوم الملحقية الثقافية ال�سعودية بالولايات المتحدة الأمريكية بالت�صديق على هذه ال�شهادات بعد 

الإعتراف  قبل جهات  من  بها  الطالب/الطالبة معترف  بها  �إنتظم  التي  المدر�سة  �أن  من  الت�أكد 

التعليمية الأمريكية.

وبناء على ذلك تعد جميع ال�شهادات التي يح�صل عليها �أبناء ال�سعوديين من المدار�س الأمريكية 

العامة  الثانوية  �إلى  الإبتدائية  المرحلة  من  الأول  ال�صف  من  بها  المعترف  الخا�صة  �أو  العامة 

ال�سعودية وتعد معادلة ل�شهادات  العربية  معترف بها من قبل وزارة التربية والتعليم بالمملكة 

المدار�س ال�سعودية �شريطة �أن يتم م�صادقتها من قبل الملحقية الثقافية ال�سعودية ب�أمريكا.
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22 ال�شهادات الدرا�سية غير المقبولة �أكاديميا من قبل المملكة .

هناك عدد من ال�شهادات الدرا�سية غير المعترف بها والتي لا يتم م�صادقتها من قبل الملحقية ومن 

�أو وزارة التربية والتعليم  �أو الإعتراف بها لدى الأجهزة المخت�صة بالمعادلات  ثم لا يمكن قبولها 

بالمملكة ومن هذه ال�شهادات ما يلي : 

ـ ال�شهادة الدرا�سية التـي يح�صـل عليها الطالب عن طرق المـرا�سلة مثـل �شهادة 

International Correspondence Schools )I.C.S( 

ـ ال�شهادة الدرا�سية التي يح�صل عليها الطالب بالدرا�سة عبر �شبكة الإنترنت

ـ ال�شهادة الدار�سية التي لا ي�شترط الح�صول عليها وجود م�ؤهل �سابق لها.

ـ ال�شهادات الدرا�سية المعادلة ل�شهادتي :

-  High School Equivalency )H.S.E(  
-  Community High School )C.H.S(

د- ن�صائح وتوجيهات عامة للمبتعث )ولي �أمر الطالب(:

قبل ح�ضورك لمقر البعثة بالولايات المتحدة ت�أكد من �إح�ضار الم�ستندات التالية: 11 .

الأبناء  من  �إبن  لكل  ال�سابقة  الدرا�سية  للأعوام  الا�صلية  الدرا�سية  	•ال�شهادات 
المرافقين.

	•ال�شهادات ال�صحية للتطعيمات الخا�صة بكل �إبن.

	•�شهادة الميلاد الخا�صة بكل �إبن.

عند و�صولك لمقر البعثة بالولايات المتحدة الأمريكية: 22 .

عليك الإت�صال ب�إدارة ال�شئون الثقافية والإجتماعية بالملحقية الثقافية لأي �إ�ستف�سار يتعلق بتعليم 

المبتعثين  �أبناء  بتعليم  الخا�صة  المعلومات  على  الح�صول  يمكنك  كما  �إبتعاثك  فترة  �أثناء  الأبناء 

بزيارة موقع الملحقية الثقافية ال�سعودية ف�ضلا عما هو وارد في هذا الدليل.

قبل المغادرة النهائية للولايات المتحدة الأمريكية للعودة �إلى المملكة ت�أكد مما يلي : 33 .

�إدارة  �إلى  الأمريكية  المدار�س  من  ال�صادرة  الدرا�سية  الأبناء  �شهادات  	•�إر�سال 
ال��شؤون الثقافية والإجتماعية لم�صادقتها.

	•الت�أكد من �أن ال�شهادة موثقة من المدر�سة ال�صادرة منها ومو�ضح بها ما يفيد نجاح 
الطالب ونقله لل�صف الأعلى
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الطالب  باللغة الانجليزية موقع من  تفوي�ض  �إرفاق  الثانوية يجب  المرحلة  	•لطلاب 
يت�ضمن موافقته على تخويل الملحقية الثقافية الح�صول على المعلومات الأكاديمية من 

مدر�سته للت�صديق على �شهادته.

	•�أر�سال ال�شهادات قبل ال�سفر بوقت كاف وكتابة العنوان ورقم الهاتف الخا�ص بك 
لإعادتها �إليك �أو الإت�صال بك عند ال�ضرورة.

خام�سا : ال�ش�ؤون الاجتماعية والحالات الطارئة

تهتم الملحقية الثقافية بالتعاون مع الادارات المخت�صة والأجهزة المعنية ب�سفارة خادم الحرمين 

�أو  الاجتماعية  الأمور  فى  �سواء  م�شكلات  من  والمبتعثات  بالمبتعثين  يلحق  قد  ما  لمتابعة  ال�شريفين 

القانونية �أو الأمور المتعلقة بالاقامة وما قد يواجهونه من م�شكلات طبيعية كالأعا�صير وغيرها.

الثقافية  ال��شؤون  بادارة  المبا�شر  الات�صال  المبتعثة  �أو  للمبتعث  يمكن  فانه  المجال  هذا  وفى 

الأندية  لدى  �أن  كما  الدرا�سة  عن  تعيقهما  قد  ق�ضية  �أو  م�شكلة  �أي  مواجهة  حالة  فى  والاجتماعية 

الطلابية ال�سعودية دورا رئي�سيا فى هذا المجال فهم مكلفون بالإت�صال المبا�شر بالادارة للابلاغ عن 

الم�شاكل والحالات الطارئة التي تواجه الطلاب. 

ولقد قامت الملحقية بتكوين لجنة خا�صة لا�ستقبال الات�صالات العاجلة من الطلاب �أو الأندية عند 

�أي حالة طارئة للتحرك لمواجههتا بال�سرعة اللازمة لم�ساندة المت�ضرر، ويمكن الح�صول  مواجهة 

�إدارة  م�س�ؤولي  وكافة    www.sacm.org  : الملحقية  موقع  خلال  من  الطوارئ  �أرقام  على 

ال��شؤون الثقافية والإجتماعية.



ت
ــا

م
و
عل

لم
 ا
ـة

ني
تق

مركـز تقنيـة المعلومــات والأت�صــالات

◊ 	Infrastructure أولًا ـ ق�سم البنية التحتية�

◊ 	Database ثانياً ـ ق�سم قواعد البيانات

 ◊ 	Software ثالثاً ـ ق�سم البرامج

 ◊ 	Web Applications رابعاً ـ ق�سم خدمات الانترنت �أو تطبيقات ال�شبكة

◊خام�ساًً ـ ق�سم الم�ساعدة الفنية لتكنولوجيا المعلومات 	
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الفصل الســابع

مركز تقنية المعلومات والإت�صالات

Information & Communication
Technology Center

يقوم مركز تقنية المعلومات والإت�صالات بدور مهم في ت�أمين هذه التقنية وتوفير �إ�ستخداماتها لمن�سوبي 

الملحقية وطلابها المبتعثين .. وذلك من خلال عدة �أق�سام يدير كل منها فريق عمل متخ�ص�ص .. 

وي�شمل المركز الأق�سام التالية: 

 Infrastructure أولا : ق�سم البنية التحتية�

يقوم فريق العمل الذي يتولى هذا الق�سم ب�إدارة و�صيانة ال�شبكة الرئي�سية وت�أمينها والعمل على 

تنظيم �إت�صالها بال�شبكات المحلية التابعة لها.

ومن بين مهام هذا الفريق �أي�ضاً �إدارة كافة البرامج الم�ساندة لإعمال الملحقية ويتحمل هذا الق�سم 

م�س�ؤولية العناوين والمرا�سلات الإلكترونية )البريد الإلكتروني والإنترنت(.

المعايير  و�ضع  وكيفية   )HARDWARE( بالأجهزة  تتعلق  عديدة  �أخرى  مهام  الق�سم  ولهذا 

�إ�ستراتيجيات  للفيرو�سات و�أختيار وتنفيذ  الأمنية والم�ضادة  البرامج  ب�أنظمة  يتعلق  فيما  لها وكذلك 

جديدة لوقاية البيانات وتكوين ن�سخ لها Backup Strategy و�إدارة الإت�صالات مع الملحقية الثقافية 

ال�سعودية بكندا.

وي�سعى هذا الق�سم �إلى تحقيق ما يلي:

	•ت�أمين العمليات المنتظمة ل�شبكة الحا�سب الآلي للملحقية بما في ذلك التخطيط والتطوير والإعداد 
وال�صيانة والدعم لكافة ال�شبكات .

	• وخدمة ال�شبكة ب�إ�ستخدام النظم الأمنية المنا�سبة. SACM ت�أمين بيانات الملحقية

 Database ثانيا : ق�سم قواعد البيانات

يتولى الق�سم م�س�ؤولية قاعدة البيانات وي�شمل هذا النظام ما يلي:

و�ضبط  و�صيانة  ومراقبة  و�إجراءاتها  البيانات  قواعد  �سيا�سات  ومراجعة  وتنفيذ  تطوير  11.

�آدائها.
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وو�ضع  �إ�ستراتيجية  بطريقة  وتنظيمها  الملحقية  عبر  القواعد  هذه  وخدمات  م�صادر  �إدارة  22.

المعايير والنماذج ال�ضرورية لبنائها.

 Applications ثالثا : ق�سم البرامج

يتولى الق�سم م�س�ؤولية ت�صميم وتنفيذ وتقييم وحل �أعطال البرامج Software وتطبيقاتها و�إعداد 

وت�شفير وتطوير وتوثيق موا�صفات هذه البرامج.

للم�ساعدة في  الم�شاكل  التحليلية وحل  الإختبارات  وبناء  بتخطيط وت�صميم  الق�سم  هذا  يقوم  كما 

�إنهاء الق�ضايا المتعلقة بتكامل هذه البرامج وتطبيقاتها داخل �أنظمة المعلومات بالتطبيقات ورفع الحد 

هذه  لم�ستخدمي  الدعم  تقديم  عن  ف�ضلًا  ومبادراتها  المعلومات  تكنولوجيا  ا�ستثمار  لفائدة  الأق�صى 

البرامج في الملحقية والعمل على تدريبهم لإ�ستخدام �أنواع مختلفة من هذه البرامج بكفاءة عالية تفي 

ب�إغرا�ض العمل الموكل �إليهم.

وي�سعى الق�سم �إلى تحقيق مايلي:

	•التخطيط والت�صميم والتطوير و�إطلاق �أنظمة المعلومات التي تت�سم بالكف�أة وكذلك �أنظمة 
العمليات التي تدعم العنا�صر التنظيمية الجوهرية .. ويقوم محلل النظام بالم�ساعدة في 

حل الق�ضايا المتعلقة ب�أنظمة الحا�سب ورفع الحد الأق�صى لفوائد �إ�ستثمار �أنظمة تكنولوجيا 

المعلومات.

لإنجاز  للبرامج  الجديدة  التطبيقات  و�صيانة  وتحليل  و�إختبار  وتطوير  بتعريف  	•القيام 
الأعمال المطلوبة. 

 Web Applications رابعا : ق�سم خدمات الإنترنت وتطبيقات ال�شبكة

يقوم الق�سم بتقديم خدمات ال�شبكة الإلكترونية بنظام عمليات واحد �أهمها:

الت�صميم والبناء والتنفيذ ل�صفحات ومواقع ال�شبكة والعمل على تكامل هذه االمواقع مع تطبيقات 

النهاية الخلفية والوقوف على الأداء اليومي لإدارة �شبكة الملحقية.

ويهدف هذا الق�سم �إلى ما يلي:

والتنفيذ  الت�صميم  ذلك:  ويت�ضمن  و�سلا�سة  ب�إنتظام  أ  .	SACM الملحقية  �شبكة  مواقع  عمل 

لل�صفحات والمواقع الجديدة لموقع الملحقية والت�أكد من تكاملها مع تطبيقات النهاية الخلفية 

ونقل التطبيقات �إلى ال�شبكة والوقوف على الإداء اليومي لإدارة �شبكة الملحقية.

بالتن�سيق والتخطيط وال�صيانة والو�صول لمحتوى موقع ال�شبكة. .	
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  IT Help Desk خام�سا : ق�سم الخدمات الفنية لتكنولوجيا المعلومات

للملحقية  المعلومات  بتكنولوجيا  الخا�صة  والأ�صول  الأجهزة  و�صيانة  بدعم  الق�سم  هذا  يقوم 

والقيام بتركيب و�إعداد البرامج والت�شخي�ص والإ�صلاح والتحديث لكل الأجهزة بالملحقية والت�أكد 

من الأداء الأمثل لها.

كما يتولى هذا الق�سم تدريب الم�ستخدم وم�ساعدته وت�أمين عمليات الحا�سب المنا�سبة التي تمكنه من 

�إنجاز مهام عمله. ويتوفر لدى الق�سم فنيون مخت�صون في حل الم�شكلات والأعطال التي تعتر�ض 

الم�ستخدم �أثناء عمله والقيام بت�شخي�صها وتتّبعها وتقديم الم�ساعدة اللازمة.

يتولى الق�سم ما يلي:

	•الإ�شراف على خدمات من�سوبي الملحقية وت�أمين الم�ساعدة المنا�سبة لهم والإجراءات المتعلقة 
بتعريف وترتيب الأولويات والحلول لكافة طلبات الم�ساعدة التي ترد من الم�ستخدم وكذلك 

المراقبة والمتابعة والتن�سيق لعنا�صر الق�سم الم�ساعدة للت�أكد من تنفيذ ذلك.

الملحقية ويت�ضمن  له داخل  المحلية  الدعم وال�صيانة  الم�ستخدم وتقديم  المبا�شر مع  	•الإت�صال 
الحا�سب  �أجهزة  لكافة  والتحديث  وال�صيانة  والإ�صلاح  والت�شخي�ص  بتجهيز  قيامه  ذلك 

وت�أمين الحد الأمثل لها في �آداء العمل وحل الأعطال.
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الملحقيـة الثقافيـة ال�سعوديـة و�إداراتـها

◊�أولًا ـ مكتب الملحق الثقافي 	

◊ثانياً ـ مكتب م�ساعد الملحق الثقافي ال��شؤون الدرا�سية  	

◊ثالثاً ـ مكتب م�ساعد الملحق الثقافي لل��شؤون لاإدارية والمالية 	

◊رابعاً ـ �إدارة ال��شؤون الثقافية والاجتماعية  	

◊خام�ساًً ـ مركز تقنية المعلومات ولاإت�صالات 	

◊�ساد�ساًً ـ عناوين وهواتف مهمة 	
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الفصل الثــامن

الملحقية الثقافية ال�سعودية و�إداراتها
SACM ADMINISTRATION

الذي  والدور  الخارج  في  الثقافية  الملحقيات  عمل  طبيعة  حول  ور�ؤيتها  الدولة  ل�سيا�سة  تنفيذا 

ينبغي �أن تقوم به، فقد تم ت�شكيل الهيكل التنظيمي للملحقية الثقافية ليكون ملائما لهذا الدور، و�أن 

تتولى �إداراتها المهام الأ�سا�سية التي تتفق م�س�ؤولياتها مع طبيعة عملها داخل هذا الهيكل.

وتت�شكل هذه الإدارات على النحو التالي:

�أولا: مكتب الملحق الثقافي

الملحق  بمهام  المتعلقة  مهامها  و�إنجاز  فيها  العمل  و�سير  الإدارات  عمل  متابعة  المكتب،  يتولى 

بع�ضها  الملحقية  �إدارات  تربط  التي  الوحدات  بع�ض  وتتبعه  والعلمية،  والثقافية  التعليمية  الثقافي 

التعليمية والعلمية والثقافية الموجودة في المملكة ونظيراتها في  ببع�ض، وتربط الملحقية بالم�ؤ�س�سات 

الولايات المتحدة الأمريكية، ومن بين هذه الأق�سام:

ال�سكرتاريـة ♦♦

الدرا�سات والإح�صاء ♦♦

العلاقات العامة والطلابية ♦♦

قائمة الجامعات والعلاقات الجامعية  ♦♦

المتابعة وال�شكاوى  ♦♦

ثانيا : مكتب م�ساعد الملحق الثقافي ال�ش�ؤون الدرا�سية:

يتولى المكتب مهمة وم�سئولية الإ�شراف الكامل على المبتعثين والتي تبد�أ بو�صول الطالب �إلى 

�أجلها ثم عودته �إلى المملكة0كما يقوم  �أوفد من  �إلا بح�صوله على الدرجة التي  �أمريكا، ولا تنتهي 

بالعمل على تهيئة الظروف المنا�سبة للمبتعث حتى يتمكن من الا�ستفادة الق�صوى من برنامج درا�سته 

والإنتهاء منها في الموعد المقرر 0

ويقوم المكتب بتنفيذ برامجه من خلال الإدارات والاق�سام والوحدات التاليـــــة :



118

�إدارة �إقليم ال�شمال ال�شرقي للإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦♦

�إدارة �إقليم �شرق الو�سط الغربـي للإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي ♦♦

�إدارة �إقليم غرب الو�سط الغربـي للإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦♦

�إدارة اقليـم الجنوب للإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦♦

�إدارة �إقليم الغرب للإ�شراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي  ♦♦

�إدارة الخدمات الم�سانـدة ♦♦

�إدارة القبـول  ♦♦

ق�سم الجامعات والم�ؤ�س�سات الحكومية  ♦♦

ق�سم الإ�شراف على زوجات الموظفين ال�سعوديين ♦♦

ق�سم الدار�سين على ح�سابهم الخا�ص  ♦♦

وحدة الا�شراف على طلاب التخ�ص�صات الطبية  ♦♦

ثالثاً: مكتب م�ساعد الملحق الثقافي لل�ش�ؤون الإدارية والمالية:

العمل  ت�سهيل  على  الكامل  الإ�شراف  وم�سئولية  والمالية  الإدارية  ال��شؤون  مهمة  المكتب  يتولى 

�إ�ستحقاقات  عمليات  �سير  وعلى  العلاقة،  ذات  الأخرى  والجهات  الملحقية  �إدارات  بين  الإداري 

المبتعثين ومرافقيهم من مخ�ص�صات �شهرية وبدلات المكاف�آت ور�سوم درا�سية وتعوي�ضات وتكاليف 

العلاج الطبي وكذلك ما تطلبه الملحقية من م�شتريات لأعمالها وم�ستودعات تابعة لها، ويقوم المكتب 

بتنفيذ برامجه من خلال الإدارات التالـيــة:

1.�إدارة ال�ش�ؤون الإدارية:

تقوم ال��شؤون الإدارية بت�سهيل العمل الإداري فيما بينها وبين �إدارات الملحقية والجهات 

الأخرى ذات العلاقة، وت�ضم الوحدات الإدارية  التالية:

وحدة ��شؤون الموظفين ♦♦

وحدة الات�صالات الإدارية: ♦♦

	•جوازات الطلاب
	• تذاكر المرور للمواليد من �أبناء الدار�سين

	•ترجمة وت�صديق �شهادات الميلاد والتطعيم
)بالن�سبة لعمل وت�صديق الوكالات ال�شرعية فعلى الطالب الإت�صال مبا�شرة 

ب�إحدى قن�صليات ال�سفارة.( 
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وحدة تذاكر ال�سفر ♦♦

وحدة ��شؤون الجامعات ♦♦

2. �إدارة ال�ش�ؤون المالية:

مخ�ص�صات  من  ومرافقيهم  المبتعثين  ا�ستحقاقات  كافة  ب�صرف  المالية  ال��شؤون  تقوم 

�شهرية وبدلات ومكاف�آت وكذلك الر�سوم الدرا�سية وتكاليف العلاج الطبي وت�شتمل على 

الأق�سام التالية :

	•مخ�ص�صات الطلاب

	•الر�سوم الدرا�سية

	•العــــــــلاج الطبي

	•الح�سابات الخا�صة

	•الميزانية والإر�ساليات

3. الم�شتريات والم�ستودعات

رابعاً: �إدارة ال�ش�ؤون الثقافية والاجتماعية

وتهتم بتوجيه الأن�شطة الاجتماعية للمبتعثين وتوفير ال�سبل المنا�سبة لا�ستمرار تعليم �أبنائهم وفقا 

لل�سلم التعليمي وم�ساعدة وتوجيه المبتعثين لإن�شاء الأندية الطلابيـــة وفتح مجالات التوا�صل والتبادل 

الفكري والثقافـــــي والتربوي بين المملكة العربية ال�سعودية والولايات المتحدة الأمريكية.

وت�ضم الأق�سام التالية:

♦♦ التوا�صل الثقافي 

مجلة المبتعث ♦♦

الأندية الطلابية ال�سعودية ♦♦

تعليم �أبناء المبتعثين ال�سعوديين ♦♦

ال��شؤون الاجتماعية والحالات الطارئة ♦♦
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خام�ساً: مركز تقنية المعلومات والإت�صالات 

لمن�سوبيها  �إ�ستخدامها  وتوفير  الملحقية  في  والإت�صالات  المعلومات  تقنية  بت�أمين  المركز  يقـــوم 

وطلابها المبتعثين 

وت�ضم الاق�سام التاليــة :

ق�سم البنية التحتية  ♦♦

ق�سم قواعد البيانات 	 ♦♦

ق�سـم البرامج  ♦♦

♦♦ ق�سم خدمات الانترنت وتطبيقات ال�شبكة 

مكتب الخدمات الفنية لتكنولوجيا المعلومات  ♦♦

�ساد�ساً: عناوين وهواتف مهمة:

�أولًا ـ عنوان الملحقيـــة :

CULTURAL MISSION OF THE ROYAL EMBASSY OF 
SAUDI ARABIA TO THE U.S.A

2600 VIRGINIA  AVE. N.W
SUITE 800

WASHINGTON D.C. 20037

TEL : 202-337-9450
FAX : 202 337-2978

Email : sacmusa @ sacm.org
Website : www.sacm.org
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الفاك�سالتلفون�أ�سماء الإدارات

8863-298-8899202 -298-202الملحق الثقافي1

2139-298-8818202 -298-202مكتب الملحق الثقافي2

مكتب م�ساعد الملحق الثقافي لل��شؤون 3

الدرا�سية

202-298- 8851202-298-2775

8885-298-4848202 -202298�إدارة �إقليم ال�شمال ال�شرقي4

5515-295-8866202 -298-202�إدارة �إقليم �شرق الو�سط الغربي5

3179-298-8817202-298-202�إدارة �إقليم غرب الو�سط الغربي6

8998-298-8824202 -298-202�إدارة �إقليم الجنوب7

5538-295-8844202 -298-202�إدارة �إقليم الغرب8

5539-295-8855202 -298-202�إدارة الخدمات الم�سانده9

5511-295-5507202 -295-202�إدارة القبول10

5526-295-2776202 -298 -202ق�سم الجامعات والم�ؤ�س�سات الحكومية11

8729-298-5528202 -298-202ق�سم زوجات الموظفين ال�سعوديين بامريكا12

8883-298-8838202 -298-202ق�سم الدار�سين على ح�سابهم الخا�ص13

2770-298-8850202 -298-202وحدة الإ�شراف على طلاب الطب14

6280-339-8722202 -298-202�إدارة ال��شؤون الثقافية والإجتماعية15

2130-298-2100202 -298-202مركز تقنية المعلومات والإت�صالات16

مكتب م�ساعد الملحق الثقافي لل��شؤون 17

الإدارية والمالية

202-339- 6290202-337- 2978

5519-295-8884202 -298-202�إدارة ال��شؤون الإدارية18

8875-298-8832202 -298-202�إدارة ال��شؤون المالية19

ثانياً ـ هواتف الإدارات :
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ثالثاً ـ هواتف وعناوين القن�صليات ال�سعودية في الولايات المتحدة الأمريكية

SAUDI ARABIAN CONSULATES IN U.S.A

وا�شنطن

601 New Hampshire Avenue, NW 		  (202) 944-3126
Washington, DC 20037

نيويورك

866 United Nations Plaza, Suite 480 	 (212) 752-2740
New York, NY 10017

تك�سا�س

5718 Westheimer, Suite 1500		   (713) 785-5577
Houston, TX 77057

كاليفورنيا

2045 Sawtelle Blvd.			    (310) 479-6000
Los Angeles, CA 90025

2765-298-2511202 -298-202ق�سم المخ�ص�صات والبدلات20

8731-298-2788202 -298-202ق�سم العلاج الطبي21

2773-298-5512202 -295-202ق�سم الر�سوم الدرا�سية22

8875-298-5512202 -295-202ق�سم الميزانية والإر�ساليات23

2978-337-8814202 -298-202وحدة المرا�سم و��شؤون الجامعات ال�سعودية24

8993-298-8856202-298-202�إدارة الم�شتريات والم�ستودعات25

8863-298-8836202-298-202�إدارة العلاقات العامة والحرا�سة الأمنية26

2139-298-8826202-298-202لجنة متابعة �شكاوى الطلبة27

لجنة �إت�صالات الطوارئ28

703-981-1480
703-868-1213
571-435-5754

9450 -337-202وحدة ال�سنترال29

5502 -295-202مجموعة مكتب الطيار لل�سفر وال�سياحة30
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رابعاً ـ هواتف وعناوين مكاتب الخطوط الجوية العربية ال�سعودية في الولايات المتحدة

الأمريكية  

SAUDI ARABIAN AIRLINES OFFICES IN U.S.A

SAUDI ARABIAN AIRLINES – NEW YORK1.	
80-20 KES GARDENS RD. SUITE 401
KEW GARDENS, NY. 11415
TEL: 718-551-3000
FAX : 718-551-3030

SAUDI ARABIAN AIRLINES – WASHIGNTON D.C.2.	
2600 VIRGINIA AVE. N.W. SUITE 510
WASHINTGON D.C. 20037
TEL : 202-333-3800
FAX : 202-333-6086

SAUDI ARABIAN AIRLINES - HOUSTON3.	
5718 WESTHEIMER RD. SUITE 1090
HOUSTON, TX. 77057
TEL: 713-278-0555
FAX: 713278-0554

SAUDI ARABIAN AIRLINES- LOS ANGELES4.	
9841 AIRPORT BLVD. SUITE 1002
LOS ANGELES , CALIFORNIA 90045
TEL: 310-410-9000
FAX: 310-410-9009
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المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم العالي

الملحقية الثقافية السعودية بالولايات المتحدة الأمريكية

المبنى الجديد للملحقية الثقافية السعودية

للدراسة في الولايات المتحدة الأمريكية1430هـ - 2009 م
Saudi Arabian Cultural Mission to the U.S.A.

www.sacm.org

الملحقية الثقافية السعودية
 بالولايات المتحدة الأمريكية

دليل

المبتعث السعودي




